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Finalizado o curso de graduacao, estarao APTOS a participar da Solenidade de Colacao
de Grau os ACADEMICOS SEM PENDENCIAS DOCUMENTAIS E ACADEMICAS (notas, atividades
complementares, estagio, ENADE e demais especificidades do curso)

Os requisitos legais, estdo previstos no REGULAMENTO PARA AS COLACOES DE GRAU DA
UNIVERSIDADE DE GURUPI - UNIRG, disponivel na pagina da instituicao.

1 - FORMA DE REALIZAR O REQUERIMENTO

I - ACESSAR a Plataforma SEI (sei.unirg.edu.br), fazer o login, utilizando seu nimero de CPF como
usuario (username) e também seu numero de CPF como senha (password).
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II - CLICAR no menu esquerdo em “SERVICOS ON-LINE” e posteriormente no seu sub-menu
“SECRETARIA ON-LINE”;
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III - Posteriormente, deve-se criar um “Novo REQUERIMENTO”;

$

Financeiro

Dados Consultados com Sucesso

Servicos On-line

DESENVOLVIDO POR OTIMIZE-TI Versdo SEIl - 8.0.3.3.155429 @ SUA SESSAO EXPIRA EM 43 MIN

https://sei.infbr

E NOVO REQUERIMENTO Q CONSULTAR

IV - Na préxima pagina, selecione na seta indicada o Requerimento “COLACAO DE GRAU OFICIAL
COLETIVA”;

x o o UG

IV - No escopo do requerimento apresentard entre outras informacgdes: a) A data do
requerimento; b) A situacio’ e ¢) a Data prevista final de tramitac¢do. Existe também o campo
de (d)Observacao caso o requerente queira informar alguma situacao eventual. Verificado os
itens, o proximo passo € clicar em “GRAVAR";

B NOVO REQUERIMENTO [ GRAVAR Q CONSULTAR

* A situagdo do Requerimento pode ser:
» Aguardando Pagamento: O requerimento foi gravado e estd aguardando confirmagdo de pagamento;
» Novo - Aguardando Inicio Execucdo: Pagamento confirmado, aguardando ser analisado pela IES;
Obs ® > Em Execucdo: Requerimento em fase de andlise na IES.

[}

» Finalizado - Deferido: Pretensdo foi alcangada, no campo Observagdes, vird informagdes sobre a data e local de
realizagdo da solenidade.

» Finalizado - Indeferido: Pretensdo negada, no campo observagdes, trard os motivos que ensejaram o sua recusa.
= Atrasado: Venceu o prazo de resposta da IES, conforme data prevista no requerimento.
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V - Ap6s clicar em gravar, responda ao “QUESTIONARIO” proposto, que unicamente solicita o
seu numero de telefone atual para contato, preferencialmente, o que seja vinculado ao
aplicativo Whatssap. Apds resposta, clique novamente em “GRAVAR”;

Questionario x

1) Seu numero para contato (incluir o numero do DDD)

~

VI - Préximo passo é clicar em “REALIZAR PAGAMENTO”.

2024 Aguardando Pagamento ILAGAO DE GRAU OFICIAL COLETIWAVia v

endente 0151
B NOVO REQUERIMENTO B REALIZAR PAGAMENTO & COMPROVANTE Q CONSULTAR

VII - O sistema lista as possibilidade de Pagamento do requerimento on line mediante
utilizacao de cartdo, basta escolher a bandeira e digitar os dados requeridos,

Escolha a forma de pagamento x
AMEX HIPEH CAHU UINEHS ELO MAS | EHCAHU VISA I
o & =
Hipercard JleeU =R »

x
O restante para recebimento é igual a zero, para adicionar um novo cartéo vocé deve alterar o valor do cartéo j4 adicionada ou
remaver aste cartao.

Caruany
Valor Total (RS): 9,89 Reslante (AS): 0,00 mg,s REALIZAR PAGAMENTO

ou caso opte por realizar o pagamento mediante_EMISSA0 DE BOLETO, basta CLICAR no menu
esquerdo em “FINANCEIRQ” e posteriormente no seu sub-menu “FINANCEIRO”;
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O boleto Referente a solicitacdo de colagdo de grau oficial sera indicado como REQUERIMENTO,
ASSIM BA Caso opte por realizar o pagamento mediante_EMISSA0 DE BOLETO, basta CLICAR no

menu esquerdo em “FINANCEIRO” e posteriormente no seu sub-menu “FINANCEIRO”;

Minhas Contas a Pagar

Contas a Pagar

Em Aberta (Vencidase a Ve v O CONSULTAR
ORIGEM DATA  PARCELA VALOR DESCONTOS ACRESCIMOS VALORA  VALOR
VENC. BASE PAGAR PAGO
Requerimento 20/00/24 1A RS 9,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00
Mensalidade/Parcela  21/10/24 a/5 R§90720 RS 72,58 RS 0,00 RS 834,62 RS 0,00
Mensalidade/Parcela 20/11/24 4/5 RS 907,20 RS 72,58 RS 0,00 RS 834,62 R$ 0,00 Re o N m

Receber

Mensalidade/Parcela  20/12/24 5/5 R§00720 RS 72,58 RS 0,00 RS 834,62 RS 0,00 q;,:‘m ma

2 - RETIRAR DOCUMENTACAO (HISTORICO DE GRADUACAO E CERTIDAO

DE CONCLUSAO DE CURSO)

Seguindo as diretrizes adotadas pela legislacao nacional e pelo Ministério da Educacao, os
documentos sdo emitidos e assinados em formato digital.

Os documentos digitais (Histérico de Graduacao e Certidao de Conclusdo de Curso) ficardo
disponiveis apds a realizacdao da Solenidade de colacao de grau, na Plataforma sei no usuario

do académico formando,

I - Para ter acesso, basta CLICAR no menu esquerdo em “SERVICOS ON-LINE” e posteriormente no

seu sub-menu “DOCUMENTOS DIGITAIS?”;

B2 Secretaria On-line
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Obs: curso de graduagao.
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Il - Dentro do ambiente dos Documentos Digitais, vira todos os documentos solicitados
durante o curso que foram emitidos em formato digital. O HISTORICO ACADEMICO e a CERTIDAQ
DE CONCLUSAO DE CURSO, estardo disponiveis para DOWNLOAD no dia util subsequente a

realizacdo da Colagdo de Grau.

N PO DATA ARQUIVO
DOCUMENTO| DOCUMENTO JREGISTRO
ASSINADO

III - Para atestar a AUTENTICIDADE do documento emitido, os documentos digitais trazem no
canto inferior esquerdo um QR-CODE que confirma a veracidade do documento. Basta
APONTAR a camera do seu smartphone para o codigo.

Certificamos que o CNPJ da Instituicdo é: 01.210.830/0001-06.

Por ser verdade, firmamos o presente.

Gurupi, 08 de agosto de 2024.

pussinado Por NUBIA Assinado Por SARA Assinado Por FUNDACAO
[CRISTINA GONZAGA FALCAO DE UNIRG:01210830000106
PINTO SOUSAGE121262168 Data: 08/08/2024 09:11:04
[CARDOS0.01766083148 Cargo REITORA DA |D: 000D00 104019

3 [Cargo SECRETARIA UNIVERSIDADE DE

[GERAL ACADEMICA ‘GURUPI UNIRG
Data: 08/08/2024 10:04:00 Data: 08/08/2024 10:16:08
D: 000000104019 1D: 000000104019

3 - DIPLOMA DE GRADUACAOQO

Os prazos para EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS sera de 120 (CENTO E VINTE) dias, conforme
prevé a Portaria MEC n2 1.095 de 25/10/2018 e Resolu¢dao CEE/TO n2? 120 de 25/09/2019 -

DOE/TOde 17/12/2019, na qual comecara a contar APOS A COLACAO DE GRAU do(a) egresso(a).

I - Decorrido o Prazo descrito, segue a mesma formacao dos documentac¢do da Colagao de
Grau, ou seja, o académico deve CLICAR no menu esquerdo em “SERVICOS ON-LINE” e
posteriormente no seu sub-menu “DOCUMENTOS DIGITAIS” e a seguir Tera acesso ao seu DIPLOMA

DE GRADUACAO.
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Documentos Digitais

N PO DATA ARQUIVO DESCRIQAQ ASSINATURAS ~ RESPONSAVEL SIYUA(,\AO DATA OP(;AO
DOCUMENTO | DOCUMENTO | REGISTRO
ASSINADO
1. Nisbia Cristina Gonzaga Pinto Assinado 0210912024 11:28:18
Historico  02/0972024 Hist6rico Cardoso B
2. Sara Falcao de Sousa Assinado 03/09/2024 09:27:00
Baixar em formato PDF,
1. Nibia Cristina Gonzaga Pinto Assinado 18/04/2024 09:04:!
Aluno 2. Sara Falcao de Sousa Assinado 1810412024 17:11:02 B
ar2024 Diploma 3. FRESIO_SANTOS VERAS Assinado 1910412024 08:43:31
22 170472024 gital 17:04:2024:15:46:42_xm| (FUNDAGAO UNIRG - GURUPY) a
4. Nibia Cristina Gonzaga Pinto Assinado 19/04/2024 11:26:23
Cardoso
5, FRESIO_SANTOS VERAS Assinado 22/04/2024 07:27:22
(FUNDACAO UNIRG)

Baixar em formato XML

0 Download do Diploma pode ser feito em dois formatos; PORTABLE DOCUMENT FORMAT - PDF
e/ou em formato EXTENSIBLE MARKUP LANGUAGE - XML.

1. Nubia Cristina Gonzaga Pinto Assinado  02/09/2024 11:28:18

Cardoso E

2. Sara Falcao de Sousa Assinado 03/09/2024 09:27:00
Baixar em formato PDF

1. Nubia Cristina Gonzaga Pinto Assinado 18/04/2024 09:04:50

Cardoso

2. Sara Falcao de Sousa Assinado 18/04/2024 17:11:02 B

3. FRESIO SANTOS VERAS Assinado 19/04/2024 08:43:31

(FUNDACAO UNIRG - GURUPI)

4. Nabia Cristina Gonzaga Pinto Assinado 19/04/2024 11:26:23

Cardoso

5. FRESIO_SANTOS VERAS Assinado 22/04/2024 07:27:22

(FUNDACAO UNIRG)
Baixar em formato XML

Por fim, a AUTENTICIDADE DO DIPLOMA, é no mesmo formato descrito na sessdo “2 - Retirar
Documentacdo (Historico de Graduacao e Certidio de Conclusao de Curso)”, item III
deste documento.




