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Neste tutorial, mostraremos como solicitar MATERIAIS no sistema CENTI.

TUTORIAL DE SOLICITAGOES DE MATERIAIS

COM LICITAGAO - PEDIDO DE COMPRA

Abaixo, segue 0 passo a passo:

Ap0ds logar no sistema vocé deve:

1. No menu a esquerda da tela vocé vai clicar na pasta
<PEDIDO>;

2. Clicar em <CMO006 — Pedido>;

3. Na tela principal, vocé vera as abas <PESQUISA> e
<CADASTRO>. Deve clicar na aba <CADASTRO>;

4. Clicar em <NOVO>;

5. Preencha os campos com os dados necessarios,
verifique sempre 0s campos:

a. Campo CENTRO DE CUSTO, colocar o seu
Departamento;
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Campo TIPO, selecionar GERAL;

Campo Elemento de Despesa, selecionar SIM;
Campo Elemento, selecionar o elemento;
Campo Solicitante, selecionar o nome do Gestor ou o seu nome;
Campo Exibir dotagdo?, selecionar NAO;
Campo Finalidade Pedido, digitar a justificativa;
Campo GERAR PROTOCOLO, por padrdao CRIAR;
Campo Assunto, selecionar o tipo;

j. Campo Interessado, selecionar o Gestor ou seu nome;

k. Demais campos, mantém como esta.
6. Clicar no botdao <SALVAR>;
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7. Agora vocé devera clicar em <PRODUTOS>;
a. Paraadicionar os | efreoca|ukhe
produtos, vocé deve: ’ !

i. Clicar no botao
<NOVO>
localizado na
parte inferior
da tela;

ii. Preencheros
campos com 0s
dados
necessarios;

iii. Clicar em
<SALVAR>.
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8. Clicar em <SALVAR>.

Para emitir o pedido de Materiais, deve:

Retornar a tela CMO0O06 - Pedido;

Clicar no bot3o <OPERAGOES>;

Selecionar <EMITIR PEDIDO SUBELEMENTO>;

Abrird uma nova tela, preencha os campos;

Cligue em <PROCESSAR>.

O arquivo em PDF que sera gerado, deve ser salvo no
computador e encaminhado em anexo ao e-mail do
almoxarifado: almoxarifadocen@unirg.edu.br
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CNP.J: 01.210.830/0001-06
UnirG

PEDIDOS DE COMPRAS/SERVIGOS 6131
Universidade de Gurup

Codigo: 6131 Centro de Custo: 1000.0401.1126 - NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO..
Data: 2210772024 Situagdo: Néo Executado

Usudrio: 01494456605 Processo:

Solicitante: FRESIO SANTOS VERAS CPFICNPJ: 980.752.171-87

Tipo: Almoxarifado - 1000 Licitagdo:

Finalidade: PARA EXIBICAO DE IDENTIFICACAQ E AVISOS NAS PORTAS DAS SALAS DO NTI.

Dotagéo
Dotagao:
Subelemento:
Fonte:
Produtos
ltem  Codigo  Descrigio Un.medida  Situacio Re:":"‘;"lr cia | Quantidade  Realizada  Valor Total
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL ESCRITA FINA =
1 1889 oM CRISTAL UNIDADE | Nio Executado 0,0000 4,0000 0,0000 0,0000
Valor Total 0,0000
Totais gerais: Valor Total Valor Total a Realizar
10,0000 0,0000
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