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Neste tutorial, mostraremos como solicitar MATERIAIS no sistema CENTI.

TUTORIAL DE SOLICITAGOES DE MATERIAIS

SEM LICITAGAO - PEDIDO DE COMPRA

Abaixo, segue 0 passo a passo:

ApOds logar no sistema vocé deve:

1.

No menu a esquerda da tela vocé vai clicar na pasta
<PEDIDO>;
Clicar em <CM006 — Pedido>;
Na tela principal, vocé vera as abas <PESQUISA> e
<CADASTRO>. Deve clicar na aba <CADASTRO>;
Clicar em <NOVO>;
Preencha os campos com os dados necessarios,
verifique sempre os campos:

a. Campo CENTRO DE CUSTO, colocar o seu
Departamento;
Campo TIPO, selecionar GERAL;
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Campo Elemento de Despesa, selecionar SIM;
Campo Elemento, selecionar o elemento;
Campo Solicitante, selecionar o nome do Gestor ou o seu home;
Campo Exibir dotagdo?, selecionar NAO;
Campo Finalidade Pedido, digitar a justificativa;
Campo GERAR PROTOCOLO, por padrao CRIAR;
Campo Assunto, selecionar o tipo;

j. Campo Interessado, selecionar o Gestor ou seu nome;

k. Demais campos, mantém como esta.
6. Clicar no botdao <SALVAR>;
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7. Agora vocé devera clicar em <PRODUTOS>;
a. Pa ra adICionar 0s Referéncia | Julho 2024 1000 - FUNDACAO UNIRG j‘\‘j:‘iﬂs‘ =@-&4E0,
produtos, vocé deve: '

Id 23235

. . ~ Frodutos / servigos: 18849 | CANETA 1CA AZUL ESCRITA FINA 0.8MM CRISTAL ZQ
i. Clicar no botao o — \
7 S Quantidade 1.0000
<NOVO> \ e
. L — | & Processa de compra/cotagio Siagio | Ndo Exeatade.
localizado na
S Ordenn de farnecimante paraal Saide 4,0000

parte inferior
da tela;

ii. Preencher os
campos com os
dados
necessarios;

iii. Clicarem

<SALVAR>. |—|/

8. Preenchimento do DFD:

Tipo aquisigdo | Material v
Numera DFD 3

Setor requisitante | ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO - ASPLAN

Responsavel pela demanda 19249 | ALEXANDRE GLIENKE RODRIGUES E‘ Q

Justificativa da necessidade d... (DBIETO E CAMPO-DESCRICAQ DA NECESSIDADE DO ETPR): l
Constitui objeto deste estudo, a Aquisicdo de Materiais e Insumos Hospitalares, a fim de
atender as demandas do Convénio n® 01/2023, celebrado entre a Fundagio Unirz e o

municipio de Gurupi - TO, por meio do Fundo Municipal de Salde.

Justificativa quantidade de ma.. Gest3o Publica da Saude utilizado pela UPA, cruzamento de InformacBes sobre as aquisiges,
fornecido pelo Sistema Integrade de Gestdo Estratégica — PRODATA, e levantamento realizado
em conjunto com a Coordenagdo Geral da Upa e responsdveis, sende estimado um quantitativo
de atendimento paro o periodo de 12 meses.

Previsdo de entrega / eXeCucao O prazo de entrega ndo podera ultrapassar 15 (quinze) dias corridos, contades a partir da
assinatura do pedido de compras emitido pela Central de Compras e Licitagdes da Fundagdo
UNIRG, salvo a ocomréncia de calamidade publica, perturbacdo da ordem, greves ou por outro
motivo que a Administragdo venha a aceitar por considerd-lo justo, ficando esses prazos

Observacao fonte de recursos

Fundamentacdo legal Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Integrantes equipe 15 | ASPLAN & Q
Termo referéncia | Nio v
Valor total 0,0000
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9. Clicar em <SALVAR>.

Para emitir a DFD, deve:

Retornar a tela CM006 - Pedido;

Clicar no bot3o <OPERAGOES>;

Selecionar <EMITIR DFD>;

Abrird uma nova tela, preencha os campos;
Cligue em <PROCESSAR>.
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Para emitir o pedido de Compra, deve:

Retornar a tela CMO006 - Pedido;

Clicar no bot3o <OPERACOES>;

Selecionar <EMITIR PEDIDO SUBELEMENTO>;
. Abrird uma nova tela, preencha os campos;
10. Cligue em <PROCESSAR>.
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Emitir DFD

Emiticdata N3

Emitir valor referéncia  Sim

Vincular documento ao protocol..| Sim

Assinar digitaimentelliiEL] V| —

Tipo saida | PDF Se é Gestor
Enviar e-mail | N&o v ja pode
Assincrono | Ndo Y assinar!
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£ Cancelar pedido
R Consolidar pedido

£ Declaragio orgamentaria

Emitir pedido

£ Emitir pedido subelemento

@ Excluir produtos
/ €& Exportar pedido
2 Gerar planilha cotagio

Passe 2 & Gerar Remessa
L Gerar valor referéncia
& importar pedido
£ Ordem Produto
R Protocolar
£ Termo de referéndia
L Relatérios personalizados

£ Log [Pedido]




