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TUTORIAL DE SOLICITAGOES DE MATERIAIS

Neste tutorial, mostraremos como solicitar MATERIAIS no sistema C
Abaixo, segue 0 passo a passo:
ApOds logar no sistema vocé deve:

1. No menu a esquerda da tela vocé vai clicar na pasta
<PEDIDO>;

2. Clicar em <CMO006 — Pedido>;

3. Na tela principal, vocé vera as abas <PESQUISA> e
<CADASTRO>. Deve clicar na aba <CADASTRO>;

4. Clicar em <NOVO>;

5. Preencha os campos com os dados necessdrios,
verifique sempre os campos:

a. Campo CENTRO DE CUSTO, colocar o seu
Departamento;
Campo TIPO, selecionar ALMOXARIFADO;

Campo Finalidade Pedido, digitar a justificativa
Campo GERAR PROTOCOLO, por padrao CRIAR
Campo Assunto, selecionar o tipo;
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i. Demais campos, mantém como esta.
6. Clicar no botdo <SALVAR>;
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Campo Interessado, selecionar o Gestor ou seu nome;

Campo Almoxarifado, selecionar ALMOXARIFADO CENTRAL;
Campo Solicitante, selecionar o nome do Gestor ou o seu nome;
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Produtos Centro de custo | 1000.0401.1126 | FUNDACAO UNIRG, FUNDACAO EDUCACIONAL DE GURUPI - UNIRG, 1 EI,‘ Q
Cotagdo prévia Norme: NUCLEQ DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - NTI
Cancelamento » Tipo | Almoxarifado
Processo de compra/cotagio Almoxarifado 1000 | ALMOXARIFADO CENTRAL = Q
Okdenide fomedmento —_ soitants 18728 | FRESIO SANTOS VERAS ZzQ
% Ordem de fornedmento parcial EBibir dotaciar| Nae Z
\ ——— Finalidade do pedido | Materiais para escritorio - Reposicdo
PASSO 01
———  Gerar protocolo? | Criar v
T T 17 | REQUISICAQ DE MATERIAL zqQ
Interessado 18728 | FRESIO SANTOS VERAS ZQ
Gerar remessa? | Ndo v
Situagdo do pedido | No executado
Usurio
a2 Ndo v
alor total 0,0000
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PASSO 02
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7. Agora vocé devera clicar em <PRODUTOS>;
a. Para adicionar os i e
produtos, vocé deve: — .

i. Clicar no botao
<NOVO>
localizado na
parte inferior da
tela;

ii. Preencher os
campos com 0s
dados
necessarios;

iii. Clicar em
<SALVAR>.

8. Clicar em <SALVAR>.

Para emitir o pedido de Materiais, deve:

Retornar a tela CMO006 - Pedido;

Clicar no bot3o <OPERACOES>;

Selecionar <EMITIR PEDIDO SUBELEMENTO>;

Abrird uma nova tela, preencha os campos;

Cligue em <PROCESSAR>.

O arquivo em PDF que sera gerado, deve ser salvo no
computador e encaminhado em anexo ao e-mail do
almoxarifado: almoxarifadocen@unirg.edu.br

oA WNR

ESTADO DE TOCANTINS

v
FUNDAGAQ UNIRG

CNP.J: 01.210.830/0001-06

U n I rG PEDIDOS DE COMPRAS/SERVIGOS 6131
]

Universidade de Gurup!

Cédigo: 6131 Centro de Custo:  1000.0401.1126 - NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO. .
Data: 22/07/2024 Situagdo: Néo Executado

Usudrio: 01494456605 Processo:

Solicitante:  FRESIO SANTOS VERAS CPFICNPJ: 980.752.171-87

Tipo: Almoxarifado - 1000 Licitagdo:

Finalidade: PARAEXIBICAO DE IDENTIFICACAQ E AVISOS NAS PORTAS DAS SALAS DO NTI.

Dotagéo
Dotaggo:
Subelemento:
Fonte:
Produtos
Item Codigo  Descrigio Un.medida  Situagio Rev"'f"cia Quantidade ~ Realizada  Valor Total
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL ESCRITA FINA 2
1 1889 | Bhin GRISTAL UNIDADE | Nao Executado 0,0000 4,0000 0,0000 0,0000
Valor Total 0,0000
Totais gerais: Valor Total Valor Total a Realizar
0,0000 0,0000
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L Cancelar pedida

& Consolidar pedido

£ Declaragio orgamentaria
£ Duplicar pedido

£ Emitir DFD

Emiir pedidg

£ Emitir pedido subelemento

Excluir produtos
/ £ Exportar pedido

Emitir pedido subelemento

Vincular documento ao protocol... | Nao v

Assincrono | Nao v

Processar




