\C

Uslversidade de Berupl Lo A rereityities ds

PORTARIA PROGRAD N°. 001/2025, de 13 de margo de 2025.

Revisa o fluxo padréo para analise de pedidos de
quebra de pré-requisito curricular no ambito dos
cursos de graduacao da Universidade de Gurupi -
UNIRG e dé& outras providéncias.

A Pro-Reitora de Graduacgdo da Universidade de Gurupi — UnirG - no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, com fulcro no Decreto Municipal n® 1.891, de 14

de dezembro de 2024 e também;

Considerando o grande fluxo de processos administrativos que envolvem

pedidos de quebra de pré-requisito curriculares;

Considerando a necessidade de adequacéo dos critérios minimos;

Considerando, também, que compete a Coordenagdo do Curso acompanhar e
avaliar a execucdo curricular do curso, adotando as medidas necessarias para o adequado
cumprimento dos contetidos programaticos e das cargas horéarias estabelecidas, controle de
frequéncia dentre outras, conforme previsto no art. 39, XV, do nosso Regimento Geral

Académico.

RESOLVE:

Art. 1° REVISAR e ESTABELECER o fluxo padréo para analise de pedidos de
quebra de pré-requisito curricular no &mbito dos cursos de graduacdo da Universidade de

Gurupi - UNIRG, nos termos dos dispositivos, a saber:

CAPITULO |
PRELIMINARES

Art. 2° A exigéncia de pré-requisitos estabelecida nas estruturas curriculares dos

cursos de graduacdo tem como base a manutencdo da qualidade do ensino, a autonomia
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didatico-cientifica atribuida as Instituicdes de Ensino Superior, que trata o art. 207, da

Constituicdo Federal, bem como as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de

graduacéo.

Paragrafo Gnico. E presumivel que o(a) aluno(a) s6 estara habilitado(a) para

cursar determinada disciplina apds obter rendimento satisfatorio em outra cursada

anteriormente. Assim, a quebra do pré-requisito curricular caracteriza-se como exce¢do a

regra, levando-se em conta a analise do caso concreto e da situacdo académica do(a) discente.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS

Art. 3° O pedido de quebra de pré-requisito curricular atenderd ao seguinte

procedimento:

O(A) académico(a) deverd formular seu pedido junto a Central de
Atendimento, preencher o formulario de Requerimento Geral
apresentando os seus motivos direcionados a Coordenacao do Curso para
justificar o pedido de quebra de pré-requisito e efetuar o pagamento da

taxa correspondente;

O(A) atendente da Central de Atendimento, ainda na presenca do(a)
aluno(a) interessado(a), cadastrara o seu requerimento em Plataforma
Institucional, que sera autuado, gerando a partir dai, um processo
administrativo com numeragdo sequencial prépria para que seja

rastreado;

Apobs a autuacdo do processo, a sua numeracdo sera anotada pelo(a)
atendente da Central de Atendimento na guia de protocolo do formulario
de Requerimento Geral, constando, ainda, a data e o horario do protocolo;
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IV.  Aguiade protocolo sera destacada do formulario de Requerimento Geral

e entregue ao(a) aluno(a) interessado(a). A numeracdo do processo
(cddigo de rastreio) servird para o(a) discente acompanhar o andamento

do seu processo pela Plataforma institucional indicada;

V. Em seguida, a Central de Atendimento encaminhard o processo a
Secretaria Geral Académica para instruir o processo nos termos do Art.

4° incisos Il e Il1;

VI.  Apos a instrucdo, a Secretaria Geral Académica encaminhara o processo

a Coordenacao do Curso para analise e deliberacéo.

CAPITULO 111
INSTRUCAO DO PROCESSO

Art. 4° Os autos do processo administrativo deverdo ser instruidos com, no

minimo:

l. Requerimento do(a) discente interessado(a);

Il. Relatério de notas e frequéncia do(a) académico(a), emitido pela

Plataforma Institucional vigente;

. Documento emitido pela Secretaria Geral Académica que demonstre a
situacdo académica do(a) discente, em especial, indicando a estrutura

curricular vinculada e as disciplinas pendentes para concluséo o curso.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS MINIMOS
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Art. 5° Partindo do principio da razoabilidade, a analise do pedido de quebra de

pré-requisito curricular deve ser baseada na situacéo académica do(a) discente e nos critérios

minimos que seguem:

l. O pedido de quebra de pré-requisito devera ser protocolado no mesmo
periodo destinado a realizagdo das matriculas no semestre letivo,

conforme Calendéario Académico vigente;

Il. Se o(a) académico(a) estiver no ultimo semestre do curso de graduacao,
restando-lhe poucas? disciplinas para integralizar a estrutura curricular e

se tais disciplinas puderem ser cursadas nesse derradeiro semestre letivo;

I Quando houver alteracdo na estrutura curricular que impacte a conclusao
do curso dentro do prazo regular, tanto para alunos regulares quanto em

carater especiais, independentemente do método de ingresso;

IV.  Na hipdtese em que for constatado que determinada disciplina ndo sera
mais ofertada em semestres seguintes e ndo for possivel cursar disciplina

equivalente;

V. Para académicos ingressantes via processo de transferéncia/portador de

diploma, somente no semestre de ingresso na IES.

§1° E obrigatorio que o(a) interessado(a) esteja matriculado(a) na(s) disciplina(s)

que constituem o requisito da disciplina a ter o seu pré-requisito quebrado.

! Embora a subjetividade da expressdo “restando-Ihe poucas disciplinas” nos remeta a uma condigdo de maior flexibilidade,
devemos analisar a sua razoabilidade perante o caso concreto, como por exemplo, ao aluno que estiver matriculado no
altimo periodo regular do curso em determinado semestre letivo, restando-lhe ainda 2 (duas) disciplinas de periodos
passados, € razoavel conceder-lhe autorizagdo para se matricular nessas disciplinas, desde que nédo haja incompatibilidade
de horério com as demais, para que consiga integralizar a matriz curricular do curso.
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82° Em caso de aprovacao na disciplina com pré-requisito quebrado e reprovagéo

na disciplina a qual era requisito daquela, ndo poderd a Coordenacgéo de Curso conceder nova

quebra de pré-requisito caso persista a pendéncia.

83° A solicitagdo serd indeferida em caso de reprovacao, independentemente de

0 estudante ser regular ou em carater especiail.

CAPITULO V
ANALISE DO PEDIDO

Art. 6° A Coordenacgdo do Curso de graduacdo serd competente e responsavel

para analisar e deliberar sobre os pedidos de quebra de pré-requisito curricular.

Art. 7° Ao receber o processo, a Coordenacdo do Curso deve analisar a
tempestividade do pedido e a situacdo académica do(a) discente para manifestagédo se o
pedido atende ou ndo aos critérios minimos enunciados no art. 5°, desta Portaria.

Art. 8° A Coordenacéo do Curso entendendo que o pedido NAO ATENDE aos
critérios minimos, podera INDEFERIR o pleito apresentando as suas razdes e encaminhar o
processo a Central de Atendimento para a ciéncia do(a) interessado(a) da decisdo. Apos, a
Central de Atendimento devera encaminhar o processo a Secretaria Académica para 0 seu

arquivamento.

Art. 9° A Coordenacdo do Curso entendendo que o pedido ATENDE aos
critérios minimos, poderd DEFERIR o pleito apresentando as suas justificativas e
encaminhar o processo a Central de Atendimento para a ciéncia do(a) interessado(a) da
decisdo. Apds, a Central de Atendimento remetera 0 processo a Secretaria Académica para

realizar a matricula ou incluséo da(s) disciplina(s) e por fim, o processo sera arquivado.
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Art. 10 Cabera ao interessado(a), no prazo maximo de 5 (cinco) dias ap0os

ciéncia, entrar com recurso fundamentado acerca da decisdo da Coordenacdo do Curso,
direcionado ao respectivo Conselho do Curso, cuja decisdo sera irrecorrivel.

Art. 11 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se

as disposices em contrario, em especial a Portaria PGRAD n° 005/2017.

Publique-se, registra-se e cumpra-se.

Gurupi-TO, 13 de marco de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub SAMARA TATIELLE MONTEIRO GOMES
g Data: 13/03/2025 10:55:25-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Prof. Dra. Samara Tatielle Monteiro Gomes
Pro-Reitora de Graduacédo da Universidade de Gurupi - UnirG
Presidente da Comissdo Permanente de Processo Seletivo
Decreto Municipal n° 1.891/2024
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ANEXO UNICO
FLUXOGRAMA / QUEBRA DE PRE-REQUISITOS

PORTARIA PROGRAD N°. 001/2025, de 12 de marco de 2025

A Central de Atendimento autua
0 requerimento do aluno e
encaminha a Secretaria Geral
Académica.

A Secretaria Geral Académica
instrui o processo e encaminha a
Coordenagéo do Curso.

A Coordenagdo do Curso recebe
0 processo administrativo e
verifica se 0 pedido atende aos
critérios minimos.

ATENDE aos critérios NAO ATENDE aos critérios
I I

A Coordenagdo do Curso A Coordenacdo do Curso
DEFERE o pleito e autoriza a INDEFERE o pleito, em
matricula  ou inclusdo de seguida, remeterda 0 processo
disciplina e remetera o processo a administrativo a Central de
Central de Atendimento para Atendimento para noticiar o
noticiar o aluno. aluno.

Apé6s a ciéncia do aluno, o
processo  sera remetido a

Apbs a ciéncia do aluno, a Central Secretaria Académica para que
de Atendimento remetera 0s seja arquivado.

autos a Secretaria Académica
para matricula ou inclusdo de
disciplina e por fim, o processo
sera arquivado.

Ao aluno cabera, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias apos
ciéncia, recurso acerca da deciséo
da Coordenacdo do Curso,
direcionado ao Conselho do
Curso, cuja decisdo  sera
irrecorrivel.
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