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MANUAL DE PREENCHIMENTO DO TEMPLATE OFICIAL
V MOSTRA DE EXTENSAO UNIVERSITARIA — UNIRG 2026
ANUARIO DA EXTENSAO UNIVERSITARIA 2026

APRESENTACAO

Prezado(a) Coordenador(a),

Com o objetivo de padronizar a apresentacdo dos projetos da V Mostra de
Extensdo Universitaria e a composi¢do do Anuario da Extensdao Universitaria 2026, a Pro-
Reitoria de Extensdo, Cultura e Assisténcia Estudantil — PROECAE disponibiliza o
Template Oficial em PowerPoint (.pptx) para preenchimento pelos coordenadores dos
projetos.

O mesmo material sera utilizado para apresentacdo na Mostra e para COmposi¢ao
do Anuério da Extensdo Universitaria 2026. Portanto, as informacGes inseridas no
template deverdo representar de forma objetiva, correta e atualizada as acdes
desenvolvidas pelo projeto.

O arquivo foi previamente diagramado pela PROECAE. N&ao € necessario criar
um novo slide nem modificar o layout. O coordenador deverd apenas preencher ou
substituir os campos indicados.

Solicitamos a observancia das orientacdes deste manual para garantir a uniformidade
visual e editorial da publicacéo institucional.

1. OBJETIVO

O Template Oficial foi desenvolvido para:
m Padronizar a apresentacdo dos projetos de extensdo;
Facilitar a organizacdo da v mostra de extensao universitaria;
Agilizar a elaboracdo do anuéario da extensao universitaria 2026;
Facilitar a sistematizacdo das informacdes pela PROECAE;
Valorizar e dar visibilidade institucional as acdes extensionistas da Universidade
de Gurupi — UnirG.

2. ARQUIVO E PROGRAMA PARA PREENCHIMENTO

O Template Oficial sera disponibilizado no formato:
Microsoft PowerPoint (.pptx)

O coordenador devera:
m Baixar o arquivo disponibilizado pela PROECAE;
Salvar uma cépia em seu computador;
Abrir o arquivo preferencialmente no Microsoft powerpoint;
Preencher somente os campos destinados a edicao;
Manter integralmente a estrutura grafica do template.
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NAO E PERMITIDO

Alterar o tamanho ou orientacao do slide;
Alterar o layout;

Alterar cores;

Alterar a identidade visual;

Alterar fontes ou tamanhos definidos no template;
Mover titulos, campos ou elementos gréficos;
Modificar cabegalho e logomarcas;

Excluir elementos existentes;

Inserir elementos decorativos;

Criar um novo layout;

Redimensionar a pagina.

Atencéo: o fundo do template foi previamente configurado pela PROECAE e nédo devera
ser substituido ou alterado.

3. FOTO PRINCIPAL

Inserir uma fotografia representativa do projeto, preferencialmente:
m Emalta resolucéo;
Com boa iluminagéo e nitidez;
Mostrando a execucdo da acdo extensionista;
Contendo participantes durante as atividades;
Evitando fotografias posadas ou exclusivamente institucionais;
Evitando imagens recebidas por aplicativos de mensagem quando houver o
arquivo original disponivel.

Como substituir a fotografia no PowerPoint

Selecione a fotografia-modelo existente no template e clique do lado direito do mouse em
alterar imagem

Selecione a fotografia desejada e substitua, ou colando ou inserindo das imagens.

Né&o redimensione ou mova manualmente a area destinada a fotografia.

Caso seja necessario ajustar o enquadramento, utilize a ferramenta:

Formato da Imagem — Cortar

A fotografia constitui o principal elemento visual da pagina e deverd representar
efetivamente a acdo desenvolvida.

4. NOME DO PROJETO

Inserir exatamente o nome oficial do projeto cadastrado junto a PROECAE.
Evitar abreviagcdes ou alteracfes no titulo oficial.
Nao alterar fonte, tamanho ou posicionamento do campo.

5. CURSO
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Informar o curso responsavel pelo projeto.

Exemplos:

Educacdo Fisica

Enfermagem

Farméacia

Medicina

Nos projetos interdisciplinares, informar o curso ao qual esta vinculada a coordenagéo do
projeto, conforme cadastro institucional.

6. COORDENADOR (A)

Inserir o nome completo do (a) coordenador (a) do projeto.
Né&o utilizar titulagdes como Prof., Prof.2 Esp., Me., Dr. ou Dr 2.

7. AREA TEMATICA

Informar a area predominante de apresentacdo do projeto, conforme as categorias
estabelecidas para a VV Mostra:

m CIENCIAS EXATAS

m CIENCIAS HUMANAS

m EDUCACAO

m SAUDE
Selecionar apenas uma area predominante.

8. OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL — ODS
Inserir somente os ODS efetivamente relacionados as ac6es e aos resultados do projeto.

Recomenda-se selecionar até quatro ODS, priorizando aqueles que apresentam relacdo
direta com 0s objetivos e impactos da acéo extensionista.

ODS Objetivo

1 Erradicacdo da Pobreza

2 Fome Zero e Agricultura Sustentavel
3 Saude e Bem-Estar

4 Educacdo de Qualidade

5 Igualdade de Género

6 Agua Potavel e Saneamento

7 Energia Limpa e Acessivel

8 Trabalho Decente e Crescimento Econémico
9 IndUstria, Inovagéo e Infraestrutura
10 Reducéo das Desigualdades

11 Cidades e Comunidades Sustentaveis
12 Consumo e Producdo Responsaveis
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13 Acéo Contra a Mudancga Global do Clima
14 | Vida na Agua

15 Vida Terrestre

16 Paz, Justica e Instituicdes Eficazes

17 Parcerias e Meios de Implementacédo

Como inserir 0s ODS
https://www.un.org/sustainabledevelopment/news/communications-material

O coordenador devera:

Copiar o(s) icone(s) correspondente(s) — retornar ao slide do projeto — colar no espago
destinado aos ODS.

Nao alterar as cores oficiais dos icones.

9. SOBRE O PROJETO

Preencher o campo com ate 80 palavras.

O texto deveréa responder objetivamente:

O que é o projeto?

Qual é seu objetivo?

Quem é o publico atendido?

Priorizar informacdes essenciais e evitar textos excessivamente longos.
Né&o reduzir o tamanho da fonte para inserir mais contetdo.

Caso o texto ultrapasse o espaco disponivel, devera ser resumido.

10. RESULTADOS

Preencher os quatro indicadores existentes no template utilizando somente nimeros:
m Beneficiarios atendidos;

Académicos envolvidos;

InstituicGes parceiras;

Municipios atendidos.

Exemplo:

Beneficiarios: 125
Académicos envolvidos: 18
Instituices parceiras: 03
Municipios atendidos: 02

Quando nédo houver ocorréncia para determinado indicador, informar 0.
Os numeros deverdo corresponder aos resultados efetivamente alcancados pelo projeto.

11. IMPACTO SOCIAL

Preencher com até 40 palavras.
Responder objetivamente:


https://www.un.org/sustainabledevelopment/news/communications-material
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Qual transformacgao o projeto proporcionou para a comunidade?
Priorizar resultados concretos e evitar repetir as mesmas informacdes apresentadas no
campo “Sobre o Projeto”.

12. REVISAO

Antes da entrega, conferir:
m Ortografia e concordancia;
Nome oficial do projeto;
Nome completo do(a) coordenador(a);
Curso;
Area tematica;
ODS selecionados;
Qualidade da fotografia;
Limite de palavras;
Numeros apresentados nos indicadores;
Impacto social;
Manutencao da estrutura original do template.

O conteudo encaminhado sera de responsabilidade da coordenacgéo do projeto.

14. SALVAMENTO DO ARQUIVO EDITAVEL

Apos concluir e revisar o preenchimento, mantenha uma versao no formato:

PowerPoint (.pptx)

N&o converter o arquivo editavel para outros formatos antes da entrega.

Esse arquivo permitird a PROECAE realizar, quando necessario, pequenos ajustes de
padronizacdo editorial para composicdo do Anuario.

14. GERACAO DO PDF

Apos finalizar e revisar o projeto, gerar também uma versao em PDF.
No PowerPoint:
Arquivo — Exportar — Criar Documento PDF/XPS
ou
Arquivo — Salvar Como — PDF
Antes de enviar, abra o PDF e confira se:
m  Nenhum texto foi cortado;
m A fotografia esta corretamente posicionada;
m  Os icones estdo visiveis;
m Na&o ocorreu alteragdo na diagramagéo.

15. NOME DOS ARQUIVOS
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Utilizar o seguinte padréo:

Curso -

Nome do Projeto

Exemplo:

Educacdo Fisica - Esporte para Todos.pptx

Educacdo Fisica - Esporte para Todos.pdf

Os dois arquivos deverdo possuir exatamente o mesmo nome, alterando apenas a
extensao.

16. ENVIO

Cada coordenador devera encaminhar obrigatoriamente:
v Arquivo editavel em PowerPoint (.pptx)
v Arquivo final em PDF (.pdf)

O .pptx sera utilizado pela PROECAE para organizacdo e eventuais ajustes de
padronizacéo.

O .pdf correspondera a versdo revisada e aprovada pelo coordenador para apresentacéo e
publicacao.

Na&o enviar arquivos em PNG ou JPG como versao final.

17. CHECKLIST FINAL

Antes de enviar, confirme:

Utilizei o Template Oficial da PROECAE.

Né&o alterei o layout ou a identidade visual.

Preenchi todos os campos obrigatorios.

Inseri fotografia representativa e em boa resolucéo.
Mantive as fontes e tamanhos definidos.

Respeitei o limite de 80 palavras em “Sobre o Projeto”.
Preenchi corretamente os quatro indicadores.

Respeitei o limite de 40 palavras em “Impacto Social”.
Selecionei somente 0s ODS relacionados ao projeto.

. Revisei ortografia, nomes e nimeros.

. Salvei 0 arquivo em .pptx.

. Gerei e conferi o arquivo .pdf.

. Nomeei os dois arquivos conforme o padréo estabelecido.
. Nao inclui o slide auxiliar dos ODS no PDF final.

18. OBSERVACOES IMPORTANTES

O Template Oficial foi desenvolvido para garantir uniformidade visual, organizagéo das
apresentagdes e padronizacdo editorial do Anuério da Extensdo Universitaria 2026.
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Arquivos que apresentarem alteracfes na estrutura grafica, identidade visual ou
descumprimento das orientagdes poderdo ser devolvidos para adequacdo antes da
homologacéo.

A Comissdo Organizadora e a PROECAE poderao solicitar ajustes de conteudo, revisao

ou padronizagdo sempre que necessario para a apresentacao na Mostra ou publicacdo no
Anuario.

CONTATOS

Em caso de ddvidas sobre preenchimento, salvamento ou envio do template, entrar em
contato com a Pr6-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assisténcia Estudantil - PROECAE,
pelos canais oficiais da Universidade de Gurupi — UnirG.

E-mail: extensao_proecae@unirg.edu.br

Telefone: 63-99965-3693 Prof? Elisangela Mantelli e Souza
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