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APRESENTACAO

O presente Guia do Professor Regente relne as orientacdes pedagdgicas
e institucionais para o0 planejamento, desenvolvimento e avaliacdo das
disciplinas com carga horéria a distancia da Universidade de Gurupi — UnirG.

A educacdo superior contemporanea exige praticas pedagogicas capazes
de integrar diferentes tempos, espacos e tecnologias, mantendo o estudante
como protagonista do processo de aprendizagem.

Na Universidade de Gurupi — UnirG, as disciplinas com carga horéaria a
distancia, ndo representam apenas uma forma de organizagéo curricular, mas
uma oportunidade de ampliar as experiéncias formativas, favorecendo a
autonomia, a flexibilidade e a aprendizagem significativa.

Este guia foi elaborado para orientar o professor regente no planejamento,
na organizacdo, na mediacdo docente e na avaliagcdo dessas disciplinas,
apresentando diretrizes institucionais, fundamentos pedagdgicos e orientacdes

praticas para utilizacdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem.
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COMO UTILIZAR O GUIA

Este Guia apresenta as diretrizes pedagdgicas para o planejamento, a
organizacao, o desenvolvimento e a avaliacdo das disciplinas com carga horaria
a distancia da IES.

Para complementar as orientacbes aqui apresentadas, o Nucleo de
Educacao a Distancia (NED) disponibiliza, na aba EAD do portal institucional da

UnirG (www.unirg.edu.br), modelos de documentos, tutoriais, formularios,

regulamentos e outros materiais de apoio destinados aos professores.

Como esses recursos podem ser atualizados periodicamente,
recomenda-se que o professor consulte sempre a versao disponivel no portal
institucional antes do inicio de cada semestre letivo e sempre que necessitar de
informagdes complementares durante o planejamento e o desenvolvimento da
disciplina.

A leitura deste Guia, associada a consulta dos materiais disponibilizados
no Portal EAD, contribuira para o planejamento das atividades académicas e
para o desenvolvimento das disciplinas em conformidade com as diretrizes

institucionais.

Telefone/WhatsApp: (63) 3612-7720 | E-mail: ned@unirg.edu.br | Endereco: Campus Jacinto Nunes da Silva - Bloco E, 1° andar - sala 101-E

Avenida Antdnio Nunes da Silva, 2195 - Res. Parque das Acécias, Gurupi - TO



http://www.unirg.edu.br/

~ NUCLEO DE
\€ UnirG | NED::::
A DISTANCIA

Universidade de Gurupi

SUMARIO
PARTE | — FUNDAMENTOS ... .oeiiiiiiiiie ittt ettt e et e ettt e e e st e e s snbaeeesanbeeeeeanbaeeeeane 6
1. A EDUCACAO A DISTANCIA NA UNIVERSIDADE DE GURUPI — UNIRG.........c.cccve..... 6
1.1 A CONCEPCAO INSTITUCIONAL DE ENSINO COM CARGA HORARIA A
(B IS 17 N PR RPTP 6
1.2 OBJETIVOS DAS DISCIPLINAS COM CARGA HORARIA A DISTANCIA.................... 7
1.3 PRINCIPIOS PEDAGOGICOS........ccuiuiieeeeteeeeee ettt 7
1.4 O ESTUDANTE COMO PROTAGONISTA DA APRENDIZAGEM.......cccocoevviivineiiiinnnn, 8
PARTE Il — ORGANIZACAO INSTITUCIONAL.......coveveveteeeeeeteeeeeeeetetee e eteseseeressssseen e seeens 10
2. ESTRUTURA DAS DISCIPLINAS COM CARGA HORARIA A DISTANCIA.........cccco.e...... 10
2L BASE LEGAL ...cviiiiitiie ettt ettt ettt e e nnres 10
2.2 REGULAMENTOS INSTITUCIONALIS ....oeiiiiieeees ettt e e e 11
2.3 FORMATOS DE ORGANIZACAO DAS DISCIPLINAS COM CARGA HORARIA A
[ IS 1Y N PRSP 11
2.4 DISTRIBUIGAO DA CARGA HORARIA ......cociiiiiiiiiiicee e 12
2.5 RESPONSABILIDADES INSTITUCIONAIS.......ooiiiiiitie ittt 13
2.5.1 ProfeSSOr REGENTE ......couiiiiiiiiiiie ittt ettt sttt e e e e s nnnneee s 13
2.5.2 TUtor AMINISTIALIVO .....eeeieiiieiee et e e e e e s e e 13
2.5.3 COOrdENACAD UE CUISO ...ueeieiuiiiiieiiiiee ettt ettt ettt ettt e e tbr e e st e e e aabr e e e s nnnneee s 13
2.5.4 Nucleo de Educacgéo a Distancia (NED) .......cc.eeveiiiiiieiiiiiiie i ssiiee e 13
AR A= Vo [=] o 1o J USRS 13

PARTE Il — ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA DAS DISCIPLINAS A DISTANCIA. 16
3. ORGANIZACAO DAS DISCIPLINAS A DISTANCIA (ANTIGAS DISCIPLINAS 100% EAD)16

3.1 ENCONTRO PRESENCIAL DE ACOLHIDA ........cooouiuiieieieeeeceee e 16
3.2 ORGANIZAGCAO DA DISCIPLINA ......ooveeeieieeeteeeeeeeeeeeeeee oo ee et 17
3.3 PRESENGA DOCENTE ..ottt ettt n s 17
3.4 ENCONTROS SINCRONOS. ..ottt 18
I 1 2] (01U 1= Lo - R 18
3.6 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM .......cocuiuiieieieeeceeeeeeieeeesee e 18
PARTE IV — O PAPEL DO PROFESSOR REGENTE .......coovovviieeeeee et 19
4. PLANEJAMENTO DA DISCIPLINA .....ovcviiieececieeeeteeeeeee et 19
4.1 PLANO DE ENSINO ..ottt ettt n s s s en e 19
4.2 CRONOGRAMA ..ottt ettt ettt es st en e senanans 21
4.3 ORGANIZACAO DA APRENDIZAGEM ........cocooviiieieeeeeeeeeeeeeeeeeesesen s 21
4.4 INTEGRACAO ENTRE PRESENCIAL E AVA......coooooieeeceeeeeeeeeeeee e 22
5. ADAPTACAO DA TRILHA DE APRENDIZAGEM .....c.oviiieeieeeeeeeeeeeeeeeee e 25
5.1 PLANEJAMENTO E SELECAO DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM (UAS)......... 25
5.2 CRITERIOS PARA SELECAO DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM (UAS)........... 26
5.3 ORGANIZACAO DA TRILHA AO LONGO DO SEMESTRE ......cocoovoveveveveeeeieeeeeeenn 27

Telefone/WhatsApp: (63) 3612-7720 | E-mail: ned@unirg.edu.br | Endereco: Campus Jacinto Nunes da Silva - Bloco E, 1° andar - sala 101-E

Avenida Antdnio Nunes da Silva, 2195 - Res. Parque das Acécias, Gurupi - TO




~ NUCLEO DE
\€ UnirG | NED::::
A DISTANCIA

Universidade de Gurupi

5.4 INTEGRAGCAO ENTRE A EMENTA, AS AULAS PRESENCIAISE AVA...................... 27
5.5 INTEGRACAO DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM AO PLANEJAMENTO DA
DISCIPLINA. ..ottt e ettt et et ettt ettt et et e s e s et et ettt et es s essan s e e s e 28

6. UTILIZACAO PEDAGOGICA DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM.........ccccccevevveenne. 28
6.1 APRESENTACAO .....coouiiiiieeeeeeee ettt es ettt ettt esnanas 29
B.2 DESAFIO ...ttt ettt sttt ettt 29
6.3 INFOGRAFICO ..ottt ettt en sttt ettt eeaeas 29
6.4 CONTEUDO DO LIVRO........cooieieeieieiiieeeeeeete ettt 29
6.5 DICA DO PROFESSOR.......oooiiiiieiete ettt ee sttt 30
6.6 EXERCICIOS ..ottt ettt 30
B.7 NA PRATICA ..ottt sttt 30
8.8 SAIBA MAIS .....oveieieieieeeeeee ettt a e ee sttt ettt ettt aeas 30

7. PRESENCA DOCENTE NO AMBIENTE VIRTUAL .....cooviiuiieieieeeeeeeeeiee e 31
7.1 VIDEO DE APRESENTAGAOD........ociiieeeeeeee ettt 31
7.2 COMUNICAGCAO COM OS ESTUDANTES .....ocoviieeieieieeeeeecee e 32
7.3 MATERIAIS COMPLEMENTARES ........cooitititetetetcececeeeeeeee st 32
7.4 MEDIAGAO DOCENTE .....viiiiiectceetet ettt s sttt s s 33
7.5 FEEDBACK w...oviececececeeeeee ettt ettt ea e s s e sttt e s ettt s anaeas 33
PARTE V — ACOMPANHAMENTO DA APRENDIZAGEM ........c.coooeueievieeieeceeieeeeeeeeee e 35
8. AVALIACAO DA APRENDIZAGEM .......cocucuiueieieieeeeeeeeeeeeeeeeseseseeeseseee et 35
8.1 PRINCIPIOS DA AVALIACAO .....coviieeeeeeeeeeeeeeete et 35
8.2 AVALIACOES PRESENCIAIS .......cocvvieieieieeeteeeeeteeceeeeee e ee ettt 36
8.3 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM NO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM 36
8.4 REGISTRO DE FREQUENCIA ......ovoiiiiceceeieieeeeeeeeeeee e 38
8.5 CRITERIOS INSTITUCIONAIS .......oovteieieieieeeeetetetee e ee et enaeas 38
8.6 LANCAMENTO DE NOTAS ..ottt n s 39
9. ACOMPANHAMENTO DO ESTUDANTE .....coitititieeteecececeeee et 39
9.1 PAPEL DO TUTOR ADMINISTRATIVO ....ooviiiiceeeeie e 40
9.2 PAPEL DO PROFESSOR REGENTE .....cocuouiuiuetitctcececeeee et 40
9.3 PAPEL DA COORDENAGAOQ ......coviiiiceceeeeeeeeeeeete ettt 41
9.4 FLUXO INSTITUCIONAL DE ACOMPANHAMENTO DO ACADEMICO ..................... 41
RECURSOS DISPONIVEIS NO PORTAL EAD DA UNIRG .........coouiueieveieececeeieeeeeeceee e 43
GLOSSARIO ...ttt ettt ettt e st es et e ae s et et e s e et ae e senens 44

Telefone/WhatsApp: (63) 3612-7720 | E-mail: ned@unirg.edu.br | Endereco: Campus Jacinto Nunes da Silva - Bloco E, 1° andar - sala 101-E

Avenida Antdnio Nunes da Silva, 2195 - Res. Parque das Acécias, Gurupi - TO




r NUCLEO DE
\€ UnirG | NED::z
A DISTANCIA

Universidade de Gurupi

PARTE | — FUNDAMENTOS

1. AEDUCACAO A DISTANCIA NA UNIVERSIDADE DE GURUPI — UNIRG

A UnirG compreende a educacdo a distancia como uma estratégia
pedagdgica que amplia as possibilidades de ensino e aprendizagem, integrando
diferentes metodologias, recursos tecnologicos e espagos formativos.

Nas disciplinas com carga horaria a distancia, o Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) deixa de ser apenas um espaco para disponibilizacdo de
conteldos e passa a constituir um ambiente de aprendizagem, interacdo e
desenvolvimento de competéncias.

Nesse contexto, as atividades presenciais e as atividades desenvolvidas no
AVA formam um dnico processo educativo, planejado de maneira integrada,
favorecendo a construcdo do conhecimento, a autonomia dos estudantes e a
aprendizagem significativa.

O professor regente assume papel central nesse processo, sendo
responsavel pelo planejamento, organizacdo e mediacdo da disciplina, garantindo
gue as experiéncias presenciais e virtuais dialoguem entre si e contribuam para o

alcance dos objetivos de aprendizagem previstos no Projeto Pedagdgico do Curso.

1.1 A CONCEPCAO INSTITUCIONAL DE ENSINO COM CARGA HORARIA A
DISTANCIA

Na UnirG, esta modalidade de ensino caracteriza-se pela integracéo
intencional entre momentos presenciais e atividades desenvolvidas em ambiente
virtual, organizadas de forma complementar e articulada.

Essa integragéo néo representa uma divisdo entre "aula presencial” e "aula
online", mas a construcao de uma Unica experiéncia de aprendizagem, em que cada
modalidade contribui para o desenvolvimento das competéncias previstas na
disciplina.

Enquanto os encontros presenciais favorecem a interacdo direta, as
discussbes, as praticas e o aprofundamento dos contetudos, o AVA amplia as
oportunidades de estudo, reflexdo, aplicacdo pratica e consolidacdo da

aprendizagem.
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O planejamento docente deve assegurar que ambos 0s ambientes estejam
conectados, evitando sobreposi¢cdo de conteldo ou atividades desconectadas da

proposta pedagdgica da disciplina.

1.2 OBJETIVOS DAS DISCIPLINAS COM CARGA HORARIA A DISTANCIA
Estas disciplinas tem como finalidade ampliar as possibilidades de
aprendizagem por meio da utlizagdo de recursos educacionais digitais,
metodologias ativas e estratégias pedagogicas inovadoras.
Na UnirG, essas disciplinas buscam:
e Promover a integracao entre atividades presenciais e virtuais;
e Estimular a autonomia e a organizacéo dos estudos;
e [Favorecer a aprendizagem continua e significativa,
e Desenvolver competéncias profissionais e digitais;
e Incentivar a resolucao de problemas e o pensamento critico;
e Ampliar as oportunidades de interacdo entre professores, tutores e
estudantes;
e Utilizar recursos tecnologicos como apoio ao processo de ensino e

aprendizagem.

Mais do que cumprir uma carga horaria prevista na matriz curricular, o
componente a distancia deve contribuir para uma formacdo académica mais

dindmica, flexivel e alinhada as demandas contemporaneas da educacao superior.

1.3 PRINCIPIOS PEDAGOGICOS
O planejamento e o desenvolvimento das disciplinas com carga horaria a
distancia fundamentam-se nos seguintes principios institucionais:

I. Integracdo entre presencial e virtual: As atividades desenvolvidas no AVA
complementam e fortalecem as experiéncias vivenciadas nos encontros
presenciais.

II. Centralidade da aprendizagem: Todas as estratégias pedagogicas devem estar

orientadas para o desenvolvimento das competéncias previstas na disciplina.
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[ll.  Mediacao docente: A presenca do professor € indispensavel para contextualizar
contelidos, orientar estudos e acompanhar o processo de aprendizagem dos
estudantes.

IV. Aprendizagem ativa: O estudante participa ativamente da construcdo do
conhecimento por meio de estudos, resolucdo de problemas, exercicios, praticas
e reflexdes.

V. Flexibilidade com responsabilidade: A flexibilidade proporcionada pelo
ambiente virtual exige organizacdo, autonomia e compromisso por parte do
estudante, bem como planejamento e acompanhamento continuo por parte do
professor.

VI. Avaliacao continua: A avaliacdo integra o processo de ensino e aprendizagem,
utilizando diferentes estratégias para acompanhar o desenvolvimento do

estudante ao longo do semestre.

1.4 O ESTUDANTE COMO PROTAGONISTA DA APRENDIZAGEM

A proposta pedagdgica da UnirG reconhece o estudante como sujeito ativo do
processo educativo.

Nas disciplinas com carga horéria a distancia, o académico é incentivado a
organizar sua rotina de estudos, explorar diferentes recursos educacionais, participar
das atividades propostas e construir seu proprio percurso de aprendizagem.

Ao professor regente cabe criar condigcdes para que essa autonomia seja
desenvolvida de forma orientada, planejando trilhas de aprendizagem coerentes,
contextualizando os conteudos, promovendo situacfes de aplicacdo pratica.

Dessa forma, o AVA deixa de ser apenas um espaco para acesso a materiais
e passa a constituir um ambiente de construcdo do conhecimento, no qual
estudantes, professores, tutores e coordenacgéo atuam de maneira colaborativa para
alcancar os objetivos formativos previstos pela Universidade.
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A experiénciade

aprendizagem na UnirG

Um fluxo integrado que conecta planejamento, ensino, acompanhamento

e avaliagdo para promover uma aprendizagem ativa, significativa e
centrada no desenvolvimento de competéncias.

Planejamento
do Professor

« Defina objetivos e competéncias

« Planeje as atividades presenciais
e as UAs no AVA

« Alinhe contetdos, metodologias
e avaliagdes

« Organize a trilha de aprendizagem
com intencionalidade pedagdgica

Trilha de
Aprendizagem
no AVA

Disponibilize UAs organizadas
em uma sequéncia légica
e significativa

Utilize diferentes recursos

e atividades no AVA

Estimule o estudo auténomo
€ a construcio do conhecimento

Semana de
Avaliacao
das UAs

« Esclareca davidas e motive
os académicos

« Garanta que todos estejam
preparados para essa etapa

Feedback

+ Devolva resultados com clareza
e empatia

« Aponte avangos, reconhega
esforgos e indique caminhos =i
de melhoria \

« Estimule a reflexdo e o autoaperfeicoamento

O - | Ensinar é muito mais que transmitir contetdo.
E criar experiéncias, inspirar caminhos e transformar vidas.

« Promova um ambiente acolhedor
e participativo

+ Desenvolva atividades praticas

e colaborativas

NUCLEO DE
EDUCAGAO
ADISTANCIA

GUIADO
PROFESSOR

Seu papel é essencial em

jornada
elir ra, orienta e

transforma

Aula
Presencial

Mediagao
Docente

O professor acompanha a
jornada do académico
juntamente com o tutor
administrativo.

+ Acompanhe o progresso
€ a participagdo

+ Interaja, oriente e incentive

* Atue em parceria com o tutor
para apoiar o académico

Avaliacao
Presencial

+ Aplique avaliagdes alinhadas
aos objetivos da disciplina

« Garanta a integridade, igualdade
e seguranga do processo

« Avalie com base em critérios claros.
e transparentes

Desenvolvimento
de Competéncias

« O académico aplica o que aprendeu
em novos contextos

+ Desenvolve competéncias técnicas,
cognitivas e socioemocionais

+ Torna-se protagonista da sua
formagao e agente de transformagio
na sociedade

COMPETENCIAS

Vocé é parte essencial
da jornada de aprendizagem na UnirG!

Figura 1 - A experiéncia de aprendizagem na UnirG | Fonte: Elaborado pelo NED/UnirG (2026).
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PARTE Il — ORGANIZACAO INSTITUCIONAL

2. ESTRUTURA DAS DISCIPLINAS COM CARGA HORARIA A DISTANCIA

Estas disciplinas sado organizadas de forma integrada ao curriculo dos cursos de
graduacéo, respeitando a legislacéo vigente, o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) e os
regulamentos institucionais.

Sua organizacdo fundamenta-se na articulagcdo entre atividades presenciais e
atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), proporcionando
uma experiéncia de aprendizagem continua, planejada e alinhada aos objetivos de
formacéo profissional.

O planejamento considera a carga horaria prevista na matriz curricular, os conteidos
programaticos, as competéncias e habilidades a serem desenvolvidas, bem como a
utilizacdo de metodologias ativas, recursos digitais e estratégias de avaliagdo compativeis
com a proposta pedagdgica institucional.

Dessa forma, cada componente curricular é concebido como uma unidade integrada
de aprendizagem, em que 0S momentos presenciais e virtuais se complementam e

contribuem conjuntamente para o desenvolvimento académico do estudante.

2.1 BASE LEGAL
A oferta de disciplinas com carga horaria a distancia na UnirG esta fundamentada na
legislacdo educacional vigente, nas diretrizes do Sistema Estadual de Ensino e nas normas
internas da Instituicao.
Entre os principais documentos que orientam essa organizacao destacam-se:
e Decreto Federal n® 12.456/2025;
e Resolugdo CNE/CP n° 4/2024;
e Portaria MEC n° 378/2025;
e Portaria MEC n° 506/2025;
e Legislacdo do Conselho Estadual de Educacgéo do Tocantins (CEE-TO);
¢ Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);
e Projeto Pedagogico dos Cursos (PPC);
e Regulamento do Nucleo de Educagédo a Distancia (NED);

e Normas académicas e administrativas vigentes na UnirG.
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Esses instrumentos estabelecem os principios, critérios de organizacao, avaliacao
da aprendizagem, responsabilidades institucionais e parametros de qualidade para o

desenvolvimento das disciplinas com carga horéria a distancia.

2.2 REGULAMENTOS INSTITUCIONAIS
Além da legislacédo educacional, a Universidade de Gurupi possui normas internas
gue orientam o planejamento, a oferta e o acompanhamento das disciplinas com carga
horéaria a distancia.
Entre os principais documentos institucionais destacam-se:
e Regulamento do Nucleo de Educacgédo a Distancia (NED);
e Plano de Interacéo das Disciplinas com Carga Horaria a Distancia,
e Calendéario Académico Institucional,
e Calendario Académico do NED;
e Manual do Académico;
e Guia do Professor Regente;
e Manual da Tutoria Administrativa;
e Portaria PROGRAD.

Esses documentos estabelecem procedimentos académicos e administrativos,
definindo responsabilidades e promovendo a padronizagéo das a¢des desenvolvidas pelos
professores, tutores, coordenacdes de curso e equipe do NED.

2.3 FORMATOS DE ORGANIZACAO DAS DISCIPLINAS COM CARGA HORARIA A
DISTANCIA

Na Universidade de Gurupi, as disciplinas que utilizam atividades desenvolvidas no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) podem ser organizadas em duas modalidades,

de acordo com a distribuicdo da carga horaria prevista no Projeto Pedagoégico do Curso.

a) Disciplinas com carga horaria a distancia
Séo disciplinas que possuem parte de sua carga horaria desenvolvida no AVA,
permanecendo 0s encontros presenciais como componente regular da disciplina, sendo
gue as atividades presenciais e as atividades desenvolvidas no ambiente digital compdem

uma unica experiéncia de aprendizagem, integrada pelo professor regente.
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b) Disciplinas a distancia

Séo disciplinas cuja carga horaria é desenvolvida integralmente no AVA, mantendo
apenas 0S encontros presenciais obrigatorios previstos para acolhimento,
acompanhamento e realizacdo das avaliagbes, conforme regulamentacao institucional
especifica.

Essas disciplinas possuem organizacdo didatico-pedagogica prépria e observam,
além das orientacfes deste Guia, as diretrizes estabelecidas na Portaria PROGRAD
vigente. <ACESSE AQUI A PORTARIA>

IMPORTANTE
A Universidade de Gurupi utiliza atualmente duas modelagens para a oferta das disciplinas com carga horaria
a distancia:
Matrizes curriculares atuais: disciplinas organizadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA), integrado a Plataforma Sagah — modelo contemplado por este Guia.

Matrizes curriculares anteriores: disciplinas organizadas por meio do Google Classroom,
seguindo orientacdes especificas disponibilizadas pelo Nucleo de Educacéo a Distancia (NED).

Antes de iniciar o planejamento da disciplina, recomenda-se que o professor confirme qual modelagem se
aplica ao componente curricular sob sua responsabilidade.

2.4 DISTRIBUIC}AO DA CARGA HORARIA

Nas disciplinas com carga horaria a distancia, o tempo destinado as atividades
presenciais e as atividades desenvolvidas no AVA é definido pela matriz curricular do curso.
Embora realizadas em ambientes distintos, essas atividades compdem uma Unica
experiéncia de aprendizagem e devem ser planejadas de forma integrada.

Nesse contexto:

e Os encontros presenciais priorizam discussdes, aprofundamentos, praticas,
resolucao de problemas e avaliacédo da aprendizagem;

e O Ambiente Virtual de Aprendizagem amplia o estudo por meio das Unidades de
Aprendizagem, materiais complementares, recursos multimidia e exercicios
avaliativos;

e O planejamento da disciplina deve garantir articulagdo entre os conteudos
trabalhados presencialmente e aqueles desenvolvidos no ambiente virtual, evitando

duplicidade ou fragmentacéo.

Essa organizacao favorece a continuidade do processo educativo ao longo de todo

0 semestre, promovendo maior autonomia e engajamento dos estudantes.
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2.5 RESPONSABILIDADES INSTITUCIONAIS
A gqualidade das disciplinas com carga horaria a distancia depende da atuacao

integrada de diferentes setores e profissionais da Universidade.

2.5.1 Professor Regente

E responsavel pelo planejamento didatico-pedagdgico da disciplina, organizacéo das
trilhas de aprendizagem, selecédo das Unidades de Aprendizagem, mediacdo do processo
educativo, condugéo das atividades presenciais e avaliacdo da aprendizagem.

2.5.2 Tutor Administrativo

Realiza o acompanhamento administrativo dos estudantes, presta suporte
relacionado ao Ambiente Virtual de Aprendizagem, orienta quanto aos prazos académicos,
acompanha o acesso as atividades e atua como elo entre estudantes, professores,

coordenacdes de curso e NED.

2.5.3 Coordenacéao de Curso

Acompanha o desenvolvimento das disciplinas, orienta os docentes, supervisiona o
cumprimento do Projeto Pedagdgico do Curso e articula as acdes académicas junto ao
NED.

2.5.4 Nucleo de Educacéo a Distancia (NED)

Coordena institucionalmente a oferta das disciplinas com carga horaria a distancia,
administra o Ambiente Virtual de Aprendizagem, oferece suporte técnico e pedagogico,
promove formagédo continuada para docentes e tutores, acompanha indicadores

académicos e assegura o cumprimento das normas institucionais.
2.5.5 Académico

Deve participar ativamente do processo de aprendizagem, organiza sua rotina de
estudos, realiza as atividades previstas no cronograma da disciplina, acompanha as

orientacdes disponibilizadas no AVA e participa das avaliagdes presenciais, assumindo

corresponsabilidade pelo proprio desenvolvimento académico.
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Tabela 1 - Quadro sintese — Organizacéo institucional

Atores Principais responsabilidades

Professor Regente Planejar, mediar, ensinar e avaliar a aprendizagem.

o ) Orientar, acompanhar, comunicar e oferecer suporte aos
Tutor Administrativo
estudantes.

. Supervisionar academicamente a disciplina e apoiar os
Coordenacéao de Curso

docentes.

Gerenciar o AVA, oferecer suporte técnico-pedagdgico,
NED capacitar equipes e monitorar a qualidade institucional.

Participar das atividades, organizar seus estudos e assumir
Estudante

papel ativo na aprendizagem.
Fonte: Elaborado pelo NED/UnirG (2026).
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Como as disciplinas com
carga horaria a distancia
.~ sa0 organizadas na UnirG

0 Legislacao

Diretrizes e normas do MEC que regulamentam
a oferta de disciplinas com carga horaria a distancia,
garantindo qualidade e conformidade legal.

4
Projeto Pedagégico do Curso (PPC)

O PPC define a organizagdo didatico-pedagdgica do curso,
incluindo as disciplinas com carga horaria a distancia,
seus objetivos, contetdos, metodologias e avaliagao.

A 4

Planejamento do Professor Regente

O professor planeja as atividades, recursos, estratégias
de ensino e avaliagdo da disciplina, alinhando o presencial
e o a distancia para promover uma aprendizagem significativa.

\ 4

NED e Ambiente Virtual de Aprendizagem

O NED oferece suporte pedagdgico e tecnolégico,
configura o AVA e disponibiliza os recursos e ferramentas
que viabilizam a mediagao e o acompanhamento das disciplinas.

. )

Tutor Administrativo + Coordenacao de Curso

O tutor administrativo acompanha a jornada do estudante no AVA,
oferece suporte e esclarece duvidas. A coordenacéo de curso
garante o alinhamento pedagégico e institucional.

A 4
Estudante

O estudante acessa os contetidos e atividades no AVA, participa
das interagdes, cumpre as atividades propostas e é protagonista
de sua aprendizagem.

A 2

Aprendizagem, Avaliagao e

Desenvolvimento de Competéncias

Por meio das atividades, avaliagoes e feedbacks, o estudante

constréi conhecimento, desenvolve competéncias técnicas,

cognitivas e socioemocionais, preparando-se para atuar com exceléncia
em diferentes contextos. )

\

Figura 2 - Organizacéo das disciplinas a distancia na UnirG | Fonte: Elaborado pelo NED/UnirG (2026).
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PARTE 1l — ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA DAS DISCIPLINAS A
DISTANCIA

3. ORGANIZAQAO DAS DISCIPLINAS A DISTANCIA (ANTIGAS DISCIPLINAS 100%
EAD)

As disciplinas possuem organizacao didatico-pedagogica especifica, regulamentada
pela Portaria PROGRAD n° 004/2026, complementando as orientacdes apresentadas neste
Guia.

Diferentemente das disciplinas com carga horéria a distancia, nas quais apenas
parte da carga horaria € desenvolvida no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), as
disciplinas a distancia tém sua carga horaria integralmente desenvolvida por meio de
atividades no AVA, mantendo encontros presenciais destinados apenas ao acolhimento dos
estudantes e a realizacao das avaliages presenciais.

E importante destacar a obrigatoriedade de realizacdo de encontros sincronos a
cada quinzena (via Google Meet).

Nessa modalidade, o planejamento pedagdgico deve assegurar a integracdo entre
os recursos disponibilizados no AVA, a mediagdo docente, os encontros sincronos, 0s
momentos presenciais obrigatorios e as estratégias de avaliagdo da aprendizagem,
promovendo uma experiéncia formativa coerente e alinhada aos objetivos da disciplina.

As orientacdes apresentadas a seguir destacam os procedimentos especificos
aplicaveis as disciplinas a distancia e devem ser observadas em conjunto com a Portaria
PROGRAD n° 004/2026, o Regulamento do Nucleo de Educacao a Distancia (NED) e as

demais normas institucionais vigentes.

3.1 ENCONTRO PRESENCIAL DE ACOLHIDA
O semestre letivo deverd ser iniciado com um encontro presencial de acolhida,
destinado a apresentacdo da disciplina e a orientacdo dos estudantes quanto ao
funcionamento das atividades académicas.
Esse encontro tem como objetivos:
e Apresentar o plano de ensino;
e Explicar a organizacéo da disciplina;
e Orientar sobre a utilizacdo do AVA;

e Apresentar o cronograma das atividades;
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e Esclarecer a dindmica dos encontros sincronos e das avaliagdes presenciais;

e Promover a integracdo entre professor, tutor administrativo e estudantes.

Conforme a Portaria PROGRAD n° 004/2026, ndo haverd registro de frequéncia
desse encontro no sistema académico. Entretanto, o professor devera realizar o controle
de presenca por meio de lista de frequéncia e encaminha-la a Coordenacéo de Curso e ao

Nucleo de Educacao a Distancia (NED).

3.2 ORGANIZAC}AO DA DISCIPLINA

Nas disciplinas a distancia, o desenvolvimento da aprendizagem ocorre
predominantemente no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), por meio das Unidades
de Aprendizagem, materiais complementares, encontros sincronos e demais recursos
educacionais planejados pelo professor.

Os encontros presenciais concentram-se em momentos especificos previstos no
calendario académico, destinados ao acolhimento dos estudantes e a realizacdo das
avaliacdes presenciais.

O planejamento da disciplina deve assegurar a articulacdo entre todos esses

elementos, promovendo uma experiéncia de aprendizagem integrada.

3.3 PRESENCA DOCENTE
A presenca do professor no Ambiente Virtual de Aprendizagem € essencial para o
desenvolvimento da disciplina.
Além da mediacéao realizada ao longo do semestre, recomenda-se que o professor
disponibilize recursos que fortalecam sua comunicacdo com os estudantes.
Nas disciplinas a distancia, deverao ser disponibilizados:
e Um video de apresentacao da disciplina;
e Um video introdutério sobre a organizacdo geral da disciplina;
e Um video de contextualizacdo para cada bimestre, apresentando as unidades de

aprendizagem que serdo desenvolvidas no periodo.

Esses materiais favorecem a aproximacéao entre professor e estudante e fortalecem

a mediacédo no ambiente virtual.
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3.4 ENCONTROS SINCRONOS
Os encontros sincronos constituem importante estratégia de interacdo entre
professor e estudantes e devera ser realizado por meio do Google Meet.
Recomenda-se que esses encontros sejam planejados previamente e registrados no
Plano de Ensino, priorizando:
¢ Revisdo dos conteudos;
e Esclarecimento de duvidas;
e Discusséo de estudos de caso;
e Preparagdo para as avaliagbes presenciais;
e Aprofundamento dos temas desenvolvidos nas unidades de aprendizagem.
Os encontros deverao ser gravados e disponibilizados aos estudantes, conforme as
orientacdes institucionais. Os links das gravacdes devem ser enviados ao NED para

publicacéo.

3.5 FREQUENCIA

Nas disciplinas a distancia, o registro da frequéncia observara procedimentos
especificos.

O encontro presencial de acolhida ndo possui registro de frequéncia no sistema
académico. Para fins de comprovacao da atividade, o professor devera realizar o controle
de presenca por meio de lista de frequéncia, encaminhando-a, via email, a Coordenacgéo
de Curso e ao Nucleo de Educacéo a Distancia (NED).

O registro de frequéncia no sistema académico ocorrera exclusivamente durante os
encontros presenciais destinados a realizacdo das avaliagbes bimestrais (P1 e P2),
conforme previsto na Portaria PROGRAD n° 004/2026.

3.6 AVALIAC;AO DA APRENDIZAGEM

As avaliacbes das disciplinas a distancia deverdo observar as diretrizes
estabelecidas no Regulamento do NED e na Portaria PROGRAD n° 004/2026.

As avaliagbes presenciais possuem peso majoritario ha composi¢cao da nota da
disciplina e deverdo contemplar instrumentos compativeis com o0s objetivos de
aprendizagem e as competéncias previstas no Plano de Ensino. As atividades
desenvolvidas no AVA complementam o processo avaliativo, conforme os critérios

institucionais vigentes.
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PARTE IV — O PAPEL DO PROFESSOR REGENTE

4. PLANEJAMENTO DA DISCIPLINA

O planejamento € o ponto de partida para o desenvolvimento de uma disciplina com
carga horaria a distancia. Mais do que organizar conteudos e definir datas, trata-se de
estruturar uma experiéncia de aprendizagem que integre, de forma coerente, 0s momentos
presenciais e as atividades desenvolvidas no AVA.

Na UnirG, o planejamento da disciplina deve considerar que o estudante vivenciara
uma jornada de aprendizagem composta por diferentes estratégias pedagogicas, recursos
educacionais e momentos de avaliacdo, todos articulados em torno dos objetivos de
aprendizagem previstos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Nesse contexto, o professor regente assume a responsabilidade de organizar essa
jornada, garantindo que cada atividade contribua para o desenvolvimento progressivo das
competéncias previstas para a disciplina.

O planejamento deve responder, entre outras, as seguintes questdes:

e O que o estudante devera aprender?

e Como esse aprendizado sera desenvolvido ao longo do semestre?
e Quais conteudos seréo trabalhados presencialmente?

¢ Quais conteudos serao desenvolvidos no AVA?

e Como os dois ambientes dialogam entre si?

e Como serd acompanhado o progresso da aprendizagem?

e Como ocorrera a avaliagdo ao longo do semestre?

Responder a essas perguntas € essencial para construir uma disciplina organizada,

coerente e centrada no estudante.

4.1 PLANO DE ENSINO

O Plano de Ensino € o principal instrumento de planejamento didatico da disciplina
e orienta o desenvolvimento das atividades ao longo de todo o semestre letivo.

Na UnirG, o Plano de Ensino das disciplinas com carga horaria a distancia deve ser
elaborado conforme a estrutura institucional disponivel no Sistema Eletrbnico de
Informacdes (SEI), contemplando tanto as atividades presenciais quanto aquelas

desenvolvidas no AVA.
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Para facilitar esse processo, o NED disponibiliza um modelo editavel em Word na

aba EAD do portal institucional da UnirG (www.unirg.edu.br), na se¢éo ‘Professor Regente’

gue reproduz integralmente os campos existentes no SEI. Recomenda-se que o professor
utilize esse modelo para organizar previamente todas as informacdes da disciplina, realizar
as revisdes necessarias e, somente apos essa etapa, efetuar o cadastramento definitivo no
sistema.

Essa prética contribui para um preenchimento mais seguro, reduz retrabalho e
favorece a construgéo de um planejamento mais consistente.

O Plano deve representar a organizacdo completa da disciplina, evidenciando a
integracdo entre 0s encontros presenciais e as atividades desenvolvidas no AVA, bem
como o percurso de aprendizagem que sera proposto aos estudantes durante o semestre.

O Plano de Ensino devera contemplar, no minimo:

e Dados basicos da disciplina;

e Ementa,

e Obijetivo geral,

e Objetivos especificos;

e Perfil do egresso;

e Estratégias de avaliacao;

e Procedimentos didaticos;

e Planejamento dos conteudos;

e Distribuicdo da carga horaria presencial e a distancia;
e Bibliografia basica e complementar;

e Horéario das aulas.

Além desses elementos, recomenda-se que o planejamento evidencie a articulagao
entre os conteudos trabalhados presencialmente e as Unidades de Aprendizagem (UAS)
disponibilizadas no AVA, demonstrando como esses momentos se complementam ao longo
do semestre. O préprio modelo orienta que o planejamento detalhe essa integracdo e

apresente a vinculacdo entre cada aula presencial e as respectivas UAs.
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BOAS PRATICAS PARA ELABORACAO DO PLANO DE ENSINO

Antes de realizar o cadastro no SElI, verifique se:

A ementa foi conferida conforme o PPC vigente.

Os obijetivos estao alinhados as competéncias da disciplina.

O cronograma contempla todo o semestre letivo.

As Unidades de Aprendizagem foram selecionadas e distribuidas de forma coerente.
Existe integracdo entre as aulas presenciais e as atividades do AVA.

As estratégias de avaliacdo estdo em conformidade com as normas institucionais.
A bibliografia est4 atualizada conforme o PPC.

Todas as informacdes foram revisadas antes do cadastramento no SEI.

4.2 CRONOGRAMA
O cronograma organiza a sequéncia das atividades previstas na disciplina e permite
gue estudantes, professores, tutores administrativos e coordenacdo acompanhem o

desenvolvimento do semestre.
Na elaboracéo do cronograma, recomenda-se observar:
e A distribuicdo dos conteudos por unidade tematica;
e A organizacao das aulas presenciais;
e A sequéncia das unidades de aprendizagem;
e Os periodos destinados as atividades avaliativas no AVA,
e As datas das avaliacdes presenciais;
e Os momentos de revisdo e consolidagédo da aprendizagem.
Um cronograma bem estruturado favorece a organizacao dos estudos, reduz dividas

e contribui para o cumprimento dos objetivos da disciplina.

4.3 ORGANIZAC}AO DA APRENDIZAGEM

A aprendizagem deve ser planejada como um processo continuo, no qual cada
atividade prepara o estudante para a etapa seguinte.

Na UnirG, recomenda-se que o professor organize sua disciplina como uma trilha de
aprendizagem, estruturando os conteddos em uma sequéncia logica que favoreca a
construcéo progressiva do conhecimento.

Uma organizacao eficiente pode contemplar:

e Apresentacdo do tema e contextualizacao;

Telefone/WhatsApp: (63) 3612-7720 | E-mail: ned@unirg.edu.br | Endereco: Campus Jacinto Nunes da Silva - Bloco E, 1° andar - sala 101-E

Avenida Antdnio Nunes da Silva, 2195 - Res. Parque das Acécias, Gurupi - TO




~ NUCLEO DE
\€ UnirG | NED::::
A DISTANCIA

Universidade de Gurupi

e Discusséo inicial em sala de aula;

e Aprofundamento por meio das unidades de aprendizagem;
e Utilizacdo de materiais complementares;

e Realizacao de exercicios e atividades praticas;

e Retomada dos principais conceitos em sala;

e Avaliacdo da aprendizagem;

e Feedback ao estudante.

Essa organizacdo favorece maior integracdo entre teoria e prética, estimula a

autonomia e amplia as possibilidades de aprendizagem.

4.4 INTEGRACAO ENTRE PRESENCIAL E AVA

Nas disciplinas com carga horaria a distancia, o AVA nao deve funcionar como um
espaco independente das aulas presenciais. Ao contrario, ambos os ambientes devem
compor uma Unica experiéncia educativa.

Assim, recomenda-se que o professor utilize os encontros presenciais para introduzir
conceitos, contextualizar temas, promover discussdes, desenvolver atividades praticas e
orientar os estudantes quanto ao percurso que serd realizado no AVA e explique desde o
primeiro dia qual é a modelagem que sera utilizada nas disciplinas.

Da mesma forma, as atividades desenvolvidas no ambiente virtual devem aprofundar
0s conteudos abordados em sala, ampliar oportunidades de estudo e preparar 0s
estudantes para as discussodes e avaliacdes presenciais.

Essa integracéo fortalece a aprendizagem, evita a fragmentacdo dos contetudos e
contribui para que o estudante compreenda o sentido de cada atividade proposta ao longo

do semestre.
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BOAS PRATICAS PARA O PLANEJAMENTO DA DISCIPLINA

Ao finalizar o planejamento, recomenda-se verificar se:

O Plano de Ensino esta alinhado ao PPC.

Os objetivos de aprendizagem estao claramente definidos.

As Unidades de Aprendizagem foram selecionadas de acordo com a ementa.
Existe integracdo entre as aulas presenciais e o AVA.

O cronograma contempla todas as etapas do semestre.

As avaliacOes presenciais e as atividades do AVA estdo distribuidas de forma
equilibrada.

A disciplina oferece oportunidades de participacao ativa dos estudantes.

O planejamento favorece o desenvolvimento das competéncias previstas para a
disciplina.
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\¢

O ciclode

Siga este ciclo antes do inicio das aulas e organize
sua disciplina com intencionalidade pedagégica,

Analise do PPC

Conheca o Projeto Pedagégico do Curso
e compreenda o papel da disciplina na
formagao do académico.

Elaboracao do
Plano de Ensino

Planeje as estratégias de ensino,
os recursos e as formas de avaliagao
da disciplina.

Definicdo do
Cronograma

Organize o tempo da disciplina,
distribuindo contetdos, atividades
e avaliagdes ao longo do bimestre.

Selecdo das UAs

Escolha as Unidades de Aprendizagem
que apoiarao o desenvolvimento dos
contetidos e competéncias.

Adaptacao da Trilha
de Aprendizagem

Estruture uma sequéncia légica e
engajadora de aprendizagem para
o académico.

Organizacao do AVA

A configuracdo do Ambiente Virtual de
Aprendizagem seré realizada pelo NED de
acordo com a organizagao prévia do
professor regente

Planejamento das
Avaliacoes

Defina as avaliagdes da disciplina,
garantindo alinhamento com os
objetivos e o PPC.

Inicio da Disciplina

Dé as boas-vindas e inicie a jornada
de aprendizagem com clareza, motivagdo
e acolhimento.

Q00— 0—0—0+—0—

Planejar é preparar experiéncias que transformam!

Seu planejamento € o ponto de partida para a aprendizagem,
o engajamento e o sucesso dos académicos.

planejamento
do Professor Regente

NUCLEO DE
EDUCAGAO
ADISTANCIA

Um planejamento

bem estruturado

€ o primeiro passo para
uma experiéncia de
aprendizagem significativa
e de qualidade

&

integracao e foco no desenvolvimento de competéncias.

Identifique os objetivos da disciplina e as
competéncias a serem desenvolvidas.

Verifique a carga horéria a distancia e a
integragao com as aulas presenciais.

Analise a ementa, contetidos e referéncias.

Defina objetivos especificos e resultados
de aprendizagem.

Selecione metodologias, recursos e materiais.

Estabeleca critérios e instrumentos de avaliacdo.

Defina semanas, temas e atividades.
Alinhe prazos das UAs e avaliacoes.

Considere o calendario académico
da UnirG.

Pesquise e selecione UAs alinhadas ao
plano de ensino.

Verifique a adequagao da ementa e dos
exercicios.

Solicite ajustes, se necessario, junto ao NED.

Organize a ordem das UAs e atividades.
Defina objetivos de cada etapa da trilha.

Planeje momentos de interagéo e
aplicagao pratica.

Criagdo das disciplinas e organizacao das sessées serao de
responsabilidade do NED.

Professor Regente devera disponibilizar material «
complementar, links e outros materiais serem inseridos no
AVA;

Configuracdo de prazos, restricdes e recursos de
comunicagdo sdo de responsabilidade do NED

Planeje as avaliages presenciais e da UA.

Defina critérios, pesos e instrumentos.

Comunique claramente aos académicos
critérios e prazos.

Apresente a disciplina e a trilha de aprendizagem.
Oriente sobre o AVA, prazos e avaliagGes.

Estimule a participagdo e o engajamento
desde o inicio.

Figura 3 - Fluxograma do planejamento do professor regente | Fonte: Elaborado pelo NED/UnirG (2026).
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5. ADAPTAQAO DA TRILHA DE APRENDIZAGEM

A Unidade de Aprendizagem (UA) constitui o principal recurso didatico utilizado nas
disciplinas com carga horaria a distancia da UnirG. Entretanto, uma disciplina ndo deve ser
compreendida como um conjunto isolado de UAs, mas como uma trilha de aprendizagem,
cuidadosamente planejada para conduzir o estudante na construcdo progressiva do
conhecimento.

Nesse contexto, o papel do professor regente ndo é apenas selecionar conteidos
disponiveis na Plataforma Sagah, mas organizar uma experiéncia de aprendizagem
coerente, significativa e integrada as atividades presenciais.

Embora as UAs oferecam uma estrutura pedagogica previamente organizada, elas
podem e devem ser adaptadas para dialogar com a realidade da disciplina, do curso e do
perfil dos estudantes, fortalecendo a presenca docente no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA).

Cada elemento da trilha possui uma finalidade pedagdgica especifica e que as
adaptacoes realizadas pelo professor devem ampliar a qualidade da experiéncia de

aprendizagem, sem descaracterizar os objetivos educacionais da unidade.

5.1 PLANEJAMENTO E SELEQAO DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM (UAS)
A escolha das UAs deve ocorrer apds a conclusdo do planejamento da disciplina.
Antes de acessar o catalogo da Plataforma Sagah, o professor deve ter definido:
e Os objetivos de aprendizagem;
e A distribuicdo dos conteudos ao longo do semestre;
e A organizacao por bimestre;
e As estratégias de avaliacao;

e Aintegracéo entre as atividades presenciais e 0 AVA.
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Somente apos essa etapa recomenda-se iniciar a selecao das UAs.

Para isso, siga o0 seguinte roteiro:
1. Verifique a carga horéria da disciplina: Consulte a tabela institucional de equivaléncia
para identificar a quantidade de UAs correspondente a carga horaria a distancia da
disciplina.
2. Acesse 0 Catalogo Sagah: Pesquise as UAs disponiveis para sua area de
conhecimento.
3. Analise diferentes possibilidades: Compare unidades semelhantes e identifique
aguela que melhor atende aos objetivos da disciplina.
4. Selecione as UAs: Escolha as unidades que melhor dialogam com a ementa e com o
planejamento elaborado.
5. Personalize a trilha: Edite os elementos da UA sempre que necessario, preservando
sua estrutura pedagogica e fortalecendo a presenca docente.
6. Encaminhe para aprovacado: Apos a revisdo, envie as UAs para aprovacao e posterior

publicacdo no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), conforme o fluxo institucional.

Os tutoriais para acesso ao Catalogo Sagah, selecédo e edicdo das Unidades de
Aprendizagem estdo disponiveis na aba EaD do portal institucional da UnirG

(www.unirg.edu.br), na segéo Tutoriais.

5.2 CRITERIOS PARA SELECAO DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM (UAS)

A escolha de uma Unidade de Aprendizagem deve considerar aspectos
pedagdgicos, e ndo apenas a semelhanca entre o titulo da unidade e o conteddo da
disciplina.

Antes da selecao, verifique se a UA:

e Atende aos objetivos de aprendizagem da disciplina;
e Esta alinhada & ementa e ao PPC;
e Apresenta profundidade adequada ao periodo do curso;
e Utiliza linguagem compativel com o perfil dos estudantes;
e Possibilita integracdo com as atividades presenciais;
e Favorece a contextualizagdo profissional.
Sempre que necessario, adapte a unidade para aproxima-la da realidade do curso.

Ao realizar essa adaptacgéo, pergunte-se "o que precisa permanecer?"
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Toda alteracdo deve preservar os objetivos de aprendizagem e fortalecer a
experiéncia do estudante.

5.3 ORGANIZAC}AO DA TRILHA AO LONGO DO SEMESTRE
ApoOs selecionar as UAs, organize-as de forma que acompanhem a evolucdo da
disciplina. A distribuicdo das unidades deve favorecer uma progressao da aprendizagem,
evitando concentracao excessiva de conteddos em apenas um bimestre.
Ao organizar a trilha, recomenda-se:
¢ Iniciar pelos conteudos fundamentais;
e Avancar gradualmente para conceitos mais complexos;
e Manter equilibrio entre os bimestres;
e Distribuir as atividades de acordo com o cronograma da disciplina;
e Indicar, no plano de ensino, a sequéncia das UAs e seus respectivos periodos de
realizacao.
Uma boa organizacdo permite que o estudante compreenda seu percurso de
aprendizagem desde o inicio do semestre.

5.4 INTEGRACAO ENTRE A EMENTA, AS AULAS PRESENCIAIS E AVA
As Unidades de Aprendizagem nao devem funcionar como um conteddo
complementar isolado. Na proposta pedagogica da UnirG, cada UA integra um Unico
percurso formativo, articulando teoria, pratica e avaliacéo.
Assim, recomenda-se que cada unidade:
e Prepare o estudante para as discussodes presenciais;
e Aprofunde conteudos trabalhados em sala de aula;
e Proponha situacdes de aplicagcao profissional,
e Favoreca revisoes e consolidacao da aprendizagem;

e Contribua para a preparacdo das avaliacdes presenciais.

Essa integracdo garante que o estudante perceba continuidade entre os diferentes
ambientes de aprendizagem, fortalecendo o significado dos contetudos desenvolvidos ao
longo do semestre. As orientagfes institucionais destacam que os conteudos do AVA

devem caminhar de forma integrada aos encontros presenciais.
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5.5 INTEGRACAO DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM AO PLANEJAMENTO DA
DISCIPLINA

Uma Unidade de Aprendizagem produz melhores resultados quando faz parte de um
planejamento integrado. Por isso, recomenda-se que o professor organize sua utilizagao

em trés momentos distintos: antes, durante e apds o desenvolvimento da unidade.

APOS A CONCLUSAO DA UNIDADE
DE APRENDIZAGEM

ANTES DA REALIZACAO DA

DURANTE O DESENVOLVIMENTO

UNIDADE DE APRENDIZAGEM DA UNIDADE DE APRENDIZAGEM

Este € o momento de despertar o
interesse do estudante e prepara-lo para
0 estudo do contetdo. Recomenda-se
que o professor:

Contextualize o tema durante a aula

Enquanto os estudantes realizam a trilha de
aprendizagem, o professor deve estimular
sua participacao e favorecer a construcao do
conhecimento. Para isso, recomenda-se:

Orientar o0s estudantes quanto a

Concluida a

unidade, € importante

consolidar a aprendizagem por meio da
integracdo entre o ambiente virtual e os
encontros presenciais. Recomenda-se que
o professor:

presencial; organizacao dos estudos; e Retome o0s principais conceitos
e Relacione o conteudo a pratica e Incentivar a leitura e a exploragéo dos durante a aula presencial;

profissional e a realidade do recursos disponiveis na unidade; e Esclareca duvidas e promova

estudante; e Estimular a realizacdo dos exercicios discuss6es sobre o conteldo
e Identifiqgue os conhecimentos prévios dentro do periodo previsto no estudado;

da turma; cronograma,; e Proponha situacdes de aplicacdo

Apresente os objetivos da unidade e a
importancia do tema;

Disponibilizar materiais
complementares que ampliem ou

préatica relacionadas a futura atuacéo
profissional;

e Oriente o0s estudantes sobre o contextualizem o contelddo, sempre que e Estabeleca conexdes com o0s
percurso de aprendizagem que sera necessario; préximos conteudo da disciplina;
desenvolvido no AVA. e Reforcar a relagéo entre a unidade de e Utilize as informacbes obtidas

aprendizagem e o0s contelidos

trabalhados em sala de aula.

durante a unidade para subsidiar as
avaliacbes e o acompanhamento da

aprendizagem.

A organizacgdo da disciplina nesses trés momentos fortalece a integragédo entre o
Ambiente Virtual de Aprendizagem e as aulas presenciais, tornando a Unidade de
Aprendizagem parte de um processo continuo de construcdo do conhecimento e

contribuindo para o desenvolvimento das competéncias previstas na disciplina.

6. UTILIZACAO PEDAGOGICA DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM

As UAs da Plataforma Sagah sdo compostas por diferentes elementos, organizados
para favorecer a construcdo do conhecimento de forma progressiva.

Cada elemento possui uma finalidade pedagogica especifica e pode ser
personalizado pelo professor regente, respeitando os objetivos de aprendizagem da
unidade.

As adaptacdes realizadas devem fortalecer a experiéncia de aprendizagem do
estudante, mantendo a coeréncia entre todos os componentes da trilha. Antes de modificar
gualquer elemento da unidade, recomenda-se refletir sobre sua funcdo pedagodgica e
identificar quais aspectos devem ser preservados e quais podem ser adaptados para

atender as necessidades da disciplina.
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6.1 APRESENTACAO

O QUE E?
E o primeiro contato do estudante
com a Unidade de Aprendizagem.

OBJETIVO PEDAGOGICO
Despertar o interesse do estudante,
contextualizar o conteudo, apresentar

Apresenta o tema, contextualiza sua o percurso de aprendizagem, orientar .
importancia, explica o percurso da os estudos.

unidade e apresenta os objetivos de

aprendizagem. .

6.2 DESAFIO
O QUE E? OBJETIVO PEDAGOGICO
E wuma situacdo-problema que

estimula o estudante a aplicar problemas (PBL), incentivando o
conhecimentos para resolver um analise, tomada de decisdao e
caso. reflexdo. o

COMO PERSONALIZAR?
Recomenda-se
apresentacéo em quatro momentos:

organizar a

Chamar a atencdo do
estudante com uma pergunta,
situacdo ou problema;
Contextualizar a importancia
do tema;

Apresentar  0s principais
contelidos da unidade;

Manter o0s objetivos de
aprendizagem originais.

COMO PERSONALIZAR?
Promover aprendizagem baseada em Antes de alterar o desafio, pergunte-se:

Ele contribui minha
disciplina?

Aproxima o estudante da
pratica profissional?

Favorece reflexdo?

para

Caso necessario:

Adapte o contexto;
Substitua por um caso mais
proximo da realidade
profissional;

Remova apenas quando néo
agregar valor pedagdgico.

OBS.: Caso o desafio permaneca disponivel aos académicos, o professor regente assume a responsabilidade por
sua correcdo. Para evitar a ocultacdo automatica realizada pelos tutores administrativos no inicio de cada semestre, o

docente deve informa-los previamente sobre o interesse em manter a atividade visivel.

6.3 INFOGRAFICO
OBJETIVO PEDAGOGICO

O QUE E?

COMO PERSONALIZAR?

E uma representacdo visual dos Facilitar a  compreens&o
principais conceitos da unidade. conteddos complexos por meio de
elementos graficos. o

6.4 CONTEUDO DO LIVRO

O QUE E? OBJETIVO PEDAGOGICO
E o principal material de Desenvolver o0s
aprofundamento teérico da Unidade conceituais previstos na disciplina. .
de Aprendizagem.

de Sempre que possivel,
infografico com:

organize o

Tema central;

Conceitos essenciais;
Fluxos ou processos;
Aplicacbes profissionais;
Sintese visual.

COMO PERSONALIZAR?
conhecimentos O professor podera:

Manter integralmente 0
conteudo disponibilizado pela
plataforma;

Substituir o material por outro
livro, artigo ou recurso didatico;
Complementar o contetido com
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materiais proprios.
OBS.: Sempre que houver alteragdo do conteddo principal, recomenda-se revisar os demais elementos da unidade

para manter a coeréncia da trilha.

6.5 DICA DO PROFESSOR

O QUE E? OBJETIVO PEDAGOGICO COMO PERSONALIZAR?

Espaco destinado a presenca Contextualizar o contetdo, aproximar O professor podera inserir:

docente na Unidade de o estudante da pratica profissional e e Video proprio;

Aprendizagem. fortalecer a mediacdo do professor. Artigo cientifico;

Texto elaborado pelo docente;
Capitulo de livro;
Reportagem;

Estudo de caso;

Video externo;

Podcast;

Material institucional.

6.6 EXERCICIOS

O QUE E? OBJETIVO PEDAGOGICO COMO PERSONALIZAR?

A

Conjunto de questbes destinadas a Verificar a compreensdo dos N&o € necessario alterar o gabarito.

consolidacao da aprendizagem. conteudos e estimular o raciocinio do Recomenda-se:
estudante. e Reescrever o contexto da
questao;

e Inserir uma situacdo-problema;

e Aproximar da realidade
profissional;

e Utilizar estrutura semelhante
as questdes do enade.

6.7 NA PRATICA

O QUE E? OBJETIVO PEDAGOGICO COMO PERSONALIZAR?

Apresenta  situacdes reais de Demonstrar como os conhecimentos Sempre que possivel, substitua por:

aplicagéo do contetido estudado. da unidade s&o utilizados no exercicio e Experiéncias profissionais;
profissional. e Casos de estagio;
e Situacdes da realidade
regional;

e Noticias recentes;

e Estudos de caso;

e Situacbes semelhantes as
avaliadas no enade.

6.8 SAIBA MAIS

O QUE E? OBJETIVO PEDAGOGICO COMO PERSONALIZAR?
Espaco destinado ao Ampliar as possibilidades de estudo Inclua apenas materiais que agreguem
aprofundamento do contetdo. para estudantes que desejam novos conhecimentos, como:
explorar o tema com maior e Artigos cientificos;
profundidade. e Livros;
e Videos;
e Podcasts;
e Documentos técnicos;
e Pesquisas recentes;
e Relatorios;
e Materiais  produzidos  por
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instituicdes reconhecidas.
OBS.: Caso ndo exista um recurso que efetivamente contribua para a aprendizagem, recomenda-se a retirada

desse item da trilha de aprendizagem.

7. PRESENCA DOCENTE NO AMBIENTE VIRTUAL

A utilizacdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem vai além da disponibilizacdo de
contetdos. A presencga do professor no AVA contribui para aproximar os estudantes da
disciplina, fortalecer a comunicagdo e tornar a experiéncia de aprendizagem mais
significativa.

Durante os processos de avaliacao institucional realizados pelo Conselho Estadual
de Educacédo (CEE-TO), tem sido recomendada a adocao de estratégias que evidenciem a
atuacao do professor também no ambiente virtual, valorizando sua mediagédo docente e sua
participacéo ao longo do desenvolvimento da disciplina.

Nesse contexto, as sugestbes apresentadas neste capitulo representam boas
praticas que podem ser incorporadas ao planejamento docente, respeitando as

especificidades de cada disciplina e a autonomia pedagogica do professor.

7.1 VIDEO DE APRESENTAGAO

O video de apresentacdo constitui uma etapa obrigatéria na organizacdo das
disciplinas com carga horéaria a distancia e integra as acdes de acolhimento e mediacao
docente desenvolvidas pelo professor regente.

Seu objetivo é estabelecer o primeiro contato entre professor e estudantes no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), apresentando a disciplina, orientando o percurso
de aprendizagem e fortalecendo a presenca docente desde o inicio do semestre.

Além de contribuir para uma comunicacdo mais proxima com os estudantes, o video
evidencia a atuacao do professor no ambiente virtual, aspecto frequentemente observado
nos processos de avaliacado externa realizados pelo Conselho Estadual de Educacéo (CEE-
TO).

Recomenda-se que o video seja breve, objetivo e apresente, entre outros aspectos:

e Uma breve apresentacéo do professor;

e A apresentacao da disciplina e de sua importancia para a formacao profissional;
e Os principais objetivos de aprendizagem;

e A organizacgédo das atividades presenciais e das atividades desenvolvidas no ava;

e OrientagOes gerais sobre a trilha de aprendizagem e as avaliagoes;
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¢ Uma mensagem de acolhimento e incentivo aos estudantes.
O roteiro sugerido para gravacado do video de apresentacao encontra-se disponivel
na aba EaD do portal institucional da UnirG (www.unirg.edu.br), na secdo Professor

Regente.

7.2 COMUNICACAO COM OS ESTUDANTES
Uma comunicacdo clara e continua contribui para reduzir davidas, organizar 0s

estudos e fortalecer o vinculo entre professor e estudante. Sempre que oportuno, o
professor podera utilizar os recursos disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem
para:

e Orientar o desenvolvimento das atividades;

e Divulgar informag®es relacionadas a disciplina;

e Esclarecer duvidas recorrentes;

e Incentivar a participacdo dos estudantes;

e Compartilhar orientagdes importantes antes das avaliagdes.

Pequenas mensagens ao longo do semestre podem contribuir significativamente
para que o estudante perceba que ha acompanhamento durante todo o processo de

aprendizagem.

7.3 MATERIAIS COMPLEMENTARES
Os materiais complementares permitem ampliar ou contextualizar os conteddos

apresentados nas Unidades de Aprendizagem. Sempre que identificar oportunidades de
aprofundamento, o professor podera disponibilizar recursos como:

e Artigos cientificos;

e Capitulos de livros;

e Videos;

e Podcasts;

e Reportagens;

e Documentos técnicos;

e Protocolos profissionais;

e Materiais produzidos pelo préprio docente.
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A recomendacao € que esses materiais dialoguem diretamente com os objetivos da
disciplina e agreguem novas perspectivas ao contetudo estudado, evitando apenas repetir

informacdes ja presentes na UA.

Obs.: Material complementar deve ser encaminhado diretamente ao tutor

administrativo do seu respectivo curso que ele ir4 fazer a insercdo dentro do

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

7.4 MEDIACAO DOCENTE
A mediacao docente representa o conjunto de acdes realizadas pelo professor para

acompanhar, orientar e estimular a aprendizagem dos estudantes. Mesmo em disciplinas
com parte da carga horaria desenvolvida no AVA, essa mediacdo pode ocorrer de
diferentes formas, como:

e Contextualizacdo dos conteudos durante as aulas presenciais;

e Orientacdo sobre a utilizacdo das unidades de aprendizagem;

e Integragdo entre os estudos realizados no AVA e as discussdes em sala de aula;

e Indicacao de aplicacdes préticas relacionadas a futura atuacao profissional,

e Incentivo a participacdo e a autonomia dos estudantes.

Mais do que responder duvidas, a mediacdo docente busca atribuir significado aos

conteudos e aproximar o estudante de sua futura prética profissional.

7.5 FEEDBACK
O feedback constitui uma importante estratégia para acompanhar o desenvolvimento

da aprendizagem e incentivar o progresso dos estudantes. Sempre que possivel,
recomenda-se que o professor reserve momentos para:

e Comentar os resultados das avaliagbes presenciais;

e Retomar os contelddos que apresentaram maior dificuldade;

e Destacar aspectos positivos do desempenho da turma;

e Orientar estratégias de estudo para as proximas etapas da disciplina;

¢ Incentivar a continuidade da aprendizagem.
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Mesmo quando realizado durante as aulas presenciais, o feedback contribui para
fortalecer a integracdo entre os diferentes momentos da disciplina e demonstra aos

estudantes que sua aprendizagem esta sendo acompanhada.

A presenca docente ndo depende da quantidade de recursos disponibilizados no AVA, mas da
intencionalidade pedagogica com que cada recurso € utilizado. Pequenas acgdes, planejadas de

forma integrada as aulas presenciais, podem fortalecer o vinculo com os estudantes e tornar a
aprendizagem mais significativa.
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PARTE V— ACOMPANHAMENTO DA APRENDIZAGEM

8. AVALIAC;AO DA APRENDIZAGEM

A avaliacdo da aprendizagem constitui parte integrante do processo educativo
e tem como finalidade acompanhar o desenvolvimento das competéncias e
habilidades previstas para cada componente curricular.

Nas disciplinas com carga horaria a distancia, a avaliagéo € realizada de forma
continua, articulando atividades presenciais e atividades desenvolvidas no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA), em conformidade com a legislacéo vigente, o Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) e o Regulamento do Nucleo de Educacao a Distancia
(NED).

Essa organizacao busca garantir que o processo avaliativo seja coerente com
0s objetivos de aprendizagem da disciplina, assegurando ao estudante diferentes

oportunidades de demonstrar a constru¢do do conhecimento ao longo do semestre.

8.1 PRINCIPIOS DA AVALIAGAO
A avaliacao das disciplinas com carga horaria a distancia fundamenta-se nos
seguintes principios:

e Aprendizagem continua, acompanhando o desenvolvimento do estudante
durante todo o semestre letivo;

e Integracdo entre teoria e pratica, considerando as experiéncias
desenvolvidas nos encontros presenciais e no Ambiente Virtual de
Aprendizagem;

e Predominancia da avaliacdo presencial, conforme previsto na
regulamentacao institucional,

e Transparéncia dos critérios de avaliacdo, apresentados aos estudantes
desde o inicio da disciplina;

e Alinhamento aos objetivos de aprendizagem, as competéncias previstas
no PPC e as estratégias metodoldgicas da disciplina.

A avaliacao deve ser compreendida como um processo de acompanhamento

da aprendizagem e ndo apenas como um mecanismo de atribuicdo de notas.
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8.2 AVALIACOES PRESENCIAIS

As avaliagbes presenciais constituem o principal instrumento de
acompanhamento da aprendizagem nas disciplinas com carga horéria a distancia e
devem ser planejadas em consonancia com o0s objetivos de aprendizagem, os
conteudos desenvolvidos e as competéncias previstas no Plano de Ensino.

A definicdo dos instrumentos de avaliagdo presencial é de autonomia do
professor regente, que podera utilizar diferentes estratégias avaliativas ao longo do
bimestre, de acordo com a natureza da disciplina e os objetivos propostos.

Independentemente da estratégia adotada, o planejamento da avaliacao
presencial devera contemplar a realizagdo da prova bimestral, conforme
estabelecido no Regulamento do Nucleo de Educacdo a Distancia (NED) e nas

normas institucionais vigentes.

8.3 AVALIAC;AO DA APRENDIZAGEM NO AMBIENTE VIRTUAL DE
APRENDIZAGEM

Nas disciplinas com carga horaria a distancia, parte da avaliacdo do estudante
€ realizada por meio das atividades desenvolvidas no AVA, utilizando as Unidades
de Aprendizagem (UAs) selecionadas pelo professor regente.

Essa avaliacédo ocorre automaticamente, a partir da participagéo do estudante
na trilha de aprendizagem e da realizacao dos exercicios objetivos disponibilizados

em cada Unidade de Aprendizagem.

Como a nota € composta?

A nota atribuida as atividades realizadas no AVA considera dois aspectos do
percurso do estudante na trilha de aprendizagem:
e 20% da nota corresponde ao progresso do estudante na trilha de
aprendizagem, considerando a realizacdo das etapas que compdem a
Unidade de Aprendizagem.
e 80% da nota corresponde ao desempenho obtido nos exercicios
objetivos disponibilizados nas Unidades de Aprendizagem.
Essa composigéao busca valorizar tanto o envolvimento do estudante com o

percurso formativo quanto sua aprendizagem evidenciada nos exercicios avaliativos.
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Embora a trilha de aprendizagem permaneca disponivel para estudo ao longo
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dos bimestres, os exercicios objetivos ficam disponiveis apenas no periodo definido
pelo Calendario Académico do NED.

Durante esse periodo, denominado Semana de Exercicios Avaliativos das
Unidades de Aprendizagem, o estudante poderé responder aos exercicios das UAs
selecionadas para o respectivo bimestre.

Encerrado o periodo estabelecido no Calendario Académico do NED, os
exercicios avaliativos deixam de aceitar novas respostas para fins de pontuacéo.
Automaticamente, o sistema libera o feedback das questdes respondidas, permitindo
ao estudante revisar seu desempenho. As Unidades de Aprendizagem permanecem
disponiveis para consulta e estudo ao longo do semestre, porém as atividades
realizadas apds o encerramento do prazo nao serdo computadas para a composicao

da nota.

Qual é o papel do professor?

O professor regente é responsavel por selecionar e organizar as Unidades de
Aprendizagem que comporao a disciplina.

ApoGs a publicacdo das UAs no Ambiente Virtual de Aprendizagem, néo é
necessario realizar qualquer configuracéo relacionada a abertura, ao fechamento ou
a correcao dos exercicios.

Todo esse processo € gerenciado automaticamente pelo sistema, de acordo
com o Calendéario Académico estabelecido pelo NED.

O professor podera acompanhar o desenvolvimento dos estudantes por meio
dos relatérios disponibilizados pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem com auxilio
do tutor administrativo, utilizando essas informagcbes como apoio ao
acompanhamento da aprendizagem e ao planejamento das atividades presenciais.

As datas referentes as atividades académicas deverdo observar o Calendario
Académico do NED, disponivel na aba EaD do portal institucional da UnirG

(www.unirg.edu.br).
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8.4 REGISTRO DE FREQUENCIA

O registro da frequéncia nas disciplinas com carga horéria a distancia devera
observar o disposto no Regulamento do Nucleo de Educacéo a Distancia (NED) e
na legislacéo vigente.

Nas disciplinas que possuem parte da carga horaria desenvolvida a distancia,
0 registro da frequéncia é realizado exclusivamente nos encontros presenciais,
devendo o estudante cumprir o percentual minimo de frequéncia previsto na
legislacao aplicavel.

As atividades desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
sejam elas sincronas mediadas ou assincronas, integram o processo de avaliacdo
da aprendizagem, porém nao sdo consideradas para o cébmputo da frequéncia
minima exigida.

O lancamento da frequéncia das atividades presenciais € de responsabilidade
do Professor Regente e devera ser realizado por meio do sistema académico
institucional, observando os prazos estabelecidos no Calendario Académico.

IMPORTANTE

A participacdo do estudante nas Unidades de Aprendizagem, o acesso aos conteudos do
AVA e a realizacdo dos exercicios avaliativos ndo substituem a frequéncia as aulas
presenciais.

Esses registros contribuem para a avaliacdo da aprendizagem, mas nao séo utilizados para
o calculo da frequéncia minima da disciplina.

8.5 CRITERIOS INSTITUCIONAIS
A composicdo da avaliacdo das disciplinas com carga horaria a distancia
segue os critérios estabelecidos no Regulamento do NED e nas normas institucionais
vigentes.
De forma geral:
e As avaliagOes presenciais representam a maior parte da nota do estudante;
e As atividades desenvolvidas no AVA compdem o percentual correspondente
a avaliacdo processual;
e A distribuicdo da pontuacdo entre os diferentes instrumentos avaliativos
observa o regulamento institucional e o plano de ensino da disciplina.
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Ao professor regente cabe apresentar esses critérios aos estudantes no inicio

do semestre, garantindo clareza quanto ao processo avaliativo.

Observacéo: A distribuicdo da pontuacéo, os pesos atribuidos as atividades e os procedimentos de

avaliag@o deverd@o seguir integralmente o Regulamento do NED vigente, prevalecendo sempre o
disposto na regulamentacéo institucional.

8.6 LANCAMENTO DE NOTAS
O lancamento das notas devera observar as competéncias atribuidas a cada
agente institucional.
De forma geral:
e As notas das avaliagcbes presenciais sao registradas pelo professor regente;
e As notas das atividades objetivas desenvolvidas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem sdo processadas pelo sistema e integradas conforme os
procedimentos institucionais;
e Os tutores administrativos ndo realizam alteragdes ou lancamentos de notas,

atuando exclusivamente no acompanhamento e suporte aos estudantes.

E responsabilidade do professor acompanhar os registros académicos da
disciplina e observar os prazos estabelecidos no Calendario Académico para

lancamento e consolida¢éo das notas.

9. ACOMPANHAMENTO DO ESTUDANTE

O acompanhamento do estudante nas disciplinas com carga horéria a
distancia constitui uma ac¢ao integrada entre professor regente, tutor administrativo,
coordenacao de curso e Nucleo de Educacao a Distancia (NED).

Cada profissional possui atribuicdes especificas, que se complementam para
garantir o desenvolvimento da aprendizagem, o acompanhamento académico e o
suporte necessario ao estudante durante todo o semestre letivo.

Essa atuacdo colaborativa favorece a permanéncia do estudante, fortalece
sua participacdo nas atividades propostas e contribui para uma experiéncia de

aprendizagem mais significativa.
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9.1 PAPEL DO TUTOR ADMINISTRATIVO
O Tutor Administrativo atua como elo entre os estudantes, o professor
regente, a coordenacdo de curso e o Nucleo de Educacdo a Distancia (NED),
oferecendo suporte académico-administrativo durante o desenvolvimento da
disciplina. Entre suas principais atribuicbes destacam-se:
e Orientar os estudantes quanto a utilizacdo do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA);
e Prestar suporte relacionado ao acesso as plataformas digitais;
e Acompanhar o cronograma da disciplina e divulgar prazos importantes;
¢ Incentivar a realizacdo das atividades previstas no AVA,
e Monitorar indicadores de acesso e participagdo dos estudantes;
e Encaminhar demandas pedagodgicas ao professor regente, quando
necessario;
e Apoiar as coordenacbes de curso e o NED no acompanhamento dos

estudantes.

O Tutor Administrativo néo realiza mediacao dos conteudos da disciplina, ndo
altera notas e ndo substitui a atuacdo pedagodgica do professor regente,
concentrando sua atuacdo no acompanhamento académico e no suporte aos

estudantes.

9.2 PAPEL DO PROFESSOR REGENTE
O Professor Regente € o responsavel pela conducédo didatico-pedagodgica da

disciplina e pela organizagéo da experiéncia de aprendizagem dos estudantes.
Entre suas principais atribuicdes estao:

e Elaborar o Plano de Ensino;

e Selecionar e organizar as Unidades de Aprendizagem;

e Integrar as atividades presenciais e 0 Ambiente Virtual de Aprendizagem;

e Conduzir as aulas presenciais;

e Contextualizar os contetudos desenvolvidos nas uas;

e Elaborar e aplicar as avaliacbes presenciais;

e Acompanhar o desenvolvimento da aprendizagem;

e Orientar os estudantes quanto aos conteudos da disciplina;
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e Atuar em parceria com o Tutor Administrativo e com a Coordenagéo de Curso

sempre que necessario.

O professor é o principal responsavel pela mediagdo da disciplina, promovendo
a integracao entre teoria, préatica e recursos educacionais digitais.

9.3 PAPEL DA COORDENACAO
A Coordenacao de Curso acompanha o desenvolvimento das disciplinas com
carga horéria a distancia sob a perspectiva académica e pedagdgica, assegurando
sua articulacdo com o Projeto Pedagogico do Curso (PPC). Entre suas atribuicbes
destacam-se:
e Acompanhar a execuc¢ao do planejamento das disciplinas;
e Orientar os professores quanto as diretrizes do curso;
e Apoiar a integracao entre as atividades presenciais e 0 AVA;
e Acompanhar indicadores académicos da turma,
e Atuar em conjunto com o NED na melhoria continua das disciplinas;
¢ Intermediar situacdes académicas que demandem atuacéo institucional.
A Coordenacao de Curso exerce papel estratégico no alinhamento entre as

acOes do professor, do tutor administrativo e do NED.

9.4 FLUXO INSTITUCIONAL DE ACOMPANHAMENTO DO ACADEMICO

O acompanhamento do estudante nas disciplinas com carga horéria a
distancia ocorre de forma integrada entre os diferentes atores envolvidos no
processo educativo. Embora cada profissional possua atribuicdes especificas, o
acompanhamento € realizado de maneira colaborativa, permitindo que as demandas
académicas, pedagoOgicas e administrativas sejam encaminhadas ao setor

responsavel, favorecendo uma resposta mais agil e qualificada.
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FLUXO INSTITUCIONAL DE
ACOMPANHAMENTO DO
ACADEMICO

Saiba a quem recorrer de acordo com o tipo de demanda.

Demandas relacionadas ao
Ambiente Virtual de Aprendizagem

Exemplos:

» Acesso ao AVA;

+ Dificuldades de navegagao;

« Prazos das atividades;

+ Orientagdes sobre utilizagdo
da plataforma.

Responsavel pelo
primeiro atendimento:

Tutor
Administrativo

Demandas relacionadas
aos conteudos da disciplina

Exemplos:
« Davidas sobre contetdos;
» Orientagdes para estudos;

« Esclarecimentos sobre
atividades presenciais;

+ Avaliagdo da aprendizagem.

Responsavel pelo
atendimento:

Professor
Regente

Demandas académicas
e administrativas do curso

Exemplos:

* Questdes relacionadas ao
Projeto Pedagdgico do Curso;

« situages excepcionais;

« Encaminhamentos académicos.

~

o Demandas institucionais relacionadas
as disciplinas com carga horaria a distancia

Exemplos:

» Funcionamento do AVA;

+ Organizag&o institucional
das disciplinas;

+ Procedimentos académicos
relacionados ao NED.

Q Em caso de duvida, ndo hesite em buscar o canal correto.

Estamos aqui para apoiar sua jornada académica!

Responsavel pelo
atendimento:

Coordenacgao
de Curso

Responsavel pelo
atendimento:

Nucleo de

Educagao a
Distancia (NED)

Figura 4 - Fluxo de atendimento ao académico | Fonte: Elaborado pelo NED/UnirG (2026).
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RECURSOS DISPONIVEIS NO PORTAL EAD DA UNIRG

Para apoiar o planejamento e o desenvolvimento das disciplinas, o Nucleo de

Educacao a Distancia disponibiliza, na aba EAD do portal institucional da UnirG,

diversos materiais de apoio ao Professor Regente.

Entre eles destacam-se:

Modelo de Plano de Ensino;

Relacdo de Equivaléncia entre Carga Horaria e Unidades de

Aprendizagem;

Roteiro para Gravacao do Video de Apresentacgao;

Tutoriais das Plataformas Institucionais (AVA, Sagah e SEI);
Regulamento do NED;

Plano de Interacao;

Calendario Académico;

Manuais e documentos institucionais.

Importante: Consulte regularmente a aba EAD para acessar as versoes mais

atualizadas desses documentos e recursos.
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GLOSSARIO

AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA): Ambiente digital utilizado pela Universidade de
Gurupi — UnirG para disponibilizacdo de conteldos, recursos educacionais, atividades e
acompanhamento das disciplinas com carga horaria a distancia.

APRENDIZAGEM ASSINCRONA: Modalidade de aprendizagem em que o estudante realiza as
atividades em momentos distintos, dentro dos prazos estabelecidos, sem necessidade de interacdo
em tempo real com o professor. As Unidades de Aprendizagem (UAs) disponibilizadas no AVA
constituem exemplos de atividades assincronas.

APRENDIZAGEM SINCRONA: Modalidade de aprendizagem caracterizada pela interagio em tempo
real entre professor e estudantes, utilizando recursos de comunicagdo on-line, como
videoconferéncias ou webconferéncias.

ATIVIDADES PRESENCIAIS: Atividades académicas desenvolvidas presencialmente, destinadas a
media¢éo docente, desenvolvimento de competéncias, realizacdo de praticas e avaliagcdes, conforme
o planejamento da disciplina.

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM: Processo continuo destinado a acompanhar o desenvolvimento
das competéncias e habilidades previstas para a disciplina, envolvendo instrumentos presenciais e
atividades realizadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem, conforme as normas institucionais.

CALENDARIO ACADEMICO DO NED: Documento institucional que estabelece os periodos de
planejamento, disponibilizacéo das atividades, Semana de Exercicios Avaliativos das UAs, avaliacdes
presenciais e demais datas relacionadas as disciplinas com carga horaria a distancia.

CARGA HORARIA A DISTANCIA: Parcela da carga horéaria da disciplina desenvolvida por meio de
atividades realizadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em conformidade com o Projeto
Pedagdgico do Curso e a legislacéo vigente.

COMPETENCIAS: Conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes que o estudante devera
desenvolver ao longo da disciplina e do curso.

DISCIPLINA COM CARGA HORARIA A DISTANCIA: Componente curricular que desenvolve parte
de sua carga horaria por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem, mantendo atividades
presenciais previstas na matriz curricular.

DISCIPLINA A DISTANCIA: Componente curricular cuja carga horaria é desenvolvida integralmente
por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem, mantendo apenas 0S encontros presenciais
obrigatérios previstos nas normas institucionais.

EMENTA: Descricdo sintética dos contelddos, temas e objetos de estudo que compdem uma
disciplina.

ENCONTRO PRESENCIAL DE ACOLHIDA: Primeiro encontro das disciplinas a distancia, destinado
a apresentacao da disciplina, do Plano de Ensino, da organizacdo das atividades e da utilizacdo do
AVA, conforme regulamentacéo institucional.

ENCONTRO SINCRONO: Momento de interacdo em tempo real entre professor e estudantes,
realizado por plataforma de webconferéncia, com finalidade de orientacdo, discussao de conteldos,
revisdo e esclarecimento de dividas.

ENSINO HIBRIDO: Modelo de organizagdo do ensino que integra, de forma planejada e

complementar, atividades presenciais e atividades desenvolvidas em ambiente virtual, promovendo
uma Unica experiéncia de aprendizagem.
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MATERIAL COMPLEMENTAR: Recursos adicionais disponibilizados pelo professor para aprofundar,
contextualizar ou ampliar os contetidos trabalhados na disciplina, como artigos cientificos, videos,
podcasts, estudos de caso e documentos técnicos.

MEDIACAO DOCENTE: Conjunto de a¢des desenvolvidas pelo professor para orientar, acompanhar
e favorecer a aprendizagem dos estudantes, promovendo a integracdo entre os contelidos, as
atividades e a pratica profissional.

NED: Ndcleo de Educacdo a Distancia da Universidade de Gurupi, responsavel pela gestédo
académica e tecnologica das disciplinas com carga horaria a distancia, bem como pelo apoio aos
professores, tutores e coordenacgfes de curso.

PLANO DE ENSINO: Documento que organiza o planejamento da disciplina, contemplando objetivos,
contelidos, metodologias, cronograma, estratégias de avaliacdo e demais informac8es académicas.

PPC: Projeto Pedagogico do Curso. Documento institucional que define a organizacao curricular, os
objetivos de formacéo, o perfil do egresso, as competéncias e demais diretrizes académicas do curso.

PRESENCA DOCENTE: Conjunto de estratégias utilizadas pelo professor para fortalecer sua atuagao
pedagdgica no Ambiente Virtual de Aprendizagem, aproximando-se dos estudantes por meio de
videos, orienta¢cbes, materiais complementares, feedbacks e outras a¢cdes de mediacéo.

PROFESSOR REGENTE: Docente responsavel pelo planejamento, desenvolvimento, mediacdo e
avaliacdo da disciplina, bem como pela integracdo entre as atividades presenciais e aquelas
desenvolvidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem.

SAGAH: Plataforma educacional integrada ao Ambiente Virtual de Aprendizagem da UnirG, utilizada
para disponibilizac&do das Unidades de Aprendizagem e de recursos educacionais digitais.

SEMANA DE EXERCICIOS AVALIATIVOS DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM: Periodo
definido no Calendéario Académico do Nucleo de Educacéo a Distancia (NED) destinado a realizacao
dos exercicios avaliativos das Unidades de Aprendizagem (UAs) disponibilizadas no Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA).

TRILHA DE APRENDIZAGEM: Percurso pedagdgico organizado pelo professor regente, composto
por Unidades de Aprendizagem, atividades, recursos educacionais e estratégias metodoldgicas que
orientam o estudante na constru¢do progressiva do conhecimento.

TUTOR ADMINISTRATIVO: Profissional responsavel pelo acompanhamento académico-
administrativo dos estudantes, oferecendo suporte relacionado ao Ambiente Virtual de Aprendizagem,
orienta¢des sobre prazos, comunicacgao institucional e encaminhamento de demandas aos setores
competentes.

UNIDADE DE APRENDIZAGEM (UA): Recurso educacional disponibilizado na Plataforma Sagah,
composto por diferentes elementos pedagégicos, como apresentacao, desafio, infogréfico, contetido
do livro, dica do professor, exercicios, na pratica e saiba mais, utilizados na organizacdo das
disciplinas com carga horéria a distancia.
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