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TITULO | - DO NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA, DAS MODALIDADES E
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO | - DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA — NED

Art. 1° - O NED é um 6rgao de apoio académico a Pro-reitoria de Graduacgéo
(PROGRAD), a Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacédo (PROPESQ) e Pro-reitoria
de Extenséo, Cultura e Assisténcia Estudantil (PROECAE) e vincula-se a PROGRAD
e a Reitoria da Universidade de Gurupi - UnirG, como parte integrante do Plano de
Desenvolvimento Institucional da UnirG (PDI) vigente, recomendado pela Secretaria
de Educacdo Superior do Ministério da Educacdo (SESu/MEC) e mantido pela
Fundacao UnirG.

Art. 2° - O Nucleo € constituido por professores, servidores técnico-administrativos,
tutores, estagiarios, coordenados por um(a) professor(a) do corpo docente da UnirG,

indicado(a) pela Reitoria.

Art. 3° - O planejamento do NED seré elaborado pela Coordenacgéo do Nucleo, sendo
submetido a apreciacao e aprovacdo do CONSUP, conforme fluxo orgamentario anual

definido entre os 6rgdos competentes.

CAPITULO Il - DAS MODALIDADES DE ENSINO

Art. 4° - A Educacdo a Distancia € a modalidade educacional que ocorre com a
utilizacdo de meios e tecnologias de informac¢édo e comunicacdo entre estudantes e
professores, cujas atividades poderdo ser desenvolvidas em lugares e tempos

diversos.

Art. 5° - O Programa de Educacéo a Distancia da Universidade de Gurupi — UnirG
podera realizar, desde que devidamente credenciado, de acordo com a legislagédo
pertinente:

I.  Educacéo Superior, abrangendo cursos de graduacao;
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II.  Disciplinas dos cursos de graduacao presenciais oferecidos na modalidade
(semipresencial);
lll.  Cursos de pos-graduacao Lato Sensu;
IV.  Cursos de pds-graduacao Stricto Sensu;
V. Cursos de atualizacdo e capacitagcdo de curta duracdo na modalidade a
distancia,;
VI.  Cursos de extensao a distancia;
VII.  Cursos de nivelamento;
VIIl.  Cursos de graduacao tecnolégicos;
IX.  Cursos técnicos profissionalizantes;

X.  Cursos de educacéo de Jovens e Adultos.

Art. 6° - O NED é o 6rgéo responsavel pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
oferecendo suporte para essa modalidade que é de uso obrigatério, tanto para

docentes, como para discentes.

Paragrafo unico — O AVA devera ser periodicamente avaliado pelo corpo docente

com vistas a indicacdo de melhorias no sistema.

Art. 7° - A Educacdo a Distancia organiza-se segundo metodologia, gestdo e
avaliacdo peculiares, para as quais terdo, obrigatoriamente, momentos presenciais
para:
I.  Avaliacdes de desempenho académico;
Il.  Estagios obrigatorios, quando previstos na legislacao pertinente;
lll.  Atividades relacionadas a laboratérios de ensino, quando for o caso;

IV. Estudos independentes.

Art. 8° - O Nucleo também podera apoiar docentes e académicos de disciplinas
presenciais que utilizam as ferramentas da Educacdo a Distancia, disponibilizadas

pela IES apenas como recurso pedagdgico.

Art. 9° - O apoio docente e discente desenvolvido pelo NED visa complementar e
aprofundar os conhecimentos em EAD como modalidade de ensino na educacao

superior, capacitando professores e alunos, em suas respectivas fungdes, para um

6
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melhor desempenho nas disciplinas.

CAPITULO Ill - DAS COMPETENCIAS DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 10° - Compete ao NED:

VI.

Contribuir para o desenvolvimento de uma cultura institucional favoravel a
aprendizagem a distancia, por meio da disseminacdo de programas,
conhecimentos e tecnologias aplicadas, para a melhoria da qualidade e
ampliacao das possibilidades de acesso ao ensino superior;
Implementar, acompanhar e avaliar cursos na modalidade de educacdo a
distancia em diversos niveis, conforme a legislacdo em vigor e também outros
que se fizerem necessérios e que estiverem de acordo com os objetivos da
IES, a saber, cursos de:

a) Graduacéo;

b) Poés-graduacéo Lato e Stricto Sensu;

c) Atualizacao e/ou capacitacdo de curta duracao;

d) Extensao;

e) Nivelamento;

f) Graduacéo tecnoldgica,

g) Técnicos profissionalizantes.
Coordenar e prestar apoio aos professores de disciplinas semipresenciais e
disciplinas digitais, juntamente com as coordenacfes de curso;
Favorecer a interdisciplinaridade;
Envolver os recursos tecnolégicos de informagcdo e comunicacao,
disponibilizados pelo Nucleo de Tecnologia e Informacdo da UnirG (NTI),
permitindo a professores e alunos a interatividade em rede;
Oferecer uma equipe de apoio permanente para professores e alunos, visando
a solucdo de dificuldades técnicas e pedagodgicas, como de uso das
ferramentas de Educacdo a Distancia, quaisquer sejam 0s cursos realizados

na modalidade.

Paragrafo unico - Oferecer suporte nos cursos de graduacdo, nas disciplinas

ofertadas na modalidade semipresencial conforme a legislag&o vigente.
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TITULO Il - DOS BENS E DA ORDEM FINANCEIRA

Art. 11° - Os bens, moveis e imoveis, utilizados pelo Nucleo de Educacéo a Distancia

serdo colocados a sua disposicao pela mantenedora da IES.

Paragrafo unico - O Nucleo poderé utilizar todo o apoio logistico e tecnolégico da

Instituicéo.

Art. 12° - E de responsabilidade do NED a elaboragdo do seu plano de trabalho em

consonancia com os limites orcamentarios definidos pela Mantenedora.
TITULO Il - DA ESTRUTURA ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

Art. 13° - O NED é constituido por uma equipe de gestdo responsavel pela
implantacdo das politicas e diretrizes para a Educacao a Distancia, estabelecidas no
ambito da Universidade de Gurupi, bem como garantir a implementacao,
desenvolvimento e aperfeicoamento do processo educativo na modalidade a
distancia, por meio de acfes didatico-pedagdgicas, tecnoldgicas e administrativas
adequadas. E composta por:

I. Coordenacéo Geral

Il. Coordenacdo Pedagdgica

[ll.  Coordenacédo de Tecnologia da Informacéo

IV. Assessoria Técnica de Tecnologia da Informacgéo

V. Assessoria Técnica de Conteudo

VI.  Secretaria de Apoio Administrativo

Paragrafo Unico - Para suprir necessidades futuras, poderdo ser criadas outras
funcdes, desde que aprovadas pelas instancias superiores, condicionados a

aprovacao da Mantenedora.

CAPITULO | - DAS FUNCOES DA EQUIPE DE GESTAO DO NED

Secdao | - Da Coordenacao Geral
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Art. 14° - A Coordenagcdo Geral € exercida por um(a) docente com vinculo na

Universidade de Gurupi, com formagdo académica e, preferencialmente, com

experiéncia na modalidade EAD, indicado(a) e nomeado(a) pela Reitoria.

Paragrafo unico - Na auséncia do titular, responde pela Coordenacdo Geral um dos

coordenadores, de Tecnologia da Informagdo ou Pedagdgico, indicado(a) pela

Reitoria da IES para desempenho provisorio da funcao.

Art. 15° — Ao(A) Coordenador(a) Geral compete:

VI.

VII.

VIII.

Coordenar a execucao das politicas de ensino na modalidade a distancia, em
articulacdo com a Pro-reitoria de Graduacdo (PROGRAD), de forma integrada
com as atividades de pesquisa e extensao;

Acompanhar as atividades dos professores e tutores de cursos e/ou disciplinas
semipresenciais, na sua respectiva area de atuacao;

Acompanhar as atividades de orientagdo técnico-pedagdgica do corpo
docente, visando o aprimoramento do processo ensino-aprendizagem;
Acompanhar as atividades programadas dos cursos ha modalidade
semipresencial no que diz respeito as atividades de planejamento e avaliacdo
do ensino, considerando os respectivos projetos pedagdgicos;

Elaborar propostas inovadoras de ensino-aprendizagem, fomentando o uso de
Tecnologias de Informacdo e Comunicacéo (TIC) e assessorar e acompanhar
0s programas de nivelamento discente;

Propor a normatizacdo e sistematizacdo dos procedimentos complementares
ao Regimento Geral relativos a organizacao, controle e acompanhamento das
atividades do ensino a distancia, mediante aprovacédo do Conselho Académico
Superior;

Promover e acompanhar a elaboracéo dos projetos pedagdgicos dos cursos a
distancia, a partir das diretrizes curriculares e zelar pela sua constante
atualizacdo, assegurando unidade e coeréncia ao ensino ministrado e as
atividades complementares, incluindo- se os estagios;

Acompanhar, em consonancia com as exigéncias legais, a execucédo dos
respectivos processos avaliativos conduzidos pela Avaliagéo Institucional;

Acompanhar e responsabilizar-se, no ambito de suas competéncias, pelos
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processos de recredenciamento institucional, reconhecimento e renovacéo de
reconhecimento dos cursos semipresenciais e a distancia da Universidade;
Coordenar as politicas de apoio aos alunos com necessidades educativas
especiais, de acordo com a legislacdo e normas especificas;

Elaborar e fazer cumprir o Calendario Académico nas disciplinas
semipresenciais e cursos a distancia, em articulagdo com as demais pro-
reitorias;

Apresentar, nos prazos fixados, em instrumento proprio, o plano de trabalho do
NED;

Acompanhar as atividades administrativas de ensino, extensdo e formacao
continuada na modalidade semipresencial e EAD,;

Supervisionar o desenvolvimento e atualizacdo do AVA, bem como a
infraestrutura necesséria ao desenvolvimento de novos projetos, articulando-
se com as demais areas envolvidas;

Estabelecer a necessidade de quadro de servidores dedicados ao sistema de
EAD, com a anuéncia da Reitoria e definir a politica de capacitacdo profissional
no ambito das pro-reitorias para assegurar o cumprimento dos objetivos e
metas da mesma, de conformidade com a politica institucional;

Supervisionar as atividades dos polos de apoio presencial (quando houver) no
gue se refere aos procedimentos académicos, zelando para a fiel execucéo
dos projetos pedagdgicos dos cursos;

Expedir instrugbes de servigos, ordens de servigo e avisos, no ambito de suas
competéncias;

Exercer as funcbes préprias, correlatas ao ensino na modalidade
semipresencial e a distancia ou outras que Ihe sejam delegadas;

Representar o NED em todas as instancias ou delegar a representacao aos
demais coordenadores;

Manter contato com a comunidade interna e externa da UnirG, a fim de divulgar
as acdes do Nucleo e estabelecer parcerias e outras formas de cooperagdo em
EAD,;

Planejar, acompanhar e fiscalizar os aspectos fisico, pessoal, orcamentario e
financeiro do NED;

Planejar, coordenar, desenvolver e encaminhar relatorios de Atividades do

Nucleo;

10



r NUGLEO DE
EDUCAGAO
A DISTANCIA

Universidade de Gurupi

XXIV.  Respeitar o Estatuto, o Regimento Geral Académico, as resolugdes e demais
normas da Universidade e as determinagdes do CONSUP.

Secéo Il - Da Coordenacao Pedagdgica

Art. 16° - A Coordenacdo Pedagodgica é constituida por um(a) profissional
vinculado(a) a UnirG, com formacédo académica e experiéncia na area pedagogica e
também, preferencialmente, na modalidade de ensino a distancia, indicado(a) pelo(a)
Coordenador(a) Geral, em consonancia com a PROGRAD e Reitoria.

Art. 17° - Ao(A) Coordenador(a) Pedagdgico(a) compete:
I.  Coordenar os trabalhos da equipe multidisciplinar;
Il. Assessorar a equipe do NED nos assuntos de natureza pedagdgica;

lll.  Prestar suporte pedagdogico aos cursos, disciplinas e programas ofertados pela
IES na modalidade semipresencial e a distancia;

IV. Validar, juntamente com os representantes dos Nucleos Docentes
Estruturantes (NDES), os materiais didaticos adquiridos pela IES e escolhidos
pelos docentes;

V. Prestar suporte pedagdgico na estruturacdo e aprimoramento do Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA);

VI. Prestar suporte pedagogico a professores, académicos, coordenadores e
tutores envolvidos;

VII.  Ministrar oficinas técnicas e pedagogicas para professores, académicos,
coordenadores e tutores envolvidos;
VIIl.  Elaborar relatérios e pareceres sobre as atividades pedagdégicas do NED;

IX. Prestar apoio pedagdgico aos cursos na elaboracao dos Projetos Pedagogicos
dos Cursos nas modalidades semipresencial e EAD;

X.  Monitorar a implementacdo dos Projetos Pedagogicos dos Cursos na
modalidade semipresencial e EaD,;

XI.  Contribuir com a producdo dos materiais didaticos das disciplinas/cursos,
guando necessario;

XIl.  Colaborar com o programa de formacé&o continuada do corpo docente, tutores
e técnicos administrativos;

XIll.  Acompanhar as visitas de avaliacdo in loco do CEE, no caso de cursos

11
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semipresenciais e a distancia,

Acompanhar, junto & Comissao Prépria de Avaliagdo (CPA), a avaliacdo de
disciplinas semipresenciais e cursos ofertados na modalidade EaD, bem como
realizar processos avaliativos proprios, quando necessario;

Prestar apoio pedagogico ao programa de Nivelamento;

Contribuir na elaboragdo e execucdo do plano de acdo da equipe
multidisciplinar;

Executar outras funcbes académicas e pedagodgicas do NED, nédo previstas

neste Regulamento, designadas pelo Coordenador geral.

Secao Il - Da Coordenacao de Tecnologia da Informacé&o

Art. 18° - A Coordenacao de Tecnologia e Informacdo sera constituida por um(a)

servidor(a) técnico(a) vinculado(a) ao quadro de pessoal da IES, com formacao

académica na area e indicado(a) pelo(a) Coordenador(a) Geral, em consonancia com

o Nucleo de Tecnologia da Informacéo - NTI da IES.

Paragrafo unico — O quadro de Tecnologia e Informacdo do NED podera ser

composto por um ou mais técnicos da area, de acordo com as demandas do Nucleo.

Art. 19° — Ao(a) Coordenador(a) de Tecnologia e Informagéo compete:

VI.

VII.
VIII.

Promover a manutencdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
atualizado e em boas condicdes de funcionamento;

Administrar os recursos tecnolégicos do NED;

Desenvolver e aplicar ferramentas tecnoldgicas para operacionalizacdo do
processo de EAD;

Assessorar a producdo de midias para EAD, em suas diversas formas e
possibilidades;

Encarregar-se da especificacdo, aquisicdo, manutencdo e renovacdo dos
equipamentos e materiais utilizados em EAD;

Disponibilizar recursos tecnoldgicos, do software utilizado para a execucao de
projetos, atividades e cursos de EAD;

Buscar solucdes para os problemas de infraestrutura e suporte tecnologico;

Atender ao sistema de Tutoria/Area de Tecnologia/Formagcao de professores;

12
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IX. Prestar atendimento a professores, gerentes de polo, tutores e alunos na
ambientacdo, navegacdao e gestdo de conteudo do AVA em utilizacéo;
X.  Executar outras funcdes ligadas a tecnologia do NED, ndo previstas neste

Regulamento, designadas pelo Coordenador Geral, desde que aprovadas pelas

instancias superiores.

Art. 20° — A Coordenacéo de Tecnologia e Informacgéo é composta por:
I.  Assessoria Técnica de Tecnologia da Informacéao
Il.  Assessoria Técnica de Contéudo

Paragrafo Unico - A composicdo desta coordenacéo podera ser ampliada, de acordo

com as necessidades do NED.

Secdo IV - Da Assessoria Técnica de Tecnologia da Informacédo

Art. 21° - A Assessoria Técnica de Tecnologia da Informacéo é constituida por um(a)
profissional vinculado(a) a UnirG, com formac&o académica e experiéncia na area de
TI, habilidades com suporte técnico, atendimento aos usuarios, gestdo de chamados
técnicos e conhecimento basico em seguranca da informacéo, indicado(a) pelo(a)
Coordenador(a) Geral em consonédncia com a Coordenacdo de Tecnologia e

Informacao.

Art. 22° — Ao(A) Assessor(a) Técnico(a) de Tecnologia da Informacgio compete:

I.  Auxiliar na manutencdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);
Il.  Administrar os recursos tecnoldgicos do NED;
. Auxiliar no desenvolvimento e aplicacdo de ferramentas tecnoldgicas para
operacionalizacao do processo de EAD;
IV.  Assessorar a producdo de midias para EAD, em suas diversas formas e
possibilidades;
V. Disponibilizar recursos tecnoldgicos, do software utilizado para a execucao de
projetos, atividades e cursos de EAD;
VI.  Buscar solugdes para os problemas de infraestrutura e suporte tecnologico;

VIl.  Atender ao sistema de Tutoria/Area de Tecnologia/Formac&o de professores;

13
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Prestar atendimento a professores, gerentes de polo, tutores e alunos na
ambientacdo, navegacéao e gestdo de conteado do AVA em utilizacéo;
Ministrar oficinas sobre o AVA aos professores, tutores e académicos
vinculados ao EAD, treinando-os para navegacao, editoracdo e gestdo no
Ambiente;

Executar outras fungfes ligadas a tecnologia do NED, ndo previstas neste
Regulamento, designadas pelo Coordenador Geral, desde que aprovadas

pelas instancias superiores.

Secdo V - Da Assessoria Técnica de Conteudo

Art. 23° - A Assessoria Técnica de Contetdo é constituida por um(a) profissional

vinculado(a) a UnirG, com formacéo académica e experiéncia na area pedagdgica,

habilidades com programas de edicdo grafica e também, preferencialmente, na

modalidade de ensino a distancia, indicado(a) pelo(a) Coordenador(a) Geral.

Art. 24° — Ao(A) Assessor(a) Técnico(a) de Contetido compete:

VI.

Realizar a padronizacdo dos materiais didaticos enviados pelos professores,
garantindo a uniformidade visual e textual, conforme os padrbes estabelecidos
pelo NED para publicagdo no AVA;

Padronizar os videos enviados pelos professores, alinhando os critérios
técnicos e estéticos determinados pela IES;

Colaborar com os professores na adequacdo e melhoria dos materiais
enviados, garantindo clareza, objetividade e qualidade pedagodgica;

Prestar suporte técnico e orientacdes aos professores quanto a preparacédo de
materiais didaticos para o AVA,;

Articular-se com os laboratorios de audio e video da IES para garantir a
gualidade técnica dos contetdos audiovisuais utilizados nas aulas/cursos;
Desenvolver e implementar, quando necessario, modelos e templates
padronizados para materiais didaticos e audiovisuais, proporcionando

agilidade e eficiéncia no processo de publicacao.

14
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Secdao VI - Da Secretaria de Apoio Administrativo

Art. 25° - A Secretaria € composta por um ou mais servidores técnico- administrativos,
solicitados pela Coordenacdo Geral do NED, sob disponibilidade do quadro

administrativo da IES.

Art. 26° - Ao Secretario (a) e equipe administrativa, compete:
I.  Planejar, organizar e realizar os servigos de secretaria do NED;
II. Realizar atendimento presencial, telefénico e digital.
[ll.  Apoiar a coordenacdo na recepc¢ao e divulgar todas as informacdes relativas
aos cursos/disciplinas vindas das coordenagdes e dos polos (quando houver);
IV. Manter e responder pelos arquivos, processos e documentos relativos aos
projetos desenvolvidos pelo NED;
V. Acompanhar a relacdo de cursos e/ou disciplinas ofertadas na modalidade a
distancia;
VI.  Organizar a agenda de reunides da equipe multidisciplinar;
VII.  Secretariar e lavrar as atas de reunifes da equipe;
VIIl.  Organizar arquivos de aulas e materiais produzidos pela equipe, mantendo-os
em condi¢des de acesso em momentos de avaliagdo externa;
IX.  Auxiliar a coordenac¢édo do Nucleo na organizagéo de relatérios de atividades,
bem como na producéo e arquivo de evidéncias;
X.  Cobrar a entrega de relatorios de atividades por parte dos tutores, dentro dos
prazos previstos;
Xl.  Gerar relatérios de acompanhamento de cursos, de disciplinas, de professores
e tutores da modalidade EAD;
Xll.  Repassar problemas relacionados ao AVA a Coordenacéao de TI;
Xlill.  Exercer outras atribuicdes que lhes sejam conferidas pelo Coordenador Geral,

desde que aprovadas pelas instancias superiores.

CAPITULO Il - EQUIPE MULTIDISCIPLINAR DE
EDUCACAO A DISTANCIA DA UNIRG
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Art. 27° - A Equipe Multidisciplinar EAD da UnirG esta prevista em consonancia com
o PDI, sendo uma instancia com carater de colegiado, responsavel pela concepcdo,
producado e disseminacdo de tecnologias, metodologias e 0s recursos educacionais
para o EAD na IES.

Art. 28° — Tem a finalidade de elaborar e/ou validar os materiais didaticos utilizados
no processo de ensino e aprendizagem para as disciplinas semipresenciais da
Instituicdo. E composta por profissionais de diferentes areas do conhecimento o que
possibilita, por meio da interdisciplinaridade, diferentes olhares sobre um mesmo
objeto estudado.

Art. 29° — A Equipe Multidisciplinar tem estrutura de funcionamento regular, tendo a
seguinte composigao:
I. Coordenador geral do NED
II.  Coordenador de Tecnologia da Informacdo do NED
lll.  Coordenador pedagogico do NED
IV. Um representante da PROGRAD
V. Um representante dos tutores técnico-administrativos
VI.  Um docente representante dos NDEs na area da Saude
VII.  Um docente representante dos NDEs na area da Educacéao
VIIl.  Um docente representante dos NDEs na éarea de Ciéncias Sociais

Aplicadas/Engenharia

Art. 30° — Compete a Equipe Multidisciplinar:
I.  Coordenar a producdo e/ou compra/validacdo dos materiais didaticos
(impresso e digitais/on-line);
Il. Prestar assisténcia pedagdgica e técnica aos docentes/tutores na
elaboracao/validacdo de material didatico;
lll.  Implementar a proposta pedagdgica nos materiais didaticos;
IV. Avaliar e validar os materiais didaticos adquiridos pela IES e aqueles
elaborados pelos docentes/tutores;
V. Elaborar e supervisionar um plano de interacdo com diretrizes e estratégias
para o relacionamento pedagdgico e comunicacional entre coordenagéo,

professores/tutores  pedagodgicos, tutores técnicos-administrativos e
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académicos.

VI.  Definir os cronogramas de formagao docente e de tutores;

VII.  Elaborar o plano de acdo da Equipe que sera submetido a apreciacdo do
PROGRAD.

CAPITULO Ill - DAS FUNCOES E ATRIBUICAO DAS TUTORIA

Art. 31° - A tutoria académica tem por finalidade acompanhar, supervisionar e orientar
0s académicos regularmente matriculados na UnirG, que cursam disciplinas
semipresenciais e digitais e se dara de duas formas: Tutoria pedagdgica e Tutoria

técnico-administrativa.

Secdo | — Tutoria Pedagdgica

Art. 32° - Na tutoria pedagogica, temos a figura do professor da disciplina,
responsavel pelo planejamento e pela organizacdo didatico-pedagoégica do

componente curricular.

Art. 33° - O planejamento se dara por meio do plano semestral de ensino, o qual
orienta a conducao geral das aulas e a organizacdo do material didatico, sempre em
conformidade com a ementa da disciplina e com base no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC).

Art. 34° - Cabe também ao professor/tutor pedagdgico prestar apoio pedagdgico aos
académicos, esclarecendo duavidas relacionadas aos conteudos postados no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

81° - O suporte prestado pelo professor/tutor pedagodgico € qualificado, uma vez que
esse possui dominio sobre os conteudos publicados, além de formacéo especifica na

area ou curso correspondente.

§2° - Os académicos terdo a oportunidade de se encontrarem com o professor/tutor
pedagogico durante as aulas presenciais, fortalecendo o vinculo e ampliando as

possibilidades de interacéo e aprendizado.
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Art. 35° — S&o funcdes do(a) professor(a)/Tutor(a) pedagodgico de disciplinas

semipresenciais e digitais:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Planejar as disciplinas semipresenciais com base nas ementas, no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) e nas diretrizes institucionais, garantindo
alinhamento curricular e metodolégico;

Selecionar e organizar os materiais instrucionais da disciplina, como Unidades
de Aprendizagem (UASs), videos, planos de ensino e demais recursos didaticos,
respeitando os prazos estabelecidos pela IES;

Participar ativamente das capacitacfes promovidas pelo Nucleo de Educacéo
a Distancia (NED), mantendo-se atualizado sobre as metodologias e
ferramentas de apoio ao ensino semipresencial;

Incluir no plano de ensino os conteudos, metodologias e formas de avaliacao
gue contemplem tanto as atividades presenciais quanto as digitais;

Ministrar as aulas presenciais com foco em metodologias ativas, experiéncias
préaticas e contextualizacdo dos conteudos trabalhados no ambiente virtual;
Realizar encontros sincronos quinzenais nas disciplinas digitais, promovendo
momentos de interagdo em tempo real com os discentes, em datas
previamente acordadas com a turma. Os encontros deverdo ser gravados e
encaminhados ao NED para publicacdo no AVA, juntamente com os demais
materiais da disciplina, garantindo o acesso aos académicos que, por qualquer
motivo, ndo puderem participar nas datas estabelecidas;

Realizar um encontro presencial de acolhida ao académico visando apresentar
a disciplina e explicar o funcionamento ao longo do semestre no caso das
disciplinas digitais.

Utilizar as ferramentas de interacdo disponiveis no AVA (féruns, chats,
mensagens, entre outros) para estimular a comunicacdo com os alunos e
acompanhar seu desempenho nas atividades online;

Aplicar e corrigir avaliagbes presenciais, realizar os langamentos de notas e
frequéncias no sistema académico, observando que a frequéncia e a nota se
refere apenas aos encontros presenciais;

Integrar os conteudos das atividades EaD as avaliagGes presenciais de forma
coerente, promovendo uma aprendizagem articulada e significativa;

Participar das reunides pedagogicas, promovidas pela coordenacgéo do curso
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e pela equipe multidisciplinar, contribuindo para o alinhamento das préticas
pedagdgicas e o aprimoramento da tutoria;

Fornecer feedback qualificado sobre a atuacéo dos tutores, colaborando com
o NED na identificacdo de necessidades formativas e na proposicao de

estratégias de melhoria continua.

36° - Para atuar nas disciplinas semipresenciais, 0s professores/tutores

pedagogicos precisam desenvolver um conjunto amplo de competéncias técnicas,

pedagdgicas, tecnologicas e socioafetivas, bem como:

VI.

Planejar e organizar conteddos didaticos adaptados a modalidade,
considerando as especificidades da Educacdo a Distancia, os perfis dos
estudantes e a diversidade de contextos;

Utilizar recursos tecnoldgicos de forma pedagdégica, promovendo a interacgéao,
a mediacdo do conhecimento e o acompanhamento continuo da
aprendizagem,;

Fomentar a autonomia e o protagonismo discente, incentivando praticas
reflexivas e colaborativas por meio de atividades sincronas e assincronas;
Estabelecer comunicacao efetiva e empética com os estudantes, utilizando
diferentes canais (sincronos e assincronos), promovendo acessibilidade e
inclusao;

Avaliar o desempenho dos estudantes com critérios claros e instrumentos
diversificados, adotando estratégias de avaliacdo formativa continua que
permitam feedbacks construtivos e ajustem o processo de ensino-
aprendizagem,;

Ser flexivel e adaptavel as inovacdes metodoldgicas e tecnoldgicas, mantendo-
se em constante formacao, especialmente nas areas de metodologias ativas,
recursos digitais e nas diretrizes legais que regem a EaD e a educacao

semipresencial.

Secéo Il - Da Tutoria Técnico-administrativa

Art. 37° — A Tutoria técnico-administrativa tem como principal funcdo oferecer suporte

administrativo aos discentes, auxiliando-os com duvidas e dificuldades relacionadas

ao acesso as plataformas digitais.
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Art. 38° - E responsabilidade deste tutor lembrar os académicos sobre prazos e notas,

incentivando a realizacéo das atividades propostas no AVA dentro do prazo.

Art. 39° - E de sua responsabilidade acompanhar o cronograma da disciplina, lembrar
0s estudantes sobre prazos de entrega e divulgacao de notas, bem como incentiva-

los a realizac&o das atividades propostas dentro dos prazos estabelecidos.

81° - A tutoria técnico-administrativa possui um papel estratégico que visa ndo apenas
0 apoio técnico, mas também a promocdo da permanéncia e do engajamento dos

alunos na modalidade.

§2° - Quando necessario, o0 suporte técnico pode ocorrer presencialmente, mediante
agendamento, especialmente para casos que envolvam dificuldades com acesso ou
orientacdes sobre o uso das ferramentas digitais.

Art. 40° - Cada tutor técnico-administrativo é responsavel pelo gerenciamento e

supervisao de turmas compostas por um conjunto de cursos ou disciplinas agrupadas.

§ 1° - Os tutores técnico-administrativos serdo selecionados por meio de editais
especificos, buscando por profissionais com perfil para atender aos requisitos
necessarios, com valores de remuneracdo e jornada de trabalho regidas pela Lei
n°2579/2022.

Art. 41° - Fica vedada a substituicdo do professor (tutor pedagdgico) pelo tutor

técnico-administrativo de qualquer forma e a qualquer tempo.

Art. 42° — S&o atribui¢cdes do(a) tutor(a) técnico-administrativo:

I. Oferecer suporte técnico aos académicos, especialmente em questdes
relacionadas ao acesso e uso das plataformas digitais institucionais, como o
Ambiente Virtual de Aprendizagem e as plataformas de conteudo didatico,
solucionando duvidas e dificuldades operacionais;

.  Acompanhar a participacdo dos estudantes nas plataformas, incentivando o
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engajamento e a realizagdo das atividades propostas nas Unidades de
Aprendizagem (UAS);

Monitorar prazos de atividades e avaliacfes, lembrando os estudantes sobre
datas de fechamento e lancamento de notas, promovendo o cumprimento do
cronograma académico;

Utilizar as ferramentas de interacdo disponiveis no AVA (féruns, chats,
mensagens, entre outros) para estimular a comunicacdo com os alunos e
acompanhar seu desempenho nas atividades online;

Identificar e registrar dificuldades recorrentes enfrentadas pelos alunos,
sinalizando essas situacdes aos docentes e as coordenacdes de curso para
providéncias pedagogicas e/ou administrativas;

Manter comunicacdo ativa e constante com docentes e coordenacbes de
curso, atuando como elo entre os diferentes atores envolvidos no processo de
ensino-aprendizagem,;

Participar das reunides pedagogicas e formacgdes continuadas promovidas pela
IES, buscando o0 aprimoramento constante de suas praticas de
acompanhamento e orientacao;

Elaborar e encaminhar relatérios mensais com dados sobre o desempenho dos
discentes, apontando desafios observados, boas praticas identificadas e

sugestbes de melhoria no acompanhamento das disciplinas.

Art. 43° — Para atuarem de forma eficaz nas disciplinas semipresenciais, 0s tutores

técnico-administrativos precisam desenvolver um conjunto de competéncias

comportamentais, técnicas e institucionais, entre as quais se destacam:

Dominio das ferramentas e funcionalidades do AVA, garantindo agilidade no
suporte técnico-operacional prestado aos alunos;

Capacidade de se expressar com clareza e empatia, tanto ha comunicacao
escrita quanto verbal, assegurando o repasse eficiente de informagbes e
orientacoes;

Saber lidar com multiplas demandas, supervisionar diversas turmas
simultaneamente e manter a qualidade do atendimento;

Sensibilidade para reconhecer as dificuldades individuais dos estudantes e
responder com acolhimento, promovendo um ambiente educacional inclusivo

e motivador;
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Atitude ativa na identificacdo e no encaminhamento de dificuldades técnicas ou
académicas, agindo preventivamente sempre que possivel,

Familiaridade com os documentos oficiais da IES, como regulamentos
académicos e politicas de permanéncia, para orientar os alunos de forma
segura e atualizada;

Disposicdo para cooperar com professores, tutores pedagdgicos,
coordenacbes e setores técnicos, assegurando alinhamento entre os

processos pedagogicos e administrativos.

CAPITULO IV - DAS ATRIBUICOES DO ACADEMICO DE CURSO OU DE

DISCIPLINAS SEMIPRESENCIAIS E DIGITAIS

Art. 44° - O aluno deve cumprir todas as normas do projeto do curso e plano de

disciplina.

Art. 45° - Sao atribuicbes dos académicos de curso ou disciplinas na modalidade

semipresencial e digital:

VI.
VII.
VIII.

Ler com atencédo o plano da disciplina e assistir aos videos de ambientacédo e
apresentacao;

Elaborar seu cronograma pessoal de estudos e cumprir 0S prazos
estabelecidos para as atividades;

Participar ativamente das trilhas de aprendizagem e dos encontros sincronos,
guando aplicavel;

Sanar duvidas sobre os contetdos com o professor (tutor pedagogico);
Buscar auxilio junto ao tutor técnico-administrativo sempre que surgirem
davidas ou dificuldades relacionadas a plataforma;

Utilizar as ferramentas de interacéo disponiveis no AVA;

Realizar as avaliacdes presenciais conforme o calendario académico;
Engajar-se em atividades presenciais como semanas académicas e eventos

institucionais.

Art. 46° - O académico devera comunicar, por meio de e-mail institucional, chat na

plataforma ou presencialmente, qualquer problema encontrado durante a execucao

das atividades postadas no AVA, devendo comprovar a materialidade da ocorréncia
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em tempo hébil, a fim de que nao seja prejudicado na disciplina.
TITULO IV - DO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

Art. 47° —— O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) € uma ferramenta tecnoldgica
educacional que proporciona o desenvolvimento e distribuicdo de contetdos diversos
para cursos online e disciplinas semipresenciais, possibilitando o acompanhamento
do processo de aprendizagem e a gestao das atividades educacionais por parte de

professores, tutores e discentes.

81° - O AVA adotado pela Universidade sera definido institucionalmente, podendo ser
substituido por outro sistema equivalente, conforme critérios técnicos e pedagogicos

estabelecidos pelos 6rgdos competentes da IES.

§2° - O AVA devera estar integrado ao sistema institucional de gestdo académica da
IES, de forma a assegurar a fluidez entre o planejamento, a execucdo e o

acompanhamento das atividades educacionais.

83° - A Universidade podera utilizar, como recurso pedagdgico complementar,
plataforma de conteldos educacionais digitais selecionada por critérios técnico-

pedagogicos, de acordo com as necessidades das disciplinas ou cursos ofertados.

TITULO V - DA ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS
CAPITULO | - DOS CURSOS NA MODALIDADE A DISTANCIA

Art. 48° - A criacdo, organizacdo, oferta e o desenvolvimento de cursos a distancia
devem observar o estabelecido na legislagao e normas em vigor para os respectivos
niveis e modalidades da educacdo nacional, o regimento académico e as decisdes

das instancias superiores.

Art. 49° — A oferta de disciplinas e cursos a distancia deve garantir ao aluno a

equidade quanto ao desenvolvimento do conteddo, das competéncias e das
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habilidades existentes na modalidade presencial.

Secéo | - Do Projeto Pedagodgico do Curso a distancia

Art. 50° - O projeto pedagogico de curso de graduacdo, nas disciplinas
semipresenciais e digitais, pés-graduacdo, extensdo e outros devera atender ao
disposto no Regimento Geral da Universidade de Gurupi - UnirG, as Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCNs), demais normativas legais e ainda:

I. Explicitar o sistema de avaliacdo e sistema de controle de frequéncia nas
atividades presenciais dos estudantes, a cargo do professor.
Il.  Prever o cumprimento das atividades necessérias para integralizar a carga
horéaria do curso;
lll.  Prever a participacao dos docentes, supervisores, tutores, técnicos e membros
da equipe de apoio;
IV.  Explicitar orgamento do projeto;
V. Incluir relagéo das disciplinas e dos professores participantes dos cursos em
EAD.

Secéo Il - Do Sistema de Avaliagdo na EAD

Art. 51° - A avaliacdo do desempenho do(a) aluno(a) dos cursos a distancia para fins
de promocao, conclusao de estudos e obtencao de diploma ou certificado dar-se-a no
processo, mediante:

I.  Cumprimento das atividades curriculares programadas;

Il. Realizacdo de avaliagbes presenciais, segundo procedimentos e critérios

definidos no projeto pedagdgico do respectivo curso e neste Regulamento.

Art. 52° — O(a) aluno(a) sera aprovado(a) se:
I.  Cumprir todas as exigéncias propostas no projeto do curso no qual esta
vinculado;
Il. Realizar as avaliagbes presenciais e as atividades a distancia;

[ll.  Obtiver média igual ou superior a 7,0 (sete), como média entre as avaliacbes
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de P1(Prova 1) e P2 (Prova 2), conforme prevé o Regimento Geral da IES;
IV.  Obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis) na prova final, caso nao

V. alcance a média 7,0 (sete) entre as notas de P1 e P2.

Secdo Il - Da oferta de disciplinas na modalidade semipresencial

€em Cursos presenciais

Art. 53° - Os colegiados podem introduzir na organizagdo pedagdgica e curricular de
seus cursos presenciais a oferta de disciplinas integrantes do curriculo que utilizem a

modalidade semipresencial, respeitando o dispositivo legal.

81° - A introducao opcional de disciplinas neste formato ndo desobriga a IES do
cumprimento do ano letivo regular, conforme disposto na legislacdo aplicavel aos

cursos superiores na modalidade presencial.

8§2° - A criagdo de disciplinas semipresenciais em cursos presenciais ou a
transformacdo de disciplinas presenciais e semipresenciais devem ser aprovadas

pelos docentes titulares das disciplinas e pelo colegiado de curso.

83° - Cabe a Pré-reitoria de Graduagdo comunicar as modificacfes efetuadas nos
projetos pedagogicos de cursos de graduacdo e a Proé-reitoria de Pesquisa e Pds-
graduacédo, no caso de pos-graduacdo, aos 6rgaos competentes do CEE/TO e do

MEC, quando for o caso.

Art. 54° - As disciplinas serdo organizadas com percentual de carga horaria em EAD
de 25%, 50%, 75% e acima de 80%, previamente definidos pelo Nucleo Docente

Estruturante, no PPC de cada curso.

Art. 55° — Fica estabelecido que as atividades em EAD realizadas por meio de
plataforma de contetddo educacional digital corresponderao a 20% da nota bimestral,
enquanto a parte presencial correspondera aos 80% restantes, observadas as

diretrizes do Projeto Pedagdgico do Curso e a legislacéo vigente.
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TITULO VI - INTERACAO ENTRE COORDENACAO, PROFESSORES, TUTORES
E ACADEMICOS

Art. 56° - O processo de interacdo na modalidade semipresencial ocorrera de maneira
planejada e estruturada, tendo como nudcleo central o Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA).

Art. 57° - O Plano de Interacdo serd elaborado e supervisionado pela equipe
multidisciplinar da EAD.

Art. 58° — As principais ferramentas disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) para viabilizar a interagao entre coordenacéo, tutores técnicos-administrativos,
professores/tutores pedagoégicos e académico sao:

I.  Chat: utilizado para comunicacdes sincronas, permitindo o didlogo em tempo
real entre os envolvidos no processo educacional;

Il.  Forum: destinado a comunicacdo assincrona, favorecendo discussdes
aprofundadas com tempo adequado para reflexdo e contribuicdes
significativas;

llIl.  E-mail Institucional: empregado para comunicacdes diretas e formais,
assegurando o registro e 0 encaminhamento eficaz das demandas

académicas.

Art. 59° - A interacdo entre os participantes do processo educativo sera
continuamente avaliada por meio de instrumentos especificos e pela Comisséo
Propria de Avaliacdo (CPA), cujos resultados serdo divulgados a comunidade
académica e discutidos pelos colegiados dos cursos, com vistas a melhoria continua

dos processos comunicacionais e interativos.

TITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 60° - Este Regulamento pode ser alterado por proposta de qualquer membro da

comunidade académica, da Coordenacdo do Nucleo de Educacgédo a Distancia, da
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Reitoria, do CONSUP para encaminhamento como pauta ao préprio Conselho
Académico Superior - CONSUP.

Art. 61° - Compete a Coordenacéo do NED dirimir duvidas referentes a interpretacéo
deste Regulamento, bem como suprir as suas lacunas, expedindo atos
complementares que se fizerem necessérios, atuando o CONSUP como instancia

recursal.

Art. 62° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao, revogadas as

disposi¢cdes em contrério.

Gurupi-TO, 08 de maio de 2025.

Aprovado pela Resolucdo n° 11/2025, do Conselho Académico Superior, em 08 de
maio de 2025.
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