\Vc AMBULATORIO DE SAUDE
COMUNITARIA

UnirG (63) 3612-7640

Unieersidudede Qucop) Av. Bahia, 2226 - St. Central, Gurupi - TO.

REGULAMENTO INTERNO DO AMBULATORIO ESCOLA DE
SAUDE COMUNITARIA DA UNIVERSIDADE UNIRG

Atos de Aprovacdo: Resolugdo CONSUP-Conselho Académico Superior n°. 006 de 07 de marco de 2024

GURUPI -TO
2024



(‘ AMBULATORIO DE SAUDE
COMUNITARIA

UnirG (63) 3612-7640

Unieersidudede Qucop) Av. Bahia, 2226 - St. Central, Gurupi - TO.

DADOS GERAIS DA INSTITUICAO

Universidade de Gurupi UnirG

Ambulatério Escola de Saude Comunitaria - UnirG

Presidente da Fundacéo: Dr.Thiago Pfiero Miranda

REITORA: Prof®. Dr2. Sara Falcdo de Sousa

Vice-Reitor: Prof. Dr. Jeann Bruno

Pro-Reitor de Graduagdo: Prof® Dr2 Rise Rank

Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduacdo: Prof°. Dr. Fabio Pergoraro

Pro-Reitora Cultura, Extensdo e Assisténcia Estudantil: Mireia Aparecida Bezerra Pereira
Coordenadora do Curso de Medicina: Prof. Dr? Fabiana Candida de Queiroz Santos Anjos
Coordenadora de Estagio do Curso de Medicina: Prof® Dr? Priscila Ferreira Barbosa

Gestor Administrativo do Ambulatério Escola: Jairo Rodrigues da Silva

GURUPI -TO
2024



(‘ AMBULATORIO DE SAUDE
COMUNITARIA

UnirG (63) 3612-7640

Unieersidudede Qucop) Av. Bahia, 2226 - St. Central, Gurupi - TO.

SUMARIO
CAPITULO I: HISTORICO DO AMBULATORIO ESCOLA UNIRG .......c.ccocvvivererernaen. 4
CAPITULO 1: APRESENTAGAOD ...coooveeeeieeeeeeeeees et 4
CAPITULO H1: OBJIETIVOS. ...ttt 5
CAPITULO IV: ESTRUTURA FiSICA E COMPOSICAO DO AMBULATORIO............. 5
CAPITULO V: SERVICOS OFERECIDOS E ROTINAS DIARIA..........ccccovovrrreeererninn. 6
CAPITULO VI: ESPECIALIDADES MEDICAS.......cooveieeeeeereeiereeeesiesesesssesese s 7

CAPITULO VII: HORARIO E NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO DO
AMBULATORIO ESCOLA DE SAUDE COMUNITARIA. ......ooo oo, 9

CAPITULO VIII: DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DE TRABALHO DE CADA
PROFISSIONAL NO AMBULATORIO ESCOLA ........coeviiieeieiieeeeeeee e, 12

CAPITULO IX: RECOMENDACOES PARA A MANUTENCAO DA QUALIDADE DO
INSTRUMENTAL CIRURGICO ..ottt 26

CAPITULO X: RECOMENDACOES PARA DESINFECCAO DE ARTIGOS................. 26

CAPITULO XI: RECOMENDACOES PARA O PREPARO E EMPACOTAMENTO DE
ARTIGOS .o 27

CAPITULO XII: RECOMENDACOES PARA OS PROCESSOS DE ESTERILIZACAO
DE ARTIGOS ...t 29

CAPITULO XIlII: RECOMENDACOES PARA O ARMAZENAMENTO E
DISTRIBUICAO DOS ARTIGOS ESTERILIZADOS ........cocoeveveeeeereeeeeeereeeee e, 30

CAPITULO XIV: DAS DISPOSICOES FINAIS ...t 31



(‘ AMBULATORIO DE SAUDE
COMUNITARIA

UnirG (63) 3612-7640

Unieersidudede Qucop) Av. Bahia, 2226 - St. Central, Gurupi - TO.

CAPITULO |
HISTORICO DO AMBULATORIO ESCOLA UNIRG

Art. 1°. Quando foi fundado: 14 de novembro de 2004 pelo Sr. Marcelo Miranda, Sr.
Jodo, Dr. Furtunato Soares Barros, Sr. Valnir de Souza Soares, Dr. Marcus Geraldo Sobreira
Peixoto. No dia 14 de fevereiro de 2005, foi implantado o Programa Saude da Familia (PSF)
atualmente USF (Unidade de Saude da Familia) e no dia 21 de fevereiro do mesmo ano,
iniciou as atividades de estagios dos cursos de Medicina, Odontologia, Enfermagem e

Fisioterapia (atualmente sé os estagios de medicina).

CAPITULO II
APRESENTACAO

Art. 2°. Ambulatério de Satde Comunitaria € uma Unidade de Saude e Ensino de
graduacdo na area da saude vinculado ao curso de Medicina, voltada ao atendimento a
comunidade, que busca reforcar o principio de integralidade, priorizando as acdes preventivas,
interdisciplinar e humanizada na area de saude, visando o avango do conhecimento cientifico,
a formacdo diferenciada dos alunos e o atendimento as necessidades da comunidade na
promoc¢do da qualidade de vida e que tém como mediadores o corpo docente de cada
disciplina, que dao continuidade as aulas tedricas, respondendo pelos atendimentos da
unidade.

Art. 3° Este regulamento tem como funcdo dar informacBes aos usuarios desta
Unidade de Salde e Ensino sobre as normas, rotinas e acdes estabelecidas nas diretrizes do
Ambulatério Escola, em determinadas situacfes e/ou circunstancias. Tem como eixo
atividades padronizadas que devem ser seguidas habitualmente e ser ponto de referéncia no

trabalho diario de toda a equipe que a compde.
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CAPITULO Il

OBJETIVOS

Art. 4°. O Ambulatério Escola UnirG, tém o objetivo geral de promover préticas de
Estagios Curriculares, com atendimentos médicos nas especialidades reconhecidas pelo
Conselho Federal Medicina (CFM), visando a aquisi¢do do conhecimento técnico cientifico,
complementando a teoria, integrando as disciplinas, promovendo a formacéo
profissionalizante do estudante e fazendo com que pesquisas cientificas realizadas avancem
no conhecimento cientifico em geral, contemplando o tripé do Ensino, Pesquisa e Extensé&o.

Art. 5° proporcionar um ambiente terapéutico adequado aos usuarios que buscam
assisténcia em atendimento a satde, manter um elevado padrdo de qualidade no atendimento
aos usuarios através do planejamento, execucao e avaliagdo do processo de trabalho;

Art. 6°. Atender a populacdo, seu publico alvo, com relagées humanizadas no trabalho,
centradas no acolher, escutar, informar e atender as necessidades de saude de maneira
satisfatoria, proporcionando assim uma melhoria da qualidade de vida, oferecendo
atendimento de satde aos membros da comunidade, dentro das normas vigentes no pais para
Clinicas Escola e de acordo com as modalidades oferecidos segundo as suas possibilidades;

Art. 7°. Criar oportunidade para que o aluno vivencie as mais diferenciadas
situacOes/experiéncias em todas as acdes clinicas de ambito ambulatorial, de modo a
desenvolver suas habilidades intelectuais e cientificas, sua postura ética e moral e sua

capacidade de relacionamento interpessoal e interdisciplinar.

CAPITULO IV

ESTRUTURA FiSICA E COMPOSICAO DO AMBULATORIO

Art. 8°. Atualmente contamos com a seguinte estrutura fisica, sendo:

81° - S&o 19 Salas de atendimentos, sendo:
e 17 Consultorios médicos (todos os consultérios possuem banheiros)

e 01 consultério (Otorrino/Oftalmo);



\C
UnirG

Universidade de Gurupi

AMBULATORIO DE SAUDE
COMUNITARIA

(63) 3612-7640
Av. Bahia, 2226 - St. Central, Gurupi - TO.

e (01 Sala de Eletrocardiografo

e Todos os consultérios seguem uma organizacao padrao sendo todos climatizados e

equipados com computadores para atendimento em prontuario eletrénico, 01 mesa, 03

cadeiras fixas, 01 armario, 01 maca clinica para exames, 01 escadinha e 01 biombo. Além dos

itens citados, na especialidade de Ginecologia ainda contamos com 01 mesa para exame

ginecoldgico, 01 mesa auxiliar, 01 foco clinico com ldampada de led, hamper (suporte para

saco simples) e 01 mocho (banco giratério).

82

© - Espago Administrativo, sendo:

01 sala da Administragéo;

01 almoxarifado interno;

01 sala de arquivo/prontuério fisico;

01 sala de agendamento das especialidades (Enfermeira);
01 Sala dos Técnicos de enfermagem (triagem)

01 Sala de Aula (Antigo Auditdrio) com capacidade para 70 pessoas, equipado

com caixa de som, microfone, data show, cpu e tela de projecéo;

01 sala de (antiga sala de convivéncia) com capacidade para 45 pessoas, (equipado

com data show, CPU e tela de projecao;

02 recepcdes (piso inferior e superior);
01 copa;
02 Banheiros externos (masculino e Feminino) para os Funcionarios;

01 Banheiro na recepcdo para os pacientes (adaptado para PNE).

CAPITULO V
SERVICOS OFERECIDOS E ROTINAS DIARIA

Art. 9°. Rotinas realizadas na unidade, sendo:

§1° - Administrativas:

e Organizagédo de prontuérios médico de atendimentos (abertura de arquivo);
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e Agendamento de consultas para as especialidades médicas (em parceria com a

secretaria municipal de satde — via central de regulacéo;

Controle e distribuicdo de equipamentos médicos para 0s atendimentos;

Controle e organizacao dos atendimentos e frequéncias;

Emissao de relatérios dos atendimentos;

Suporte ao corpo docente e discente.

820 - Assistenciais/Atendimentos:

e Triagem;

e Consulta médica (com académicos e internos do curso de medicina com a
supervisdo do professor/médico;

e Curativos, retirada de pontos e drenos;

e Pequena cirurgia (exerese unhas, cistos, biopsia de pele);

e Implante de DIU, exérese pélipos, cauterizacdo de condilomas).
CAPITULO VI
ESPECIALIDADES MEDICAS
Art. 10°. O Ambulatério Escola através do curso de Medicina possui 20 ambulatorios
de Especialidades Médicas distribuidos em turnos durante a semana com capacidade para
atender em média até 10 pacientes por periodo/especialidade; contudo o ndmero de

atendimentos é determinado por cada disciplina mediante suas peculiaridades.

81° - Relacao das especialidades médicas

Especialidades

Cardiologia

Cirurgia Geral
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Cirurgia Vascular/Angiologia
Clinico Geral/semiologia
Dermatologia
Endocrinologia/Metabologia
Gastroenterologia

Geriatria
Ginecologia/Obstetricia
Infectologia

Nefrologia

Neurologia

Oftalmologia

Ortopedia/Traumatologia

Otorrinolaringologia

I Pediatria I
I Pneumologia I
I Psiquiatria I
I Reumatologia I
I Urologista I

Cirurgia vasoulariangioogia |
Clinico Geralsemiologis |
Dermatoogia |
Erdocrinologiaetabologia |
Castromnierologia |
Ceritia |
Ginecoogiaobstariia |
ecoga |
Netrologn |
heurologis |
joramooga |
| OropediaTraumatologia |
I —
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CAPITULO VII
HORARIO E NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO DO AMBULATORIO
ESCOLA DE SAUDE COMUNITARIA

Art. 11°. O Ambulatério Escola de Saide Comunitéria funciona de segunda a sexta
feira das 07h00min e vai até as 18h00min ininterrupto com duas horas de intervalo para o
almoco, no formato de revezamento de horério, entre os funcionarios, de forma que o mesmo

nao feche durante este intervalo, sendo:

e Todo o atendimento desta unidade de satde e Ensino sera norteado pelo dispositivo
do acolhimento e da interdisciplinaridade;

e Todo usuério devera retirar senha e aguardar o atendimento pela recepcéo,
responsavel pelo encaminhamento dos usuarios para os diferentes setores;

e Todo o usuario devera ser escutado, objetivando a resolubilidade da sua
necessidade;

e E vedada a presenca de pessoas estranhas no interior dos setores do servico;

e E vedada a utilizagio de maquinas fotograficas ou qualquer aparelho que faca a
captura de imagens dos setores, aparelhos e usuarios, exceto com autorizacdo expressa e
antecipada da administracdo do Ambulatério Escola;

e Imagens de usuarios e/ou aparelhos do Ambulatério Escola, colocadas em
qualquer site, como por exemplo, Instagram, devera acarretar ao responsavel sangdes;

e Em todo atendimento aos usuarios devera ser respeitada a individualidade, bem
como a sua privacidade;

e Na impossibilidade de comparecer ao servico todo funcionario devera avisar, com
antecedéncia, exceto em casos especiais;

e Os funcionarios de servico deverdo estar uniformizados de acordo com a
padronizacdo estabelecida;

e Todos os funcionarios deverdo usar identificacdo de acordo coma sua funcéo e

setor;
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e Todo servidor devera organizar sua estacdo de trabalho antes de iniciar o
atendimento aos usuarios e ao publico em geral;

e Os colaboradores deverdo informar aos pacientes idosos (maiores de sessenta anos),
menores de dezoito anos, acamados e deficientes que deverdo comparecer ao ambulatério para
realizacdo de consultas e/ou exames com um acompanhante. Somente uma pessoa podera
permanecer junto ao paciente, ndo sendo permitida circulacdo em outros andares;

e Quando houver urgéncias, emergéncias e intercorréncias com qualquer paciente,
sera solicitado aos acompanhantes e visitantes que se retirem momentaneamente para que 0
trabalho da equipe nao seja prejudicado;

e As informagdes sobre o estado de satde do paciente, tratamentos, exames e outros
somente poderdo ser fornecidos pelo médico;

e As informacdes sobre vagas e encaixe para atendimento nas especialidades medicas
somente poderdo ser fornecidas pelo responsavel do setor de agendamento;

e Compete ao profissional da recepcdo informar, orientar e encaminhar, se
necessario, os usuarios sobre o local de realizacdo de consultas, e procedimentos;

e Todo usuario devera ser tratado pelo seu nome;

e Sera permitido ao usudrio, 15 minutos de atraso para consulta agendada, apds
este periodo o setor de Agendamento podera proceder algum encaixe se for o caso;

e Em caso de interconsulta solicitada pela especialidade, o usuario devera ser
encaminhado ao setor de agendamento para verificar a disponibilidade de vaga e orientacdes
necessarias;

e Registrar em livro ata as ocorréncias do respectivo Ambulatorio;

e Docentes, discentes e funcionarios devem zelar pelo patrimdnio da instituicéo;

e O Funcionario deve manter em perfeita ordem e condi¢6es de uso 0s materiais e
equipamentos especificos do curso;

e Os alunos devem manter-se uniformizados de acordo com os padrdes estabelecidos
pela Faculdade (Jaleco, sapatos fechados, crachas);

e Docentes e discentes devem procurar manter bom relacionamento interpessoal com

toda a equipe do Ambulatério Escola;

10
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e Qualquer documento, exames e materiais esquecidos por
usuarios/docentes/discentes devera ser entregue a Geréncia Administrativa da unidade que
precedera a guarda do mesmo até que seu dono venha retira-lo;

e Cumprir as normas e rotinas estabelecidas conforme atribuices dos cargos

descritos e relacionados neste regulamento e suas observagoes.

81° - A abertura de cadastros de pacientes devera observar o que se segue:

e Solicitar os documentos necessarios para abertura de cadastro de novos pacientes
que comprovem a identificacdo pessoal (documentos com fotos, aceitos por lei);

e Registro de nascimento no caso dos menores de idade

e Solicitar o cartdo SUS;

e Comprovante de residéncia com CEP atualizado;

e Solicitar o contato pessoal;

e Solicitar o encaminhamento médico para especialidade, quando for o caso;

82° - A marcagéo de novas consultas devera observar o que se segue:

e Casos provenientes da atencdo primaria ou de servicos secundarios nos
ambulatorios das especialidades:

e A Secretaria Municipal de Saude (SMS) solicitara a marcacdo de consultas de
acordo com a disponibilidade de vagas;

e Casos provenientes de outros municipios deverdo passar pela Secretaria Municipal
de Saude conforme as pactuacdes estalecidas;

e A marcacao de consultas so sera feita mediante as normas estabelecidas;

e Cabe aos municipios clientes priorizarem os pacientes a serem encaminhados para
marcacao de consultas.

e O encaminhamento do paciente ao Ambulatério Escola de forma equivocada e em
desconformidade com as normas aplicaveis, implicara em perda da consulta do paciente e o
mesmo devera retornar a0 municipio para ajustar as pendéncias que impossibilitaram a
realizacdo da consulta e/ou ser reencaminhado ao ambulatério adequado;

e Casos de Interconsultas: devera ser agendada, via Ambulatorio Escola, conforme

confirmac&o de atendimento prévio na especialidade;

11
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e Os agendamentos das consultas de retornos serdo feitos diretamente no
Ambulatério Escola, com apresentacdo do formulario de encaminhamento com a solicitagdo

do retorno e exames solicitados se for o caso, e de acordo com a disponibilidade de vagas.

CAPITULO VIII
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DE TRABALHO DE CADA
PROFISSIONAL NO AMBULATORIO ESCOLA

Art. 12°. Fungdo/descricdo das atividades:

81° - Enfermeiro/técnico (a) responsavel pelo Agendamento de Consultas

e Agendar consultas (interconsultas, reconsultas, pos alta e outras condicdes),
observando a especialidade e/ou subespecialidade, conforme normas da unidade;

e Verificar os dados cadastrais do paciente e/ou publico geral sempre que for
realizada a marcacdo de consultas, atualizando-os sempre que necessario;

e Conferir se houve atendimentos anteriores, tendo como objetivo checar o fluxo de
atendimentos/faltas do paciente;

e Registrar consultas extras conforme pedido médico. Diariamente as marcac6es
extras deverdo ser encaminhadas a Coordenacdo Ambulatorial para monitoramento sistémico;

e Se houver vagas, promover 0s encaixes correspondentes, caso esteja ainda em
horério pertinente ao atendimento. As informac6es sobre auséncia ou presenca de pacientes
sera monitorada pelo enfermeiro e registrado no sistema eletronicos:

e Comunicar ao paciente que aguarda o encaixe, sobre a possibilidade de realizacao
de encaixe;

e Orientar o paciente e/ou publico geral o local que devera comparecer para
realizacdo da consulta; e

e Registrar consultas com demandas reprimidas no sistema de acompanhamento.

e O setor de agendamento esta subordinado a Geréncia Administrativa do

Ambulatério Escola.

12
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e Atender as demandas de intercorréncias relativas as atividades de marcacdo de
consultas e procedimentos;

e Prestar informagdes, por telefone, das marcagdes que estéo sendo realizadas;

e Anexar em cada encaminhamento a confirmagdo da consulta e as orientacGes

quanto ao atendimento na unidade (atraso, documentos necessarios, acompanhantes,).

§2° - Enfermeira Responsavel Técnica pelo Ambulatério Escola

e Conferir a presenga ou auséncia dos pacientes registrados nas agendas de
atendimento;

e Registrar a presenca ou auséncia dos profissionais de enfermagem;

e Conferir os prontuarios separados para os atendimentos e disponibiliza-los aos
docentes e discentes;

e Informar/registrar no agendamento eletrénico as faltas de usuarios, apos excedido
0 tempo estabelecido para atraso, para que possam ser promovidos 0s encaixes até o nimero
de atendimento pactuado nas especialidades;

e Em caso de auséncia imprevista do médico, entrar em contato com o profissional
para que seja solicitada nova data de atendimento, comunicar aos usuarios;

e Nao dispensar o paciente sem definir remarcacéo ou as orientacfes pertinentes;

e Verificar presenca de pacientes na recepcdo a fim de redireciona-los, caso haja
necessidade;

e Solicitar a reposicdo de materiais e impresso aos técnicos de enfermagem;

e Auxiliar pacientes em caso de duvidas quanto as localizacGes;

e Prestar informacdes a Geréncia Administrativa da Unidade Ambulatorial sobre
inconformidades no uso de salas, dentre outros efeitos que interfiram no bom andamento;

e Distribuir o impresso de receituario controlado (receita azul) ao profissional;

e Atualizar os dados da planilha de controle dos talonarios de receituario controlado
(receita azul), preenchendo, obrigatoriamente, o nome do profissional que recebeu o talonario,
contato telefénico, numeracéo inicial e final, bem como a data e hora da devolugéo;

e Realizar a intermediacdo entre a Unidade de Agendamento e 0s recepcionistas,

tendo como objetivo sanar eventuais davidas;

13
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e Conferir o Relatério de Producdo individual (RPI) de cada profissional com a
agenda de atendimento, diariamente;

e Conferir a agenda verificando a anotacdo dos encaixes realizados;

e Seguir, como norma, o Cddigo de ética Profissional do Conselho Regional de
Enfermagem (COREN);

e Elaborar a escala mensal dos Técnicos de enfermagem e afixar em mural
apropriado;

e Supervisionar e acompanhar as atividades técnicas;

e Na impossibilidade de comparecer ao servico deverd avisar com antecedéncia,
exceto casos especiais;

e Utilizar jaleco/uniforme de acordo com a padronizacéo estabelecida;

e Usar identificacdo de acordo com a sua funcao e setor;

e Informar a Geréncia Administrativa da unidade as possiveis auséncias e
ocorréncias;

e Solicitar quanto necessario e providenciar material de insumo necessario para
otimizar o processo de trabalho;

e Solicitar a aquisicdo de novos equipamentos e materiais e testa-los;

e Orientar, supervisionar e avaliar o uso adequado de materiais e equipamentos,
garantindo seu correto uso;

e Executar rotinas e procedimentos pertinentes a sua funcao;

e Identificar os problemas de Enfermagem existentes e encaminhar propostas de
solucdes a Geréncia Administrativa do Ambulatério Escola;

e Zelar pelas condi¢bes ambientais de seguranca, buscando o bem-estar do usuario e
da equipe interdisciplinar;

e Executar programas de educacdo continuada no servico;

e Participar de atividades cientificas da categoria profissional, a fim de manter-se
atualizado;

e Orientar a equipe a respeito da diluicdo e inativacdo de produtos quimicos (Cidex,
formol, hipoclorito de sodio);

e Supervisionar a desinfec¢do diéria de todo 0 Ambulatério Escola;

e Ser responsavel pelo Controle de Infecgdo da unidade;
14
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e Zelar pela conservacao e pelo uso adequado do patriménio do Ambulatério Escola
verificando problemas e informar as pessoas responsavel através de documentos;

e Conservar seu ambiente de trabalho limpo e em ordem;

e Solicitar anualmente a declaragdo de “Nada Consta” dos técnicos de enfermagem e
juntamente com a sua entregar a Geréncia Administrativa;

e Realizar reunides periddicas com técnicos de enfermagem para orientacdo, duvidas
e questionamentos, registrar em ata;

e Qualquer documento, exames e materiais esquecidos por
usuarios/docentes/discentes devera ser entregue a Geréncia Administrativa que precedera a
guarda do mesmo até que seu dono venha retira-lo;

e Entregar mensalmente a Geréncia Administrativa relatorios dos atendimentos

realizados;

83° - Médica Responsavel Técnica pelo Ambulatorio Escola

e Responder eticamente por todas as informacdes prestadas perante os conselhos de

medicina (federal ou regionais);

e Organizar os rodizios das aulas préticas, zelando para que seja cumprida a carga
horéaria de cada disciplina;

e Zelar pelo cumprimento das disposicdes legais e regulamentares;

e assegurar condicOes dignas de trabalho e os meios indispensaveis a pratica médica

e garantir o pleno e autbnomo funcionamento das comissoes de ética médica;
e Zelar pelo cumprimento do regimento interno;

e Incentivar a criacdo e organizacdo de centros de estudos, visando a melhor pratica

da medicina;
e Tomar providéncias para solucionar a auséncia de docentes;

e Assegurar que as propagandas institucionais obedecam ao disposto na Resolucéo
CFM n° 1.974, de 14 de julho de 2011, ou aquela que a suceder;

e Estimular todos os seus subordinados, de qualquer profissdo, a atuar dentro de

principios éticos;
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e Impedir que, por motivos ideoldgicos, politicos, econdmicos ou qualquer outro, um
medico seja proibido de utilizar das instalacbes e recursos da instituicdo,
particularmente quando se trata da Unica na localidade;

e Recepcionar e assegurar, aos estagiarios (académicos e médicos) e residentes
medicos, condigbes de exercer suas atividades com os melhores meios de aprendizagem,

com a responsabilidade de exigir a sua supervisao.

840 - Recepcionista

e Acolher os usuarios no local de forma humanizada;

e Todo o usuario devera ser escutado, objetivando a resolucdo de sua necessidade,
quando possivel;

¢ Orienta-los quanto ao atendimento solicitado;

e Na impossibilidade de comparecer ao servico o funcionario devera avisar com
antecedéncia, exceto casos especiais;

e O pessoal do servico devera estar uniformizado de acordo com a padronizacao
estabelecida;

e Todos os funcionarios deverdo usar identificacdo de acordo com a sua funcdo e
setor;

e Informar a Geréncia Administrativa as possiveis auséncias e ocorréncias;

e Solicitar quanto necessario e providenciar material de insumo necessario para
otimizar o processo de trabalho;

e Gerar 0s atendimentos no sistema eletrénico:

e Separar os prontuarios de atendimentos e disponibiliza-los nas agendas com 1 (um)
dia de antecedéncia;

e Atender ao telefone, anotar e transmitir informacdes e recados, bem como receber,
separar e entregar correspondéncias, papéis, jornais, exames, encaminhamentos e outros
materiais aos setores correspondentes;

e Transferir/encaminhar ao setor de agendamento qualquer informacéo/solicitacédo
sobre agendamentos e encaixe;

e Manter o ambiente organizado e limpo para um bom desempenho de suas

atividades;
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e Entregar a Geréncia Administrativa qualquer documento, exames e materiais
esquecidos por usuarios/docentes/discentes;

e Estar sempre disponivel a aprender as funcfes de outros setores;

85° - Estagiario e Técnico da Sala de prontuérios

O pessoal do servico deverd estar uniformizado de acordo com a padronizacdo
estabelecida;

e Todos os funcionérios deverdo usar identificacdo de acordo com a sua funcédo e
setor;

e Na impossibilidade de comparecer ao servico o funcionario devera avisar com
antecedéncia, exceto casos especiais;

e Solicitar quanto necessario e providenciar material de insumo necessario para
otimizar o processo de trabalho;

e Procurar e entregar prontuarios a recep¢do quando solicitado;

e Arquivar 0s prontuarios apés sua utilizacdo pela equipe de salde;

e Fazer busca ativa de prontuarios quando os mesmos ndo forem encontrados;

e Fazer a conferéncia de cada uma das gavetas de arquivamento dos prontuarios pelo
menos uma vez por semestre;

e Auxiliar a recepcdo quando solicitado pela gerencia administrativa.

e Informar o gerente administrativo as possiveis auséncias de insumos e ocorréncias;

e Manter o ambiente organizado e limpo para um bom desempenho das atividades;

86° Auxiliar De Servicos Gerais
e Informar a gerente administrativa as possiveis auséncias de insumos e ocorréncias;

e Manter o ambiente organizado e limpo para um bom desempenho das atividades;

Este setor é responsavel pela higienizacdo de todo o Ambulatério Escola;

Executar trabalhos de limpeza e conservacdo em geral nas dependéncias internas e
externas do ambulatério, bem como servicos de entrega, recebimento, confeccdo e
atendimento, utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas previamente

definidas;
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e Efetuar a limpeza e conservacdo de utensilios, mdveis e equipamentos em geral,
para manté-los em condicdes de uso;

e Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas, sabonetes e alcool gel nos
corredores/salas, para desinfeccdo das maos;

¢ Recolher os lixos hospitalares das salas no final de cada turno, colocando novos
sacos nas lixeiras;

e Responsabilizar-se pelo trajeto do lixo hospitalar do bloco de atendimentos para 0s
tambores destinados a esta coleta e destes, através dos “carrinhos do lixo” transportando para
a “Casa do Lixo” situada no patio externo do Ambulatério escola, e controlar sua retirada por
transporte especifico, conforme escala;

e Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de
atuacéo;

e Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biossegurancga
e/ou seguranga do trabalho;

e Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

e Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local
de trabalho;

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior;

e Cumprir agendamento de limpeza com o0s setores especificos (previamente
acordado com a equipe);

e Todaaequipe em servico devera fazer uso de Equipamento de Protecdo Individual;

e Toda a equipe de auxiliar de servi¢o devera estar uniformizada de acordo com o0s
padrdes estabelecidos pela direcao deste servico;

e Observar a quantidade de roupas sujas no setor e mandar para a lavanderia,
protocolando a quantidade de roupas enviadas;

e Entregar a Geréncia Administrativa qualgquer documento, exames e materiais
esquecidos por usuarios/docentes/discentes;

e Este setor esta diretamente ligado & Gerencia Administrativa do Ambulatorio

Escola e ao setor de Limpeza e conservagdo da IES
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§7° - Técnicos de Enfermagem

e Seguir, como norma, o Codigo de ética Profissional do Conselho Regional de
Enfermagem (COREN);

e Prever a necessidade de materiais e equipamentos e prover o setor de tais elementos;

e Fazer lista de solicitacdo de materiais semanalmente;

e Orientar, supervisionar e avaliar o uso adequado de materiais e equipamentos,
garantindo Sseu correto uso;

e Auvaliar constantemente os instrumentais e equipamentos em Uso nNo Servico;

e Organizar e providenciar 0s materiais necessarios ao atendimento de cada
especialidade;

e Executar rotinas e procedimentos pertinentes a sua fungéo;

e Verificar o agendamento de pequenas cirurgias no livro de marcacgéo especifico e
providenciar a montagem da sala;

e Identificar os problemas de Enfermagem existentes e encaminhar propostas de
solugdes a Enfermeira coordenadora do setor;

e Zelar pelas condi¢cbes ambientais de seguranca, buscando o bem-estar do usuario e
da equipe interdisciplinar;

e Participar de atividades cientificas da categoria profissional, a fim de manter-se
atualizado;

e Controlar diariamente os gastos de materiais e insumos da Sala de Pequenas
Cirurgias e consultorios médicos;

e Providenciar a desmontagem da sala de pequena cirurgia e 0 encaminhamento de
itens especiais;

o Verificar materiais e equipamentos necessarios aos atos cirlrgicos;

e Recepcionar o usuario do Ambulatério Escola, certificando-se do correto
preenchimento dos impressos préprios da area;

e Acompanhar os pacientes até as salas de atendimento;

e Limitar o transito de pessoas nas areas restritas do setor;

e Auxiliar a equipe na transferéncia do usuario da maca/cadeira de rodas para 0s

ambientes afins;
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e Colaborar no ato anestésico, caso haja necessidade;

e Realizar o curativo cirdrgico ou ajudar a equipe em sua execugao;

e Prestar assisténcia ao usuario ao término do procedimento anestésico/cirdrgico;

e Auxiliar a equipe na transferéncia do usuério da mesa cirrgica para maca/cadeira
de rodas, realizando breve inspecédo fisica do individuo, tendo o cuidado de ndo tracionar
infusdes (se houver);

e Encaminhar o usuario para a sala de alta;

e Distribuir todo material a ser utilizado em cada especialidade médica, recolhendo-
0s apds o termino das atividades;

e Visitar constantemente as salas de atendimento, objetivando a manutengéo diaria
dos equipamentos e todo material a ser utilizado e encaminhar equipamentos para conserto e
manutencéo quando danificados;

e Atentar e auxiliar na remocao de moveis e equipamentos;

e Separar 0s materiais reciclaveis para descarte (vidraria, papéis, residuos
laboratoriais);

e Checar ap0s o turno de trabalho se todas as salas e janelas estéo fechadas e se todos
os alunos e profissionais ja se ausentaram;

e Orientar aos alunos e profissionais para descartar perfuro cortantes no descarpack;

e Dispor de reserva de material de insumo para atender solicitacfes de emergéncia,
fora da previsdo média de consumo didrio;

e Informar antecipadamente os materiais que estdo em pouca quantidade nas salas,
para que possa providenciar de modo que ndo zere no estoque;

e Zelar pela conservacao e pelo uso adequado do patriménio do Ambulatério Escola
verificando problemas e informar as pessoas responsavel através de documentos;

e Conservar seu ambiente de trabalho limpo e em ordem;

e Responsabilizar-se pela reposicdo de material danificado em uso, devendo ser
apresentada justificativa do dano;

e Manter os equipamentos dos setores limpos e organizados;

e Observar a necessidade de manutencao dos equipamentos e mobiliario, procurando

solucionar o problema;
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Repor toda a rouparia em seu respectivo setor, dependendo da demanda de cada

Preparar/esterilizar os matérias necessarios e os utilizados em cada especialidade

(lavar, embalar, esterilizar e armazenar);

Registrar em livro ata em cada turno, as ordens e ocorréncias dos ambulatérios de

cada especialidade médica;

Entregar a Geréncia Administrativa qualquer documento, exames e materiais

esquecidos por usuarios/docentes/discentes;

Este setor esta diretamente ligado a Coordenacdo de Enfermagem.

88° - Professores/Supervisores

Respeitar os principios da ética e determinacgdes legais da sua profisséao;
Zelar pelo patrimdnio da instituicéo;
Manter bom relacionamento interpessoal com a equipe da clinica;

Colaborar na conservacéo das instalacdes e equipamentos existente no ambiente de

trabalho, e comunicar ao responsavel os casos de avarias ou danos para providencias cabiveis;

Escola;

recepcao,

Manter-se comunicacdo direta com a gerente administrativa do Ambulatorio

Registrar no prontuario do paciente qualquer intercorréncia;

Registrar as acOes realizadas no prontuario de cada usuario;

Cumprir a carga horaria com pontualidade e responsabilidade;

Interagir com equipe multiprofissional,

Pontualidade;

Encaminhar as solicitacbes de interconsultas e agendamento de retornos para
que buscara orientacdo, se necessario junto ao setor de agendamento;

Entregar a Geréncia Administrativa qualquer documento, exames e materiais

esquecidos por usuarios/docentes/discentes;

Este setor esta diretamente ligado as Coordenacdo Do Curso de Medicina.

89° - Alunos/Académicos
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e Usar como fardamento obrigatdrio para ter acesso as dependéncias do Ambulatério,
jaleco e sapatos fechados. Estd terminantemente proibido o uso de sandlias, bermudas e
jalecos abertos;

e Lavar as maos antes e ap0s cada atendimento;

e Acessar 0s ambulatérios médicos sé sera permitido com a presenca dos médicos
Supervisores;

e E vedada a utilizacio de méaquinas fotograficas ou qualquer aparelho que faca a
captura de imagens dos setores, aparelhos e usuarios, exceto com autorizagdo expressa e
antecipada da administragdo do Ambulatério Escola;

e Evitar sentar no chdo dos corredores do Ambulatério Escola;

e E proibido se alimentar nos corredores, salas, assim como nas dependéncias do
Ambulatdrio Escola;

e Respeitar a privacidade e a individualidade de cada usuario, evitando conversas
e/ou comentarios desnecessarios proximos a eles, assim como com outras pessoas que ndo
estejam envolvidas no atendimento;

e Cumprir os preceitos éticos e legais da profissdo, principalmente o sigilo
profissional;

e Em caso de uso de materiais perfurocortantes durante o atendimento, descarta-los
ap0s 0 uso no DESCARTEX, tomando os devidos cuidados para evitar acidentes, tais como:
ndo reencapar agulhas;

e Nao depositar luvas, papeis ou outros materiais ndo perfuro-cortantes na caixa
DESCARTEX;

e Encaminhar as solicitacbes de interconsultas e agendamento de retornos para
recepc¢do, que buscara orientacdo, se necessario junto ao setor de agendamento;

e Devolver e informar qualquer dano nos materiais e equipamentos utilizados no
atendimento de cada especialidade;

e Entregar a Geréncia Administrativa qualgquer documento, exames e materiais
esquecidos por usuarios/docentes/discentes;

e Este setor estd diretamente ligado & Coordenacdo do Curso de Medicina.

8§10° - Vigilante
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e Cumprir as normas e rotinas estabelecidas;

e Acolher os usuarios no local e o atendimento solicitado;

e Orienta-los quando necessério;

e Registrar em livro ata as ocorréncias deste setor;

e Ler o livro de ata para se inteirar das ocorréncias;

e Ser responsavel pela seguranca de todos os profissionais e usuarios que estiverem
em servico e/ou atendimento;

e Manter-se uniformizado de acordo com os padrdes estabelecidos pela Faculdade;

e Entregar a Geréncia Administrativa qualquer documento, exames e materiais
esquecidos por usuarios/docentes/discentes;

e Este setor esta diretamente ligado a Gerencia Administrativa do Ambulatério
Escola e ao setor de Vigilancia da IES.

811° - Gestor/Coordenador do Ambulatorio

e Articular com diferentes segmentos em prol da IES/Ambulatorio, visando evitar
conflitos de interesses interfiram na atuacdo desta Unidade, buscando a quem se reportar caso
tenha dificuldades e necessidades (ex. articular com SMS);

e Negociar as atividades de interesse da Unidade visando um resultado mais eficiente
para a organizacdo, motivando os servidores a cumprirem a funcéo e a buscarem o alcance
das metas estabelecidas;

e Desenvolver relacionamento interpessoal favorecendo um ambiente agradavel para
a execucao das atividades e humanizando o atendimento a comunidade interna e externa;

e Cumprir e fazer cumprir as atividades inerentes a funcdo com responsabilidade,
assiduidade e organizacdo mantendo comprometimento com a missao da IES;

e Desenvolver uma gestdo compartilhada e descentralizada, delegando tarefas,
organizando e participando de reunides internas e junto a IES quando solicitado;

e Direcionar a atencdo ao servidor e a comunidade levando em consideracdo as
necessidades/organizacdo da Unidade, auxiliando quando necessario;

e Propor e implementar mudancas junto as instancias superiores, estando atento as

necessidades (antecipando as acGes);
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e Gerenciar, coordenar e representar a sua equipe/Unidade nas atividades
institucionais com ética, profissionalismo sendo coerente com os valores do IES;

e Executar a parceria na gestdo envolvendo-se com a comunidade local e com a
equipe, construindo uma relagao de troca favorecendo os interesses da IES e bom atendimento
do usuario;

e Adaptar-se as situacdes adversas de forma criativa buscando sempre resolvé-los
favorecendo a continuidade das atividades (quebra/falta de equipamentos);

e Desenvolver meios de comunicagéo internos e externos eficientes e transparentes
divulgando aos demais departamentos da IES/ usuarios/discentes/docentes/equipe, as
atividades desenvolvidas na Unidade, favorecendo feedbacks a equipe e a gestdo;

e Promover a transparéncia na gestdo com clareza e ética, esclarecendo 0s motivos
das decisdes disponibilizando acesso a informacgédo quando necessario e possivel;

e Auvaliar o servico de atendimento prestado na Unidade buscando sempre qualidade
dos resultados;

e Responsabilizar os subordinados com ética e profissionalismo chamando atencao
e advertindo quando necessério, elogiando quando merecido e encaminhando as instancias
superiores quando necessario.

e Funcdo relacionada como Gestor do Ambulatério:

e De forma resumida as funcOes estdo representadas pelos termos
COORDENAR, SUPERVISIONAR, AVALIAR, ADMINISTRAR, ARTICULAR e
PLANEJAR (metas por periodo), sendo:

Recursos Humanos lotados na Unidade Dimensionar e solicitar quando necessario,

avaliacdo  periddica de  desempenho,

supervisdo didria de atividades, manter

registro _individual atualizado de cada

funcionério, reunibes periddicas por setor e

da equipe em geral, delegacdo de tarefas
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guando  necessario, elaborar relatérios

periédicos das atividades desenvolvidas.

Recursos Materiais Dimensionar e solicitar guando necessario,

supervisionar 0 uso adequado, coordenar e

acompanhar empréstimos, manter registros

de patrimbnio atualizados da unidade,

controle de estoque de todo material

utilizado, manutencdo periédica e sempre

gue necessdria, elaborar relatérios periédicos

sobre materiais e equipamentos.

Estrutura Fisica Supervisionar _construcdo e ampliacdo,

manutencao periddica, controle diario do uso

adequado das salas, controle do empréstimo

de salas  (auditério), distribuicdo e

acompanhamento do uso da estrutura guando

do empréstimo de salas a terceiros (mutirdes.

Parcerias Articular e acompanhar as parcerias

estabelecidas sempre resguardando  0s
interesses da IES/Ambulatério( SMS, Casa

do Indio, etc), realizar e representar a

unidade em reunides, elaborar relatérios

perioddicos, receber e acompanhar visitantes

de outros 6érgaos e instituicoes.
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CAPITULO IX
RECOMENDACOES PARA A MANUTENCAO DA QUALIDADE DO
INSTRUMENTAL CIRURGICO

e Escolher um método de limpeza que seja eficaz e conserve 0 artigo, uma vez que a
imersdo prolongada do instrumental em produtos quimicos pode danifica-lo e reduzir sua vida
atil,

e Padronizar a organizagdo das caixas cirurgicas;

¢ Realizar periodicamente a revitalizacdo dos instrumentos de aco inoxidavel, tendo
como objetivo remover manchas de ferrugem e deposito de minerais;

e Lubrificar quando necessario as articulacbes do instrumental cirdrgico com
lubrificante mineral e permeéavel ao vapor;

e Facilitar a identificacdo do instrumental cirdrgico contido nas caixas e também o0s
avulsos (Ex: fitas coloridas ou tinta), a fim de estabelecer rotinas de manutencéo;

e Ao utilizar codificacdo por cor, deve-se trocar as fitas periodicamente para evitar

que se soltem e acumulem sujidade e, no caso de tinta, avaliar pontos de quebra e troca- I4;

CAPITULO X:

RECOMENDACOES PARA DESINFECCAO DE ARTIGOS

A desinfeccéo € o processo de eliminacdo e destruicao de microrganismos, patogénicos
ou ndo, em sua forma vegetativa, que estejam presente nos artigos e objetos inanimados,
mediante aplicacdo de agentes fisicos ou quimicos. Os artigos que deverdo ser submetidos a
desinfeccdo de alto nivel, submersos em hipoclorito de sddio a 1%, estdo descritos abaixo: -
mascaras anestésicas; - traqueias dos carros de anestesia; - membranas dos carros de anestesia.
Os artigos que deverdo ser submetidos a desinfeccdo com &lcool a 70%, sdo: - cabo de

laringoscopio; - analisador de oxigénio, ar-comprimido e vacuo.
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e Utilizar EPI adequado (luvas apropriadas, gorro, mascara, 6culos de protecao,
avental impermeével);

e Utilizar recipiente de vidro ou plastico rigido com tampa;

e Preparar a solugdo desinfetante de acordo com as orientagdes do fabricante;

e Caso seja necessario, usar uma cuba metalica, forrar a superficie do recipiente com
uma compressa estéril para evitar o contato com artigos metalicos e consequentemente o
desgaste do material;

e Lavar o artigo adequadamente e seca-lo completamente, antes de colocéa-lo em
solucédo desinfetante;

e Imergir o artigo totalmente na solucdo em quantidade suficiente para cobri-lo
totalmente;

e Em artigos tubulares ou com areas ocas, preencher os espa¢os com a solucéo;

e Deixar o artigo pelo tempo recomendado pelo fabricante;

e Colocar na tampa a hora de inicio e do término do procedimento e 0 nome do
funcionario;

e Enxaguar com bastante agua estéril os artigos que estavam na solucéo;

e A &gua da torneira podera ser utilizada para a mascara de nebulizacéo;

¢ Realizar a secagem rigorosa dos artigos antes de guarda-los;

e Guardar os artigos em local apropriado, evitando a sua contaminacao;

e Os artigos de assisténcia ventilatoria deverdo ser colocados em compressas estéreis,
devidamente identificados;

e Observacdo: Ndo é recomendado a estocagem dos artigos que passaram por
desinfeccdo. Deve-se submeter no minimo, a uma desinfeccao de alto nivel antes de seu uso,

constituindo o0 método mais adequado para proteger os usuarios de infeccao.

CAPITULO XI
RECOMENDAGCOES PARA O PREPARO E EMPACOTAMENTO DE ARTIGOS

e Realizar a desinfeccdo das bancadas com alcool a 70%;
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e Determinar a classificacdo do artigo em critico, semicritico e ndo- critico;

e Lavar as mdos antes e ap0s a realizacdo do preparo e 0 empacotamento dos artigos;

e Inspecionar cuidadosamente os artigos antes do empacotamento, verificando a
limpeza, a integridade e a funcionalidade do mesmo;

e Caixas cirtrgicas sem perfuracdes deverdo ser esterilizadas com suas respectivas
tampas colocadas embaixo da caixa; Caixas cirargicas furadas podem ser esterilizadas com a
tampa fechada;

e Selecionar a embalagem de acordo com o processo, 0 peso e o tamanho do artigo;

e Empacotar em campo duplo: os campos cirirgicos, 0s capotes, as caixas cirurgicas,
cubas rim e cubas redondas, compressas, entre outros artigos que forem necessarios;

e Auvaliar a necessidade de embalagens duplas, de protecéo para itens com pontas que
perfuram (Ex: Caneta de Bisturi); Identificar a embalagem do artigo com as seguintes
informacGes: conteudo do pacote, data da esterilizacdo, data de validade e 0 nome de quem
preparou; As informacgdes devem ser colocadas em uma fita crepe ou etiqueta adequada nos
pacotes envolvidos por campo duplo;

e Colocar fita zebrada (fita teste) em cada pacote feito em campo duplo no tamanho
de 5 cm (com trés listras completas); Empacotar em papel grau cirdrgico: todos os itens
compativeis como o método e aqueles com pouca utilizacdo como: canetas de bisturi,
instrumentais de oftalmologia, instrumentais cirdrgicos avulsos, cotonetes, ataduras, curativos
oculares, todos os tipos especificos de gaze. A validade é de até trés meses, levando em
consideracdo o transporte e 0 armazenamento;

e Empacotar em papel Kraft apenas quando ndo estiver disponivel o papel grau
cirargico, tendo o devido cuidado para evitar perfuracdes na embalagem (Ex: Cotonetes,
ataduras, gazes, etc.);

e Utilizar o carimbo da CME em cada pacote envolvido com grau cirurgico,
assinando e datando cada um, de modo gue a tinta ndo entre em contato com o material;

e As informacbes do pacote embalado ndo devem ser anotadas diretamente no
invélucro;

e Evitar desperdicio do papel grau cirdrgico, cortando-o no tamanho ideal ao material

a ser embalado;
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e Remover o ar do interior do pacote envolvido por grau cirurgico, para evitar que o
mesmo abra durante a esterilizacéo;

e Atentar para uma selagem adequada, pois falhas nesta etapa podem permitir a
entrada de micro-organismos, ndo garantindo que o pacote permaneca estéril apos passar pela
autoclave;

e Os pacotes envolvidos por grau cirdrgico deverdo ser organizados na autoclave
colocando papel com papel, plastico com plastico, garantindo assim a esterilizacdo adequada

do material.

CAPITULO XIlI
RECOMENDACOES PARA OS PROCESSOS DE ESTERILIZACAO DE ARTIGOS

Os artigos usados na assisténcia prestada aos usuarios sao divididos em trés distintas
categorias, conforme seu grau de risco de infeccao:

e ARTIGOS CRITICOS séo aqueles utilizados em procedimentos invasivos com
penetracdo em pele e mucosas adjacentes, tecidos subepiteliais e sistema vascular, incluindo
todos os materiais que estejam diretamente conectados com essas regides. Ex: Agulhas,
instrumental cirdrgico, solugdes injetaveis. A esterilizacdo é o processo basico para que 0 Uso
desses produtos satisfaca 0s objetivos propostos.

e Os artigos destinados ao contato com a pele ndo-integra ou com mucosas integras
sdo chamados de ARTIGOS SEMI-CRITICOS e requerem desinfeccdo de alto nivel ou
esterilizacdo, para ter garantida a qualidade do multiplo uso destes.

e Os artigos destinados ao contato com a pele integra do usuario sdo chamados de
ARTIGOS NAO-CRITICOS e requerem limpeza ou desinfeccdo de baixo ou médio nivel,
dependendo do uso a que se destinam ou do Ultimo uso realizado. Ex: Termdmetro, garrotes,
estetoscopio, entre outros.

E recomendado que todo processamento de artigos seja centralizado, por motivo de
custo, eficiéncia de operacionalizacdo, facilidade de manutengcdo do padrdo de qualidade e
aumento do tempo de vida Util dos mesmos. O manuseio de artigos requer que cada

procedimento seja acompanhado da indicagdo do Equipamento de Protecéo Individual (EPI)
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especifico, em relacdo a natureza do risco ao qual o pessoal do servico se expde. Os riscos sdo

em relacdo ao material biol6gico, quimico e térmico.

CAPITULO XIlI
RECOMENDACOES PARA O ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO DOS
ARTIGOS ESTERILIZADOS

e Manusear os pacotes apenas quando estiverem frios, para poder estoca-los ou
remové-los da autoclave;

e Estocar os artigos em area de acesso restrito, separados de itens ndo estéreis;

e Verificar 0 estoque de material estéril e realizar a reposi¢do, conforme rotina do
setor;

e Proteger os artigos para evitar contaminacdo, danos fisicos e perda durante o
transporte;

e Considerar como contaminados 0s pacotes que cairem no chdo ou que tiverem
rasgos na embalagem, assim como 0s que estiverem comprimidos, torcidos e imidos;

e Estocar os itens estéreis a uma distancia de 20 a 25 cm do ch&o, de 45 cm do teto e
de 5 cm das paredes;

e Ao guardar e distribuir os artigos no estoque, colocar o0s artigos mais antigos antes
dos artigos mais novos, obedecendo as datas;

e Efetuar inspecdo periddica dos itens estocados para avaliar as datas de validade, a
cada sete (07) dias no arsenal do Ambulatorio Escola;

e Efetuar limpeza semanal e desinfeccdo com alcool a 70% da area de estoque

(arsenal) e dos carros de transporte.
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CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13°. Os casos omissos nesse regulamento serdo resolvidos pela Coordenagéo do
Ambulatério Escola e seus componentes.

Art. 14°. Este Regulamento Interno estara sujeito as demais Normas, Portarias e
Resolucdes determinadas pela Instituicdo e também a correcdes, modificacGes e emendas
sempre que for necessario.

Art. 15°. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelos

Conselhos dos Cursos de Licenciaturas, revogadas as disposi¢coes em contrario.

Gurupi — TO, 07 de marco de 2024.
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