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QUEBRA DE PRE-REQUISITO

(Requerimento Administrativo)

PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR A QUEBRA DE PRE-REQUISITO VIA

PLATAFORMA SEI

PRE-REQUISITO: no campo académico, configura como a disciplina cursada obrigatoriamente
antes de outra, entre outros motivos, por envolver conhecimentos prévios necessarios ao
estudo da segunda.

A regra é que sejam obedecidos os pré-requisitos em sua caminhada académica. Entretanto,
existem algumas situagdes pontuais que podem ser desconsideradas, ou seja, na linguagem
informal “quebrado”.

A Fundamentagdo Legal da Instituicao! é a PORTARIA PGRAD N2 05/2017 de 12 de agosto de
2017, disponivel no site da IES (recomendamos que leia).

Caso encaixe-se em uma das excecdes que ensejam a quebra de pré-requisito, o académico
precisa fazer o REQUERIMENTO INDIVIDUALMENTE da forma a seguir descrita:

I. IMPRIMIR e PREENCHER o FORMULARIO DE INCLUSAO/EXCLUSAQZ, disponivel no site da
Universidade de Gurupi - UnirG, no link Secretaria virtual
http://www.unirg.edu.br/secretariaVirtual, item Matricula de Veteranos.

&« > C A\ Nio seguro  unirg.edu.br/secretariaVirtual

4 SEI- 704201139617 7} Portaldo Aluno—C.. & CoordenagBes Regi.. % Miracemado Tocan.. @ Certificado = Diretores Regionais.. % UWC Brasil - Cédig...

Matricula de Veteranos - Orientagtes Gerais

\ Formulario de Inclus&o/
N

4
Formulario de Incl

Matricula de Veteranos

Inclusdo/Exclusdo de Disciplinas via Formulério - Orientagbes
Requerimento para Desisténcia de Curso (formulério)

Requerimento de INCLUSAD E EXCLUSAO do Curso de DIREITO - PRATICA FORENSE

I1. DIGITALIZAR 0 documento descrito no item [ devidamente preenchido e assinado, de forma
legivel, preferencialmente na escala de cor cinza, em formato PDF.

III. ACESSAR a Plataforma SEI (sei.unirg.edu.br), fazer o login, utilizando seu nimero de CPF
como usuario (username) e também seu numero de CPF como senha (password).

Acesso Sistema

° Jsudric
2 Usudrio

\CUnirtGC B

Universidade de Gurupl Redefinir/Esquecevasenha? Entrar 9 |
Home Candidato

AP SE =

! para o curso de Direito, existe também a norma especifica do curso —Resolugdo do Conselho de Curso n2 12 de 2017.

2 0 formulario de incluso poderd ser o “Formulario de Inclusdo/Exclusdo Interna” ou o “Formuldrio de Inclusdo/Exclusdo Externa”, de acordo
com o caso.
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IV. CLICAR no menu esquerdo em “SERVICOS ON-LINE” e posteriormente no seu sub-menu
“SECRETARIA ON-LINE”;

E Documentacdo Matricula
B Secretaria On-line
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= Documentos Digitais
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V. Posteriormente, deve-se criar um “NOvo REQUERIMENTO”;
Flede de Cantatos POR OTIMIZ Versio SEI - 8.0.3.3.15542 @ SUA SESSAO EXPIRA EM 43 MIN

o

B NOVO REQUERIMENTO Q. CONSULTAR

VI. Na préxima pagina, selecione na seta indicada o Requerimento “(CURSQ)3 — SOLICITACAQ
DE QUEBRA DE PRE-REQUISITO”;

@ Olé Ana - DIREITO P B PR A

Ui
Secretaria On-line
[ |

1
v 1810010104

VII. O requerente devera OBRIGATORIAMENTE realizar o upload do Formulario de
inclusao/exclusdo descrito no item L.

7

» Na Plataforma SEI, a regra é que este documento seja ANEXADO NA PRIMEIRA aba do
requerimento:

» Entretanto se for multiplos documentos para anexar, utiliza-se como complementar a
Segunda aba do requerimento “ARQUIVO(S) ANEXADO(S)”

3 Entre parénteses virad o nome do seu curso de origem.
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Reguerimento
Arquivo(s) Anexado(s)
i ]
SELECIONAR ARQL
DESCRIGAO ARQUIVO USUARIO QUE DISPONIBILIZOU ARQUIVO DATA D\SPGN\BIUZAK;AD DOWNLOAD DFQQES

VIIIL. No escopo do requerimento apresentara entre outras, as seguintes informacdes: a) A
data do requerimento; b) A situacdo e c) A Data prevista final de tramitacao. Existe também o
campo (d) destinado a Observagdo, caso o requerente queira informar alguma situacdo

eventual. Verificado os itens, o proximo passo é clicar em “GRAVAR”;

a) b)

B NOVO REQUERIMENTO [ GRAVAR Q CONSULTAR

A situagdo do Requerimento pode ser:
» Aguardando Pagamento: O requerimento foi gravado e estd aguardando confirmagdo de pagamento;
» Novo - Aguardando Inicio Execugdo: Pagamento confirmado, aguardando ser analisado pela IES;
Ob S ° » Em Execucdo: Requerimento em fase de andlise na IES.

°

» Finalizado - Deferido: Pretensdo foi alcancada. No campo “MOTIVO DO DEFERIMENTO” vird informagées sobre a
inclusdo da disciplina na sua matricula.

» Finalizado - Indeferido: Pretensdo negada. No campo “MOTIVO DO DEFERIMENTO, trard os motivos que ensejaram o
sua recusa.

» Atrasado: Venceu o prazo de resposta pelo Departamento responsdvel, conforme data prevista no requerimento.

IX. Apds clicar em gravar, responda ao “QUESTIONARIO”. Apds resposta, clique novamente em
“GRAVAR”;

B GRAVAR
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X. Proximo passo é clicar em “REALIZAR PAGAMENTO”.

B sovopeamenmn) | @ o sucsmro & comurne [T

XI. O sistema lista as possibilidade de Pagamento do requerimento on line mediante
utilizacdo de cartdo de crédito/débito, basta escolher a bandeira e digitar os dados

requeridos,
Escolha a forma de pagamento x !
AMER HIFEH GARU DINEHS ELO MAS | EHGAHD VISA II
o e» Q8 =
x

O restante para recebimento & igual a zero, para adicionar um nova cartéa vocé deve alterar o valor do cartéo j4 adicionado ou
remover este cartio.

Camtied vy [ﬁ
Valor Total (RS): 9,99 Hestante (AS): 0,00 w?ﬁ

ou caso opte por realizar o pagamento mediante_EMISSA0 DE BOLETO, basta CLICAR no menu

esquerdo em “FINANCEIRQ” e posteriormente no seu sub-menu “FINANCEIRO”;

S~ do Calendirio

o s T a a s s
" @ @ @ @ ® ®
® © 0 0 © © ©
s 0 0 0 @ © @
: @ @ ©@ © @ @
s @ v w W ow ®
L] .

O boleto Referente a solicitacio de quebra de pré-requisito serda indicado como
REQUERIMENTO, Caso opte por realizar o pagamento mediante_EMISSA0 DE BOLETO, basta

CLICAR no menu esquerdo em “FINANCEIRO” e posteriormente no seu sub-menu “FINANCEIRO”;

Minhas Contas a Pagar
Contas a Pagar
wesve v O CONSULTAR
ORIGEM DATA  PARCELA VALOR DESCONTOS ACRESCIMOS VALORA  VALOR  SITUAGAD\ OPGOES

o monmse mowoaneo ] o mons
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2 ANALISE E FINALIZACAO DO REQUERIMENTO

XII. A COORDENACAO DE CURSO, no prazo de 07(sete) dias, ira analisar o mérito do
Requerimento Académico, podendo DEFERIR ou INDEFERIR* a pretensao.
= (Caso a pretensdo seja deferida, o requerimento serd encaminhado para inclusao.
Obs:| = Casoapretensdo seja indeferida, sera devidamente justificado as razdes dentro do
proprio requerimento, no campo “MOTIVO DO DEFERIMENTOQ”.

XIII. DEFERIDO, o requerimento serd encaminhado para SECRETARIA GERAL ACADEMICA:

1. Porrequerer autenticagio especial para o procedimento, a SECRETARIA GERAL ACADEMICA, fara a
inclusao(Ges) da(s) disciplina(s) DURANTE O PERIODO DE INCLUSAO E EXCLUSAO definido no
calendario semestral de matricula de veteranos;

2. Finalizada(s) a(s) inclusao (0es) dos pré-requisito no sistema, o(a) académico(a), caso dependa
de incluses/exclusoes de outras disciplinas, SO CONSEGUIRA REALIZAR O PROCEDIMENTO VIA
FORMULARIO de requerimento disponivel na Plataforma SEI, no link secretaria on-line/novo
requerimento/Inclusio e exclusio via formulario.

A Secretaria Geral Académica s6 dara andamento ao requerimento (inclusio da
disciplina), apés observar a parte formal:
1. PREENCHIMENTO correto do Formulario de Inclusdo;

2. COMPATIBILIDADE DE HORARIO com as demais disciplinas do semestre;
UbS: 3. Nao configure ADIANTAMENTO DE CURSO.

Caso constatado algum desses vicios, A SECRETARIA GERAL ACADEMICA, devolvera o
requerimento a Coordenacdo de Curso, sugerindo que seja sanado o vicio, ou
indeferimento.

XIV. APGs INCLUIDA A DISCIPLINA, os valores referentes aos créditos registrados na inclusao serao
computados nas mensalidades subsequentes.

XV. NAO HAVERA REPOSICAO DE AULAS, se o requerimento for protocolado ap6s o periodo de
inicio do semestre.

4 Existe a possibilidade do requerimento ser DEFERIDO PARCIALMENTE, ocorre quando o pedido é multiplo,
mas somente um dos pedidos encaixam-se na Resolucio.
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