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VESTIBULAR DIGITAL

PROCEDIMENTO DE MATRICULA INICIAL PARA Os CANDIDATOS APROVADOS
(matricula realizada nas datas previstas no edital de convocacdo)

A matricula inicial é realizada 100% digital, seguindo as normas e procedimento listados a seguir.

PREPARACAO DOS DOCUMENTOS

DIGITALIZAR os documentos abaixo relacionados (frente e verso), segundo o Edital do
respectivo Processo Seletivo, de forma legivel, preferencialmente na escala de cor cinza_em
formato PDF.

I. Documentos de entrega OBRIGATORIA NO ATO DA IMIATRICULA:

- Documento de Identificacdo Oficial com foto (OBRIGATORIO)
- Documento do Ensino Médio (OBRIGATORIO)*
- Responsdvel Legal - RG e CPF (OBRIGATORIO SOMENTE PARA MENORES DE IDADE)

* E obrigatdrio a apresentacdo de pelo menos um documento de integralizagdo do Ensino Médio. Para o ingressante mediante
Cota/Escola Publica, é obrigatdrio anexar o Histdrico Escolar que demonstre onde cursou todas as séries do ENSINO MEDIO.

Il. Documentos que compdem o dossié académico de entrega obrigatdria, mas que podem ser
encaminhadas posteriormente ao ato da matricula em até 120 (cento e vinte) dias apds o inicio
das aulas, ndo interferindo no ato da matricula inicial:

1 - Certiddo de Nascimento/Casamento

2 - Cédula de Identidade / Registro Geral

3 - CPF- Cadastro de Pessoa Fisica

4 - Comprovante de Residéncia

5 - Certificado de Concluséo do Ensino Médio

6 - Historico Escolar de Ensino Médio

7 - Titulo de Eleitor (maiores de 18 anos)

8- Carteira de Reservista / Certificado de Dispensa de Incorporagéo (maiores de 18 anos do sexo
masculino)

16 - Comprovante de Votagédo / Certiddo de Quitagdo Eleitoral (maiores de 18 anos)

ENCAMINHAR DOCUMENTOS PARA ANALISE

lll. Ocandidato deve ACESSAR a Plataforma SEI (sei.unirg.edu.br), fazer o login, utilizando seu
nimero de CPF como usuario (username) e também seu numero de CPF como senha
(password).

Acesso Sistema

= Usudrio
Unll G o
Universidade de Gurupi Redefinir/Esqueceva senha? Entrar 8

Home Candlidato

AP SE| =
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Secretaria Geral Académica
EXEMPLO

Exemplo: » CPF: 000.000.000-00

Usudrio: 00000000000
Senha: 00000000000

Ill. Ao realizar o Login, a primeira tela apresenta o REQUERIMENTO DE MATRICULA. Faca uma leitura, e
em seguida clique em ACEITAR**,

»- Contrato

FUNDAGAO UNIRG - UNIVERSIDADE DE GURUPI
REITORIA/ PRO-REITORIA DE GRADUAGAO E EXTENSAO
SECRETARIA GERAL ACADEMICA

REQUERIMENTO DE MATRICULA - SEMESTRE/ANO: 2° Semestre / 2024

[cursO: DISCIPLINAS ISOLADAS [SEI]
© DE MATRICULA: 2424040003

[AGADEMIGO(A): Teste - NIGOLAU GOPERNICO

IRG: 0000000000

ICPF: 464.424.760-06

ENDEREGO ATUAL: ALAMEDA NORTE,

[BAIRRO: PARQUE DAS ACACIAS

ICIDADE: Gurupi

IcEP: 77.400-000

** Caso o académico ingressante seja MENOR DE IDADE, o requerimento descrito neste item, ndo ird aparecer
em seu usuario, mas sim no usuario do responsavel legal cadastrado no momento da inscricdo, que utilizara
0S mesmos passos que serdo descritos a seguir no item I, utilizando como login e senha o seu CPF, e acessara
o link PAIS.

IV. Ao Aceitar o Requerimento de Matriculas, aparecera a tela informando sobre a Documentacao

a ser entregue, deve-se entdo clicar em ENTREGAR DOCUMENTO.

\
irG

Universidade de Gurvp

www.unirg.edu.br

Prezado(a) Marcelinho Carioca

Consta em nosso sistema éncias de em sua i clique no menu de documentacdo de matricula e verifique suas pendéncias;
Documentos:

- Documento de Identificagdo Oficial com foto (OBRIGATORIO)

- Documento do Ensino Médio (OBRIGATORIO)

Atenciosamente,
Secretaria Académica

IV. O sistema te redirecionard para tela DOCUMENTOS ENTREGUES onde deverd realizar-se o
upload /anexar individualmente os documento solicitados. Lembrado que os documentos que
possuem frente e verso, devem ser digitalizados no mesmo arquivo. Ao realizar o upload de
todos os documentos, deve-se clicar no icone GRAVAR.
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Pendente Documento Rejeitado
v (-] [

TIPO DOCUMENTO DATA DE ENTREGUE MOTIVO ARQUIVO ARQUIVO ARQUIVO
ENTREGA INDEFERIMENTO FRENTE VERSO ASSINADO/GED
16 - Comprovante de Votagéo / Certiddo de Quitagao o a
Eleitoral
1 - Certidio de Nascimento/Casamento L B
2 - Cédula de Identidade / Registro Geral e B
3 - CPF- Cadastro de Pessoa Fisica - B
4 - Comprovante de Residéncia Q B
5 - Certiddo de Concluséo do Ensino Médio -] B
5 - Certificado de Concluséo do Ensinoe Médio - a
6 - Histarico Escolar de Ensino Médio ) a /
7 - Titulo de Eleitor ] B
- Documento de Identificagdo Oficial com foto ) B /
(OBRIGATORIO)
- Documento do Ensino Médio (OBRIGATORIO) -] B /

v’ 0O sistema listara todos os documentos necessarios a compor o dossié académico. Entretanto para
efetuar a matricula é necessario somente realizar upload dos listado como obrigatério: - Documento
de Identificacdo Oficial com foto (OBRIGATORIO) e - Documento do Ensino Médio (OBRIGATORIO)
e, caso o candidato seja menor de idade apresentara também como obrigatdrio - Responsavel Legal
- RG e CPF.

v Em até 120 (cento e vinte) dias apés a matricula, sera solicitado pela Instituicdo os demais
documentos.

P> Apds gravar, o sistema apresentara o simbolo , que indica que o documento foi postado
com sucesso, e seguiu para ser analisado pelo funcionario da Instituicdo, podendo ser
Aprovado ou Rejeitado.

FINALIZANDO A MIATRICULA

V. Transcorrido lapso temporal - geralmente superior a 06 (horas) Uteis apds postagem dos
documentos — ao acessar o ambiente académico (Plataforma SEI) o candidato tera a resposta
se sua MATRIiCULA fora DEFERIDA ou INDEFERIDA.

Atencdo:

Como identificar se a documentagdo obrigatdria para matricula foi Deferida?

A matricula quando DEFERIDA, apresenta todos o rol de servigos académicos disponiveis em sua
Plataforma, quais sejam TELA INICIAL, INFORMACOES ACADEMICAS, RECURSOS ACADEMICOS,
FINANCEIRO, SERVICOS ON-LINE, REDE DE CONTATOS, BIBLIOTECA, ATALHOS.Veja a imagem a
seguir.
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SCIPLINAS ISOLADAS [SEI « = 0 o @PUmwe

|- AE-EDFIS BAC M3 - Pré-Mabic "
- Rol dos Servicos Disponiveis aos académicos com documentacao DEFERIDA.

a) Com a documentagdo de matricula DEFERIDA, avance para o Iltem VI desse tutorial.

b) Caso a documentacdo de matricula seja INDEFERIDA, a0 acessar O seu usuario na
Plataforma SEI-Otimize, o sistema trard a alerta sobre a pendéncia de documento,
informando QUAL DOCUMENTO E 0S5 MOTIVOS QUE FIZERAM SER REJEITADO. Para Sanar e
pendéncia, basta corrigir o documento conforme solicitado, digitalizar e e CLICAR em
ENTREGAR DOCUMENTO para ser redirecionado a tela de entrega de documentos.

\¢
UnirG

Universidade de Gurupi

www.unirg.edu.br

Prezado(a) Teste - NICOLAU COPERNICO,
Consta em nosso sistema éncias de
Documentos:

- Documento de Identificagéo Oficial com foto (OBRIGATORIO) - Motivo do Indeferimento:  documento ilegivel

em sua i clique no menu de gdo de i e verifique suas

Atenciosamente,
Secretaria Académica

= O sistema te redirecionara para tela DOCUMENTOS ENTREGUES onde devera realizar-se
o upload /anexar individualmente o(s) documento(s) solicitado(s). Ao realizar o upload
de todos os documentos, deve-se clicar no icone GRAVAR.

@ Ols Teste - DISCIPLINAS ISOLADAS [SE! « = UG

s Dot
v -] S

TIPO DOCUMENTO DATADE ENTREGA  ENTREGUE

= Apds gravar, o sistema apresentard o simbolo/ ", que indica que o documento foi
postado com sucesso, e seguiu para ser analisado pelo funciondrio da Instituicdo,
podendo ser Aprovado ou Rejeitado.

» Caso seja aceito o novo documento, seguird os tramites descritos no subitem a)
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VL. Apéds a documentacgdo deferida, o candidato acessara o item FINANCEIRO — sub

item FINANCEIRO

nho - DIREITO © = o o WUn

e W Matricule-se

> Aparecerd o Iltem MINHAS CONTAS A PAGAR, selecionard entdo a opcao EmM ABERTO
(VENCIDAS E A VENCER), que listara a conta a pagar referente a matricula. Préximo passo é

escolher a forma de pagamento: emissao de boleto ou cartdo de crédito

-L}- o = O o WUws

I b (Vacides a a Vit v a consurar Baixar Bolet

ORIGEM DATAVENC. PARCELA VALOR BASE DESCONTOS ACRESCIMOS VALOR A PAGAR VALORPAGO smuc wcoss

e
TOTALIZADORES:

Recebimento via cartdo de crédito

Apds a Compensacado do valor monetdrio referente, a matricula estara EFETIVADA.

VIL. N3o é necessdrio enviar o comprovante de pagamento para a Instituicdo.
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