
 
DO PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR DOCUMENTOS E OUTROS REQUERIMENTOS 

 
Para solicitar Documentos acadêmicos, (Histórico, atestado de matrícula, atestado de frequência, atestado do ENADE, 

atestado sub judice, certidão de conclusão de curso, certidão de valores, coeficiente de rendimento acadêmico, colação 

de grau oficial coletiva, colação de grau oficial especial, cópia de prova final, cópia do reconhecimento do curso, 

desconto família, entre outros) e requerimentos administrativos, (Avaliação de 2º chamada, inclusão e exclusão em 

época especial, matrícula em época especial, quebra de pré-requisito, entre outros) 

 

Os documentos serão entregues via sistema SEI em formato PDF com assinatura digital. 

 

Segue o passo a passo para acessar o documento: 

1 – Acessar a Plataforma SEI aluno : https://sei.unirg.edu.br  

  

   2. Abrir o link “serviços On-line” e  depois em “secretaria On-line; 

  

4. Abra o link “novo requerimento”; 

https://sei.unirg.edu.br/
https://sei.unirg.edu.br/


 

  

5. Abra o link “Tipo de requerimento”, escolha o tipo de requerimento que deseja solicitar, tendo alguma observação, 

preencher no campo das observações, alguns requerimentos solicitam o anexar documento, clique em upload em 

arquivos anexados para anexar os documentos solicitados, observação se for apenas 1 arquivo o documento poderá 

ser anexado na aba de dados básicos, caso seja mais de um arquivo a ser anexados e necessário anexar pela aba de 

arquivos anexados, e por fim clique em gravar, para gerar o seu requerimento. OBS: os requerimentos possuem taxar 

diferentes, o pagamento pode ser realizado via cartões crédito/debito ou boleto bancário. 

 

 

 
6. Para acessar o documento emitido abra o link do requerimento solicitado ex: “Atestado de matrícula”; 

 
 
 
7. Abra o link “arquivos anexados”, seu documento estará disponível para download. 

 

  


