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TUTORIAL PARA SOLICITAR DESISTENCIA DE CURSO PARA ACADEMICOS
REGULARMENTE MATRICULADOS E COM MATRICULA TRANCADA NA UNIVERSIDADE DE
GURUPI

Para requerer A DESISTENCIA DE CURSO de todos os académicos regularmente vinculados a instituicao
(ativo e trancado) deve ser protocolado via sistema SEI-Otimize.

ETAPA | — Baixar e Preencher o Formulario Especifico

I O primeiro passo, caso o académico opte por DESISTIR DA MATRICULA NO SEU CURSO,
€ acessar pdgina da Instituicdo (www.unirg.edu.br), no menu ALUNO > SECRETARIA VIRTUAL:

SERVIDOR ~ BIBLIOTECA EAD CPA UNITRANSPARENCIA- OUVIDORIA

\¢
UnirG

Universidade de Gurupi GRADUACAO ~ R [ANCIAMENTOS ~ VESTIBULAR / TRANSFERENCIAS REVALIDACAO CONTATO ~

SECRETARIA VIRTUAL

CALENDARIO ACADEMICO INSCREVA-SE
i NO VESTJ

EAD - TUTORIAIS

DCE

CIDADAO UNIVERSITARIO
DIPLOMAS

ENADE

ATENDEE

EVENTOS / CERTIFICADOS

MATRICULAS b A M UDA N GA > A
COLAGOES coME GA AGORA-
TESOURARIA OSEU SUCESSO
FINANCIAMENTOS PROFISSIONAL
VALIDAGAO DE DOCUMENTOS COMECA AQul!

Il. BAIXAR o formuldrio “REQUERIMENTO PARA DESISTENCIA DE CURSO (FORMULARIO)”, que é
encontrado no subitem MATRICULA DE CALOUROS E PEDIDO DE VAGAS ou no subitem MATRICULA DE
VETERANOS.

Formularios - Calouros

a
Matricula de Calouros e Pedido de Vagas Procedimento de Matricula — Vestibular Digital INSCREY
NO VESTI
Procedimento de Matricula — Curso de Medicina

Preparagéo de Documentos - Informagdes Gerais

\ Termo de pendéncia de Documentagio ( Somente para o curso de Medicina )

Requerimento para Desisténcia de Curso (formulério)

\ Orientagdes Gerais
R para Desisténcia de Curso (formul ey
NO VESTI
. g Requerimento de INCLUSAO E EXCLUSAO do Curso de DIREITO — PRATICA FORENSE
Matricula de Veteranos

Matricula de Veterano via Formulario — Orientagdes

Matricula de Veterano — Retorno de Trancamento — Orientages

Matricula de Reingresso — Orientagdes


http://www.unirg.edu.br/
http://www.unirg.edu.br/
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. IMPRIMIR, PREENCHER ! todos os campos do formulario e por fim, DIGITALIZAR O
requerimento:

¢
UnirG

LR

REQUERIMENTO PARA DESISTENCIA DE CURSO

(
Eu~ )42 T2 vf.:.L“,éju!g’e ’7'4_5,42/'/ oy __, CPP
Q 17 315 "/” "' L RGn*_ ﬂf) M/ . Orgo Expedidar J___\/'
70 , Académico matriculade sob n% l a’/(lj venho solicitar minha

nmsnucu_m: MATRICULA no curso de )_é‘:’ %! 2
wrno_ 7?"4_;1&}" do campus da cidade de _,"‘ ,_,_A\ v ’Q(‘{z{ —

na Universidade de Gurupi - UnirG

DECLARACAO

Declaro estar ciente de gue esti Desisténcia NAO ISENTA o pagamento
das mensalidades em atraso. Portanto deverei procurar a Tesouraria da [nstituicdo de
Ensing para conhecimento da divida e formas de pagamento

Declaro estar ciente de que a partir do cancelamento da matriculs,
perderel 0 vincutlo com o curse e ©om a Instituicio, bem como o direito da minha condicao
de aluno regular Logo, todas as disciplinas matriceladas nesse semestre, serio

automaticamente canceladas.

Declaro estar ciente que terel até a data especificada em Edital de
Matricula do semestre vigente para requerer ressarcimento do valor pago.

Declaro eatar clente que este requerimento 58 terd validade se for
preenchido, assinado ¢ anexado na Plutaforma SEI no requerimento especifico ¢, apos
anilise da instituicho constar como DEFERIDO

Declaro por fim, ter conhegimenio que esta solicitagho ¢ irrevagiwel o

irretratével

e_A0LY

T IMPRIMIR E PREENCHER

O preenchimento seguido de assinatura digital é legal e vélida desde que o formuldrio que o
documento seja assinado com um certificado digital valido e emitido por uma entidade credenciada
pela ICP-Brasil ou a assinatura da sua conta Gov.br

Com o Formulario preenchido, passa-se a etapa Il.
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ETAPA " — Protocolar o requerimento na Plataforma SEI

I. ACESSAR a Plataforma SEl (sei.unirg.edu.br), fazer o login.

Il. No menu esquerdo, acesse o item SERVICOS ON-LINE e em seguida o subitem SECRETARIA ON-LINE.

@ 05 Joyce - EDUCAGAQ FISICA - BACHARELADO |
a: , o |

a~a Documentagdo Matricula
. - SICA - BACHAR

Tela Inicia
Secretaria On-line

ADO - ED.FIS.BACH-NOT/2-M4 - Ativa

-

i Documentos Digitais 2022/2
Informagdes

Académicas

a® Minhas Disciplinas 2022/2 v o

»
> =0
Recursos 760h - 218 créditos)
Académicos
) s ) 60 70 80 90 100
Financeiro
® = =

FrTs

Rede de Contatos

o
Biblioteca
X & =B B z @

o
https://homologa.unirg.edu.br/visaoAluno/telalnicialVisacAluno.xhtmi# E Pl

lll. A seguir, clique em NovO REQUERIMENTO.

« Secretaria On-line
Tela Inical

$

Financeiro

@

Servigos On-line

p13
Rede de Contatos

ERTGITETLNS TN Q CONSULTAR

IV. No campo TiPo REQUERIMENTO, selecione o DESISTENCIA DE CURSO.

v B3 secretaria On-line x o+

xhtml

dando Pagamento

< ez0010082

Final Data Finalizagio Departamento Atual

iii

'NOVO REQUERIMENTO ‘GRAVAR Q CONSULTAR
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V. Abrird o Requerimento DESISTENCIA DE CURSO.

a) DATA REQUERIMENTO — apresenta a data que se iniciou a solicitacdo;
b) ORIENTACAO EXECUCAO REQUERIMENTO — sintetiza as caracteristicas do requerimento;
c) VALOR'-taxa correspondente ao requerimento.

d) DATA PREV. FINAL — 0 proprio requerimento esta programado para informar o prazo final de
analise;
OBSERVACAO — que é um campo editavel, destinado ao requerente pode apresentar alguma
informacao especifica da sua pretensdo (opcional)

Superado os itens acima, clica-se no icone & , que é onde deverd OBRIGATORIAMENTE ANEXAR O
FORMULARIO “REQUERIMENTO PARA DESISTENCIA DE CURSO”, devidamente preenchido, data e
assinado, e por fim clicar em GRAVAR o requerimento.

Secretaria On-line

Aguardando Pagamento

Pendente

ANEXAR FORMULARIO PREENCHIDO

LTS G N7 URE | Q CONSULTAR

V. Abrird o questiondrio que apresentara um resumo de todo o procedimento e o que implica,
e o requerente deverd declarar que ESTA CIENTE e clicar novamente em GRAVAR

Questionario ®

I B GRAVAR .
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VII.  Apds gravado, o requerimento seguira via Sistema para a Instituicdo VERIFICAR se fora
PREENCHIDO e ANEXADO 0 FORMULARIO de forma correta. O prazo para resposta é em até 02 (dois)
dias uteis.

Atencao:

Para acompanhar o andamento da solicitacdo, o académico acessard na Plataforma SEI os menus Servigos
online / Secretaria On line. Ao abrir essa tela, aparecera duas abas:

» Abertos: Os requerimentos em andamento.

» Finalizados: Os requerimentos que foram analisados e ja possuem uma resposta (preliminar ou com
resolucdo da pretensdo de acordo com o caso).

a) Se no Requerimento apresentar algum vicio (ex: faltando anexar/preencher
formulario), o requerimento serd sumariamente INDEFERIDO. Ele constara na aba
FINALIZADOS.

TIPO REQUERIMENTO MATRICULA SITUAGAO

o8

Atencao:

Quando o requerimento é indeferido, no campo observagdes trara as razdes que ensejaram essa situagao.
Esse requerimento indeferido, ficara arquivado e ndo editavel. Entdo, apds corrigir os erros apresentados,
deve-se abrir um novo requerimento do mesmo Tipo.

b) Caso esteja tudo correto, a IES autorizara o pagamento referente, a situacdo do
requerimento na visdo do aluno. Na aba dos requerimentos ABERTOS constara como
AGUARDANDO PAGAMENTO.

Secretaria On-line

Abertos

CODIGO TIPO REQUERIMENTO MATRICULA SITUACAO SITUACAO FINANCEIRA SITUAGAO TRAMITE OPGOES

| / i i i

VIIl. Apds autorizado a abertura do requerimento (Letra b), do item anterior), ao acessar o
requerimento na Plataforma SEI, constard expresso a DATA PREVISTA DE FINALIZACAO. E dard o
comando para REALIZAR PAGAMENTO (caso o requerimento exija recolhimento de taxa de
expedicdo). Também estara disponivel para visualizar o COMPROVANTE de pagamento.

L l——
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Observagoes:

> A taxa deste requerimento é no valor de R$ 9,99;
> O pagamento da taxa do Requerimento respectivo podera ser realizado via cartdo de crédito, cartao de

débito ou na rede bancaria mediante emissdo de boleto bancario.
. Caso a opgdo seja Boleto Bancdrio, o académico poderd também acessar o icone do lado esquerdo da tela - Tesouraria, e listard
CONTAS A PAGAR, selecionando o item EM ABERTO, que estard o Boleto Bancdrio para Upload.

> A execugdo do requerimento sé inicia o prazo com o reconhecimento pela Instituicdo do pagamento da
taxa de emissdo/baixa de pagamento;

> Os valores monetérios dos requerimentos s3o definidos através de Portaria publicada pela FUNDACAO
UNIRG, entidade mantenedora da UNIVERSIDADE DE GURUPI.

Apds a compensacdo do valor monetario referente, o Requerimento seguira para Execucgao.

IX. Quando o requerimento estiver apresentando o status NOvo - AGUARDANDO INiCIO
EXECUCAO ou Em EXECUCAO, é disponibilizado a aba TRAMITE DEPARTAMENTO. Esta aba, apresenta
duas funcionalidades:

a) E possivel acompanhar em qual DEPARTAMENTO encontra-se o requerimento.
Lembrando que dependendo do requerimento ele podera tramitar em mais de um
departamento.

b) Estd habilitado o campo INTERACAO, que permite o contato entre o Requerente e o
Funciondrio Responsdvel através de mensagens acerca de algum ponto controverso,
ou até mesmo observagdes gerais que nao foram descritas no primeiro momento no
campo Observacao.

e =

CADEMICA 14/11/22 1600 4/11/22 1609

Importante

- O termo FINALIZADO significa que o requerimento foi analisado e sua situagdo jd consta o
resultado — DEFERIDO OU INDEFERIDO.

X. Apds o lapso temporal previsto, caso o requerimento conste como FINALIZADO - DEFERIDO,
significa que sua pretensao foi aceita pela IES, e cadastrada em seu dossié académico, logo constara
sua situacdo final como DESISTENTE.

XI. Nos requerimentos que consta como FINALIZADO - INDEFERIDO, trard no escopo do requerimento
as razGes que levaram a essa situagdo.
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ETAPA Ill - possibilidade de Ressarcimento de valores

O ressarcimento de valores pagos na matricula daquele semestre é possivel nos casos previstos no
Edital de Matricula de veteranos vigente a época, e devera seguir todos os tramites previstos pela

Instituicao.

Situa¢do dos Documentos / Procedimentos Académicos de acordo com o status académico do

Requerimento:

Situagédo do Requerimento

Defini¢do

Aguardando Pagamento
Atrasado

Em Execugéo

Finalizado — Deferido

Finalizado — Indeferido

Novo — Aguardando Inicio Execugéo

00 Requerimento gravado, aguardando pagamento do requerente
00 Expedigdo atrasada pelo setor competente

0 Documentagéo/Procedimento em execugéo pelo responsdvel

0 Pretenséo solicitada atendida

0 Pretenséo solicitada néo atendida

0 Pagamento reconhecido, aguardando funciondrio executar




