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UNIVERSIDADE DE GURUPI - UNIRG - REITORIA - FUNDAGAO
COMISSAO PERMANENTE DE REVALIDAGAO DE DIPLOMAS

NOTA TECNICA N2 01/2023 - CPRD/UNIRG
Aprovada conforme Resolu¢do CONSUP/UnirG n2 031 de 25 de maio de 2023

Diretrizes exclusivas para subsidiar o cumprimento de determinacgdes judiciais acerca dos pedidos de
revalidacdo de diplomas de graduacdo em medicina pela via simplificada (sub judice - remanescentes
com liminar deferida até dia 30/06/2022).

ANEXO V

TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE DOCUMENTOS

DO PROCEDIMENTO PARA SUBMISSAO DE DOCUMENTOS

PREPARACAO DOS DOCUMENTOS DOS REQUERENTES HABILITADOS

l. DIGITALIZAR todos os documentos ORIGINAIS solicitados na NOTA TECNICA Ne 01/2023 — CPRD/UNIRG,
de forma legivel, escala COLORIDA, em FORMATO PDF.

Il. Deverdo ser preparados TRES ARQUIVOS distintos e com documentacdo especifica para upload nos
links correspondentes e nomeado como o nome Completo do revalidando (Caixa alta, sem acento e
com a indicacdo da alinea no final) — Ex: FULANO DE TAL- A a J, FULANO DE TAL-K e L, FULANO DE
TAL-MaP.

- PRIMEIRO ARQUIVO - O primeiro link serd a documentacao pessoal, englobando todos os documentos
relacionados nas alineas “A” a “J”. Nomenclatura do icone para upload na plataforma SEI-Otimize:
“REVALIDAGAO - PRIMEIRO ARQUIVO - DOCUMENTOS PESSOAIS - ALINEAS "A" A "J".

Rol de Documentos — alinea “A” a “J”

@ - Decisdo Judicial vdlida e que lhe for favoravel para fins de andlise do pedido de revalidagdo de diploma com tramitagdo
simplificada (sub judice — remanescentes com liminar deferida até dia 30/06/2022);

- Termo de Aceitagcdo de Condigbes e Compromisso, a ser preenchido (DIGITADO OU MANUSCRITO DE CANETA
AZUL/PRETA EM LETRA DE FORMA LEGIVEL — nome completo sem abreviacdes) e assinado pelo requerente, conforme
anexo lll desta Nota Técnica. Deve ser escaneado em PDF;

@ - Carteira de identidade (para requerente brasileiro);
@ - Certiddo de nascimento ou de casamento vdlidas;

@ - Cartdo de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou comprovante de regularidade do mesmo, que poderd ser obtido no site
da Receita Federal https://www.gov.br/pt-br/servicos/inscrever-no-cpf (para todos os requerentes, independente da
nacionalidade);

@ - Comprovante de quitagéo com o servigo militar ou Certificado de Dispensa de Incorporagdo (para requerente brasileiro,
do sexo masculino);

@ - Certiddo de quitagdo eleitoral (para requerente brasileiro nato ou naturalizado, conforme Cédigo Eleitoral - Lei n®
4.737, de 15 de julho de 1965);

@ - Registro Nacional de Estrangeiro - RNE ou comprovante/protocolo de regularidade de permanéncia no pais emitido
pela Policia Federal ou cdpia do Visto de residéncia permanente ou tempordria no Brasil ou copia do Passaporte vdlido
(para requerente estrangeiro);

@ - Comprovante de enderego atualizado (em nome do requerente, conjuge, pai ou mée —do contrdrio apresentar também
declaragdo de residéncia registrada em cartdrio);

@- Foto 3x4 atual (padrdo de documento: traje formal, roupa escura com fundo branco).
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- SEGUNDO ARQUIVO - segundo link serd o diploma e o histdrico académico, documentos relacionados
nas alineas “K” e “L”. Nomenclatura do icone para upload na plataforma SEI-Otimize:
“REVALIDAGAO - SEGUNDO ARQUIVO- DOCUMENTOS DE ESCOLARIDADE - ALINEAS "K" E "L"”

Rol de Documentos - alinea “K” e “L”

@ - Diploma Original a ser revalidado juntamente com sua apostila de Haia ou autenticagdo do consulado;
*0BS.1 - ndo serdo aceitos Certificados ou Atestados de conclusdo de curso nem outro documento que ndo seja o
diploma final emitido pela Institui¢do estrangeira;
*0BS.2 - ndo serdo aceitas digitalizagdo de cdpias de documentos, bem como digitalizagdes cortadas;
*0BS.3 - o0 arquivo da digitalizagdo do diploma deve estar na mesma posi¢éo do documento, na horizontal ou na
vertical. Documento na posigdo contrdria ndo serd considerado

@ - Historico académico original do requerente no curso cujo diploma é objeto de revalidagdo, no qual devem constar as
disciplinas ou atividades cursadas e aproveitadas em relagdo aos resultados das avaliagdes, bem como a tipificagdo e o
aproveitamento de estdgio e outras atividades de pesquisa e extenséo (com disciplina/carga hordria/graus ou conceitos).

- TERCEIRO ARQUIVO - terceiro link para demais documentacgdes institucionais, nas alineas “M” a “P”.
Nomenclatura do icone para upload na plataforma SEI-Otimize:
REVALIDAGAO - TERCEIRO ARQUIVO - DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS - ALINEAS "M" A "'P"

Rol de Documentos — alinea “M” a “P”

@ - Projeto pedagdgico ou organizagdo curricular do curso, autenticado pela instituicdo estrangeira responsadvel pela

diplomagdo, indicando os conteudos ou as ementas das disciplinas e as atividades relativas a pesquisa e extensdo,
contendo o mdximo possivel de informagdes relativas ao curso, tais como: bibliografia, duragdo do curso em semestres ou
anos, carga hordria total, tedrica e prdtica, das disciplinas, estdgios realizados, trabalho de conclusdo de curso - quando
houver -, internatos realizados, estratégias de avaliacdo, cendrios de prdtica, relagéo professor/aluno em turmas tedricas
e em turmas prdticas para cada disciplina ou atividade académica curricular.

@ - Informacgdes institucionais relativas ao acervo da biblioteca e laboratdrios, planos de desenvolvimento institucional e
planejamento, relatdrios de avaliagdo e desempenho internos ou externos, politicas e estratégias educacionais de ensino,
extensdo e pesquisa, autenticados pela instituicdo estrangeira responsdvel pela diplomagdo, quando disponiveis e a critério
do requerente.

@ - Reportagens, artigos ou documentos indicativos da reputagdo, da qualidade e dos servigos prestados pelo curso e pela
instituigo, quando disponiveis e a critério do requerente.

@ - Nominata e titulagdo do corpo docente, ou seja, lista de nomes de todos os professores responsdveis pela oferta de
cada uma das disciplinas cursadas pelo requerente no exterior. A lista deve ser autenticada pela instituicdo estrangeira
responsdvel pela diplomagdo.

Importante

NG requerente deverd observar se os documentos a serem apresentados estdo legiveis e com o prazo de validade
ndo expirado. O prazo de validade dos documentos deverd ser o mesmo adotado pela legislagéo brasileira.

2 Todos os requerentes deverdo efetuar o upload de todos os documentos da forma determinada na Nota Técnica,
sob pena de desclassificagdo na andlise preliminar documental, ou seja, envio de arquivos que ndo estejam em
formato PDF, arquivos danificados ou corrompidos, com pdginas faltantes ou qualquer outra intercorréncia que
prejudique a andlise implicard no indeferimento do requerimento.

ENCAMINHAR DOCUMENTOS PARA ANALISE

lll. O requerente deve ACESSAR a Plataforma SEI (sei.unirg.edu.br), fazer o login, utilizando seu nimero
de CPF como usudrio (username) e também seu nimero de CPF como senha (password).
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Exemplo: = CPF: 000.000.000-00

Usuario: 00000000000
Senha: 00000000000

Acesso Sistema

- Usudrio
Universidade de Gurupi Redefinir/Esquecevasenha?  Entrar #

Home Candidato

4 SEI

IV. Ao realizar o Login, aparecera a tela informando sobre a Documentacdo a ser entregue, deve-se
entdo clicar em ENTREGAR DOCUMENTO.

e

Universidade de Gurupl

www.unirg.edu.br

Prezado(a) Aluno Teste - Medicina,
Consta em noseo sistema pendéncias de documentos em eua matricula, clique no menu de documentagéo de matricula e verifique suas pendencias.
Documentos:

REVALIDAGAO - Primeiro Arquivo - Documentos Pessoais - Alineas "A" a "J"

REVALIDAGAO - Segundo Arquivo- Documentos de Escolaridade - Alineas "K" & "L"

REVALIDAGAO - Terceiro Arquivo - Documentos Institucionais - Alineas "M" a "P"

Atenciosamente,
Secretaria Academica

= ENTREGAR DOCUMENTO

Atengao

No primeiro acesso, o sistema pode solicitar a alteragdo de senha

Em alguns casos, o sistema antes de redirecionar para a tela de entrega de documentos,
solicitard que revise seus dados pessoais, requisitando que se corrija alguma informagdo
inconsistente no cadastro, tal como Enderego ou numero de telefone.

V. O sistema te redirecionara para tela DOCUMENTOS ENTREGUES onde deverd realizar-se o upload
/anexar documento no icone [ solicitados nos moldes elencado no item II.

e ] e =
v L] ]
TIPO DOCUMENTO DATA DE ENTREGUE MOTIVO ARQUINO ARQUIVO ARQUINO
enTREGA NDEFEAMENTO L — ASSINADOIGED
- ® B
S . -
. e B

™~

VI. Ao realizar o upload de cada documento, deve-se analisar se é o documento mesmo requerido, e a
seguir clicar no icone CONFIRMAR.
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= 51328_1685553310965 pdf

I e

VII. Ao realizar o upload de todos os documentos, deve-se clicar no icone GRAVAR.

ALIDACAO SUBJUDICE - REMANESCENTE ]
VALIDACAO SUBJUDICE - REMANESCENTE o« o mymgt
TIPO DOCUMENTO DATA DE ENTREGUE MOTIVO ARQUIVO ARQUIVO ARQUIVO
ENTREGA INDEFERIMENTO FRENTE VERSO ASSINADOIGED

VIl . Apds gravar, o sistema apresentard o simbolo , que indica que o documento foi postado com
sucesso, e seguiu para andlise da Instituicdo, podendo ser Aprovado ou Rejeitado.

~

Entregue Pendente Documento Rejeitado
v -] ®

TIPO DOCUMENTO DATA DE ENTREGUE MOTIVO ARQUIVO ARQUIVO ARQUVO
ENTREGA INDEFERIMENTO FRENTE VERSO ASSINADO/GED
REVALIDAGAO - Primeiro Arquivo - Documentos Pessoais - . / BB
¢ 31/05/2023
Alineas "A" a"J a
REVALIDAGAQ - Segundo Arquivo- Documentos de Escolaridade . / BB
31/05/2023
- Alineas K" e "L" a
REVALIDAGAG - Terceiro Arquivo - Documentos Institucionais - oo e BB
lineas "M" a "P" a0z a

Upload realizado com sucesso

FINALIZANDO O PROCEDIMENTO

IX. Transcorrido lapso temporal —exigido pelo instrumento convocatério— o requerente terd a resposta
se seus documentos foram DEFERIDOS ou INDEFERIDOS, CONFORME CRONOGRAMA.
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