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PORTARIA N° 64, DE 16 DE OUTUBRO DE 2026.

Aprova a Instrugcdo Normativa sobre a organizacdo, o
acompanhamento e o controle administrativo das
sindicancias e dos processos disciplinares discentes da
Universidade de Gurupi (UnirG).

A REITORA DA UNIVERSIDADE DE GURUPI - UnirG, no exercicio das atribuicdes que lhe
confere 0 Decreto Municipal n° 1.889, de 12 de dezembro de 2024, e com fundamento no

Regimento Geral Académico, especialmente nos arts. 174, 176 e 182 a 191,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovados a Instru¢do Normativa n® 1/2026, constante do Anexo I, e o Roteiro

Operacional de Controle, constante do Anexo Il, que integram esta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Reitoria, 16 de outubro de 2026.

Assinado de forma digital
JAQUELINE DE porIJAQUELINE DE KIASISIA
KASSIA RIBEIRO DE Rrigeiro DE

PAIVA:7882972010 PAIVA:78829720100
Dados: 2026.10.16 17:03:14
0 -03'00'
Prof. Dra. Jaqueline de Ké&ssia Ribeiro de Paiva
Reitora da Universidade de Gurupi - UnirG

Decreto Municipal n. 1.889/2024
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FUNDACAO UNIRG - UNIVERSIDADE DE GURUPI
REITORIA

ANEXO | DA PORTARIA N° 64/2026

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2026 - REITORIA

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece rotinas internas de recebimento, registro,
distribuicdo, acompanhamento e encerramento administrativo de sindicancias e processos
disciplinares discentes, sem alterar competéncias, sancdes, procedimentos ou prazos

previstos no Regimento Geral Académico (RGA).

Paragrafo Unico. Em caso de divergéncia, prevalecem o RGA e as demais normas

hierarquicamente superiores.

Art. 2° A atuacdo da Comissdo Permanente Disciplinar Discente (CPDD) observara
legalidade, motivacdo, impessoalidade, imparcialidade, contraditério, ampla defesa,
proporcionalidade, protecdo de dados e duracdo razoavel do processo.

CAPITULO 1
DO RECEBIMENTO E INSTAURACAO

Art. 3° A noticia de possivel infracdo disciplinar sera registrada em expediente
administrativo, com indicacdo da origem, data de recebimento, descricao objetiva dos fatos

e documentos disponiveis, resguardado o acesso as informac6es pessoais.

Art. 4° O expediente sera submetido a autoridade competente, nos termos do Regimento
Geral Académico (RGA), para avaliagdo de admissibilidade e decisdo motivada sobre

diligéncias preliminares, sindicancia, instauracdo de processo disciplinar ou arquivamento.
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§ 1° O ato de instauracdo delimitara os fatos a apurar, sem antecipar conclusdo sobre a

responsabilidade do discente.

8 2° A sindicéncia, quando necessaria, tera natureza informativa e observara os arts. 182 a
185 do RGA.

Art. 5° Recebido o ato de instauracdo, a Presidéncia da CPDD registrara formalmente a
data de ciéncia, verificard e documentara eventuais impedimentos ou suspeicdes,

organizara o expediente e providenciara o inicio dos trabalhos nos prazos regimentais.

CAPITULO 111
DA INSTRUCAO E GARANTIAS

Art. 6° A notificagcdo do discente observar o art. 191 do RGA, sera acompanhada dos
documentos exigidos por esse dispositivo e terd registrada a forma e a data de ciéncia,

asseguradas a defesa prévia, a indicacdo de provas e as demais garantias regimentais.

Art. 7° A CPDD promoverd as diligéncias necessarias a elucidacdo dos fatos,
documentando depoimentos, oitivas, requisigdes, provas digitais e decisbes sobre
requerimentos probatorios. Em relacdo as provas digitais, registrara, quando disponiveis,
sua origem, a forma de obtencéo, a data de recebimento e as medidas de preservacdo de

integridade e rastreabilidade.

Paragrafo unico. O indeferimento de prova requerida devera ser motivado e registrado nos

autos, respeitado o direito de defesa.

Art. 8° Concluida a instrucdo do processo disciplinar, a Comissdo observara as etapas de
manifestacdo e defesa previstas no RGA e elaborara relatério fundamentado, com
descricdo dos fatos, exame das provas e conclusdo, remetendo os autos a autoridade

competente.

Paragrafo Unico. O relatério da sindicancia observara especificamente os limites do art.

184 do RGA, inclusive quanto a proposicao de providéncias.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS E ACOMPANHAMENTO
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Art. 9° Os prazos regimentais serdo controlados a partir dos respectivos marcos legais,

especialmente:

I —sindicancia: inicio em 3 (trés) dias Uteis da ciéncia do ato pelo Presidente da Comissao

e conclusdo em 15 (quinze) dias, prorrogéveis por igual prazo (art. 182 do RGA);

Il — processo disciplinar: inicio em 3 (trés) dias da ciéncia do ato pelo Presidente da
Comissao e conclusdo em 60 (sessenta) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, por
motivo relevante (art. 186 do RGA);

111 — defesa prévia: até 5 (cinco) dias Uteis, com possibilidade de arrolar até 3 (trés)

testemunhas, na forma do art. 191 do RGA.

8§ 1° A prorrogagdo serd formalmente justificada e submetida a autoridade competente,

quando exigivel, antes do encerramento do prazo aplicavel.

8 2° A inobservancia injustificada dos prazos terd o tratamento previsto no art. 187 do
RGA.

Art. 10. A CPDD manterd painel de acompanhamento de acesso restrito, sob
responsabilidade de sua Presidéncia, contendo nimero do expediente, espécie, data de
instauracdo e de ciéncia, fase atual, diligéncias pendentes, responsavel pelo
acompanhamento, prazo final, prorrogagdes, Ultima movimentacdo e situacdo de
encerramento. A atualizacdo podera contar com apoio administrativo autorizado,

observadas as regras de protecdo de dados.

Art. 11. A Presidéncia da CPDD organizara reunido periodica de acompanhamento
administrativo, preferencialmente semanal, com registro sucinto das providéncias, sem

interferéncia na independéncia dos membros quanto a apuracao e as conclusdes.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS OPERACIONAIS

Art. 12. Compete a Presidéncia da CPDD coordenar os trabalhos, organizar pautas,
acompanhar prazos, providenciar comunicagdes e encaminhar os relatérios a autoridade

competente, observadas as atribui¢des previstas no RGA.

CAMPUS II: AV. GUANABARA N° 1500, CENTRO - GURUPI - TO. (63) 3612-7600 wf
CAMPUS |: AV. ANTONIO NUNES DA SILVA N° 2195, PQ. DAS ACACIAS, GURUPI - TO. [63) 3612-7500 UNIRGOFICIAL
CENTRO ADMINISTRATIVO: AV. PARA, N° 2432, ENGENHEIRO WALDIR LINS Il - GURUPI - TO. (63) 3612-7527 UNIRG.EDU.BR



U n I r G Campus I: Av. Antonio Nunes da Silva n® 2195, Pq. das Acécias. (63) 3612-7500
Campus II: Av. Rio de Janeiro n° 1585 ro. (63) 3612-7600

Universidade de Gurupi Centro Administrativo: Av. Pard, qd. 20, It. 01 n° 2432 - Engenheiro Waldir Lins I1. (63) 3612-7527

Art. 13. A distribuigdo interna de atividades entre membros, inclusive eventual relatoria,

podera ser registrada em ata ou despacho, sem delegacdo de competéncias decisérias

exclusivas e sem prejuizo da atuacao colegiada quando exigida.

Art. 14. O apoio administrativo, quando disponibilizado, realizara tarefas materiais de
organizacgdo, registro, expedicdo, agendamento e guarda, vedada sua participagdo nas

deliberacdes reservadas a Comisséo.

CAPITULO VI
DA DECISAO, COMUNICACAO E ARQUIVAMENTO

Art. 15. O relatério conclusivo serd encaminhado diretamente a autoridade
regimentalmente competente para julgamento, observadas as hipoteses de competéncia e

0s procedimentos previstos no RGA.

Art. 16. A decisdo sera comunicada ao interessado pelos meios admitidos
institucionalmente, com registro da data e da forma de ciéncia e informagéo sobre os
recursos cabiveis, a autoridade destinataria e 0s respectivos prazos previstos nas normas

aplicaveis.

Art. 17. Ap6s o cumprimento das providéncias decorrentes da decisdo e o encerramento
da via administrativa, os autos serdo arquivados com registro de sua localizacéo,

preservacdo documental e controle de acesso.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Serdo utilizados os modelos institucionais padronizados de registro inicial,
notificacdo, ata de oitiva, requisicdo de diligéncia, controle de prazo, relatério e
encaminhamento, admitidas adaptacdes justificadas as particularidades do caso, sem

prejuizo das exigéncias do RGA.

Art. 19. As medidas cautelares eventualmente adotadas pela autoridade competente
observardo fundamentacdo individualizada, necessidade, proporcionalidade, duracdo

controlada, registro nos autos e reavaliacdo periddica, sem carater de antecipacdo de

penalidade.
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Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, a luz do RGA e

das normas aplicaveis, vedada a criacdo, por esta Instru¢cdo Normativa, de novas infracdes
ou sancoes.

Art. 21. A aplicacdo desta Instrucdo Normativa observard a vigéncia estabelecida na
Portaria que a aprova.

Gabinete da Reitoria, 16 de outubro de 2026.

Assinado de forma

JAQUELNEDE - (2,3 lseno b
KASSIA RIBEIRO DE

PAIVA:78829720100
PAIVA:78829720100 Dados: 2026.10.16
17:03:33 -03'00'
Prof. Dra. Jaqueline de Késsia Ribeiro de Paiva
Reitora da Universidade de Gurupi - UnirG

Decreto Municipal n. 1.889/2024
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ANEXO Il DA PORTARIA N° 64/2026

ROTEIRO OPERACIONAL DE CONTROLE

Etapa Registro minimo Responsavel funcional

1. Recebimento Origem, data, descrigdo e Unidade recebedora
documentos

2. Admissibilidade Despacho da autoridade Autoridade competente
competente

3. Instauracio Ato formal e ciéncia da Autoridade competente /

' ¢ CPDD CPDD
4. Instrucio Notificacdes, defesas, CPDD

oitivas e provas

Prazos, pendéncias e
eventual prorrogacao
Relatorio e remessa para

5. Controle continuo Presidéncia / apoio

6. Concluséo - CPDD
decisédo
7. Julgamento Decisdo e comunicacao Autoridade competente
Recursos, cumprimento da . )
8. Encerramento . np Unidade responsavel
decisdo e arquivamento
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