PROGRAMAGAO DE TREINAMENTO

Formacao de Agentes de Contratagao, Pregoeiros e Equipe de Apoio

17/09/2026
Modulo Teérico

08h as 12h

Atuacao dos Agentes Publicos nas Contratagoes

Evolucao dos papéis do Pregoeiro, Agente de Contratacado e Comissao de Contratagao
Atribuicdes, competéncias legais e responsabilidades funcionais

Composicao da equipe de apoio e da comissao de contratagao

Segregacéo de fungdes e prevengéo de conflitos de interesse

Fundamentos dos Procedimentos Licitatérios
o Diferengas entre Pregao, Concorréncia e outras formas de contratacao

e Tratamento diferenciado para MEs e EPPs: analise pratica (LC 123/06 e Art. 4° da Lei n°
14.133/2021)

Fase Preparatéria e Montagem do Processo

o Etapas e documentos obrigatdrios da fase preparatoria
o Defini¢cao do critério de julgamento: menor prego global, por item ou por grupo
e Exigéncia de Garantia de Proposta

Publicidade e Transparéncia

e Utilizacao do Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP)
¢ Regras de divulgacao do edital e seus anexos

e Prazos minimos de publicidade

e Publicagao de contratos e documentos obrigatérios

14h as 18h

Fase Externa: Conducgao da Licitagao

¢ Impugnacdes e pedidos de esclarecimento: prazos e respostas

o Boas praticas na utilizagao da Inteligéncia Artificial para elaboragéo de respostas a pedido de
esclarecimento e impugnacodes

e Condicbes para alteracio de prazos e republicacido do edital

e Apresentagao de propostas

e Conducao da Sessao Publica (lances)

e Aplicacdo dos modos de disputa

o Empate entre propostas (art. 60 da Lei n°® 14.133/2021)

Julgamento e Habilitagao

e Critérios de julgamento: menor preco ou maior desconto
¢ Julgamento por item, grupo ou lote: implicacbes praticas



Negociacao

Analise de exequibilidade de precgos e o entendimento dos Tribunais de Contas

Habilitacao e verificagcdo documental

Diligéncias: limites e cuidados

Aplicacao do formalismo moderado e o entendimento dos Tribunais de Contas

Uso da Inteligéncia Artificial como ferramenta de apoio a analise de propostas, habilitagao e
diligéncias

Boas praticas, validacao das respostas e responsabilidade do agente publico na utilizagdo da IA

Fase Recursal

Apresentacdo de intencdo e interposigao de recurso

Prazos, formalidades e procedimentos para analise dos recursos

Condigdes para reanalise e reforma de decisdes pela autoridade superior

Boas praticas na utilizacao da Inteligéncia Artificial para elaboracéo de decisbes e respostas a
recursos administrativos

Encerramento do Processo e Formalizagao Contratual

Adjudicacdo e homologacgao: requisitos legais e praticos
Convocacao do adjudicatario para assinatura do contrato ou ARP
Penalidades em caso de recusa injustificada



18/09/2026

Moédulo Pratico — Planejamento
08h as 12h

Médulo Pratico — Planejamento (manha no Bloco “D”)

e Plano Anual de Contratacbes

e Estudo Técnico Preliminar

e Termo de Referéncia

e Matriz de risco

o E-Marketplace do Portal de Compras Publicas

Carga horaria total: 12 horas



