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APRESENTACAO

Este regulamento disciplina o Estagio Curricular Supervisionado, previsto para a
Graduacdo de Jornalismo, que foi elaborado pela Coordenacéo do Curso e pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE) consoante ao Projeto Pedagogico do Curso (PPC) Matriz Curricular N° 03,
as leis nacionais vigentes e as normas internas da Universidade de Gurupi (UnirG), definindo
os procedimentos, direitos e obrigacfes a serem seguidos pelos académicos, a empresa e a
Instituicdo de Ensino Superior (IES), representada pela Coordenagéo do referido Curso.

Conforme aponta a Arquitetura Curricular, e como um dos requisitos legais para a
obtencdo do titulo de Bacharel em Jornalismo, os académicos do Curso devem cumprir 0
Estagio Supervisionado com carga horaria de 300 horas (trezentas horas), sob os cuidados de
um Preceptor e a supervisdo da Coordenacdo de Estagio. Para isso, 0 académico devera estar
regularmente matriculado no curso de Jornalismo da UnirG, podendo iniciar o Estagio
Supervisionado a partir do 5° periodo.

Deste modo, o Coordenador de Estagio realizara a validacdo documental das atividades
apresentadas conforme os anexos deste regulamento.

Vale ressaltar que este Regulamento tem como base a Lei N° 11.788, de 25 de setembro
de 2008, que deve ser consultada para quaisquer dividas ou elementos ndo apontados
previamente neste documento.

O Estagio Supervisionado é entendido como uma forma de complementar o ensino
académico e se constitui em um instrumento de integracdo, em termos de treinamento prético,
de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano (Roesch, 1999)2.

Portanto, o Estagio Supervisionado do Curso de Jornalismo da UnirG tem como objetivo
oferecer ao discente a oportunidade de desenvolver atividades de pesquisa e experiéncias
praticas no campo da Comunicagdo, prepard-lo para o exercicio da profissdo, alem do
aprimoramento da sua capacidade criativa e do seu discernimento a respeito do aprendizado,
constituindo-se em mais um instrumento pedagdgico, um complemento Util e enriquecedor para

a formacéo académica do aluno.

1 BRASIL. Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008. Dispde sobre o estagio de estudantes. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/1ei/111788.htm. Acesso em: 12 maio 2025.

2 ROESCH, Sylvia Maria Azevedo. Projetos de estagio do curso de administragdo: guia para pesquisas,
projetos, estagios e trabalho de conclusdo de curso. Sdo Paulo: Atlas, 1999.
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CAPITULO I - Das disposicdes iniciais

I — Das disposicOes gerais e estrutura

Art. 1° - O Estagio Supervisionado em Jornalismo é uma atividade pratica em que o discente
desenvolvera tarefas especificas e diversificadas que lhe proporcionaré experiéncias necessarias
a sua formacéo profissional além de uma visdo concreta do meio e das condicdes de trabalho,
enriquecendo o seu curriculo e sua formacao como profissional do Jornalismo.

Paragrafo Unico: Consideram-se atividades de Estagio Supervisionado aquelas atividades
préticas que proporcionam ao académico a oportunidade de participar de situagdes reais de
trabalho, vinculadas ao Jornalismo, bem como a reflexdo e analise critica dessas situagoes.
Art. 2° - O Estagio é obrigatério conforme apresenta o Projeto Pedagdgico do Curso de
Jornalismo (PPC) e o Regimento Geral da Universidade de Gurupi (UnirG).

§ 1° O estagio sera ofertado somente ao discente matriculado a partir do 5° (quinto)
periodo do Curso de Jornalismo.

8§ 2° O discente serd orientado por um Preceptor para o desenvolvimento das atividades,
juntamente com a supervisao do Coordenador de Estagio.

8§ 3° O discente s6 podera iniciar suas atividades de estagiario, apos a assinatura do Termo
de Compromisso de Estagio entre as partes: estagiario, empresa e/ou 6rgdo publico e Instituicdo
de Ensino Superior (IES).

8§ 4° O Estagio Supervisionado é uma etapa obrigatdria e essencial para a formagao préatica
dos académicos, permitindo a vivéncia dos conhecimentos tedricos em ambientes profissionais.
Conforme estabelecido no Projeto Pedag6gico do Curso (PPC) de Jornalismo, a carga horaria
minima exigida para o cumprimento do Estagio Supervisionado é de 300 horas (trezentas
horas), como estabelece a Matriz 3 do Curso de Jornalismo. Essa carga horaria foi definida com
0 objetivo de proporcionar ao graduando tempo suficiente para se inserir no campo de atuacéo,
desenvolver habilidades praticas, adquirir experiéncia e fortalecer sua formacdo cidadad e
profissional.

8§ 5° As 300 horas devem ser distribuidas de maneira compativel com a rotina académica
do estudante, respeitando o turno em que estd matriculado e garantindo que ndo haja prejuizo
em seu desempenho nas demais atividades curriculares. O cumprimento adequado da carga
horéria é condigdo indispensével para a integralizacdo do Curso de Jornalismo e posterior
colacdo de grau, sendo acompanhado pelo Preceptor e Coordenacdo de Estagio do Curso de

Jornalismo da UnirG, além do Supervisor de Estagio da empresa concedente.
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Art. 3° - O Estagio Supervisionado seré realizado em empresas ou 6rgdos publicos da &rea de
Jornalismo ou Comunicacdo Social, devidamente conveniados (Acordo de Cooperacdo
Técnica) com a Universidade de Gurupi (UnirG), de acordo com as normas do Regimento Geral
desta IES, que regulamentam o Estagio Obrigatorio.

§ 1° O Estdgio Obrigatorio sé poderd ser iniciado ap6s a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio (Apéndice B), por todas as partes envolvidas. Este devera ser entregue
na Coordenacdo de Estagio, juntamente com os demais formularios preenchidos e
documentacdo exigida pela Coordenagdo. Apods este tramite, o discente fica autorizado pela
Coordenacdo de Estagio para o inicio das atividades.

§ 2° O Termo de Compromisso de Estagio firmado entre as partes poderd sofrer
alteracdes, caso sejam exigidas por alguma das partes envolvidas. As alteracbes devem ser
definidas em comum acordo.

Art. 4° — A carga horéria do Estagio Supervisionado do Curso de Jornalismo é de 300
(trezentas) horas semestrais, que o académico devera integralizar.

8§ 1° A Universidade de Gurupi (UnirG), através da Coordenacao do Curso e Coordenacgao
de Estégio, tem a prerrogativa de indicar um Preceptor que ficara responsavel pela orientacgéo,
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagidrio.

Art. 5° - O Estagio Obrigatério ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza com a
empresa que o sediar, em conformidade com o disposto no art. 3° da Lei n. 11.788/2008.
Paragrafo Unico: O Estagio Supervisionado ndo sera remunerado. Desta forma, nio é
concedido ao estagiario quaisquer valores e/ou auxilios a titulo de bolsa de estagio, ou outras
formas de contraprestacéo pelo desenvolvimento das atividades do campo de estagio.

Art. 6° — O Estagio Supervisionado ndo sera contemplado pelo tratamento especial em regime

domiciliar, conforme o Regimento Geral da IES.

3 BRASIL. Lei n°11.788, de 25 de setembro de 2008. Dispde sobre 0 estagio de estudantes; altera a redacéo do
art. 428 da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, p. 1, 26 set. 2008. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/1ei/111788.htm. Acesso em: 14 mai. 2025.
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CAPITULO Il - Das partes interessadas

I1- Do provedor de estagio

Art. 7° - A instituicdo que receber o estagiario devera indicar um profissional legalmente
habilitado na area de Jornalismo e/ou Comunicacdo Social, o qual ficara responsavel pela
supervisdo das atividades desenvolvidas pelo académico estagiario, no local em que a
instituicdo o lotar.

§ 1° O Supervisor serd o responsavel por atestar o formulario de frequéncia diaria do
estagiario, conforme o apéndice C.

8 2° Ao fim do estagio, o Supervisor, como representante da instituicdo concedente,
deverda avaliar o estagiario quanto ao cumprimento das atividades desenvolvidas no decorrer do
estagio, por meio de Ficha de Avaliacdo Final (Apéndice E).

§ 3° O Estégio Supervisionado ndo é considerado uma disciplina, mas constitui uma
atividade obrigatoria curricular para a integralizacdo do Curso de Jornalismo. Por esse motivo,
ndo héa atribuicdo de nota ao académico.

§ 4° O Supervisor de Estagio é responsavel por avaliar a conduta ética, o
comprometimento e o desempenho nas atividades desenvolvidas durante o estagio. Contudo, a
Ficha de Avaliacdo Final (Apéndice E), serve unicamente como instrumento de
acompanhamento e validacdo da experiéncia prética.

§ 5° A publicacdo ou veiculacdo de qualquer trabalho realizado pelo estagiario pode
ocorrer, desde que o trabalho esteja identificado com o nome do profissional - supervisor e com
0 nome do estagiario, seguidos das respectivas qualificacdes. A identificacdo dentro desses
critérios € obrigatdria em todo e qualquer tipo de aproveitamento nos formatos adequados a
especificidade de cada um: assinaturas nos impressos, assessorias de comunicagao e imprensa,
radios e webveiculos, gerador de caracteres na televisdo e webveiculos, nos créditos das
matérias/reportagens ou nos expedientes.

8 6° A jornada/carga horaria do estagio sera de até seis horas diarias e até 30 horas
semanais, distribuidas em comum acordo entre as partes. Os horarios dos estagios poderao ser
realizados nos periodos em que ndo coincida com o horario das aulas na graduacéo e atividades

académicas em que o estudante esteja envolvido.
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Art. 8° — A Concedente do estagio devera dar todo suporte técnico e fisico para que o
universitario (estagiario) desenvolva suas atividades.

Paragrafo Unico. Cabe & concedente do estagio, orientar o estagiario quanto as normas da
empresa. Além disso, é expressamente proibida a designacéo de tarefas que comprometem o
rendimento académico do aluno, seja por excesso de carga horaria, incompatibilidade com a
rotina de estudos ou desvio de foco em relacdo a sua formacdo. Também fica vedada a
realizacdo de qualquer atividade durante o horario de aula, garantindo ao estagiario o pleno

direito de participar das disciplinas e atividades curriculares previstas em seu curso.

I11- Do Estagiéario

Art. 9° - S8o0 considerados estagiarios, para fins de Estadgio Supervisionado, todos 0s
académicos devidamente matriculados a partir do 5° (quinto) periodo do Curso de Jornalismo,
competindo-lhes principalmente:

I - Elaborar em conjunto com o Preceptor do Estagio, o Plano de Trabalho (Apéndice 1)
que englobe a carga horaria de 300 (trezentas) horas préaticas, no campo de estagio. O Plano de
Trabalho devera ser entregue a Coordenacdo de Estagio.

Il - O plano deve possibilitar que o estagiario acompanhe e esteja inserido em todo o
processo de producdo jornalistica de comunicacdo nos veiculos e assessorias, assegurando a
vivéncia, de forma gradativa, orientada/supervisionada e cronoldgica, das caracteristicas e
atribuicBes das diversas atividades da profissdo em uma redacdo de midia de massa ou de
assessoria de imprensa/comunicacdo, distribuidas durante o periodo de vigéncia do estagio
académico.

111 — Descrever no Plano de Trabalho todas as atividades a serem desenvolvidas no
decorrer do estdgio. Enviar uma cOpia digitalizada enviada para o e- mail
jornalismo@unirg.edu.br, e duas copias impressas a serem entregues ao Coordenador de
Estagio e a empresa cedente;

IV- Cumprir o Plano de Trabalho seguindo os principios éticos, técnicos e morais;

V — Seguir as normas internas da concedente da vaga de estagio e as normas e leis vigentes
que tratam o estagio obrigatorio;

VI- Preencher e entregar no prazo determinado pela Coordenacdo de Estagio, a
documentacdo referente ao andamento e conclusdo do Estagio Supervisionado Obrigatdrio

(lornalismo@unirg.edu.br) - (Apéndice H).



mailto:jornalismo@unirg.edu.br
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VI1- Recorrer ao Preceptor e Coordenador de Estagio para esclarecimento e orientacao
frente as necessidades encontradas durante o periodo de estagio;

V111 - Cabe ao estagiario participar ativamente do Estagio Supervisionado, cumprindo no
minimo 75% (Setenta e cinco por cento) da carga horaria determinada, além das atividades
desenvolvidas, sendo analisada pelo Preceptor e Coordenador de Estagio através das
frequéncias assinadas pelo estagiario e supervisor de estagio na empresa concedente;

IX - Seguir o calendario de Estagio Supervisionado Obrigatério, elaborado pela
Coordenacéo de Estagio do Curso de Jornalismo.

Art. 10° - Ao concluir a carga horaria do Componente Curricular o estagiario devera elaborar
um Relatério Final das atividades desenvolvidas.

§ 1° O Relatdrio Final (Apéndice J) devera ser elaborado sob a orientacdo do Preceptor.

§ 2° O estagiario devera respeitar os prazos estipulados pela Coordenagéo de Estagio

para a entrega do Relatorio Final.
Art. 11 ° — Para garantir o acompanhamento adequado das atividades, o estagiario devera, a
cada fim de més entregar a Coordenacéo de Estagio e ao Preceptor do Curso de Jornalismo um
relatério mensal sucinto das atividades desenvolvidas, devidamente rubricado pelo supervisor
da empresa (Apéndice D).

§ 1° Ao final do semestre, 0 estudante/estagiario devera apresentar um relatorio final
(Apéndice J), que sera avaliado pela Coordenacdo de Estagio.O envio pontual desse relatorio é
fundamental para o controle e validacdo do estagio. Cabe ao Preceptor acompanhar a entrega
mensal e assinar os documentos, encaminhando-os a Coordenacao de Estagio dentro do prazo
estabelecido. O Preceptor e estagiario devem garantir o cumprimento dessa etapa do processo.
Art. 12 - O prazo maximo para o académico informar a Coordenacéo de Estagio e ao Preceptor
sobre qualquer alteracdo no Plano de Trabalho inicial ou ainda problemas que possam
prejudicar o andamento dos trabalhos do estagio sera de 5 (cinco) dias Uteis, apds a entrega

deste.
IV— Do Preceptor
Art. 13 - Durante o periodo em que o discente estiver matriculado e desenvolvendo as

atividades inerentes ao Estagio Supervisionado, este serd orientado por um Preceptor da

Universidade de Gurupi (UnirG), vinculado ao Curso de Jornalismo.
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Paragrafo Unico. O Preceptor ¢ o profissional designado para acompanhar e orientar o discente

durante o desenvolvimento das atividades de estagio, oferecendo suporte técnico e pedagogico

no ambiente de pratica. Caso surjam situa¢fes que ndo possam ser resolvidas diretamente pelo

Preceptor, a responsabilidade pelo encaminhamento e resolucdo cabera ao Coordenador de

Estégio, que atuara como instancia superior de apoio e mediacao.

Art. 14 - O Preceptor atuard como responsavel direto pela orientacdo pratica do discente

durante o Estagio Supervisionado, devendo, obrigatoriamente, ser graduado em Jornalismo e

possuir, no minimo, titulo de Pds-Graduacao Lato Sensu em areas afins.

8§ 1° A selecéo do Preceptor sera realizada por meio de Processo Seletivo Simplificado,

conduzido pela Comissao de Processo Seletivo Simplificado (COPSES) e regulamentado por

Edital especifico da UnirG. A este compete- Ihe as seguintes atribuicoes:

I — Orientar o estagiario de forma presencial e/ou remota nos procedimentos necessarios

para o desenvolvimento das atividades realizadas e sanar eventuais davidas que surjam

durante o estagio no periodo de estagio;

Il — Realizar, quando necessario, visitas ao ambiente de realizacdo do estagio para

orientar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo estagiario;

111 — Seguir o calendario de Estagio Obrigatdrio elaborado pela Coordenacéo de Estagio,

além de participar de reunides presenciais quando necessario.

Art. 15 - Os alunos poderdo desenvolver o Estagio Supervisionado em organizacgdes publicas,

privadas ou do Terceiro Setor, num total de 300 horas, nas seguintes areas:

Jornalismo impresso;

Radiojornalismo;

Telejornalismo;

Jornalismo para internet, multimidia e tecnologias digitais
Jornalismo de revista;

Fotojornalismo;

Assessoria de comunicagao/ assessoria

Edicéo;

Diagramacéo.

10
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8§ 1° A diversidade de campos de atuagdo permite ao académico experimentar diferentes
linguagens jornalisticas, adaptar-se a distintos formatos e contextos profissionais, além de
contribuir de forma efetiva com os processos de comunicacéo nas instituicdes onde atuara.

8§ 2° O Preceptor devera participar de reunides mensais com o Coordenador de Estagio,
com o objetivo de avaliar o desempenho do discente (estagiario), alinhar diretrizes pedagdgicas
e garantir o cumprimento do plano de atividades proposto.

8§ 3° O Preceptor devera entregar a Coordenacéo de Estagio, o termo de aprovagéo no fim
das atividades de Estagio Supervisionado (Apéndice F).

Art. 16 - O Preceptor devera formalizar perante a Coordenacdo de Estagio, a ocorréncia de
qualquer ato de desrespeito as regras deste Regimento e do Termo de Compromisso de Estagio
e/ou das clausulas dos convénios firmados, causadas pelo estagiario, ou empresa concedente,

para sejam tomadas as devidas providéncias.

V- Da Coordenacao de Estagio

Art. 17— A Coordenagéo de Estagio compete:

I - Acompanhar a supervisdo e orientacdo de estagio dos académicos durante todo o
periodo correspondente ao cumprimento da carga horéria total do Estagio Supervisionado

Obrigatério;

Il - Responsavel por formalizar o vinculo entre o académico e a empresa, por meio da
emissao da carta de encaminhamento (Apéndice G). Essa comunicacdo autoriza o inicio

do estagio supervisionado obrigatério;

11 — Indicar o Preceptor responsavel para a orientacdo, e, avaliacdo das atividades de
estagio;

IV — Manifestar e deliberar sobre os assuntos pertinentes as diversas atividades de Estagio

Obrigatorio, sempre que isto Ihe for solicitado;

V — Elaborar calendario referente aos prazos que devem ser cumpridos pelo académico,

no que diz respeito ao Estagio Supervisionado;

VI - Manter o arquivo de controle de todos os Convénios que a Universidade de Gurupi
11
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(UnirG) firmar na area de Jornalismo e Comunicacdo Social, bem como as fichas

individuais de todos os estagiarios;

V11 — Redigir os contratos e encaminha-los para as devidas assinaturas competentes a

Universidade de Gurupi (UnirG);

VI - Orientar e solicitar mensalmente um relatorio do Preceptor sobre as atividades que

devem ser entregues durante o periodo de estagio;

IX - Realizar visitas in loco para acompanhar o desenvolvimento do estagiario.

CAPITULO Il
VI - Do Relatério Fim de Estagio

Art. 19 - O Relatério Final de Estagio devera ser redigido de acordo com as instrucdes do
Coordenador de Estagio e Preceptor. Devera conter no minimo os seguintes elementos:

| - Capa;

Il - Folha de rosto;

111 - Termo de aprovacdo (Apéndice F);

IV - Identificacéo;

V - Resumo;

VI - indice;
VII - indice de Figuras (se necessario);
VIII - indice de Tabelas (se necessario);

IX - Introducéo;

X - Revisao Bibliogréfica;

X1 - Relatos das atividades desenvolvidas;
XIl - Resultados e discussoes;

X111 - ConclusGes;

X1V - Referéncias Bibliograficas;

XV - Apéndices e Anexos (se necessario)

Art. 20 - A experiéncia vivenciada contribuiu significativamente para o amadurecimento
profissional e ético do estagiario, fortalecendo sua compreenséo sobre a responsabilidade social

da comunicagéo e a importancia do jornalismo comprometido com a verdade e o interesse

12
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publico. O relatério final deve conter os aspectos que compuseram o Estagio Supervisionado,
destacando a contribuicdo da pratica para a consolidacdo do perfil do egresso desejado pelo
Curso de Graduacdo em Jornalismo da Universidade de Gurupi (UnirG).

8 1° A seguir, serdo detalhados o tamanho e formato do texto (estas orientagdes
servem também ao Plano de Trabalho):

Tamanho: 12 (citagdo; tamanho 10)

Letra: Arial ou Times New Roman

Espaco entre linhas: 1,5

Cor da letra: preta

Folha: A4

Formatacao da folha: margem esquerda e superior 3 cm; inferior
e direita 2cm
As figuras, caso tenham, devem ser alinhadas ao centro.

As tabelas, caso tenham, devem ser alinhadas a esquerda. Tamanho
de letra: 9

As referéncias bibliograficas devem constar ao longo do texto e
deverdo seguir as normas da ABNT.

A lista final de referéncias deve ser ordenada alfabeticamente.

Paragrafo Unico. Devera ser anexado no Relatério Final de Estagio, copia do Plano de
Trabalho; Formulério de Frequéncia Diaria do Estagio; Ficha de Acompanhamento de
Atividades e Frequéncia; Relatério Mensal das Atividades; Termo de Aprovacao; Relatorio de

Avaliacdo Final.
CAPITULO IV - DAS DISPOSIQOES FINAIS

VIl — Do Termo de Compromisso

Art. 21 - O Termo de Convénio (Apéndice A) e o Termo de Compromisso de Estagio
Obrigatorio (anexo B) sera conforme a Portaria N° 272/2015, da Presidéncia da Fundacéo
UnirG.

Art. 22 - Este regulamento entra em vigor apés a aprovagdo do Conselho de Curso de
Jornalismo, revogando-se as disposi¢Ges anteriores em contrério.

Paragrafo Unico. Os casos omissos neste regulamento serdo tratados pelos Coordenador de

Estagio e encaminhados ao Conselho de Curso de Jornalismo para deliberacéo.

Gurupi - TO, 18 de junho de 2025.
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APENDICE A — TERMO DE CONVENIO

TERMO DE CONVENIO

Termo de convénio que celebram entre si, de um lado, NOME DA EMPRESA.,
localizada Rua XXX, n® , Ed. , sala XX, bairro, Gurupi (TO), neste ato
representado(a) pela(o) Sr.(a) Fulano de Tal, na qualidade de proprietério,
doravante denominado(a) UNIDADE CONCEDENTE e de outro lado, a FUNDACAO
UnirG, mantenedora do Universidade de  Gurupi, localizada na

, Gurupi (TO), nesta

ato representada pelo Presidente da Fundacao UnirG .............ccocevvvvvivnnnnnns , doravante
denominada UnirG, visando a concessao de Estagio Curricular Supervisionado, que
devera ser realizado em empresas previamente conveniadas ou mesmo na propria
IES, sob a supervisdo de preceptores, cujas regras serdo definidas no Regulamento
de Estagio Supervisionado do Curso de Jornalismo; firmam entre si 0 presente
TERMO DE CONVENIO pelas clausulas a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente Convénio tem por objeto estabelecer a concessdo de Estagio,
mediante designacdo de responsabilidades e obrigacdes correlatas ao exercicio
profissional de ESTAGIARIO (a), vinculados as necessidades de servigos ou trabalhos
realizados pela UNIDADE CONCEDENTE, diretamente ou em qualquer de seus
estabelecimentos. O (a) Estudante serd selecionado(a) dentre os que estiverem
regularmente matriculados nos cursos de graduacdo da UnirG e aptos a realizacéo

do Estagio Curricular.
PARAGRAFO PRIMEIRO: O Estagio objeto deste CONVENIO é obrigatoério,

correspondente ao Estagio Curricular, de cumprimento obrigatorio para a obtengéo do

titulo de bacharel em Jornalismo.

14
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PARAGRAFO SEGUNDO: A cooperacdo entre a UNIDADE CONCEDENTE e a
UnirG néo é de caréater exclusivo, podendo cada uma das partes implementar outros
programas de estagio independentemente de aviso.
CLAUSULA SEGUNDA: DA DURAGAO DO ESTAGIO

A duracdo do periodo de estagio a ser cumprido pelo (a) Estagiario (a) sera
estabelecido na ocasido da celebragédo do Termo de Compromisso de Estagio, firmado
entre a UNIDADE CONCEDENTE, a UnirG e o Estagiario(a), de acordo com a carga

horéria prevista para o estagio curricular do curso.

CLAUSULA TERCEIRA: DA JORNADA DE ATIVIDADES

A jornada de atividades do(a) Estagiario(a) sera estabelecida pela UNIDADE
CONCEDENTE, sem prejuizo das atividades escolares, ndo podendo ser inferior a 2
(duas) horas diarias nem superior a 4 (quatro) horas diarias. Cabe a UNIDADE
CONCEDENTE designar um Supervisor para acompanhamento das atividades na

empresa.

CLAUSULA QUARTA: DA BOLSA-AUXILIO
O(a) Estagiario(a) podera receber da UNIDADE CONCEDENTE durante o
periodo de estagio uma bolsa-auxilio, com valor a ser acordado quando da assinatura

do Termo de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA QUINTA: DO VINCULO

A relacéo entre a UNIDADE CONCEDENTE e o(a) Estagiario(a) ndo sera de
vinculo empregaticio de qualquer natureza, em conformidade com o art. 4° da Lei N°
6.494/77 e art. 6° do Decreto N° 87.497/82.

CLAUSULA SEXTA: DO SEGURO OBRIGATORIO
A UnirG se responsabilizard pelo recolhimento do seguro obrigatério de
acidentes pessoais, conforme dispde o art. 8° do Decreto N° 87.497/82.

CLAUSULA SETIMA: DA VIGENCIA DO TERMO DE CONVENIO
O presente instrumento entrara em vigor na data de sua assinatura, com
vigéncia pelo prazo de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por periodo igual, caso

ndo haja manifestacdo contréria de alguma das partes.
15
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CLAUSULA OITAVA:
O Estagio Supervisionado podera ser realizado em organiza¢des nas quais o
aluno ja atue como estagiario ou funcionario. Nesse caso, o académico devera acatar

as mesmas responsabilidades e obrigacdes citadas neste Regulamento.

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO

O presente Termo de Convénio poderd ser rescindido nas seguintes hipoteses:
a) comum acordo entre as partes contratantes;
b) iniciativa de alguma das partes, mediante notificacdo por escrito com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias;
c) se durante a vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio houver trancamento
ou abandono do curso de graduacao pelo(a) Estagiario(a);

d) descumprimento de qualquer uma das clausulas do presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA: DO FORO DE ELEICAO

As partes elegem o foro de Gurupi, TO, para dirimir quaisquer controvérsias
oriundas do presente contrato, excluindo-se outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente em trés
vias de igual teor e forma, tendo-o por firme e valioso, na presenca de duas
testemunhas abaixo identificadas, qualificadas e assinadas, que conhecem o seu

conteudo, obrigando-se a si, herdeiros e sucessores em todos 0s seus termos.

Presidente da Fundacao UnirG

Unidade concedente

TESTEMUNHAS:

16
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APENDICE B — TERMO DE COMPROMISSO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Nos termos do art. 5° e 0 1° do art. 6° do Decreto 87.497/82, que regulamentou a
Lei 6.494/77)
Termo de compromisso de estagio, sem vinculo empregaticio, com o objetivo de
proporcionar formacdo e aperfeicoamento técnico a estudantes, como forma de
complementacdo ao processo ensino-aprendizagem, nos termos da lei, que entre si

celebram as partes nomeadas a sequir:

INSTITUICAO DE ENSINO

Nome:

Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF: TO
Fone: (063)

Representa por: Cargo:

UNIDADE CONCEDENTE

Razé&o Social:

Endereco: Bairro:
CNPJ:

CEP: Cidade:
Fone: UF:
Representada por: Cargo:
ESTAGIARIO

Nome:

Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: UF:
Fone: Data de Nascimento:
CPF:

17
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CLAUSULA PRIMEIRA — A UNIDADE CONCEDENTE compromete-se a admitir o
ESTAGIARIO observando as clausulas do Convénio firmado com a INSTITUICAO DE
ENSINO.

CLAUSULA SEGUNDA - O estagio de estudantes da INSTITUICAO DE ENSINO
junto a UNIDADE CONCEDENTE, de carater obrigatdrio ou ndo, deve proporcionar

experiéncia pratica complementar, em consonancia com o curriculo e horarios

escolares.
CLAUSULA TERCEIRA - O estagio tera a duracéo de ......... meses, tendo inicio em
.......... looriid. ... términoem ......./.......].........

CLAUSULA QUARTA — A jornada de estagio sera de ....... horas diérias ou ............
horas semanais, devendo ser cumprida no horario das ............ as ......... nos seguintes

dias da SEMANA: ...

CLAUSULA QUINTA — Na vigéncia do estagio, o ESTAGIARIO esta segurado contra
acidentes pessoais, em apolice de n°................cc....... da seguradora contratada pela
INSTITUICAO DE ENSINO, consoante art. 8° do decreto 87.497/82.

CLAUSULA SEXTA — S&o obrigacdes da UNIDADE CONCEDENTE:
e compatibilizar a jornada da atividade de estagio ao horario escolar do
ESTAGIARIO;
e comunicar a INSTITUICAO DE ENSINO as causas de suspensao, interrupcao
ou extingcéo do estagio, bem como, qualquer alteracdo na execucédo do mesmo;
e designar o supervisor de estagio na empresa;
e oferecer a INSTITUICAO DE ENSINO subsidios que possibilitem o
acompanhamento, a coordenacao e a avaliagdo do estagio;
e cumprir as disposicdes do presente Termo.
[
CLAUSULA SETIMA — O ESTAGIARIO obriga-se a:

a) cumprir com empenho a programacao de estagio;

18
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b) conhecer e cumprir as normas internas da UNIDADE CONCEDENTE, em
especial as que resguardem o sigilo de informacgdes técnicas e tecnoldgicas,
bem como outras eventuais recomendacdes ou requisitos entre as partes.

CLAUSULA OITAVA — S&o obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO:

a) coordenar e fiscalizar a execucao do estagio;

b) enviar a UNIDADE CONCEDENTE da oportunidade de estagio, somente

alunos que estdo aptos a estagiar;

c) dispor sobre a insercdo do estagio na sua programacao didatico-pedagdgica;

d) regulamentar a sistematica de organizacgao, orientacao, superviséo e avaliacao

do estagio;

e) orientar previamente os estudantes e seus representantes legais, sobre as

condicdes do estagio proposto;

f) cumprir as disposi¢des do presente Termo.
CLAUSULA NONA - O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO sera,
automaticamente, extinto:

a) ao término do estagio;

b) por livre e unilateral deliberacio da UNIDADE CONCEDENTE ou do
ESTAGIARIO;

c) por conclusdo, abandono, trancamento de matricula, transferéncia ou por
qualquer outra forma de desvinculacdo do ESTAGIARIO & INSTITUICAO DE
ENSINO;

d) por faltas reiteradas, no justificadas pelo ESTAGIARIO;

e) por pedido ou decretagdo de faléncia ou concordata da UNIDADE
CONCEDENTE;

f) por ndo cumprimento das clausulas, normas e instru¢des convencionadas no
presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, bem como no Convénio
com a INSTITUICAO DE ENSINO e com a UNIDADE CONCEDENTE, dos quais

decorre este documento legal.
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CLAUSULA DECIMA — Em casos fortuitos e de forga maior, tais como de acidente ou
doenca, por periodo de até 15 (quinze) dias, 0 estagio ficar4 suspenso, voltando o

ESTAGIARIO as suas atividades assim que estiver suprimido o fato determinante.

PARAGRAFO UNICO - Caso o ESTAGIARIO se ausente, estribado nas causas
acima, por mais de 15 (quinze) dias, consistindo em situac&o mais gravosa, o0 estagio

estara automaticamente interrompido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Em caso de ocorréncia de dano causado pelo

ESTAGIARIO, este s6 respondera na ocorréncia de dolo.

E por estarem justos e contratados, assinam as partes o presente instrumento, em
quatro vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas que também o
assinam.

Gurupi, ....... de i, de 20xx.

INSTITUICAO DE ENSINO (Carimbo) UNIDADE CONCEDENTE (Carimbo)

ESTAGIARIO

Testemunhas:

XXXX
Coordenador de Estagio
Portaria UnirG n° XXXX

XXXXXXXX

Coordenador do Curso de Graduag&o em Jornalismo
Portaria UnirG n°® XXXX
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APENDICE C
UNIVERSIDADE DE GURUPI - UNIRG
CURSO DE JORNALISMO - COORDENACAO DE ESTAGIO

FORMULARIO DE FREQUENCIA DIARIA DO ESTAGIO

Nome do Estagiario (a):

N° da matricula: Més de Referéncia:
Curso: Local do Estagio:
Turno: Turno do Estagio:

Professor Orientador:
MANHA TARDE

Quantidade de horas Assinatura do Estagiario

Dia Horario de entrada | Horério de saida | Horéario de entrada Horario de saida Trabalhadas

©| 0| N| o g »| W[ V|~

=
o

[N
[N

=
N

=
w

N
~

=
(8]

[N
o

=
~

[N
(o]

=
©

N
o

N
[y

N
N

N
w

N
~

N
3]

N
(o]

N
~

28

29
30

31
Obs.: Este formulario deverd ser anexado ao Relatério Final entregue a Coordenagao de estagio.

Supervisor (a)/Empresa Estagiario (a)
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APENDICE D- FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES E
FREQUENCIA (Preceptor)

Informo que o académico (a)

matriculado no de Estagio Supervisionado na empresa

realizou a entrega

dos relatérios mensais de estagio nas seguintes datas:

Rubrica
DATA Entrega

Preceptor

PARECER SOBRE AS ATIVIDADES REALIZADAS

Preceptor (a) Estagiario (a)
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Sr. (a) Supervisor (a),

Solicitamos avaliar o desempenho do estagiario nos seguintes aspectos:

1. Pontualidade e assiduidade:
() muito satisfatorio () satisfatério () insatisfatorio

2. Relacdes interpessoais e comunicacao com a equipe de trabalho:
() muito satisfatério () satisfatério () insatisfatorio

3. Interesse pelas atividades de estagio e iniciativa:
() muito satisfatorio () satisfatorio () insatisfatorio

4. Capacidade de aprendizagem:
() muito satisfatorio () satisfatorio () insatisfatorio

5. Atividades de trabalho especificas de estagio:
() muito satisfatério () satisfatério () insatisfatério

6. De forma geral, os objetivos da realizacéo do estagio para a empresa estdo sendo
atingidos?
Sim () Né&o ()

AVALIACAO FINAL/SUGESTOES:

Supervisor do estagio na empresa Assinatura e carimbo
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APENDICE F - MODELO DO TERMO DE APROVACAO

De: (nome do Preceptor)
Para: Coordenacédo de Estagio do Curso de Jornalismo

IDENTIFICACAO:

Estagiario:

Instituicdo de

ensino: Curso:
Empresa:

Local de realizacao do
estagio: Periodo:
Carga Horéria:
Preceptor:

Supervisor de Estégio:

PARECER: (sugestdo de texto)

O Estagio Obrigatério € importante instrumento de acompanhamento
pedagdgico e desenvolvimento de habilidades e competéncias do educando. Por
meio dele, o académico tem a oportunidade de aplicar, na pratica, 0s
conhecimentos adquiridos ao longo do curso, enfrentando os desafios reais da
profissdo. Além disso, 0 estagio contribui para o amadurecimento profissional e
pessoal, estimulando a autonomia, a responsabilidade e o senso critico do futuro
jornalista.

Todos os conteudos relacionam-se com os vistos pelo discente dentro do
desenvolvido na pratica durante o desenvolvimento do estdgio. Desse modo, o
académico do Curso de Jornalismo concluiu integralmente o Estagio
Supervisionado Obrigatorio, totalizando a carga horaria minima exigida de 300
(trezentas) horas, conforme estabelecido pelas diretrizes do Curso. Diante da
analise do desempenho e da documentagdo apresentada, o parecer conclui

favoravelmente a validacdo das atividades realizadas.

Gurupi (TO).......... Lo, [oveveinnn.

Preceptor (a) do Curso de Jornalismo da UnirG
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APENDICE G
CARTA DE ENCAMINHAMENTO

Gurupi — TO, de de 20

ASSUNTO: Estagio Supervisionado do curso de Jornalismo da UnirG

Senhor(a) Diretor(a),

Apresentamos a Vossa Senhoria o(a) Sr.(a)

estudante regularmente matriculado(a) no curso de Jornalismo da Universidade de

Gurupi - UnirG, que pretende estagiar no (empresa) que o/a Senhor(a) dirige.

Aguardamos o posicionamento de Vossa Senhoria quanto a aceitacao ou recusa do

académico na funcéo de estagiario.

Respeitosamente,

Gurupi (TO).......... Lo, .

Coordenador de Estagio do Curso de Jornalismo
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APENDICE H- RELATORIO MENSAL
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS(ACADEMICO)

Nome do Estagiério (a)
Empresa
Area do Estagio

Preceptor do Curso

Supervisor da Empresa

Inicio do Estagio : / /
Término do Estagio : / /
Relatorio do més: /

1. Descricao sucinta das atividades desenvolvidas no periodo, conforme definido no Projeto

de Estagio.

Gurupi (TO).......... o Lo

Supervisor do estagio na empresa
Assinatura e carimbo
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APENDICE | - ESTRUTURA DO PLANO DE TRABALHO
O Plano de Trabalho do Estagio devera conter os seguintes itens:

e Capa
e Folha de rosto
e Identificacoes:
0 do académico
0 da empresa/organizacdo envolvida
0 do Preceptor responséavel
e Titulo/tema do projeto
e Introducéo
e Problema
e Objetivos
e Justificativa
e Escolha das ac¢des
e Cronograma de execugao
e Referéncias

e Anexos

Tamanho e formato do texto:
Tamanho: 12 (citagéo; tamanho 10)
Letra: Arial ou Times New Roman
Espaco entre linhas: 1,5
Cor da letra: preta
Folha: A4

Formatacdo da folha: margem esquerda e superior 3 cm;
inferior e direita 2cm

As figuras, caso tenham, devem ser alinhadas ao centro.

As tabelas, caso tenham, devem ser alinhadas a esquerda.
Tamanho de letra: 9

As referéncias bibliograficas devem ir ao longo do texto e
deverdo seguir as normas da ABNT.

A lista final de referéncias deve ser ordenada
alfabeticamente (ABNT NBR 6023:2023)
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APENDICE J — ESTRUTURA DO RELATORIO FINAL

Capa
Folha de rosto Sumario

PRE- TEXTUAIS | (Obrigatério)

Lista de ilustragbes (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional) Lista de
simbolos (opcional)

1 INTRODUCAO
Apresentacao do relatério (exposi¢cdo do assunto como um todo; limitacdes;
objetivo (s); finalidade; sequéncia ou estrutura da composicdo do projeto

etc.).

2 CARACTERIZACAO DA ORGANIZACAO E MEIO AMBIENTE

Implica em levantar dados que possam caracterizar o ambiente interno
e externo da organizacao, sob o ponto de vista comunicacional.

a) Ambiente Interno: histérico, missdo, valores, negdécio, objetivos,

estrutura organizacional etc; COMERCIAL (marketing, redacéo,

formas de estrutura redacional e organizacional sob a 6tica
jornalistica)

b) RECURSOS HUMANOS (Composicao do organograma funcional
(se houver), meios comunicacionais internos, praticas usuais)

c) MATERIAIS OU LOGISTICA (os meios para realizacdo das

atividades jornalisticas satisfazem as necessidades?)

TEXTUAIS

d) Ambiente Externo: Contatos com fontes, autoridades, abordagens,
fracassos e sucessos nas entrevistas e formas de acesso as

informacdes externas.

3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Relato das atividades desenvolvidas durante o estagio,
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