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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Aprovado pela Resolucao CONSUP n.
282019 e Atualizado pela Resolucao n.
001/2021 do Conselho de Curso de TEC
de 20 de Marco de 2021.

TITULO I - DAS DISPOSICOES
PRELIMINARES

Art. 12 - Este regulamento tem por finalidade criar um mecanismo de
aproveitamento dos conhecimentos adquiridos pelos académicos, mediante estudos e praticas
mdependentes, presenciais e/ou a distancia, como Atividades Complementares, em aten¢ao ao
Projeto Pedagogico do Curso, com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de

Graduacio em Estética e Cosmética.

Art. 22 - O académico do curso de Estética e Cosmética deverd, necessariamente,
participar de,no minimo, 140 (cento e quarenta) horas em Atividades Complementares, as quais
deverao ser realizadas durante a graduacao.

TITULO II - DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 3% - Entende-se por Atividades Complementares as atividades
extracurriculares que possibilitam ao aluno adquirir conhecimentos para sua formacao pessoal e
profissional, permitindo a ampliacao de seu curriculo, com experiéncias e vivéncias académicas,

Internas e/ou externas ao curso.

Art. 4° - As Atividades Complementares compreendem atividades sobre o

ensino, pesquisa e extensao quando relacionadas a drea de saide ou afins.

Art. 52 - As Atividades Complementares tem por objetivo dar oportunidade
aoacadémico de amphar o processo ensino-aprendizagem, buscando:

| - a complementacao da formacao pessoal, social e profissional;

I - a disseminacio de conhecimentos e prestacao de servicos sociais;
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[l - a conscientizacao pela necessidade de miciacio cientifica e tecnologica na
areade saude;
IV - a participacio em eventos culturais, soclais e cientificos relacionados a drea

desaude.

TITULO III - DA VALIDACAO E DOS CRITERIOS PARA O
APROVEITAMENTO

Art. 62 - As Atividades Complementares deverao ser comprovadas mediante
documentos devidamente firmados pelos responsaveis das entidades/organizacoes promotoras,
que especifiquem, necessariamente, a data/periodo da realizacio, o total de carga horaria e
conteudo desenvolvido.

Paragrafo tdnico - Niao serio aceitos documentos que certifiquem o
cumprimento de Atividades Complementares cuja data/periodo, carga horiaria e contetido

desenvolvido niao estejamespecificados.

Art. 72 - Para a validacao do estigio supervisionado extracurricular como
Atividade Complementar é obrigatoriamente necessaria a apresentacio de certificado/declaracao,
em papel com timbre da instituicao concedente, constando nome do académico, drea de atuacio,
mstituicao de realizacao do estiglo, supervisor, periodo de realizacio do estigio, total da carga
horaria, devidamente assinado, pelo supervisor, com carimbo e n® do registro profissional e diretor
técnico da instituicio, com carimbo e n° de matricula funcional, modelo no anexo I, e registro
diario de frequéncia do estagio extracurricular, modelo no anexo 2.

§12- O estagio supervisionado para efeito extracurricular para ser validado como
Atividade Complementar devera ser realizado em periodos e horarios diversos do programa de
estagioregular, previsto no Projeto Pedagogico do Curso.

§2¢2 - Para a validacao do estigio supervisionado extracurricular a carga horaria
disposta na declaracao/certificado e registro didrio de frequéncia do estigio extracurricular devera
ser compativel/equivalente.

Art. 82 - As Atividades Complementares somente serao consideradas observadas
as modalidades e proporcionalidades abaixo descritas:

ATIVIDADES CARGA HORARIA
I. Participacio em projetos socioculturais ou de extensiao Até 60 horas;
II. Estagio extracurricular em Instituicoes conveniadas com a UnirG  |Até 60 horas;
III. Representacao Académica/ Estudantil na IES Até 20 horas;
IV. Exercicio de monitoria Até 40 horas;
V. Participacao em Ligas Académicas IAté 40 horas;
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Congressos, seminarios, conlerenclas, jornadas, mostra, exposicoesAté 60 horas;

€ SlIl’lpOSlOS

VII. Participacio em cursos (Inclui Linguas) IAté 80 horas;

M. Participacao em coletas de dados em pesquisas Até 60 horas;

IX. Participacao em iniciacao cientifica: artigos ou resumos publicados|Até 60 horas;

em revistas; apresentacao de pesquisas em eventos cientificos.

X. Disciplinas extracurriculares Até 60 horas.

§12 - Na modalidade “Cursos de capacitacao e aperfeicoamento oferecidos a
distancia “, excepcionalmente, no periodo que perdurar a pandemia, a carga horaria maxima sera
de 20h, tendo em vista a suspensao dos eventos presencias, o que dificultou o acesso as atividades
e possibilitou também um aumento dos eventos de forma virtual.

§2¢ - Na modalidade “Projetos de Iniciacio Cientifica desenvolvido com ou sem
orgao de fomento que contemple as dreas de ensino, pesquisa ¢/ou extensio, com publicacio de
trabalhos com exposicao oral, de poster/banner, publicacio em revista nacional e internacional”,
cada categoria serd limitada, quanto a carga hordria, por evento, da seguinte forma:

I - exposi¢io de poster/banner: carga horaria maxima 10 (dez)

horas;II - exposi¢ao oral: carga horaria maxima 15 (quinze) horas;

Il - publicacio em revista nacional: carga horaria maxima 20 (vinte) horas;

IV - publicacao em revista internacional: carga horaria maxima 25 (vinte e cinco)

horas.

Art. 9% - Para efeito de validacio do aproveitamento das Atividades
Complementares desenvolvidas, apenas sera considerado o limite de carga horaria estabelecido no
quadro do artigo anterior.

Paragrafo tnico - O académico devera cumprir, no minimo, quatro atividades
diversificadas dentre as estabelecidas no quadro do artigo anterior.

TITULO IV - DA COMISSAO DE AVALIACAO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 10 - A Comuissao de Avaliacao das Atividades Complementares - CAAC sera
composta pelo Coordenador do Curso e por professores do curso de Estética e Cosmética que
devem cumprir horas diversificadas e/ou que desenvolvam a atividade docente como dedicacao
exclusiva.

§12 - Caberda ao Coordenador do Curso de Estética e Cosmética a indicacao
dos professoresque farao parte da CAAC.
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§22 - Na impossibilidade de constituir a Comissiao de que trata este artigo, serd
atribuicio do Coordenador do Curso, ou quando por ele delegado, ao Coordenador de Estigio,
realizar as atribuicoes relativas a CAAC.

Art. 11 - Cabe a CAAC verificar, avaliar e emitir parecer quanto a validacao dos
documentos que comprovam a participacao do académico nas Atividades Complementares.

§12 - A Comissiao de que trata este artigo devera observar criteriosamente as
exigéncias dispostas no Titulo III deste Regulamento para efeito de aproveitamento da carga
horaria cumprida pelo académico.

§2¢ - E facultado 2 CAAC solicitar novos documentos comprobatorios

relacionados afrequéncia e desenvolvimento do contetdo informado.

Art. 12 - Compete também a CAAC:

I - Acompanhar o desenvolvimento das atividades complementares,
quandodesenvolvidas pela Universidade de Gurupi - UnirG;
Il - Buscar ¢ mediar oportunidades de parcerias com outras mstituicoes e
entidadesde classe para a realizacio de Atividades Complementares;
NI - Divulgar programas de Atividades Complementares quando delas
tiver
conhecimento.

Art. 13 - O parecer final da CAAC sera assinado pelo Coordenador do Curso.

Paragrafo tnico - O académico podera recorrer da decisio da CAAC
solicitando a revisio do parecer, primeiro junto a Comissao e posteriormente junto ao Conselho
do Curso de Estética e Cosmética, observado o procedimento descrito neste Regulamento.

TITULO V - DO ACADEMICO
Art. 14 - Compete ao académico:

I - Informar-se sobre as Atividades Complementares oferecidas dentro e
fora da Instituicao;

II- Inscrever-se nas Atividades Complementares programadas e delas
efetivamente participar;

III- Providenciar a documentacio que comprove sua participacio nas
Atividades Complementares e apresenti-la a CAAC, seguindo o procedimento estabelecido neste
Regulamento.
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TITULO VI - DO PROCEDIMENTO

Art. 15 - Os comprovantes de participacao em Atividades Complementares
deverioser protocolados na Central de Atendimento ao Aluno com requerimento dirigido a
Coordenacio do Curso de Estética e Cosmética.

Paragrafo vinico - As copias dos documentos que comprovem a participa¢ao em
Atividades Complementares deverao ser devidamente autenticadas por cartorio oficial ou pelos
servidores da Central de Atendimento ao Aluno da Instituicio, mediante apresentacao dos

originais.

Art. 16 - Os documentos que comprovem a participacao em Atividades
Complementares poderio ser entregues a partir do 3° periodo e até 45 (quarenta e cinco) dias

antecedentes a data da colacao de grau.

Art. 17 - Recebido o processo, a CAAC devera emitir parecer sobre validaciao
ou nao dos documentos apresentados pelo académico no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 18 - Emitido o parecer, o processo deverd ser encaminhado a Secretaria
Geral Académica, pois caberd a esta o registro no historico académico do aluno do quantitativo de
carga horaria das Atividades Complementares estabelecido pela CAAC.

Paragrafo dnico - Na sequéncia os autos serao remetidos a Central de
Atendimento ao Aluno para que o académico dele tenha conhecimento, podendo, nesse
momento, recorrer da decisio, no prazo de 03 dias, com justificativa fundamentada.

Art. 19 - O recurso interposto em face do parecer da CAAC devera ser
reapreciado primeiramente pela CAAC no prazo de 15 (quinze dias).

Paragrafo tnico - No caso do recurso interposto ao Conselho de Curso, o
Coordenador do curso, Presidente do Conselho do Curso de Estética e Cosmética, apos fazer o
Juizo de admuissibilidade, podera incluir o assunto do recurso na pauta da reunido ordinaria
subsequente ao pedido ser recebido pela Coordenacio.

Art. 21 - Ap6s ciéncia do aluno, o processo sera arquivado na Coordenacio do

Curso de Estética e Cosmética.

TITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 22 - A carga horarna auferida em qualquer das modalidades de Atividades
Complementares previstas neste Regulamento, nio poderd ser computada como substitutiva de

qualquer disciplina ou atividade curricular.
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Art. 23 - A entrega dos documentos comprobatérios e a validacio das
Atividades Complementares, no minimo de 140 (cento e quarenta), constituem requisito
obrigatério para a colagao de grau no curso de graduacio em Estética e Cosmética.

Art. 24 - Somente serao consideradas as Atividades Complementares realizadas
durante a graduacao em Estética e Cosmética da Universidade de Gurupi - UnirG.

Art. 26 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacio do Curso

de

Estética e Cosmética.

Art. 27 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.

CONSELHO DE CURSO DE TECNOLOGIA EM ESTETICA E COSMETICA
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ANEXOI-A

PAPEL TIMBRADO

DECLARACAO (MODELO)

Declaramos para fins que se fizerem necessarios que

(nome do académico), realizou Estigio Supervisionado, de natureza

extracurricular, na area de , NO
(Local de realizacao do Estiglo), sob a supervisio do(a)profisisonal ,
no periodo correspondente a
a , totalizando horas, conforme Relatorio de Frequéncia
anexo.
(local), . (Ex.: Gurupy/TO, 28/11/2021).

(assinatura do Supervisor)
Nome do supervisor com carimbo

(assinatura do Diretor Técnico do local do estdgio)
Nome do Diretor Técnico do Local de estigio com n. da matricula funcional (carimbo)
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ANEXOI-B

REGISTRO DIARIO DE FREQUENCIA DO ESTAGIO EXTRACURRICULAR

NOME DO ALUNO:
MES/ANO: ESTAGIO: __
DIA Hora Hora ATIVIDA Ass. Carimbo | D | Hora Hora ATIVIDA Ass. Carimbo
Entrad | Saida DE I Entrad | Saida DE
a A |a
() Visita () Visita
/ CC() / CC()
() Visita () Visita
/ CC() / CC()
() Visita () Visita
/ CC() / CC()
() Visita () Visita
/ CC() / CC()
() Visita () Visita
/ CC() / CC()
() Visita () Visita
/ CC() / CC()
() Visita () Visita
/ CC() / CC()
() Visita () Visita
/ CC() / CC()
() Visita () Visita
/ CC() / CC()

Campus II: Rua Deputado José de Assis, entre Avs. Rio Grande do Sul e Guanabara, Qd. 278 Lt. 01/10 - Centro - Gurupi-TO
CEP: 77402-050, Fone: (63) 3612 — 7600
www.unirg.edu.br - medicina@unirg.edu.br



http://www.unirg.edu.br/
mailto:medicina@unirg.edu.br

T UnirG

Universidade de Gurupi

~ TECNOLOGIAEM
ESTETICA E COSMETICA

Ficha para Acompanhamento e Avaliacio das Atividades Complementares

Modalidades CH Atividades Total
Participacio em projetos Até 60
socioculturais ou de extensio horas
Estal.gK‘) e:xtracumc@ar em Até 60
Institui¢gbes conveniadas com a horas
UNIRG
Representagio Académica/ Estudantl Até 20
na IES horas
Exercicio de monitoria At 40
horas
L : . Até 40
Participacio em Ligas Académicas horas
Congressos, seminarios, conferéncias, ,
jornadas, mostra, exposi¢oes € At 80
SImpOosios horas
C Até 80
Participagio em cursos horas
Participacio em coletas de dados em Até 60
pesquisas horas
Participacio em iniciagio cientifica:
Artigos ou resumos publicados em Até 60
revistas; apresentacio de pesquisas horas
em eventos cientificos.
Disciplinas Extracurriculares Até 60
horas
TOTAL APROVADO
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