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RESOLUCAO n° 016 — Conselho Académico Superior
CONSUP de 21 de marco de 2024.

Aprova o Regulamento do Departamento
de Registro de Diplomas, Titulos e
Certificados da Universidade de Gurupi —
UnirG.

O Conselho Académico Superior — CONSUP da Universidade de Gurupi - UnirG,
no uso de suas atribuigdes, conferidas por meio do Decreto Governamental n® 5.861, de

17/09/2018 e inciso II do artigo 12, segdo I, Cap. I, do Regimento Geral Académico; conforme

Atan® 004/2024 da Reuniao Plenaria Extraordinaria, realizada em 21 (vinte e um) de margo de

2024:
RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento do Departamento de Registro de Diplomas, Titulos
e Certificados da Universidade de Gurupi — UnirG.

Art. 2°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3°. Ficam revogadas as disposi¢oes em contrario.

Publique-se; Comunique-se.

Conselho Académico Superior, 21 de margo de 2024.

SARA Assinado de forma

EALCAGDE RCDERT A

SOUSA:967127 SOUSA:96121262168

Dados: 2024.03.22
262168 08:32:49-03'00'

Profa. Dra Sara Falcao de Sousa
Presidente do Conselho Académico Superior - CONSUP
Reitora da Universidade de Gurupi - UnirG
Decreto Municipal n° 1.184/2020

Universidade de Gurupi UNIRG - Secretaria dos Colegiados Superiores — Fone: (63) 3612-7689
Avenida Para N° 2432, Waldir Lins IT - Gurupi/TO
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REGISTRO DE DIPLOMA DE GRADUACAO INTERNO E CERTIFICADOS DE
EVENTOS INSTITUCIONAIS

TITULO |

DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS PARA REGISTRAR O DIPLOMA

CAPITULO |
DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS

Art. 1° Confeccionar, expedir e registra os diplomas advindos dos cursos de
graduacgdo, certificados de atividades extracurriculares, certificados de extenséo,
averbacdo de apostila dos concluintes desta Instituicdo e REVALIDA INEP/MEC.

Art. 2° Sequir a legislacéo federal vigente para efeito do registro do diploma:
Art. 48, da Lei n® 9394/96 - 20/12/1996, Portaria MEC n° 1.095 de 25/10/2018 e
Resolugdo CEE n° 120 de 25/09/2019 — DOE/TO de 17/12/2019.

Art. 3° Seguir a legislacao federal vigente para efeito de expedi¢céo do diploma
no formato digital, obrigatério a partir de 10/12/2021: Port. MEC n° 330 de 05/04/2018,
Portt MEC n° 554 de 11/03/2019 e Nota Teécnica Diploma Digital N°
13/2019/DIFES/SESU/SESU de 10/12/2019.

Art. 4° Realizar a Andlise Curricular para expedi¢cdo e registro de diplomas,

divididas em 03 (trés) etapas a sequir:

1. Andlise dos atos de Reconhecimento e Renovacdo de Reconhecimento
dos cursos;

2. Anélise Documental;
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3. Anadlise dos Componentes Curriculares obrigatérios.

Paragrafo unico: Os servidores do departamento deverdo zelar pelo
cumprimento da legislagéo vigente na realizacdo do trabalho de registro académico,
prezando sempre pela legalidade, coeréncia e consciéncia em seus atos. Descumprir

a legislacéao federal vigente acarretara penalidades no ambito da justica brasileira.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE ANALISE CURRICULAR

Art. 5° Analise dos Atos de Reconhecimento e Renovacao de Reconhecimento

do Curso:

l. Devera constar no histérico de graduacao do concluinte e no diploma, o
decreto de renovacao de reconhecimento referente a época da conclusdo do curso,
devido ao ciclo avaliativo ao qual cada curso € submetido, assim como, o registro da
segunda via de diploma;

II.  Os protocolos dos pedidos de reconhecimento de curso no Conselho
Estadual de Educacdo do Tocantins - CEE/TO deverdo ser realizados no periodo
compreendido entre cinquenta por cento do prazo previsto para integralizacao de sua
carga horéaria e setenta e cinco por cento desse prazo. O pedido de renovagdo de
reconhecimento de curso, devidamente instruido devera ocorrer no prazo minimo de
180 dias antes de expirar a vigéncia do ato em vigor;

.  Para que a Instituicdo ndo figue impedida de registrar os diplomas do(a)s
graduado(a)s os protocolos de reconhecimento e renovacdo de reconhecimento
deverdo ser realizados em tempo habil, para evitar as penalidades constantes na
Resolucdo CEE n° 120 de 25/09/2019 — DOE/TO de 17/12/20109.

IV. O Departamento de Registro de Diplomas devera atualizar,
semestralmente, a tabela de prazos dos Decretos de renovacao, informando a Reitoria

desta Instituicdo sobre os respectivos vencimentos dos Decretos para que sejam
7
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providenciados junto as coordenacdes de curso, a documentacdo necessaria para

realizar o pedido de renovacéo de reconhecimento dos cursos em tempo habil.

Art. 6° Analise Documental do concluinte:

l. Na conferéncia dos documentos deve-se observar: coépia legivel e sem
rasuras;

[I.  Documento autenticado ou conferido com o original pelo servidor da
Instituicdo, colocando seu nome por extenso;

lll.  Em relacdo a Carteira de Habilitagdo, Carteira Profissional, Carteira Militar
para a finalidade da confeccdo do registro do diploma, a documentacdo € inviavel,
considerando que apresenta divergéncia no 6rgao expedidor;

IV. A forma de ingresso do(a) graduado(a) deve ser observada, pois cada
caso implica em documentos especificos para conferéncia;

V. Na implementacdo dos processos referente a expedicdo da primeira via

do diploma deveréa constar os seguintes documentos pessoais do(a) graduado(a):

1. Certiddo de nascimento ou casamento;

2.  Ceédula de identidade,

3. Cadastro de pessoa fisica - CPF,

4.  Certificado de Ensino Médio registrado no 6rgdo competente e
5.  Histdrico escolar de Ensino Médio

6. Copia do oficio de confirmacdo de autenticidade do diploma do Ensino
Médio ou copia do oficio enviado solicitando a confirmacéo, quando a resposta nao foi
emitida;

7. Para Ensino Médio realizado no Brasil: os documentos deverdo estar
assinados e registrados pelo érgao competente, de acordo com a legislacao pertinente
de cada Estado.

8. Para Ensino Médio realizado nos paises do Mercosul: os documentos

deverdo constar o visto da autoridade consular brasileira no pais onde foi expedido ou

8
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da autoridade consular competente no Brasil e da convalidagdo de estudos junto ao
Conselho Estadual de Educacéo.

9. Para Ensino Médio realizado nos demais paises: os documentos deverao
constar o visto da autoridade consular brasileira no pais onde foi expedido ou da
autoridade consular competente no Brasil e da convalidagdo de estudos junto ao
Conselho Estadual de Educacéo.

VI. Na forma de ingresso: quando se tratar de transferéncia externa e
portador de diploma, além dos documentos pessoais citados devera ser anexado
também, o histérico de graduacédo do curso de origem, a tabela de aproveitamento de
crédito, quando houver e o diploma de graduac¢éo do curso concluido, respectivamente;

VIl. Na implementacdo dos processos referente a segunda via do diploma

devera constar os seguintes documentos:

1. Certidao de nascimento ou casamento,
Cédula de identidade,

3. Cadastro de pessoa fisica.

VIIl. Na solicitagdo de segunda via do diploma, o requerente sera orientado a
realizar o boletim de ocorréncia, sendo opcional a entrega do documento para
montagem do processo. A taxa referente ao servico devera ser efetuada conforme valor
definido pela Fundacéo UNIRG.

IX. Quando o diploma tiver sido registrado e ap6s a confec¢cdo houve
mudanca nos documentos pessoais, o(a) requerente devera apresentar copia do
diploma a ser corrigido. Nao sera recolhido o diploma original para efeito da expedi¢édo

da segunda via.

Paragrafo Unico: O(a) Portador(a) de Diploma de graduacdo devera
apresentar todos os documentos de Ensino Médio concluido, conforme orientacdo do

Conselho Estadual de Educacao.
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Art. 7° A andlise dos Componentes Curriculares Obrigatorios devera ser

realizada por meio dos seguintes critérios:

1.  Ter cursado todas as disciplinas da estrutura curricular;

2. Ter cumprido o estagio supervisionado do curso;

3. Ter cumprido o Trabalho de Concluséo de Curso na integra;
4.  Ter cumprido as atividades complementares;

5. Ter participado do ENADE, no ano de ingresso e conclusdo, conforme
calendario do MEC/INEP;

6. Ter cumprido o prazo minimo ou maximo de integralizacdo do curriculo
do curso. No entanto, se ultrapassar o tempo maximo de integralizacdo do curso,
deverd ser realizada a ampliacdo do tempo de integralizacdo, através de processo

administrativo, por meio da coordenacao do curso;

7. Ter participado da solenidade de colacdo de grau. O diploma de

graduacdo so sera expedido apos a conferéncia da Ata de colacéo de grau.

Art. 8 ° O departamento de Diploma devera manter atualizada as informacdes
sobre os cursos, para fins de conferéncia da integralizacdo curricular dos seguintes

itens:
l. ENADE - Exame Nacional de Desempenho de Estudantes;

Il.  Decreto Governamental de Reconhecimento ou de sua Renovagéo;

lll.  Cépias das Atas de Colacao de Grau;

IV. Matrizes curriculares correspondentes; a carga horaria devera ser
integralizada de acordo com a matriz curricular vinculada ao concluinte;

V. Alteracdes curriculares, quando houver. Toda alterac&o curricular devera
ser aprovada pelo conselho de curso e homologada pelo Conselho Superior
Académico. A nova matriz curricular devera ser carimbada e constar o namero da

resolucao que a homologou.

10
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Art. 9° Os processos que forem detectados equivocos de divergéncia
documental, ndo cumprimento dos componentes curriculares obrigatorios e ato de
renovacao de reconhecimento vencido ficardo impossibilitados do registro do diploma.
Neste caso, 0 processo retornara a Secretaria Geral Académica para regularizacéo,

conforme segue:

l. A devolucdo sera feita por meio de comunicacdo interna contendo os
motivos da devolucao;

II.  Quando ocorrer a devolucao para fins de correcao, a ordem do processo
e dos documentos anexos devera ser mantida, observando as anotacdes expostas na
sequéncia do processo;

. ApOs corrigidas as pendéncias, o processo retornara para a finalizagéo do
registro do diploma.

Art. 10 Para a conferéncia dos documentos de forma digitalizada dos
concluintes semestrais, a Secretaria Geral Académica enviara a relacdo nominal dos
concluintes com seus respectivos histéricos de graduacéo para que seja realizada a

conferéncia dos documentos no sistema informatizado da IES.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE GERACAO DO DIPLOMA

Art. 11 A expedicdo no formato digital seguird a legislacdo federal vigente
deliberada pela Portaria MEC n° 330 de 05/04/2018, Portaria MEC n° 554 de
11/03/2019 e Nota Técnica - Diploma Digital n° 13/2019/DIFES/SESU/SESU, de
10/12/2019. A obrigatoriedade da expedicdo em formato digital teve vigéncia a partir de
10 de dezembro de 2021.

Art. 12 O Departamento de Registro de Diploma realizara o controle por meio
de planilha Excel dos diplomas emitidos até 16/05/2019, a partir dessa data o controle

serd realizado no sistema informatizado da IES.
11
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Art. 13 Seréo realizados os procedimentos a seguir para a expedicdo do

diploma no sistema informatizado da IES:

l. Lancamento do(a) graduado(a) no livro de registro do sistema

informatizado da IES;

II. Realizacdo da expedicdo individual do(a) graduado(a) no sistema

informatizado da IES;

. Geracao do Diploma digital individualmente do(a) graduado(a) no sistema
informatizado da IES e envio para assinatura digital das autoridades competentes. Nos
casos de diplomas fisicos, o diploma € sera gerado, salvo na nuvem do departamento,
impresso e encaminhado para coleta das assinaturas fisicas das autoridades

competentes.

Art. 14 Deverd estar atualizada no sistema informatizado da IES, a situacao
do(a) graduado(a) no semestre da conclusao do curso com o status de FORMADO, dar
baixa na documentacdo pendente ,preencher as datas de inicio e conclusdo do

curriculo do curso e a data de colacao de grau para geracédo o diploma.

Paragrafo Unico - O nmero de registro para o(a) diplomado(a) s6 podera ser
gerado apos o cumprimento, na integra, do capitulo Il deste regimento. Para os casos
de diplomas digitais e impressos, sO podera ser realizada ap6s a conferéncia final das

informagdes do(a) graduado(a).

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO DO DIPLOMA

12
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Art. 15 O diploma da Instituicdo segue as definicdes da Portaria MEC n° 1.095

de 25/10/2018. Desta forma, as informacdes contidas no diploma séo uniformes as

Instituicbes do Brasil.

Art. 16 A Composicéo do diploma define-se em anverso e verso:

p)

I. No anverso:

Termo “Republica Federativa do Brasil”;
Selo da Republica Federativa do Brasil;
Nome da Instituicdo de Ensino;

Decreto de credenciamento da Universidade de Gurupi;
Nome do curso;

Modalidade;

Habilitacdo (quando houver);

Grau conferido;

Data da colacéo de grau;

Semestre de conclusdo do curso;
Nome completo do(a) diplomado(a);
Nacionalidade;

Numero da cédula de identidade;

Data e local de nascimento;

Data de expedicéo do diploma ou certificado;

Assinaturas das autoridades competentes, conforme Regimento geral da

Universidade de Gurupi;

Q)

Local para assinatura do(a) diplomado(a).

13
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Paragrafo Unico: Na auséncia do(a) Reitor(a) o(a) Vice-Reitor(a) assinara o
diploma de graduacdo. Na auséncia do(a) Secretario(a) Geral Académico(a) o(a)

Secretéario(a) Académico(a) Adjunto(a) assinara o diploma de graduacéo.
[I. No verso:

a) O numero do processo para registro do diploma de graduacao terd as
seguintes especificacdes: numero da matricula, nimero do registro e semestre de
conclusao em sequéncia, sem divisdo por ponto ou barra;

b) A partir de 16/05/2019 o numero do registro nos diplomas de graduacao
sera por curso, obedecendo sequéncia propria para cada curso. Anteriormente seguia
uma unica sequéncia para todos 0s cursos;

c) O registro de diplomas de graduacdo e certificados sera efetuado
eletronicamente, por meio do sistema informatizado da IES, contendo as seguintes

caracteristicas no diploma:

l. Numero do registro;
II.  NUmero do processo;
. Livro e folha;

IvV. Data do registro;

V. Fundamento legal da autonomia de registro, ou seja, conforme o0 § 1° do
art. 48 da Lei n°® 9.394/96 de 20/12/1996.

VI. Decreto de Reconhecimento e Renovagédo de Reconhecimento do curso;
VII. Assinatura do(a) Reitor(a) e Secretario(a) Geral Académico(a);

VIII. Ao gerar a segunda via do diploma, no verso devera constar a expressao
“22 VIA” assim como, os dados referentes a expedigdo da primeira via (numero de
protocolo, nimero de registro, data do registro, livro e folha);

IX. Apostilamento quando for o caso.

14
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Art. 17 O diploma de graduacdo obedecera a seguinte formatacao:

l. Formato especifico, conforme formulario definido pela Instituicao;

II.  Papel apergaminhado ou pergaminho natural, cor creme, com barra
vertical azul, nela inclusa a logomarca da Instituicdo e o Selo Nacional;

Ill.  No anverso do diploma, escrita em fonte “Cambria” para: o corpo do texto,
data e autoridades da Instituicdo. O titulo conferido e nome do(a) diplomado(a), escrita
em fonte Script MT Bold;

IV. No anverso do diploma, a escrita sera em fonte Arial Black e o cabecalho
do diploma constara o seguinte: Republica Federativa do Brasil, Nome da Instituicdo e
da Mantenedora,;

V. No verso do diploma, a escrita sera em fonte Arial para todas as

informacgoes.

Paragrafo Unico: Quando ocorrer erro na emissdo do diploma, motivado por
digitacdo incorreta de informacdes no sistema, ndo havera cobranca de taxa para nova

emissao.

Art. 18 O apostilamento refere-se a anotacdo da conclusdo de uma nova
titulacdo obtida no curso ja concluido pelo(a) interessado(a), devendo este ser
registrado no verso do diploma de graduacédo, nos termos da legislagdo vigente. A

documentacédo para requerer a averbacao de apostilamento devera conter:

l. Requerimento por escrito justificando a solicitacéo;

Pagamento da taxa referente ao processo direcionado a coordenacéo do

Curso;,

Copia atual do documento de identificagéao;

IV. Histérico Académico do curso concluido;

15
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V. O diploma original sera solicitado ao requerente mediante o parecer final
da coordenacao do curso. Caso seja favoravel, o apostilamento sera concedido;
VI. O apostilamento da nova habilitacdo € realizado no verso do diploma,

apos analise de processo.

CAPITULO V
DA COMPOSICAO DO TERMO DE RETIRADA

Art. 19 Todo registro de diploma realizado possuira um termo de retirada que
sera impresso e encadernado para fim de compor o acervo académico da Instituicdo.
O livro de registro possuira termo de abertura e encerramento, assinado pelo(a)

Secretéario(a) Geral Académico(a).

Art. 20 O termo de retirada constara das seguintes informacdes, de acordo
com a Portaria MEC n° 1.095 de 25/10/2018:

l. NUmero do processo;

II.  NUmero do registro;

.  Data do registro;

IV.  Numero do Livro;

V.  Numero da folha;

VI.  Nome completo do(a) graduado(a);

VIl.  Numero da cédula de identidade e 6rgao expedidor;
VIIl. Data de nascimento, nacionalidade e naturalidade;

IX. Nome do curso concluido, semestre de conclusdo, modalidade,
habilitacdo, data de colagcao de grau e data de expedicao do diploma;
X. Atos de Reconhecimento e Renovacdo de Reconhecimento do curso

referente ao semestre da conclusao;
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XlI. ldentificacdo do nome do(a) Reitor(a), do(a) Secretario(a) Geral
Académico(a);

Xll. Campo para observacoes.

Art. 21 Os livros dos termos de retirada de diploma possuirdao 300 (trezentas)
folhas e serdo rubricadas pelo(a) Secretario(a) Geral Académico(a). As folhas seréo

encadernadas em livro com capa dura com a devida identificacdo na capa.

Art. 22 Os livros poderéo ser retirados do Departamento somente para fins de
encadernacao em gréfica, mediante autorizacao do(a) Coordenador(a) do DRDTC, ou

para outro fim, quando fizer necessério e justificado.

Paragrafo Unico: Com a implantacdo do diploma digital ndo se faz mais

necessario o uso de termo de retirada.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO DE DISPONIBILIZACAO DO DIPLOMA PARA RETIRADA

Art. 23 ApOGs a impressdo do diploma em papel timbrado sera encaminhado
para assinatura do(a) Reitor(a) e do(a) Secretario(a) Geral Académico(a) e colocado o

selo no respectivo diploma para torna-lo disponivel ao graduado(a).

Art. 24 Para tornar publico ao concluinte, a informacdo sobre a relagdo de

diplomas disponiveis, sera disponibilizada no site da Instituicdo.

Art. 25 Sobre a consulta da veracidade da graduacdo concluida, sera
disponibilizada ao publico externo o link “Diplomas” onde podera ser confirmado o
registro/autenticidade dos diplomas emitidos pela Universidade de Gurupi. A medida
agilizara o processo de confirmacgéo. Esse procedimento esta disponivel para consulta

on-line, a partir dos Registros efetuados em 15/03/2013 (consta no verso do diploma);
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Os registros anteriores poderdo ser consultados somente através de solicitaces
formalizadas ao departamento de Registro de Diplomas, titulos e certificados.

Art. 26 A publicacdo dos intervalos dos numeros de registros efetuados sera
publicada no Diario Oficial do Estado em até 30 (trinta) dias ap0s o registro.

Art. 27 A retirada da primeira via do diploma de graduacao sera isenta de taxa,
conforme Portaria UNIRG n° 120 de 27 de abril de 2007.

Art. 28 O diploma, ap0s assinatura das autoridades competentes, ficara
disponibilizado no sistema informatizado da IES, onde o(a) egresso(a) devera acessar
com o usuario e senha. Nos casos de diplomas fisicos, o termo de retirada sera o
documento que formalizara a entrega do diploma ao graduado(a), que constara a
assinatura e data de recebimento. A rubrica podera ser utilizada somente nos casos

em que houver o devido registro em cartorio.

Art. 29 Os diplomas e certificados impressos seréo retirados no Departamento
de Registro de Diplomas, Titulos e Certificados pelo(a) graduado(a) ou por seu

representante legal, a seqguir:

l. Pelo(a) graduado(a);

II.  Paiou mae, isento de procuracao, devendo apresentar um documento de
identificacdo com foto;

. Os demais representantes legais deverao apresentar procuracao simples
ou publica com o devido registro da assinatura em cartério, com finalidade especifica
para a retirada do diploma ou certificado;

IV. No momento da retirada o(a) graduado(a) ou seu representante legal

devera apresentar um documento de identificacdo com foto.
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Art. 30 O(a) graduado(a) terd um prazo de 12 (doze) meses para providenciar
a retirada do diploma, podendo ser prorrogado por igual periodo, apds a data de

registro.

TITULO II

DO ENVIO DAS REMESSAS DOS CONCLUINTES PARA O DEPARTAMENTO DE
REGISTRO DE DIPLOMAS, TITULOS E CERTIFICADOS

CAPITULO VII
DA COMPOSICAO DO PROCESSO

Art. 31 O processo no formato fisico ou digital sera composto por todos os
documentos constantes neste regulamento, assim como todos os procedimentos de
recebimento de documentos, conferéncia e registro, conforme a legislacao federal
atual, deliberada pela Portaria MEC n°® 1095 de 25/10/2018 e Portaria MEC n° 554 de
11/03/20109.

Art. 32 Serado observados os seguintes documentos abaixo relacionados, a fim
de efetuar o registro do diploma, documentos estes indispensaveis, pois garantem
autenticidade, seguranca, validade e eficacia dos atos juridicos a serem produzidos

pelo diploma. Se necessério podera ser solicitado documentos extras:

l. Relacdo nominal em ordem alfabética dos concluintes, o respectivo curso
concluido, o semestre/ano de conclusao, expedida pela Secretaria Geral Académica;

Il.  Certiddo de nascimento ou casamento;

lll. Cédula de identidade;

IV. Cadastro de pessoa fisica - CPF;
V. Certificado de Ensino Médio registrado no 6érgdo competente;

VI. Histérico escolar de Ensino Médio;
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VII. Copia do oficio de confirmacdo de autenticidade do diploma do Ensino
Médio ou copia do oficio enviado solicitando a confirmacéo, quando a resposta nao foi
emitida;

VIIl. Na forma de ingresso: transferéncia externa e portador de diploma além
dos documentos pessoais citados deverd ser anexado também, o histérico de
graduacdo do curso de origem, diploma de graduacéo do curso concluido e tabela de

aproveitamento de crédito quando houver.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS PARA RECEBIMENTO DAS REMESSAS

Art. 33 A remessa de processo para confeccdo e registro do diploma de
graduacao junto a DRDTC sera enviada pela Secretaria Geral Académica, apés a

colacéo de grau.

Art. 34 Os prazos para expedicdo e registro de diplomas sera de 120 (cento e
vinte) dias, conforme prevé a Portaria MEC n°® 1.095 de 25/10/2018 e Resolucéo
CEE/TO n° 120 de 25/09/2019 - DOE/TO de 17/12/2019, na qual comecara a contar

apos a colacao de grau do(a) egresso(a), conforme segue abaixo:

|. Portaria MEC N° 1.095 e Resolucéo CEE/TO n° 120:

Art. 18. As IES devidamente credenciadas pelos respectivos sistemas de ensino
deverdo expedir os seus diplomas no prazo maximo de sessenta dias, contados da data de
colacdo de grau de cada um dos seus egressos.

Art. 19. O diploma expedido devera ser registrado no prazo maximo de sessenta dias,
contados da data de sua expedicéo.

Art. 61. Os diplomas de cursos de graduacdo serdo emitidos pela IES que ofertou o
curso e serdo registrados por IES com prerrogativas de autonomia, em conformidade com a

legislacéo federal.
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Art. 65. Os procedimentos para a expedicéo e o registro de diplomas e documentos
académicos no formato digital observardo as disposicdes contidas em regulamentacdo
especifica das normas federais aplicaveis.

Il. Prazos para o registro do diploma, por semestre:

a) Para os concluintes em Julho (1° semestre): os registros séo finalizados
até 30 de dezembro (120 dias). Os processos sdo protocolados no Departamento de
Registro de Diplomas nos meses de setembro e outubro;

b) Para os concluintes em dezembro (2° semestre): 0s registros sdo
finalizados até 30 de julho (120 dias). Os processos séo protocolados no Departamento

de Registro de Diplomas nos meses de marco e abril.

[ll.Adiantamento do registro de diploma motivado pela posse em concurso

publico:

a) Prazo de 60 (sessenta) dias Uteis. O adiantamento podera ser solicitado
nos casos de: Nomeacgdo para concurso publico, contratacdo por 6rgdos publicos e
privados que exijam o diploma. O(a) graduado(a) devera apresentar os documentos
oficiais referentes a posse (publicacéo no Diario Oficial) ou contratagéo (termo de posse
da empresa);

b) ApoOs a regularizacdo da documentagéo, a Secretaria Geral Académica
tera o prazo de até 30 (trinta) dias para encaminhar o processo para registro e o
departamento de registro de diplomas, 30 (trinta) dias para efetuar o registro e expedir

o diploma.

IV - Prazo para o registro do diploma de graduado(a) de semestres anteriores:

a) Prazo de 60 (sessenta) dias Uteis para efetuar o registro do diploma do(a)

graduado(a) que ainda néao recebeu o diploma de graduacgao, devido a pendéncias na
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Secretaria Geral Académica ou devido ao ato de Renovacdo de Reconhecimento do
curso estiver vencido;

b) ApOs a regularizacédo das pendéncias, a Secretaria Geral Académica tera
o prazo de até 30 (trinta) dias para encaminhar 0 processo para registro e o
departamento de registro de diplomas, 30 (trinta) dias para efetuar o registro e expedir
o diploma.

V - Prazo para o registro da segunda via do diploma:

a) Prazo de 60 (sessenta) dias Uteis. Apos (a) graduado(a) ter requerido o
pedido de emisséo da segunda via do diploma,;

b) A Secretaria Geral Académica tera o prazo de até 30 (trinta) dias para
encaminhar o processo para registro e o departamento de registro de diplomas, 30

(trinta) dias para efetuar o registro e expedir o diploma.

Art. 35 Os diplomas que foram registrados na Universidade Federal de Goias
até o0 2° semestre de 2008 e que nao foram retirados pelos interessados, até a presente

data, estdo sob a guarda do DRDTC e a disposicao para retirada.

CAPITULO VIII
DO PROCEDIMENTO DE ARQUIVO DO PROCESSO

Art. 36 Todo processo de registro do diploma realizado na Instituicdo possuira
um dossié, contendo toda documentacdo pessoal e documentacdo académica
constante deste regulamento, necessarias para comprovar a validagdo do registro
realizado e devera ser arquivada no Departamento de Registro de Diplomas, para fim

de compor o acervo académico da Instituigao.

Paragrafo Unico: Com a implantacdo dos diplomas digitais, 0s processos

passaram a ser arquivados digitalmente e armazenados na nuvem do departamento.
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Art. 37 A Secretaria Geral Académica enviard relacdo nominal em ordem
alfabética dos concluintes, constando o curso e o semestre/ano de conclusao.

Art. 38 O processo fisico sera composto dos documentos abaixo relacionados:

l. Capa de processo contendo: nome da Instituicdo, nome do(a)
graduado(a), curso concluido e semestre de concluséo;
II.  Termo de Responsabilidade de Expedicao;

. Documentacdo pessoal do(a) graduado(a);
IV. Historico da graduacéo concluida;
V. Termo de Responsabilidade de Registro;

VI. Copiado diploma da graduacao concluida, que foi expedido na Instituicao.

Art. 39 O processo no formato digital € composto de todos os documentos
constantes deste regulamento, conferéncia e registro, ocorrendo todo tramite de forma
digitalizada, via sistema informatizado da IES, conforme a legislacdo federal atual
descrita na Portaria MEC n° 1095 de 25/10/2018 e Portaria MEC n° 554 de 11/03/2019.
O arquivo e manutencdo do acervo académico constard no sistema de forma
digitalizada. Nesta modalidade digital, o termo de responsabilidade de expedicdo e

registro sera unificado.

Art. 40 Os casos ndo detalhados no regulamento, serdo resolvidos por:

a) Reitor(a) e/ou Pro-reitor(a) de graduacéo e extenséo, quando se tratar de
diplomas de graduacéo;

b)  Pré-Reitor(a) de Pesquisa e Pés-Graduacéo e Coordenador(a) do projeto
do curso, quando se tratar de cursos de pos-graduacao;

c) Pro-Reitor(a) de Graduacdo e Extensdo e Coordenador(a) do curso de

graduacédo, quando se tratar de cursos de extensao;
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d) Conselho Académico Superior, quando necessario.

TITULO 1l

DA REVALIDACAO DE DIPLOMA EM MEDICINA EXPEDIDO POR INSTITUICAO
ESTRANGEIRA

Art. 41 O Processo de Revalidacdo de Diplomas expedidos por Instituicbes
Estrangeiras é regulamentado pela Resolucdo n° 1, de 25 de julho de 2022, do
Conselho Nacional de Educacdo — Camara de Educacéo Superior (CNE/CES) e a
Portaria Normativa n® 1.151, de 19 de junho de 2023, do Ministério da Educacéo (MEC).

Art. 42 No ambito da Universidade Gurupi — UnirG os processos de revalidacéo
de diplomas estrangeiros serdo operacionalizados por meio da plataforma Carolina
Bori, disponibilizada pelo Ministério da Educacdo — MEC, como ferramenta de gestao

dos processos de revalidacdo de diplomas obtidos no exterior.

Paragrafo Unico — N&o seréo recebidos/considerados e operacionalizados os

requerimentos protocolados/encaminhados diretamente junto a IES.

Art. 43 Somente ap6s a concluséo do processo de revalidacdo de tramitacao
ordinéaria, e desde de que se obtenha aprovacao nas etapas estabelecidas, e em caso
de deferimento integral ou cumpridas as condi¢cdes do deferimento parcial, a partir da
divulgacdo do Parecer Conclusivo, o Diploma revalidado sera apostilado e seu termo
de apostilamento sera assinado pelo(a) Reitor(a) da UnirG, apds efetuado o registro,
em livro proprio, pelo Departamento de Registro de Diplomas, Titulos e Certificados,
observando-se a legislacao brasileira que dispde a expedicao e o registro de diplomas

de cursos superiores de graduacao.

§1° Para fins do disposto no caput, considera-se prescindivel que a Instituicdo
revalidadora estabeleca uma relacdo de similitude univoca entre a nomenclatura

original do curso revalidado e um dos cursos que ela oferta na mesma area do
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conhecimento, bastando a certificacdo de equivaléncia de competéncias e habilidades

do grau afim utilizado no Brasil e sua correspondéncia ao grau original revalidado;

§2° Para fins do disposto no caput, o requerente sera comunicado e orientado

da forma como sera emitida e entregue a apostila.

Art. 44 Considerando a responsabilidade que pesa sobre a Instituicdo no
tocante a responsabilidade social, visando o compromisso de sempre trabalhar
respeitando a transparéncia e lisura dos processos, em especial o zelo pela legalidade,
a apostila somente sera emitida apés a confirmacéao de autenticidade dos documentos

apresentados (diploma e historico académico) pela Instituicdo de origem.

81° Independentemente de terem sido considerados aptos no processo de
revalidagdo, ndo havendo a confirmagdo de autenticidade ou sendo confirmada a

falsidade de documento, o requerente nao tera sua apostila emitida;

82° No curso do respectivo edital de regéncia para tramitacdo ordinaria, quando
houver a confirmacdo de falsidade de documento, o requerente/revalidando sera
eliminado do processo e como consequéncia, ndo tera sua apostila emitida, passivel

ainda de responsabilizacdo administrativa e penal.

Art. 45 Para refugiados, apatridas, beneficiarios de acolhida humanitaria e
imigrantes indocumentados, a Instituicdo revalidadora, no uso de sua autonomia,
podera expedir Certificado de Revalidacéo de Diploma contendo os termos da apostila,
guando da impossibilidade de apostilamento do diploma original.

Art. 46 A Universidade de Gurupi - UnirG mantera registro, em livro proprio,
dos diplomas apostilados e informara a Secretaria de Educagéo Superior, por meio da
Plataforma Carolina Bori, até o ultimo dia Gtil de cada més, os resultados dos processos

de revalidacdo concluidos no més anterior que estdo sob sua responsabilidade.
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Art. 47 O apostilamento sera emitido por meio de documento especifico, com
cadigo de verificagdo de autenticidade e sera disponibilizado eletronicamente.

81° — O apostilamento somente tem validade com apresentagéo conjunta do

diploma validado.

TITULO IV
DA CERTIFICACAO DOS EVENTOS

CAPITULO |
DA APRESENTACAO

Art. 48 O cadastro de evento e emissdo de certificado do DRDTC seréo
realizados através da Divisdo de Certificados dos Eventos Académicos da Instituicéo,
conforme determina o Regimento Geral da Universidade de Gurupi - UnirG e
Regulamento proprio.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE

Art. 49 O Departamento de Registro de Diplomas, Titulos e Certificados
(DRDTC) € um orgédo da Administracdo da UnirG e, diretamente, subordinado a
Reitoria.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA

Art. 50 A estrutura organizacional da Divisdo de Certificados dos Eventos

Académicos da Instituicido € composta por uma agente administrativa.
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Paragrafo Unico. Em circunstancia de auséncia ou impedimento do(a)
assistente administrativo(a) exercer suas fungdes, cabera ao Coordenador do DRDTC
assumir a Divisédo de Certificados dos Eventos Académicos da Instituicdo ou designar

colaborador(a) competente para assumir tais fungoes.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 51 Faz parte das atribuicbes e competéncias da Divisdo de Certificados
dos Eventos Académicos da Instituicdo: aquelas especificadas pelos Incisos de | a V

do Art. 73° do Regimento Académico Geral da Universidade de Gurupi - UnirG, a saber:

I. Orientar os organizadores acerca do cadastro dos eventos no sistema
informatizado da Instituicéo;

Il. Orientar sobre a confeccéo dos certificados avulsos;

1. Deferir / Indeferir os eventos cadastrados e certificados;

IV. Sanar eventuais duvidas e/ou problemas concernentes a eventos e

certificados.

TITULO V
DAS AUTORIZACOES E DAS PROIBICOES

CAPITULO |

DAS PESSOAS AUTORIZADAS A CADASTRAR EVENTO E SOLICITAR
EMISSAO DE CERTIFICADO

Art. 52 O cadastro de evento sera realizado via IOW pelo login do proprio
organizador do evento. Sao aptos a serem organizadores e solicitantes da emisséao de

certificado:

l. Reitor(a);
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Il.  Vice-reitor(a);

.  Pré-reitor(a);

IV. Responsaveis pelos orgaos administrativos da Instituicdo e servidores
devidamente autorizados;

V. Coordenadores de cursos;

VI. Docentes (nos casos de projetos de extensao);

Paragrafo Unico. Docentes responséaveis nos casos que ndo forem projeto de
extensao, discentes e demais membros da Instituicdo que desejarem cadastrar evento
ou emitir certificado, deverdo solicitar através dos seus responsaveis imediatos. A

exemplo, docentes e discentes solicitardo via Coordenacédo do seu respectivo curso.

CAPITULO Il
DAS SOLICITACOES DE CADASTRO DE EVENTOS

Art. 53 O cadastro de evento sera realizado pelo organizador no IOW, mas
antes disso, o pedido de liberacdo da plataforma sera solicitado via e-malil

(diploma@unirg.edu.br) a Divisdo de Certificados dos Eventos Académicos da

Instituicdo e/ou ao Coordenador do DRDTC.

CAPITULO Il
DAS PROIBICOES

Art. 54 Fica expressamente proibido:

l. Solicitar liberacdo de privilégios dos modulos no IOW diretamente ao
Nucleo de Tecnologia da Informacdo (NTI). A solicitacdo devera ser realizada ao

DRDCT, via e-mail (diploma@unirg.edu.br);
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II.  Compartilhar o login do IOW. Ele é unico e intransferivel, ndo devendo ser
repassado a terceiros;

. Alterar layout, assinaturas, textos ou qualquer outra informacdo do
certificado sem a autorizacéo prévia da Reitoria, Secretaria Geral Académica e DRDTC;

IV. Realizar cobranca de inscricdo no evento sem que haja autorizacéo prévia
da Reitoria.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES E RESPONSABILIDADES

Art. 55 E de inteira responsabilidade do organizador, atender aos seguintes

requisitos, sob pena de legislacao vigente no Cadigo Penal Brasileiro:

l. Cadastrar corretamente o evento e o certificado no IOW,

Il.  Alterar, quando necessario, as informacdes pertinentes a eventos;

. Manter as informac¢des do evento atualizadas, incluindo programacao;

IV. Garantir que o participante tenha sua presenca confirmada no evento,
pois a impressao do certificado para impressdo/download fica condicionada a esta
etapa;

V. Manter sob sua responsabilidade o controle de frequéncia dos

participantes e toda a documentagdo comprobatoria da realizagdo do evento.

CAPITULO V
DOS PRAZOS

Art. 56 ApGs encerrado 0 evento, 0 organizador tera até seis meses para
realizar a certificacdo. Passado esse prazo, o evento ndo podera ser certificado.

Paragrafo Unico. As excecbes se dardo aos casos previstos em editais,

resolucdes e/ou regulamentos.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57 O Departamento de Diploma, Titulos e Certificados esta situado no
Campus | da Instituicdo, com atendimento ao publico de segunda a sexta-feira, das 8h
as 12h e das 14h as 18h, por meio do telefone 63-3612-7593 e por e-mail:
diploma@unirg.edu.br.

Art. 58 Os casos omissos serdao submetidos a analise e decisao da Reitoria da

Universidade de Gurupi - UnirG.

Art. 59 Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao,

revogando-se as disposicfes em contrario.

Gurupi, 15 de marco de 2024.

Sara Falcéo de Sousa Fernando Marques de Souza
Reitora da Universidade de Gurupi Responsavel pelo Departamento de Registro de
Diplomas, Titulos e Certificados

Nubia Cristina Gonzaga Pinto Cardoso Lohanny Alessandra Goncalves Pereira
Secretaria Geral Académica Responsével pela Divisdo de Certificados dos
Eventos Académicos
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