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CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Este regulamento tem como principal objetivo normatizar as atividades
relacionadas ao desenvolvimento do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e

do Trabalho de Conclusédo de Curso do curso de Administracao.

Art. 1° As atividades do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e do Trabalho
de Conclusdo de Curso do curso de Administracdo do curso de Administracéo
complementam as normas gerais da Universidade de Gurupi UNIRG.

Art. 2° Este regulamento normatiza os procedimentos de realizagdo do TCC,
definindo os pré-requisitos, prazos e demais condi¢des para a realizacdo do mesmo.
Art. 3° O Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e o Trabalho de Concluséo de
Curso do curso de Administracédo, ndo poderao ser realizados por acompanhamento

domiciliar, ou realizado na forma de curso especial.

1. DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso e do Trabalho de Concluséo de
Curso do curso de Administracéo sao produzidos individualmente.
Art. 5° Principais objetivos do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e do

Trabalho de Conclusao de Curso do curso de Administragéo.
1.1. Objetivo geral
Estimular e desenvolver nas discentes habilidades e atitudes cientificas,

visando integrar o ambiente académico com o empresarial, com a supervisdo e a

orientacdo de professores do Curso.
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Objetivos especificos

Proporcionar ao académico, habilidade no levantamento de dados, consultas
bibliograficas e redacao cientifica;

Promover a realizacao de estudos de pesquisa e de extensao, desenvolvendo
habilidade e conhecimento académico-profissional que permita galgar nivel
de pds-graduacdo;

Promover a interacao técnico-cientifica entre docente e académico;

Gerar trabalhos para Congressos e Eventos Cientificos;

Originar artigo cientifico para publicacdo em revista cientifica indexada,;
Divulgar, em meio a comunidade cientifica, o desenvolvimento das pesquisas

académicas realizadas no curso.

DAS RESPONSABILIDADES DOS AGENTES ENVOLVIDOS

Art. 6° Durante a realizacdo Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso e do

Trabalho de Conclusao de Curso, havera o envolvimento dos seguintes agentes:

A Universidade de Gurupi UnirG, através do Coordenador de Estagio e do
professor Orientador;

Académico devidamente matriculado nas respectivas unidades curriculares
gue disciplinam o Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso e do Trabalho

de Conclusdo de Curso.

Art. 7° E responsabilidade do Coordenador de Estagio:

Elaborar semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao
Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso e do Trabalho de Concluséao de
Curso, em especial, o cronograma das apresentacées em conformidade ao
calendario académico;

Apresentar orientacdes gerais e metodologicas aos docentes orientadores e

aos discentes orientandos;
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Promover, sempre que necessario, reunido com os docentes orientadores e
com os discentes orientandos;

Indicar os docentes orientadores ao discente, em conformidade a area e
conhecimento e interesse de pesquisa do docente;

Manter na coordenagdo do curso ou no setor competente, arquivos
atualizados com os dados dos orientandos e projetos em desenvolvimento;
Providenciar os recursos (espaco fisico, didatico-pedagdgico e outros),
necessarios ao desenvolvimento das bancas examinadoras;

Instituir as bancas examinadoras que deverdo ser compostas por 03
docentes, destes: o professor orientador, um professor escolhido pelo
académico junto ao seu orientador e, outro designado pela Coordenacgéao de
Estagio. Todos os docentes deverdo ser selecionados de acordo com suas
respectivas areas de atuacao;

Na auséncia de qualquer dos membros avaliadores, ap0s a apresentacao da
justificativa por escrito do docente, o coordenador de estagio tera o prazo
posterior de até 24 horas, para remarcar uma nova data de apresentacao ou
convocar um docente substituto para participar da banca de apresentacéo;
Indicar a banca examinadora selecionada para a qualificacdo do projeto
(executada na disciplina Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso) devera
preferencialmente ser a mesma composta para a apresentacdo do TCC,
podendo esta ser alterada na impossibilidade de comparecimento de algum
dos membros em alguma das etapas de apresentacéao;

Emitir certificados aos orientadores e co-orientadores, assim como aos
membros da banca examinadora em conformidade com os relatorios dos
trabalhos desenvolvidos e com as normas do Regimento Académico;
Encaminhar os Trabalhos de Conclusédo de Curso produzidos pelos
académicos a Biblioteca Central e publicacao no site da UnirG;

Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias
ao efetivo cumprimento deste Regulamento, em conformidade com o disposto

no Regimento Académico desta |.E.S.

Art. 8° Séo obrigacbes do Professor Orientador de Projeto de TCC e TCC:
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Paragrafo Primeiro - Todo docente enquadrado no curso de Administracédo, quando

com carga horaria disponivel, devera orientar no minimo 01 trabalho por semestre,

respeitando a area de atuacao de cada docente. Caso o professor entre em licenca

por algum motivo, ficara este impossibilitado de orientar, sendo seus orientandos

destinados a outros docentes de acordo com respectiva area de atuacéo.

VI.

VII.

VIII.

Assinar os Termos de Compromissos de orientacdo do Projeto de Trabalho
de Concluséo de Curso e do Trabalho de Concluséo de Curso;

Dedicar 1 hora/aula de forma presencial ou remota, desde que devidamente
comprovada, por semana por cada trabalho orientado, sendo que estas horas
fazem parte das suas horas diversificadas de acordo com as normas da |.E.S;
Exigir do académico o formulario de frequéncia mensal a partir do inicio da
orientacao;

A substituicdo ou afastamento do professor orientador sé sera permitida nos
primeiros 30 dias apds o inicio do semestre, quando outro docente assumir
formalmente a supervisdo, mediante aquiescéncia expressa da Coordenacéo
de Estagio;

Frequentar as reunifes convocadas pela Coordenacdo de Estagio e de
Curso;

Analisar e avaliar os relatorios parciais Projeto de Trabalho de Concluséo de
Curso e do Trabalho de Conclusao de Curso que Ihes forem entregues pelos
orientandos, verificando o conteddo (metodoldgico e técnico) apresentado
pelos académicos, visando o cumprimento minimo da estrutura do trabalho;

Submeter a Plataforma Brasil (www.plataformabrasil) os projetos que

envolvam pesquisas com seres vivos. Estes, s0 poderdo ser desenvolvidos e
apresentados mediante aprovacdo dos mesmos pelo Comité de ética em
Pesquisa ou pelo Comité de Etica em Pesquisa evolvendo Animais;

O professor orientador devera presidir a banca examinadora e sera

responsavel pelo preenchimento de toda documentacdo necessaria para


http://www.plataformabrasil/

Ve

UnirG

Universidade de Gurupi

ADMINISTRAGAO

aprovacdao do académico ao apresentar seu Projeto de Trabalho de
Concluséo de Curso e do Trabalho de Concluséo de Curso;

IX. O professor orientador devera comunicar a Banca Examinadora assim como
a Coordenacdo de Estagio Supervisionado e ao académico, por meio de
declaracéo escrita e junto ao trabalho, se ele esta apto ou néo para defesa,;

X. Acompanhar a avaliagdo realizada pela comissdo avaliadora durante a
apresentacao do trabalho;

XI.  Assinar a avaliacao final, juntamente com os demais membros da comissao
examinadora do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e do Trabalho
de Concluséo de Curso.

Art. 9° A carga horéaria semanal de orientacdo corresponderd a uma hora

diversificada por aluno orientado, conforme enquadramento docente, respeitando a

Unidade Curricular.

Art. 10° O professor orientador que deixar de cumprir as normas desse regulamento

e suas atribui¢cdes sera notificado e substituido.

Art. 11° A responsabilidade pela elaboracdo do Projeto de Trabalho de Concluséo

de Curso e do Trabalho de Conclusdo de Curso é integralmente do académico, o

gue nao exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das

normas definidas neste Regulamento, as atribuicbes decorrentes da sua atividade
de orientacao.

Art. 12° Séo obrigacBes do académico:

l. Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacdo de Estagio ou pelo
seu orientador (a);

. Manter contatos no minimo semanais de 1 hora com o (a) professor (a)
orientador (a) para discussao e aprimoramento de sua pesquisa, em horario
distinto ao previsto no Horario Académico do curso; recomenda-se agendar a
orientacdo para que ndo coincida com o horario de sala de aula;

M. Entregar ao orientador os relatérios parciais mensais sobre as atividades
desenvolvidas;

V. Encaminhar até o 10° dia de cada més a Coordenacéo de Estagio as fichas de

acompanhamento e frequéncia mensais desenvolvidos no exercicio de
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orientacdo do Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso e do Trabalho de
Concluséao de Curso;

Entregar na Coordenacao de Estagio as documentacdes necessarias para o
inicio do processo de orientacdo até 30 (trinta) dias apos o inicio das aulas
das disciplinas de Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso e TCC, cuja
falta desses, inviabilizara o processo de orienta¢do, o desenvolver do TCC e
a publicacdo da nota, acarretando na reprovagao do académico sem direito
ao ressarcimento financeiro;

Justificar as faltas quanto as orientacdes individuais com professor orientador;
Elaborar a versao final de seu Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso e
do Trabalho de Concluséo de Curso de acordo com o presente Regulamento
e com as instrucdes de seu (a) orientador (a) e da Coordenacéo de Estagio;
Cumprir o calendério divulgado pela Coordenacdo de Estagio para entrega
dos projetos e da versao final do TCC, podendo a entrega das 03 (trés)
cOpias impressas ser substituida por envio digital, conforme orientacbes da
Coordenacdo. Junto com as coOpias 0 académico deverd entregar a
Coordenacéo de Estagio uma declaracéo de autoria do trabalho;

Comparecer em dia, hora e local determinado para apresentar o seu Projeto
ou Trabalho de Concluséao de Curso para a comisséo avaliadora;
Comprometer-se e obrigar-se a fornecer uma copia definitiva do Projeto de
TCC e TCC, devidamente corrigida apds a avaliacdo e as devidas correcdes

no prazo a ser estipulado pela Coordenacgéo de Estagio.

Da matricula e pré-requisitos

Art. 13° A matricula na disciplina Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso obriga

0 académico a qualificar seu projeto de TCC, que o revelara apto ou ndo para o

desenvolvimento do TCC. O ndo cumprimento dos deveres de qualificacado

instituidos por este regulamento, implicara na reprovacdo do mesmo na disciplina,

sem ressarcimento financeiro.

10
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Art. 14° A matricula na disciplina atinente ao Trabalho de Conclusdo de Curso
obriga o académico a escrever e apresentar e/ou defender seu TCC, conforme
calendario estabelecido semestralmente pela Coordenacdo de Estagio, tendo por
base o calendério dessa IES. O ndo cumprimento dos deveres de apresentacéo e/ou
defesa instituidos por este regulamento, implicara na reprovacdo do mesmo ha

disciplina, sem ressarcimento financeiro.

2.2. Da areade atuacao

Art. 15° Os académicos de Administracdo poderdo desenvolver o Trabalho de
Concluséo de Curso em organizacfes publicas ou privadas, nas seguintes areas de

formacdo profissional:

Quadro 1: Areas de Concentragdo com suas respectivas disciplinas de
Enfoque

Area de Concentracgéo Disciplinas de Enfoque

Teorias Organizacionais

Estruturas Organizacionais

Gestéao Estratégica

Administracdo Publica

Gestao de Servigcos

Gestao de Processos Organizacionais

Gestdo de Agronegdcios

Administragéo Financeira

Gestéo de Custos

Orcamento Empresarial

Gestédo da Comunicagao Coorporativa

Etica

Fundamentos Sociais e Responsabilidade Social e Gestéo
Comportamentais Ambiental

Empreendedorismo

Comportamento Organizacional

Recursos Humanos

Pesquisa Operacional

Marketing

Administracdo de Materiais

Administracéo Geral e
Metodologias

Administracdo Financeira e
Contébil

Administracdo Mercadoldgica,

11
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Producéo e Logistica e Administracao de Projetos
e Logistica e Cadeia de Suprimentos

Tecnologias e Métodos e Tecnologia da Informacéao
quantitativos e Gestao de Sistemas de Informacéo

e Estatistica

e Economia
e Macroeconomia
¢ Instituicdes de Direito Publico e

Privado
Fonte: Os Autores (2018).

Fundamentos Econdmicos e
Juridicos

2.3. Das disciplinas

2.3.1. Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 16° O professor da disciplina de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso

tem como objetivo oferecer ao académico suporte metodolégico e técnico que lhe

permita desenvolver o Projeto do TCC, indispensavel ao desenvolvimento de sua

pesquisa.

Art. 17° Na disciplina Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso o (a) académico

(a) devera escolher um orientador de acordo com a area de concentracdo de sua

pesquisa e a disponibilidade de carga horéaria diversificada do docente para a

orientacdo. O académico devera entregar e apresentar um projeto individual para a

Coordenacdo de Estagio que dispora a banca examinadora composta por trés

professores selecionados de acordo com as normas deste regulamento.

Art. 18° A aprovagao do académico na disciplina Projeto de Trabalho de Concluséo

de Curso esta vinculada a aprovacao do Projeto apresentado. Todos os professores,

exceto o presidente da banca examinadora darédo a nota devida ao projeto.

l. Elaborar um Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso conforme estrutura
(APENDICE B);

. Proceder a elaboracdo da revisdo de literatura (de no minimo 15 paginas)
sobre o tema de estudo;

Il. Estruturar o Projeto de Trabalho de Conclusao de Curso conforme o modelo e
as normas da ABNT (6024, 6027, 6028, 6023, 10520 e 14724 vigentes);

12
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V. Entregar o Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso em 03 (trés) copias
em espiral para a defesa em banca e em arquivo digital (formato PDF). A
critério da Coordenacéo de Estagio, a entrega para a defesa podera ocorrer
de forma totalmente digital, por meio da plataforma SEI, conforme orientacdes
repassadas no inicio do semestre. Apos a defesa e realizadas as correcdes
determinadas pela banca, o académico deverd entregar a versdo final
exclusivamente em formato digital (PDF), por meio da plataforma SEI, no
prazo de até 7 (sete) dias a partir da data da defesa, conforme instrucdes
previamente estabelecidas;

V. Defender o Projeto de Trabalho de Concluséao de Curso perante banca de 03
(trés) professores, composta pelo orientador e demais professores
designados pela Coordenacdo de Estagio do curso de Administracdo e/ou
pela Coordenacédo do Curso de Administracéo.

Art. 19° A banca examinadora de qualificacdo do Projeto de Trabalho de Concluséo

de Curso tera como objetivo analisar as propostas e oferecer subsidios para o

desenvolvimento do TCC na disciplina TCC.

OBSERVACAO: Cabe a Banca Examinadora analisar e julgar os Projetos

entregues.

Art. 20° A qualificacdo do Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso sera restrita

apenas ao(s) académico(s) apresentadores/defensores, académicos em geral e

professores, sem formalidades de aparamentacao.

Art. 21° Aprovado o Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso, a mudanca de

tema so sera permitida mediante a elaboracdo de um novo projeto e preenchimento

dos seguintes requisitos:

l. Ocorrer a mudanca dentro do prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contados
da data de inicio do periodo letivo relativo a execucéo do TCC,;

Il. Houver a aprovacao do professor orientador em continuar com a orientacao,
ou a concordancia expressa de outro docente em substitui-lo;

Il. Houver aprovacdo da Coordenacéo de Estagio.

13
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Paragrafo Unico Pequenas mudancas que ndo comprometam as linhas basicas do

projeto serdo permitidas a qualquer tempo, desde que com a autorizacdo do

orientador.

2.3.2. TCC - Trabalho De Conclusao De Curso

Art. 22° O TCC tera a orientacdo do mesmo professor que orientou o projeto, e tem

como atividades:

VI.

VII.

Executar o TCC, tendo por base o Projeto formulado e aprovado na disciplina
de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e pela banca examinadora ao
qual foi submetido;

A disciplina de TCC tem como objetivo proporcionar experiéncias praticas
especificas em pesquisa através da execucdo do TCC, promovendo
autonomia na atividade de producéo de conhecimento cientifico;

Realizar o TCC na forma de artigo cientifico, tendo por base o projeto
formulado na disciplina especifica (Projeto de Trabalho de Conclusdo de
Curso);

Elaborar o artigo cientifico, conforme as orienta¢cbes do APENDICE D e da
estrutura disponivel no APENDICE E;

O artigo deve conter de 18 a 23 paginas;

Os artigos deverdo ser obrigatoriamente um estudo original, caracterizados
pela pesquisa de carater inédito, que vise ampliar a fronteira do
conhecimento, que busque estabelecer novas relacdes de causalidade para
fatos e fendbmenos conhecidos ou que apresente novas conquistas para o
respectivo campo e conhecimento;

Entregar 03 (trés) cépias em espiral do Trabalho de Concluséo de Curso para
a defesa em banca, juntamente com o respectivo arquivo digital em formato
PDF. A critério da Coordenacdo de Estagio, essa entrega podera ser
realizada de forma totalmente digital, por meio da plataforma SEI, conforme

14
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orientagfes repassadas no inicio do semestre. A entrega devera ocorrer até a
data limite estipulada no calendario de estagio;

VIIl. A apresentacdo do artigo perante banca de 03 (trés) professores, composta
pelo orientador e demais professores designados pela coordenacdo de
estagio e/ou pela Coordenacéo do Curso de Administracao;

IX.  ApOs a defesa e realizadas as devidas corre¢des determinadas pela banca, o
académico devera, no prazo maximo de 7 (sete) dias a contar da data da
defesa, entregar a versao final do Trabalho de Conclusdo de Curso, com a
folha de aprovacdo assinada pelos professores membros da banca,
exclusivamente por meio da plataforma SEI, em formato PDF. O documento
definitivo devera conter todos os elementos obrigatérios e ser gerado com
arquivo em cores (figuras, graficos, entre outros). A ndo entrega da versao
final assinada e enviada pela plataforma SEI acarretara a reprovacdo do
académico;

X. Cabe a banca indicar o artigo para a publicagdo (nota minima 8,0), podendo
ser submetido na Revista CEREUS ou em demais revistas indicadas pelo

professor orientador.

Paragrafo Unico Para se publicar um artigo cientifico, o orientador e o académico
devem observar algumas etapas indispensaveis para sua elaboracdo: Ter em méaos
um estudo concluido; Definir o periédico cientifico (revista): para escolher o periédico
é possivel acessar 0 site da webqualis:
http://qualis.capes.gov.br/webqualis/principal.seam; Apds a definicdo do periddico, é
necessaria a obtencdo das normas proprias do perioddico, e adequacao do estudo as
normas especificas; Preencher os formularios préprios para submissao; Submeter o

artigo no formato da revista escolhida e aguardar parecer.
Art. 23° O TCC devera ser enviado a Coordenacao de Estagio em data estabelecida

pelo calendario aprovado pelo Conselho do Curso no inicio do semestre letivo,

sendo amplamente divulgado entre os académicos. Na mesma data o académico
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deverd entregar para a Coordenacdo de Estagio: Declaracdo de apto e declaracdo

de autoria do Trabalho.

l. Caso o TCC nao seja entregue no prazo estipulado pela coordenacédo de
Estagio, sem justificativa plausivel do professor orientador, o académico esta
reprovado;

Il. Entende-se como justificativas plausiveis: atrasos nas pesquisas de campo
(relacionados a aprovacdo do Comité de Etica) e doenca do professor ou do
académico.

Art. 24° Cabe a Banca Examinadora analisar e julgar o TCC.

Art. 25° O trabalho devera ser apresentado em forma de exposicéo oral.

Art. 26° Cabe ao professor orientador juntamente com o académico analisar o

parecer de avaliagdo do TCC apresentado pela Banca Examinadora, e se o parecer

for “ndo apto” o académico terd o prazo de no maximo de 10 (dez) dias,

considerando reformulacdo e reapresentado para a banca examinadora seguindo o

calendario académico (Prova Final). O académico devera entregar o Trabalho de

Conclusdo de Curso em 03 (trés) coépias encadernadas em espiral e enviar o

respectivo arquivo digital em formato PDF por meio da plataforma SEI a

Coordenacéo de Estagio, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias da data prevista

para a reapresentacdo. A Coordenacdo sera responsavel pelo encaminhamento a

banca examinadora.

Art. 27° Durante a exposi¢cdo do trabalho a Banca Examinadora ira julga-lo de

acordo com os critérios presentes na ficha de avaliagdo (APENDICE G).

Art. 28° O académico devera, no prazo maximo de 7 (sete) dias a contar da data da

defesa, entregar a versdo final do TCC devidamente corrigida e assinada pelos

professores membros da banca, em arquivo digital no formato PDF, por meio da
plataforma SEI. O documento definitivo devera conter todos os elementos
obrigatorios e ser gerado com reproducdo em cores, especialmente nos casos de
figuras, graficos e demais elementos visuais que exijam tal formatagdo. A néo
entrega da versao final na forma e prazo estabelecidos acarretara a reprovagdo do

académico.
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2.4. Da avaliagcdao do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e do
Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 29° A atribuicdo das notas da-se ap0s o0 encerramento da etapa de arguicao.

8§ 1° Utiliza-se, para registro das notas, fichas de avaliacdo individuais
(Apéndice F e G), onde o docente atribui suas notas para cada item a ser
considerado, tanto para apresentacéo escrita quanto oral.

8 2° A nota final do académico € o resultado de média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da Banca Examinadora.

§ 3° O trabalho escrito e a apresentacao oral terdo de 0 a 10 (zero a dez)
pontos. A média das duas notas totalizara a nota final.

8§ 4° O académico que obtiver nota inferior a 6,0 pontos na apresentacao final
do TCC é automaticamente reprovado. N&o tera de direito de reapresentacdo
do trabalho, devido a pré-avaliacdo ja realizada pela Banca Examinadora,
conforme as normas descritas neste regulamento.

8 5° O académico que ndo comparecer para fazer sua apresentacdo ou
entregar o seu trabalho escrito no prazo perdera todos os créditos atribuidos
ao Projeto ou ao TCC, e sera automaticamente reprovado. Com excecao da
apresentacao de justificativa em um prazo maximo de 24 horas contadas a
partir da data de apresentacéo do trabalho. Com justificativa, a apresentacao
do trabalho sera remarcada para um prazo posterior de até 24 horas.

Art. 30° O parecer final dado pela Banca Examinadora sobre a apresentacéo oral e o

TCC escrito seré assinado pelos Coordenadores do Curso e Estagio.

2.5. Dabancaexaminadora e defesa publica

Art. 31° A Coordenacdo de Estagio devera elaborar calendario semestral, fixando
prazos para a entrega dos Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso e Trabalho
de Conclusédo de Curso (Artigo), designacdo das bancas examinadoras e realizagao
das apresentacdes, atentando para que ocorram até o periodo das provas de

Segunda Chamada.
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Paragrafo Unico Nos casos em que o trabalho apresentar problemas de direitos

autorais, observar Art. 51 deste regulamento.

Art. 32° Ao término da data limite para a entrega das Projeto de Trabalho de
Concluséo de Curso e Trabalho de Conclusédo de Curso (Artigo), a Coordenacéo de
Estéagio divulgard a composi¢do das bancas examinadoras, os horérios e as salas
destinadas as suas apresentacoes.
Art. 33° Tanto o Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e Trabalho de
Concluséo de Curso (Artigo) seréo apresentados e defendidos oralmente pelo aluno
perante banca examinadora composta pelo professor orientador (presidente),
responsavel juntamente com seu(s) orientando(s) pela sugestdo de 1 (um) membro
titular e um suplente para integrar a banca, juntamente, com um terceiro membro,
cuja indicacdo compete a Coordenagcdo de Estdgio, que na ocasido indicard um
suplente.
Art. 34° Quanto aos critérios para sua composicdo, além do professor orientador,
um de seus membros deve ser docente do curso, podendo o outro ser professor de
outro Curso da IES ou ainda docente ou profissional de nivel superior, vindo de outra
instituicdo, com experiéncia comprovada na area do tema do Artigo.
l. Na auséncia do professor membro da banca examinadora na apresentacao
desta devera ser justificativa por escrito em um prazo de até 72 horas anterior

a apresentacao da banca, caso contrario o docente sera notificado.

Paragrafo Unico Quando o coorientador for membro da banca, sera ela composta

por 4 (quatro) membros, sem atribuicdo de nota pelo mesmo.

Art. 35° Quando da designacéo da banca examinadora, devera também ser indicado
um membro suplente, encarregado de substituir quaisquer dos titulares, no caso de
impedimento, exceto o orientador que € insubstituivel.

Art. 36° A banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com 3 (trés)

membros presentes, ndo podendo 2 (dois) deles ser o orientador e o coorientador.
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Paragrafo Unico A impossibilidade de comparecimento de algum dos membros
designados a banca examinadora deve ser comunicada, por escrito, a Coordenacao
de Estagio, se possivel com dois dias de antecedéncia. Nado havendo o
comparecimento do niumero minimo de membros, a banca examinadora devera ser

remarcada, sem prejuizo no cumprimento dos prazos do calendario académico.

Art. 37° Todos os professores do curso podem ser convocados para participar das
bancas examinadoras, mediante aprovacdo da Coordenacdo de Estagio, a qual
compete manter a equidade no numero de indicacdes, por docente, para compor as
bancas.

Art. 38° Na apresentacdo oral, a banca examinadora ter4 duracdo maxima de 1

(uma) hora, ficando a critério do seu presidente (professor orientador) administrar o

tempo designado a cada uma das partes.

l. O académico podera dispor de até 20 (vinte) minutos para apresentar o
Projeto ou o Artigo, sendo 15 (quinze) minutos, extensivel por mais 5 (cinco)
minutos, se necessario;

Il. Os membros da banca disporédo de 5 (cinco) minutos para as arguicdes. O
presidente da banca (professor orientador), a critério ou a pedido de um dos
membros, podera conceder mais 5 (cinco) minutos;

Il. O académico dispora de tempo igual ao concedido mencionado no item I
para responder as consideracdes efetuadas pelos membros da banca.

Art. 39° A banca examinadora selecionada para a qualificacdo Projeto de Trabalho

de Conclusédo de Curso (executada na disciplina Projeto de Trabalho de Concluséo

de Curso) devera preferencialmente ser a mesma composta para a apresentagédo do

TCC (executada na disciplina TCC), podendo esta ser alterada caso algum docente

esteja impossibilitado de comparecer em alguma das etapas de apresentacao.

Art. 40° As notas atribuidas deverdo ser encaminhadas ao docente responsavel pela

disciplina de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e Trabalho de Concluséo

de Curso que realizara o langcamento por meio da plataforma SEI.
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l. Apls a apresentacdo do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e
Trabalho de Conclus&o de Curso o académico seré informado pelo presidente
da banca examinadora (orientador) se esta “apto” ou “ndo apto” com as
devidas correcdes se for necessaria. A nota sera divulgada apenas através da
Plataforma SEI apo6s a envio final dos trabalhos;

Il. As notas deverdo obedecer ao sistema individual por examinador, levando-se
em consideragao o texto escrito, a exposicao oral e as respostas as arguicdes
da banca examinadora, conforme fichas de avalia¢des individuais;

Il. O trabalho escrito tera atribuicdo de 0 a 7,0 (zero a sete) pontos, sendo estes
distribuidos de acordo com o descrito nas fichas de avalia¢des individuais;

IV. A apresentacao oral e a arguicéo, terdo atribuicdo de outra nota de 0 a 3 (zero
a trés) pontos. A soma das duas notas totalizara a nota final.

Art. 41° A Coordenacdo de Estagio encaminhard aos membros da banca

examinadora, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias a defesa publica, cépia

dos trabalhos ou arquivo digital, via e-mail.

Art. 42° Os membros da banca examinadora levardo em conta 0s requisitos

descritos neste regulamento.

Art. 43° Nao sera permitido aos membros das bancas examinadoras, tornarem

publicos os conteudos dos Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso e Trabalho

de Concluséo de Curso antes de sua apresentacao.

Art. 44° Em caso de reprovacdo do académico, a banca examinadora listara os

pontos negativos que fundamentam a reprovagdo mediante a reavaliagdo dos

relatérios de acompanhamento das etapas efetuadas pelo professor orientador.

Mantida a decisé@o de reprovagéo, o académico devera fazer novamente a disciplina

especifica, no minimo, reiniciando o processo.

Art. 45° O aluno tera que obter nota minima 6,0 (seis) na apresentacdo e/ou defesa

do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e Trabalho de Conclusdo de Curso.

Sera considerado com o conceito insuficiente (“I’) o aluno que obtiver nota final

inferior a 6,0 (seis) na avaliacéo final.
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Paragrafo Unico O académico reprovado, se descontente, devera enviar a
Coordenacéo de Estégio recurso fundamentado, que sera julgado por uma comissao
formada por 03 (trés) docentes que nao tenham participado das bancas e nomeado
pelos coordenadores de Curso e de Estagio, que ndo 0s mesmos que emitira

parecer final.

Art. 46° A nota final da apresentacdo, sé sera valida mediante a entrega da versao

final do trabalho, com as corre¢@es indicadas pela banca.

Paragrafo Unico Caberd a Secretaria Académica a divulgacdo oficial, apds o
lancamento das notas pelo professor responsavel pela disciplina nos respectivos
diarios de classe das disciplinas de Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso e
Trabalho de Concluséao de Curso. Devendo o professor responsavel entregar relacéo

de notas na Secretaria Académica para tal divulgagéo.

Art. 47° Nao ha recuperacdo da nota atribuida na avaliacao final Projeto de Trabalho
de Conclusdo de Curso e Trabalho de Conclusdo de Curso, ap0s a realizacdo da

banca, sendo a reprovacgao na disciplina atinente ao mesmo.

2.6. Dadispensa da apresentacao oral do Artigo de Concluséo de Curso

Art. 48° O académico podera requerer a dispensa da apresentacdo oral do artigo de
conclusdo de curso, desde que tenha realizado a publicacdo do referido artigo em
revista cientifica com classificagdo Qualis igual ou superior a B3, no semestre em
gue estiver matriculado na disciplina de Trabalho de Conclusdao de Curso.
O requerimento devera ser formalizado por meio da Central de Atendimento,
conforme APENDICE P deste manual, observando os prazos estabelecidos no

Calendéario de Estagio.

2.7. Dacompeténcia da Pro-Reitoria de Graduacao e Extenséo
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Art. 49° A Pré-Reitoria de Graduacao e Extensédo, através de seus representantes,
podera, eventualmente, se juntar as bancas, para acompanhar os trabalhos, com
poderes de paralisar ou adiar os mesmos, se constatado desacordo com esta
norma.

Art. 50° A Pro-Reitoria de Graduacao e Extensdo nomeard trés de seus assessores
para formar a comisséo, que julgara os casos de suspeita de plagio e encaminhara

para a Procuradoria Juridica, que tomara as medidas cabiveis.
2.8. Dos direitos autorais (plagio)

Art. 51° E vedada ao académico a citacdo de obras sem a respectiva indicacéo do
autor, conforme a Lei n° 9.610/98. Para os trabalhos de Trabalho de Conclusdo de
Curso | e Artigo, se identificados indicios de violacdo a direitos autorais, total ou
parcial, os seguintes procedimentos seréo tomados:

l. A Coordenacao de Estagio comunicara o orientador e o académico, que serdo
notificados através de e-mail e entrega de documento impresso pela
Coordenacéo de Estagio do Curso;

Il. Serdo concedidos ao académico 3 (trés) dias Uteis para a correcao e entrega
de uma nova versao do documento a Coordenacao;

Il. O trabalho sera submetido a uma nova verificacao pelo software farejador e,
ndao havendo ocorréncia, o académico podera realizar a defesa publica do
trabalho, em data estipulada pela Coordenacédo de Estagio, ndo excedendo o
prazo de término do semestre letivo corrente;

V. Quando da entrega do trabalho corrigido pelo aluno, se constatada
recorréncia de problemas em relacdo aos direitos autorais, o académico
receberd& o comunicado de reprovacdo e devera cursar a disciplina

novamente.

Paragrafo Unico Entende-se por plagio total ou parcial a citagdo de obras sem a

respectiva indicacdo de autoria que ocupem, no minimo, 15 linhas (continuas ou
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ininterruptas) nos trabalhos supracitados (Projeto de Trabalho de Concluséo de
Curso e Trabalho de Concluséo de Curso) deste Curso.

Art. 52° A Camara de Etica e Disciplina do Curso de Administracdo e/ou o Pro-
Reitor de Graduacao nomeara trés de seus assessores para formar a comissao, que
julgara os casos de suspeita de plagio e encaminharé para a Procuradoria Juridica,

que tomara as medidas cabiveis.

Paragrafo Unico O académico devera entregar & Coordenacdo de Estagio uma

declaracéo de autoria do trabalho.

3. DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 53° Este regulamento entra em vigor apés a aprovacao em reunido do Conselho
de Curso.

Paragrafo Unico Os casos omissos neste regulamento serdo sanados pelos

coordenadores de Curso e Estagios.

Art. 54° Cabe a Coordenacdo de Curso convocar sempre que necessario o

Conselho de Curso para adequacdes neste Regulamento.

Gurupi-TO, 26 de marco de 2025.

Alexandre Ribeiro Dias Phamilla Lima Ribeiro
Coordenador de Curso Coordenadora de Estagio
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Curso de Administracdo UnirG
A Coordenacao de Estéagio
APENDICE A - Ficha de acompanhamento e frequéncia

FICHA MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES E FREQUENCIA

Informo que o académico (a):

matriculado na disciplina de

e que esta sendo por mim orientado na area de:

compareceu as seguintes

reunides de orientagcdo no més de

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

RUBRICA RUBRICA

DATA CONTEUDO TRABALHADO PROFESSOR ALUNO

Data: / /

Prof. (a). Orientador (a)
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Curso de Administracdo UnirG
Coordenacao de Estagio

APENDICE B - Estrutura do Projeto de Trabalho de Conclus&o de Curso

PRE-
TEXTUAIS

Capa com encadernacao espiral

Folha de rosto

Folha de aprovacao

Lista de figuras (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (Obrigatorio)

TEXTUAIS

TITULO

O titulo deve traduzir de forma sintética o tema central do Trabalho de
Concluséo de _

1 INTRODUCAO

1.1 SITUACAO PROBLEMATICA

1.2 OBJETIVOS

1.2.1 Objetivo geral

1.2.2 Objetivos especificos

1.3 JUSTIFICATIVA

Revela a oportunidade do projeto para o académico e empresa,
relevancia e atualidade do tema, bem como a importancia e
viabilidade.

2 REVISAO DA LITERATURA (Preliminar) (minimo 15 paginas)
Implica em levantar, descrever e comparar conceitos teéricos sobre o
tema. Pode-se rever métodos e instrumentos de analise, trabalhos ou
aplicacdes semelhantes em outros contextos.

3 CARACTERIZACAO DA ORGANIZACAO (resumo do relatério —
de, no minimo, 2 paginas) ,

4 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS (varia de acordo com o
propdsito do projeto)

4.1 DELINEAMENTO DA PESQUISA, de acordo com o prop6sito ou
objetivo geral estabelecido

1.2 TECNICAS DE PESQUISA

4.3 ANALISE DOS DADOS

5 CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Descreve as etapas do projeto. Essas atividades devem apresentar-se
em uma sequéncia légica de execucao.

6 ORCAMENTO

Apresenta 0s recursos necessarios para a execucao do Trabalho de
Concluséo de Curso.

POS -
TEXTUAIS

REFERENCIAS (obrigatdrio)

APENDICE (Roteiro de entrevistas - obrigatorio)
ANEXO (opcional)

GLOSSARIO (opcional)
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APENDICE C - Modelo de Projeto de Trabalho de Conclus&o de Curso

CURSO DE ADMINISTRACAO

PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (FONTE 12)

TITULO DO PROJETO CENTRALIZADO NEGRITO (FONTE 14)

Académico

Professor (a) Orientador (a)
Area de Concentracdo (FONTE 12)

Gurupi, més de ano (FONTE 12)
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NOME DO ALUNO CENTRALIZADO NEGRITO (FONTE 12)

TITULO DO PROJETO CENTRALIZADO NEGRITO (FONTE 14)

Projeto de Conclusao de Curso apresentado a Universidade UnirG. (FONTE 12)

Orientador: Professor (NOME E TITULACAO) (FONTE 12)

Gurupi, més de ano (FONTE 12)
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TITULO DO PROJETO CENTRALIZADO NEGRITO (FONTE 14)

NOME DO ALUNO (FONTE 12)

Este Projeto foi julgado adequado e aprovado para a continuidade do Trabalho
de Concluséo do Curso junto a Universidade UnirG. (FONTE 12)

Prof. Alexandre Ribeiro Dias, Me.

Coordenador do Curso de Administracao

Profa. Phamilla Lima Ribeiro, Esp.

Coordenadora de Estagio do Curso de Administracéo

Apresentada a Banca Examinadora, integrada pelos Professores:

Prof. , Titulagcéao

Orientador (a)

Prof. , Titulagéao

Banca Examinadora

Prof. , Titulagao

Banca Examinadora
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SUMARIO (FONTE 14)

1L INTRODUGAOD ...ttt 00
1.1 SITUACAO PROBLEMATICA .....oovieeieeeeeeeeee e, 00
1.2 OBIETIVOS ...ttt ettt 00
1.2.1 ODJetiVO geral.......ooiiiiieieie e 00
1.2.2 ODbjetivos eSPECITICOS ...ciiuiiieiiii e 00
1.3 JUSTIFICATIVA ...ttt 00
2 REVISAO DA LITERATURA ....ooviii et 00
3 CARACTERIZACAO DA ORGANIZACAO .....coooveeeeeeeeceeeeeeeens 00
4 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS .....c.ccveveeeeeeeeceee e 00
4.1 DELINEAMENTO DA PESQUISA........coviiieeeeeeeece e 00
4.2 TECNICAS DE PESQUISA ... 00
4.3 ANALISE DOS DADOS .....ooviieiieiciece et 00
5 CRONOGRAMA DE ATIVIDADES ......c.cooviiieeeeeeeeeeeeee e, 00
B ORCAMENTO ...ttt st eee e 00
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ......ccooiiieeieeeeeeeeee e, 00
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APENDICE A: INSTRUMENTO DE PESQUISA
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Curso de Administracdo UnirG

Coordenacéao de Estagio

APENDICE D - Orientacg&o para a elaboragéo do Trabalho de Conclus&o de
Curso -Artigo

Orientacéo para a elaboragao de Artigos Cientificos

Estrutura basica de um artigo cientifico:

1.

10.

Titulo do artigo: deve ser claro, conciso e indicar precisamente o conteddo

do trabalho, possibilitando a indexacdo. Os nomes vulgares das espécies

devem ser seguidos dos nomes cientificos. Deve refletir o contetdo do

trabalho.

Autores: observar nUmero maximo para cada periédico.

Resumo: deve conter objetivo, metodologia, resultados e conclusdo e deve

respeita 0 nUmero maximo de palavras para cada periodico.

Introducdo: deve expor 0 assunto, sua relevancia e apontar os pontos ainda

nao esclarecidos na literatura atual e o objetivo geral que constitui a finalidade

do estudo, o que se pretende alcancar.

Metodologia: constitui detalhadamente como, quando, onde e com que

sujeito sera desenvolvido o estudo.

Revisdo de literatura: abordar os principais autores que discorrem sobre o

tema.

Resultados e discussédo: o que se encontrou no estudo (pode incluir figuras

e tabelas) e mostra os relacionamentos entre os fatos e resultados

observados. Tenta explica os resultados encontrados e compara com O0S

demais estudos da literatura.

Concluséao: deve responder aos objetivos do estudo. Fechamento da

indagacao do estudo.
Agradecimentos (Opcional).
Referéncias: formato ABNT.
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APENDICE E — Modelo do artigo

CURSO DE ADMINISTRACAO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (FONTE 12)

TITULO DO TRABALHO CENTRALIZADO NEGRITO (FONTE 14)

Académico

Professor (a) Orientador (a)
Area de Concentragdo (FONTE 12)

Gurupi, més de ano (FONTE 12)
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TITULO (EM CAIXA ALTA, FONTE 12, JUSTIFICADO, NEGRITO)

XXXXX, nome do académico!?

XXXX, nome do prof. orientador?

RESUMO

O resumo deve conter uma breve apresentacdo sobre o tema, objetivo geral, a

metodologia e os resultados. (Maximo de 250 palavras)

Palavras-chave: Devem ser descritas 3 palavras-chave ou 3 termos, separados por
ponto e as primeiras letras devem ser maidsculas.

ABSTRACT

Traducdo do resumo na lingua inglesa.

Key Words:

1 INTRODUCAO

Deve apresentar o assunto e a finalidade do trabalho e caracterizagédo da
empresa ou do ambiente em estudo. Sdo permitidas citacfes diretas e indiretas de
autores que discorrem sobre o tema. (Entre duas a trés paginas)

2 METODOLOGIA

Deve apresentar a metodologia e as técnicas de pesquisa utilizadas (no

maximo duas paginas).

1 Formagé&o académica do autor, Instituicdo, e-mail
2 Formagao académica do autor, Instituicdo, e-mail
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3 REVISAO DE LITERATURA

Apresenta os principais autores que discorrem sobre o tema em estudo (entre

quatro a seis paginas).

4 DISCUSSAO E ANALISE DOS RESULTADOS

Exposicéo e discusséo dos dados coletados (entre sete a dez paginas).

5 CONCLUSAO

Utilizar no maximo uma pagina e meia

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
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Coordenacao de Estagio

APENDICE F — MODELO DA FICHA DE A\!ALIA(;AO DO PROJETO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Titulo:

Nome do (a) Académico (a):

Orientador:
Data da Banca: | Local da Banca: Hora da Banca:
Membro 1: Telefone:
Membro 2: Telefone:
Trabalho de Conclusao de Curso | (peso 7,0)
Item Descricéo Peso Avaliacédo Nota
(0ab)
Pré Textual Capa
Pagina de rosto 0,10
Péagina de aprovacao
Sumaério
1 Introducéo
1.1 Situacéo Problemética
1.2 Obijetivos 0,20
1.3 Justificativa
| 2 Revisdo da Literatura 0,20
Textual 3 Caracterizacdo da Organizacao 0,10
4 Procedimentos Metodoldgicos
4.1 Delineamento da pesquisa
4.2 Técnica de Pesquisa 0,20
4.3 Andlise dos Dados
5 Cronograma de Atividades 0,10
6 Orcamento
Pés Textual Referéncia
Apéndice (obrigatdrio) — instrumento 0,10
de pesquisa
Anexos (opcional)
Redacédo 0,20
Normas da ABNT 0,20
Sub-Total (I)
Apresentacao do Projeto (peso 3,0)
Item Descricéo Peso | Avaliacao (0 a | Nota
5)
1 Clareza na Apresentacao 0,20
2 Dominio do Conteudo 0,20
3 Capacidade de Arguicdo 0,20
Sub - Total (1)
NOTA FINAL (I+l1):

Nome do Avaliador:
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Curso de Administracdo UnirG
Coordenacao de Estagio

APENDICE G - MODELO DA FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (ARTIGO)

FICHA DE AVALIACAO DO TCC/ARTIGO

Titulo do TCC:

Nome do (a) Académico (a):

Orientador:

Data da Banca: | Local da Banca: Hora da Banca:
Membro 1: Telefone:
Membro 2: Telefone:
TCC (peso 7,0)
Item Descrigao Peso Avaliacéo Nota
(0ab)
Normas da ABNT
Capa 0,20
Pré Textual Péagina de rosto
Ficha catalogréfica
Resumo 0,10
Abstract
1 Introducéo 0,20
2 Metodologia 0,20
Textual 3 Revisao da Literatura 0,10
4 Discussdo e Andlise dos 0,10
Resultados
6 Consideracdes Finais 0,20
Pés Referéncia
Textual Apéndice (opcional) 0,10
Anexos (opcional)
Redacéo 0,20
Sub-Total (I)
Apresentacado do TCC (peso 3,0)
Iltem Descricéo Peso | Avaliacao (0 a | Nota
5)
1 Clareza na Apresentacao 0,20
2 Dominio do Contelido 0,20
3 Capacidade de Arguicdo 0,20
Sub - Total (I1)
NOTA FINAL (I+I):

Nome do Avaliador:
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Coordenacao de Estagio

APENDICE H

AUTORIZACAO DE DIVULGACAO DO ACADEMICO

NOME DO AUTOR:
CURSO:

( ) Projetode TCC
( ) Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

TITULO:

1. Autorizo a Universidade de Gurupi, UnirG, por meio da Coordenacédo do Curso
de Administracdo, a disponibilizar, gratuitamente, em sua base de dados, sem
ressarcimento dos direitos autorais, o texto integral do Projeto de TCC/TCC de
minha autoria, em formato PDF, para fins de leitura e/ou impressao pela internet, a

partir desta data:

( )SIM
( )NAO

Obs.: Em caso da ndo autorizacdo, o trabalho sera disponibilizado, entretanto sem a
menc¢ao de autoria.

Gurupi, / /

Nome Completo do Académico e Assinatura
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Curso de Administragdo UnirG
Coordenacao de Estagio

APENDICE | - DECLARACAO DE AUTORIA DO TRABALHO

Autor(a):
CPF: Matricula:

Telefone: () E-mail:

Curso:

Orientador(a):

Coorientador(a):
Titulo/Subtitulo:

Data da Defesa: /[

Tipo do documento:
() TCC () Artigo Cientifico () Livro () Capitulo de Livro () Trabalho Apresentado

em evento () Outro:

e Declaro que, para os devidos fins, o presente trabalho é de minha autoria e que estou
ciente:

e Dos Artigos 297 a 299 do Cddigo Penal, Decreto-Lei n. 2.848 de 7 de dezembro de 1940;

e Da Lein. 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que dispde sobre os Direitos Autorais;

e Do Regimento Interno da Universidade de Gurupi;

e Dalei 12.527 de novembro de 2011, que trata da Lei de Acesso a Informacéo;

e Da utilizacao da licenga publica internacional Creative Commons 4.0;

e Que plagio consiste na reproducédo de obra alheia e submissdo da mesma como trabalho
préprio ou na inclusdo, em trabalho proprio, de ideias, textos, tabelas ou ilustracdes

transcritas de obras de terceiros sem a devida e correta citagéo referencial.

Gurupi de de

Assinatura do(a) autor(a).
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Curso de Administracdo UnirG
Coordenacao de Estagio

APENDICE J — TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE PROJETO DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Ao (A) Coordenador (a) de Estagio do Curso de Administracao.
Professor (a)
NESTE

TERMO DE ACEITE

Prezado Professor, Eu

, professor (a) da Universidade UNIRG, do curso de

ADMINISTRACAO, comprometo-me a orientar o(a) aluno(a)

em seu Trabalho de

Conclusao de Curso durante o semestre de

Declaro estar ciente das competéncias do professor (a) orientador (conforme o
regulamento desta I.LE.S) e do cronograma para o desenvolvimento da referida
atividade.

A orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso serd na area

O dia da semana para reunido com o orientado sera

as horas.

Atenciosamente,

Nome do professor (a) / Assinatura

Gurupi, de de 20 .
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Curso de Administragdo UnirG

Coordenacao de Estagio
APENDICE K
TERMO DE APTIDAO OU INAPTIDAO PARA A APRESENTA(;AO DO PROJETO

DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao (A) Coordenador (a) de Estagio do Curso de Administracéo,

Professor (a)

Declaro, para os devidos fins, que o Projeto de Trabalho de Concluséo de
Curso, intitulado:

de autoria do (a) aluno (a)

esta:
( ) APTO PARA APRESENTACAO A BANCA.
() NAO APTO PARA APRESENTACAO A BANCA.

Alteracées:

Gurupi, de de 20 .

Professor (a) Orientador (a)
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Curso de Administragdo UnirG

Coordenacao de Estagio
APENDICE L

TERMO DE APTIDAO OU INAPTIDAO PARA A APRESENTACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao (A) Coordenador (a) de Estagio do Curso de Administracéo,
Professor (a)

Declaro para os devidos fins que o Trabalho de Conclusdo de Curso (Artigo),
intitulado:

de autoria do (a) aluno (a)

esta:
() APTO PARA APRESENTACAO A BANCA.
() NAO APTO PARA APRESENTACAO A BANCA.

lteracdes:

Gurupi, de de 20 .

Professor (a) Orientador (a)
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Curso de Administracdo UnirG
Coordenacao de Estagio

APENDICE M

SOLICITACAO DE SUBSTITUICAO DE PROFESSOR ORIENTADOR DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao (A) Coordenador (a) de Estagio,

Professor (a)

Prezado (a) Coordenador (a), Eu,

, aluno (@) regularmente matriculado (a) na disciplina de

Trabalho de Conclusédo de Curso venho solicitar a substituicdo do (a) Professor (a)
Orientador (a) do TCC:

(nome do atual Orientador), pelo (a) professor (a)

para execucdo do término do meu Trabalho de

Conclusédo de Curso. Tal mudanca se justifica pelo(s) seguinte(s) motivo(s):
) Incompatibilidade de horario para orientagéo.

) N&o afinidade entre orientando e professor orientador.

) Mudanca de tema/area de estudo

) Falta de tempo por parte do professor orientador.

) Orientacdo quanto ao contetdo do trabalho.

) Outro(s). Qual (ais)?

AN AN AN AN N

Assinatura do professor (a) orientador (a) atual

Assinatura do professor (a) orientador (a) solicitado

Gurupi, de de 20
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APENDICE N

TERMO DE PERMISSAO DE USO DE IMAGEM E VOZ

Eu,

(nome completo), (nacionalidade),

(estado civil), (profisséo), portador(a)
do R.G. n° - (6rgdo emissor), inscrito(a) no CPF sob
n° , residente e domiciliado(a) na

(Rua ou Avenida), n° ,
(Cidade e Estado), (CEP), declaro para os

devidos fins de direito, que AUTORIZO a Universidade UnirG a utilizar a minha
imagem e/ou voz gratuitamente, por prazo indeterminado, para toda e qualquer acao,
exposicdo e/ou documentacdo relacionada a divulgacdo e promocao do referido
Centro, especialmente para a inser¢do nos veiculos de divulgacdo da propria
entidade, em ambito municipal ou nacional, sem acarretar dnus para as partes, seja
a que titulo for.
Firmo o presente em 02 (duas) vias de igual teor, na presenca das
testemunhas abaixo.
Gurupi, de de20 .

(Nome do Autor)

Testemunhas:
1: Nome: 2: Nome:
CPF: CPF:
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Curso de Administracdo UnirG

Coordenacdao de Estéagio
APENDICE O
DECLARACAO DE AUTORIZACAO DA EMPRESA

Nome do académico:

Nome da empresa:

Nome do responsavel:

( ) Projetode TCC
( ) Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

TITULO:

1. Autorizo a Universidade de Gurupi, por meio da Coordenacédo do Curso de
Administragdo, a disponibilizar, gratuitamente, em sua base de dados, sem
ressarcimento dos direitos autorais, o texto integral do Projeto de TCC/TCC

em formato PDF, para fins de leitura e/ou impressédo pela internet, a partir

desta data:
( )SIM
() NAO

Obs.: Em caso da ndo autorizagdo, o trabalho serd disponibilizado utilizando-se
nome ficticio.

Gurupi, / /

Nome do Supervisor Completo e Assinatura
Cargo
Carimbo da Empresa
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APENDICE P

REQUERIMENTO DE DISPENSA DE APRESENTACAO ORAL DO TCC

Eu, , Matricula n° , académico

orientando, venho requerer a Coordenacéo do Curso de Administracdo, nos termos
do art. 48 do Regulamento de Projeto de TCC e TCC do Curso de Administracdo, a
dispensa da apresentacdo oral a banca examinadora do meu Trabalho de
Concluséo de Curso — TCC, justificado pelo aceite da publicacdo de seu trabalho na

. classificado com nivel no

Qualis/CAPES

Em anexo segue comprovante de publicacdo e comprovante do mais recente nivel
de classificacdo desse periodico cientifico, de acordo com a Plataforma Eletronica
Sucupira da Capes.

Gurupi, de de

Assinatura do Orientando

CARTA DE CONFORMIDADE

Eu, matricula n° , professor

orientador do académico acima qualificado, atesto a conformidade de sua
publicacdo em periodico cientifico, nos moldes preconizados pelo art. 48 do
Regulamento de Projeto de TCC e TCC.

Gurupi, de de

Assinatura do Orientador
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