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TITULOI
DOS LABORATORIOS DE SAUDE

Art. 1° — Os Laboratérios da Saude sdo um complexo com 17 (dezessete) laboratorios
pertencentes a Universidade de Gurupi - UnirG, localizada no Campus Il, Av. Rio de
Janeiro n° 1585, Centro, Gurupi — TO.

81° Os Laboratérios da Saude atendem aos cursos da area da saude oferecidos pela
Universidade de Gurupi - UnirG, quais sejam:

| - Educacdo Fisica;

Il — Enfermagem;
Il — Farmacia;

IV — Fisioterapia;
V — Medicina;

VI — Odontologia;
VIl —Psicologia.

82° Os laboratdrios da satde da Universidade de Gurupi - UnirG tém sua organizagdo
administrativa e seu funcionamento disciplinados pelo presente Regulamento Interno,
com base no Regimento Geral Académico e suas resolucfes, bem como pela legislacdo
pertinente a Vigilancia Sanitéria.
TITULOII
DO OBJETIVO

Art. 2° — O objetivo especifico dos Laboratérios da Saude é a realizacdo de aulas
praticas, estudos e pesquisas. Além dos servicos prestados aos académicos, também séo
atendidas:

I — Solicitacdes de outros segmentos da sociedade como atendimento ao publico;

Il — Cessdo do espaco e materiais para aulas e apresentacdes de entidades de ensino da
cidade, mediante autorizacdo e agendamento prévio.

TITULO Il
DAS FINALIDADES

Art. 3° — Sdo finalidades dos Laboratérios da Saude:

I — Possibilitar o desenvolvimento dos programas praticos das disciplinas da parte
béasica dos cursos da area de saude existentes na Universidade Regional de Gurupi -

UnirG e daqueles que venham a ser criados no futuro;
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Il — Promover a formacdo pratico-reflexiva dos discentes, com vista ao

desenvolvimento no campo das pesquisas na area basica e aplicada;

11 — Servir de campo de aprendizagem e treinamento para os estudantes da area das
ciéncias da salde.

TITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° — Sua subdivisdo se dara da seguinte forma:
I — Coordenacdo dos laboratorios;
Il — Almoxarifado;
I11 — Sala dos Técnicos em Anatomia:
a) — Laboratério de Anatomia A;
b) — Laboratério de Anatomia B;
IV — Laboratério Ossario;
V — Laboratério de Bioquimica;
VI — Laboratério de Microscopia;
VI — Laboratorio de Toxicologia;
V111 — Laborat6rio de Fundamentos da Enfermagem;
IX — Laboratério de Semiologia;
X — Laboratério de Quimica e Fisica;
XI — Laboratério de Farmacoboténica e Farmacognosia;
XI1 — Laboratorio de Farmacotéecnica;
X111 - Laboratério de Controle de Qualidade de Medicamentos e Analise de Alimentos;
XIV — Laboratério de Parasitologia;
XV — Laboratério de Patologia;

XVI - Laboratério de Microbiologia;
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XVII — Laboratério de Obstetricia;

XVIII — Laboratorio de Fisiologia;
XIX — Laboratério de Biofisica;

TITULO V
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 5° — Os laboratorios da salde e seus departamentos estdo em funcionamento nos

seguintes horarios:

| - De segunda a sexta-feira: das 07 as 22 horas;

Il - Aos sabados:
a) Nos horérios das aulas;
b) Mediante agendamento — para estudos;

) TITULO VI
DA COMPOSICAO DOS MEMBROS DO DEPARTAMENTO

Art. 6° — Cada departamento é composto por:

I — 01 Gestor Coordenador: profissional que organiza, planeja e supervisiona 0 uso
dos recursos fisicos, tecnoldgicos e humanos do departamento, busca solugdes para 0s
problemas administrativos. Criam métodos, planejam atividades, organizam o
funcionamento dos varios laboratdrios e garantem a perfeita circulacdo de informaces
e orientac0es;

Il — 02 Técnicos em Anatomia: profissional que prepararam cadaveres e pecas
anatdmicas humanas e de animais para estudos e pesquisas. Assessoram docentes e
discentes em aulas praticas, realiza procedimentos, organizam as salas de estudo,
mantém os equipamentos, auxiliam os pesquisadores em seus trabalhos;

111 — 02 Técnicos em Laboratdrio: profissional que trabalha em um laboratorio
realizando procedimentos, mantendo equipamentos, auxiliando os pesquisadores em seu
trabalho. Realiza analises fisico-quimicas em laboratério, prepara solucGes e controla a
qualidade de produtos e matéria-prima.

IV — 01 Assistente de Esterilizacdo: profissional efetua a esterilizacdo dos
aparelhos/materiais e/ou desinfeccdo de alto categoria devidamente identificado,
efetuando sua lavagem manual e manutencdo necessaria, embalando e enviando para as
areas de destino, bem como, receber e materiais conforme solicitado pela area de
atuacdo;
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V — 09- Estagiarios — aprendiz em inicio de carreira, que realiza procedimentos,
mantendo equipamentos, auxiliando a organizacdo e manutencdo dos laboratorios. Ele
possibilita, aos estudantes, um contato empirico com as matérias tedricas que Ihes sdo
passadas em sala de aula.

3 TITULO VII
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DO DEPARTAMENTO

Art. 7° — Sdo atribuicdes do Gestor/Coordenador:

I — Supervisionar os trabalhos dos servidores e estagiarios do departamento;

Il — Planejar, administrar, coordenar e supervisionar todas as atividades inerentes a
consecucdo dos objetivos e finalidades dos laboratorios;

I11 — Representar os Laboratorios;

IV — Indicar substituto eventual para seus impedimentos, bem como, o de funcionarios
técnico-administrativos;

V — Elaborar o Plano Semestral ou Anual de Trabalho e submeté-lo a apreciacdo da
Reitoria;

VI — Zelar pela ordem, eficiéncia, presteza e disciplina das atividades desenvolvidas;

V — Despachar com o Reitor, bem como elaborar e apresentar relatorios das atividades
desenvolvidas nos Laboratorios;

VI — Cumprir e fazer cumprir os dispositivos deste Regimento e as determinacOes de
servigos que Ihe forem dadas pelo Reitor e/ou por outra autoridade desta IES, inerente &
sua funcéo.

Art. 8° — Sdo atribuicdes dos Técnicos em Anatomia:

I — Responséaveis pelos laboratdrios:

a) Anatébmico;

b) Ossario;

c) Préaticas Anatémicas.

Il — Auxiliar o docente;

I11 — Separar pecas e materiais para as aulas;

IV — Preparar o laboratério para aulas e monitorias;
V — Acompanhar os discentes;

VI — Preparar pecas anatdmicas;

V11 — Preparar cadaveres;
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V111 — Promover a¢des diarias para a conservacao das pecas do laboratorio;

IX — Organizar horarios de aulas, monitorias e estudos;

X — Observar o cumprimento das regras pelos docentes e discentes;

XI — Solicitar junto a coordenacdo 0s materiais e/ou pegas necessarias para 0
funcionamento do setor;

XI1 — Emitir relatérios.

Art. 9° — Sdo atribuicdes dos Técnicos em Laboratorio:

I — Auxiliar o docente;

Il — Separar pegas e materiais para as aulas;

111 — Preparar o laboratdrio para aulas e monitorias;
IV — Acompanhar os discentes;

V — Preparar reagentes a pedido dos docentes;

VI — Fiscalizar a higienizacao diaria;

VIl — Promover acles diarias para a conservacdo dos equipamentos e materiais do
laboratorio;
V111 — Registrar a ocorréncia de danos e providenciar a manutencdo do mesmo;

IX — Notificar as coordenacGes pertinentes todo e qualquer problema que impeca ou
prejudique o pleno desenvolvimento dos trabalhos nos laboratorios;

X — Organizar horarios de aulas, monitorias e estudos;

X1 — Observar o cumprimento das regras pelos docentes e discentes;

XI1 — Realizar procedimentos disciplinares;

X111 — Supervisionar estagiarios;

X1V = Emitir relatérios.

Art. 10 — Sdo atribuigdes dos Assistentes Administrativos:

I — Auxiliar o docente;

Il — Observar o cumprimento das regras de seguranca dos laboratorios;
111 — Organizar toda a documentacgdo da Coordenagéo dos Laboratérios;
IV — Entregar e receber mercadorias e produtos;

V — Preencher formularios.
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Art. 11 — Sdo atribui¢des dos Estagiarios:

I — Observar o cumprimento das regras de seguranca dos laboratorios;
Il — Organizar o laboratorio;

111 — Auxiliar o docente;

IV — Fazer entrega e recebimento dos materiais dos laboratorios.

TITULO VIII
DAS ATRIBUICOES COMUNS A TODOS

Art. 12 — Sdo atribuicdes comuns a todos os membros do departamento:

| — Zelar pela conservacédo dos laboratdrios;

Il — Entregar e receber mercadorias e produtos;

11 — Emitir relatorios;

IV — Emitir Comunicac6es Internas;

V — Supervisionar o funcionamento do departamento;

VI — Controlar horarios e garantir a boa utilizacdo do departamento;

VII — Intervir em quaisquer atos considerados prejudiciais ao ambiente de trabalho, ou
que possam causar dano ao patriménio da Instituicdo, podendo o usuario ser penalizado
pela sua prética;

V111 — Demais atribuicdes proprias do setor omissas neste documento.

TITULO IX
DOS USUARIOS DOS LABORATORIOS

Art. 13 — Os usuarios do setor séo:
I — Discentes: sdo os estudantes regularmente matriculados na UnirG, mas ndo fazem

parte do corpo discente:

| - alunos matriculados em disciplinas isoladas dos cursos de graduacao e
po6s-graduacéo;

Il - alunos matriculados em cursos de especializacdo e aperfeicoamento de
curta duracao;

11 - alunos matriculados em outras modalidades de cursos de extensdo
universitaria.
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Il — Monitores: alunos matriculados em curso de graduacdo que tenham obtido bom

rendimento em disciplinas ja cursadas, bem como estudantes regularmente matriculados

em programa de pds-graduacao;

11 — Docentes: servidor contratado ou efetivo que ministra aula, o professor, seja em

universidades, colégios, cursos técnicos.

IV — Pesquisadores: professor que realiza pesquisa, através de um processo sistematico

para a construgdo do conhecimento humano, gerando novos conhecimentos;

V — Publico interessado - possiveis alunos que ingressardo na IES, discentes atuais,

individuos, grupos, comunidade em geral.

TITULO X
DAS REGRAS PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

CAPITULO |
DAS REGRAS GERAIS

Art. 14 — Constituem regras gerais:

I — Os laboratérios s6 deverdo ser abertos pelo técnico, estagiario ou docente da
disciplina;

Il — Os laboratérios permanecerdo abertos durante as aulas praticas previamente
agendadas. Caso o discente necessite dos mesmos para estudo, devera agendar com 0s

Técnicos Responsaveis com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis;

111 — SO terdo acesso aos laboratérios, acompanhado do técnico, do estagiario, do

docente ou do monitor da disciplina;

IV — Deverdo trajar impreterivelmente calca comprida, camisa de cor clara, jaleco branco e

sapato fechado, durante as aulas praticas, monitorias e estudos nos laboratorios;

V — Todo o material utilizado nos laboratdrios devera ser organizado nas bancadas pelos

respectivos técnicos, mediante prévia solicitagdo do docente com antecedéncia minima

de 03 (trés) dias uteis;
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VI — E proibida a saida de materiais de estudo préatico dos laboratorios, em especial,

pecas anatdmicas, para regido externa ao conjunto de laboratérios, exceto por docentes e

com autorizacdo expressa da Reitoria;

V11 — Os materiais que eventualmente sejam retirados do laboratério, durante o decorrer
das aulas praticas ou em outras circunstancias, deverdo ser devidamente registrados no
Termo de Responsabilidade, onde o responsavel pela retirada atesta que recebeu o
material listado e compromete-se a devolver na data estipulada ao local de origem,

devidamente limpo e no mesmo estado de conservagdo que recebeu.

VI — O discente sera responsavel pelos materiais que utilizar no laboratério, cabendo-

Ihe zelar por estes;
IX — Os aparelhos celulares deverdo permanecer desligados no interior dos laboratérios;

CAPITULO I
DAS REGRAS PARA ESTUDO

11 — Constituem regras para estudo nos laboratorios:

I — A utilizacdo dos laboratérios da saude para estudo sera permitida desde que assine o

termo de responsabilidade da Instituicéo;

Il — SO sera permitida a utilizacdo dos laboratérios, para estudo, fora dos horéarios
normais de aulas, respeitando o limite de discentes e mediante agendamento com

antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis;

111 — O horério de estudo devera ser marcado antecipadamente com o técnico

responsavel pelo laboratdrio ou na coordenagdo, com no minimo 03 (trés) dias Uteis;
IV — Ndo sera permitido marcar mais de um horario por semana;

V — Os horérios de estudos serdo definidos pelos técnicos responsaveis, levando sempre

em consideracdo os horarios das aulas praticas e de monitoria;

VI — Ao término do estudo, o responsavel pelo horario devera avisar ao técnico do

laboratorio para que faca a verificacdo do local,

VIl — Os possiveis danos causados aos equipamentos, laminas e outros seréo
ressarcidos pelo responsavel ou, caso este ndo seja identificado, pelo monitor ou pela

turma.
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CAPITULO 11l
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Art. 15 — Regras especificas para utilizacdo dos laboratorios de Anatomia:

| — E extremamente proibido tirar fotografias dos cadaveres e pecas anatdmicas

(vilipéndio de cadaver);

Il — E proibida a saida de materiais de estudo pratico dos laboratérios, em especial,
pecas anatdmicas, para regido externa ao conjunto de laboratérios, exceto por docentes e
com autorizacéo expressa da Reitoria por escrito;

I11 — E proibido deixar sobre os cadaveres ou bancadas, luvas, papéis ou qualquer outro

material;

IV — E proibido utilizar pingas, canetas, papeis ou qualquer material que venha danificar
as pecas anatomicas.

CAPITULO IV N
DAS REGRAS PARA A REALIZACAO DE PESQUISAS

Art. 16 - Regras para a realizacdo de pesquisas:

I — Os trabalhos de pesquisa deverdo ser acompanhados pelo responsavel;

Il — Os engajados nas pesquisas observardo as normas gerais contidas no regimento dos

laboratorios;

111 — Todo produto ou material necessario para pesquisa serd de responsabilidade do

docente;

IV — Os materiais utilizados para as pesquisas deverdo ser limpos e organizados apos 0s

trabalhos;

V — A Coordenagdo dos Laboratorios ndo fornecerd os materiais destinados as aulas

para pesquisas, 0s quais deverdo ser providenciados e adquiridos com 0s recursos da

Propesq;




U n I r G Campus I: Av. Antdnio Nunes da Silva n° 2195, Pg. das Acécias. (63) 3612-7500
Campus II: Av. Rio de Janeiro n°® 1585, Centro. (63) 3612-7600

Universidade de Gurupi Centro Administrativo: Av. Para, qd. 20, It. 01 n® 2432 - Engenheiro Waldir Lins II. (B3) 3612-7527

VI — Todo material ou equipamento da Instituicdo que for utilizado nas pesquisas e que,

por ventura, seja danificado, devera ser reposto imediatamente pelos responsaveis pela
pesquisa;
VIl — Em pesquisas com animais, os cuidados com este serdo de responsabilidade do

pesquisador.

TITULO XI
DOS DEVERES DOS DOCENTES

Art. 17 — S8o deveres dos docentes:

I — Promover, por parte dos seus discentes, a limpeza e organizacdo dos materiais e/ou
solucdes utilizadas no decorrer de sua aula, bem como, conferir cuidadosamente o

estado de conservagdo do material e funcionamento deste;

Il — Estar presente sempre que os discentes estiverem em aula dentro do laboratorio;
111 — Cumprir e fazer cumprir as normas que regem as atividades laboratoriais;

IV — Zelar pelos materiais e equipamentos dos laboratorios;

V — Comunicar a Coordenacdo dos Laboratorios qualquer dano aos materiais e
equipamentos e sempre que detectar alguma anormalidade no funcionamento dos
mesmos; ainda, caso 0 dano detectado tenha sido ocasionado pelo académico, devera
informar a0 mesmo que é necessaria a reposicdo do material ou equipamento

imediatamente;

VI — Orientar os Monitores, com relacdo as regras, horarios e a importancia das

atividades que o mesmo exercera perante os discentes nos laboratérios;

VIl — Requisitar a coordenacdo dos laboratorios o material necessario para as aulas
praticas por escrito, em impresso préprio que foi remetido as Coordenagdes dos Cursos,

com pelo menos uma semana de antecedéncia ou com no minimo 03 (trés) dias uteis;

V111 — Requisitar junto a coordenacdo do curso a compra do material necessario para a

realizacdo de suas aulas com antecedéncia minima estipulada pelo departamento.
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TITULO XII
DOS DEVERES DOS DISCENTES

Art. 18 — S3o deveres dos discentes:

I — Observar e cumprir as regras contidas neste Regimento;

Il — Abster-se de atos que possam importar em perturbacdes da ordem dos laboratorios,
ofensa aos bons costumes, desrespeito aos docentes, funcionarios e colegas;

11 — Restituir a instituicdo, com a respectiva reparacao ou substituicdo do material que,

porventura, tenha danificado, de forma imediata;
IV — Zelar pelos materiais e equipamentos dos laboratorios;

V — Seguir expressamente as normas de seguranca do laboratério, que se encontram

afixadas no mesmo e que fazem parte integrante dos Programas Curriculares.

TITULO XIII
DOS DIREITOS DOS DISCENTES

Art. 19 — S3o direitos dos discentes:

I — Ter acesso aos laborat6rios nos horérios previstos e anteriormente agendados com

antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis;

Il — Ter acesso as pecas cadavéricas para 0 estudo no anatbmico, mediante

agendamento de no minimo de 03 (trés) dias Uteis;
11 — Ter acesso aos monitores em seus respectivos horarios.

TITULO X1V
DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 20 — S8o normas de seguranca nos laboratérios:

I — Trabalhar com as portas fechadas;

Il — Deverdo trajar impreterivelmente calga comprida, camisa de cor clara, jaleco branco e

sapato fechado, durante as aulas praticas, monitorias e estudos nos laboratorios;

11
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11 — N&o ingerir nenhum tipo de alimento e/ou bebida dentro do laboratério;

IV — Ndo reencapar agulhas;

V — Ndo pipetar com a boca;

V1 — Nao colocar objetos (caneta, lapis, etc.) na boca;
V11 — N&o roer unha;

V111 — Selecionar o lixo: depositar papel toalha e lixo ndo contaminado na lixeira com
saco preto e, material contaminado na lixeira com saco branco;

IX — Usar luvas;
X — Nao pegar vidros quebrados com as méos, mesmo que estejam enluvadas;
XI — Né&o passar as méos enluvadas no cabelo;

XIl — Cuidado para ndo contaminar areas como: macanetas e torneiras. Para abri-las,
utilize papel toalha se estiver com luvas;

X111 — Néo sair do laboratério com o jaleco;

XIX — N&o andar com o jaleco pendurado nos ombros ap6s sair do laboratério;
XX — Depositar material perfuro-cortante na caixa coletora propria;

XXI1 — N&o sair do laboratério cal¢cando luvas em hipétese alguma;

XXI1 - N&o limpar liquidos derramados nas bancadas (chamar o responsavel);

XXI111 — Em caso de acidentes com chama ou produtos quimicos, utilizar imediatamente
0 chuveiro ou o lava-olhos;

XXIV — Nao usar a pia para descarte de produtos e soluces.

TITULO XV
DOS PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

Art. 21 — O usuario que descumprir as normas deste regulamento incorrera em outras
sangdes administrativas previstas no Regimento Geral Académico, sem prejuizo das

sancOes aplicaveis nas esferas civil e penal.
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TITULO XVI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 — Cabe a UnirG prover 0s recursos humanos e materiais necessarios ao
funcionamento dos laboratorios.

Art. 23 — Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelos oOrgdos da
Administracdo Superior, Reitoria, juntamente com a Presidéncia da Fundacdo UNIRG.
Art. 24 — Este Regulamento estrara em vigor na data da sua aprovacdo pelo Conselho

Académico Superior da UnirG, revogadas as disposi¢cGes em contréario.

SARA FALCAO DE SOUSA
Presidente Do Conselho Académico Superior - CONSUP
Reitora da Universidade de Gurupi - UnirG - Decreto n° 2.448/2018

13



