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DE: DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE DIPLOMAS TiTULOS E CERTIFICADOS

PARA: CENTRAL DE ATENDIMENTO E PUBLICO EXTERNO

DATA: 05/02/2020.

ASSUNTO: Documentos necessarios para colar grau e expedigdo do diploma (12 e 22 VIA)

CUMPRIR OS COMPONENTES CURRICULARES ABAIXO RELACIONADOS PARA COLAR GRAU:

O académico tem que preencher o requerimento de cola¢do de grau e pagar a taxa na
central de atendimento com o prazo de 30 (trinta) dias de antecedéncia a colagao de grau,
conforme art. 11 do Regulamento de Colacdo de grau da instituicao.

Documentagado pessoal regular na secretaria;

Certificado e histérico escolar de ensino médio regular; (certificado assinado pelo titular)
Todas as disciplinas da estrutura curricular cursadas;

Ter cumprido o estagio supervisionado do curso;

Ter cumprido o Trabalho de Conclusdo de Curso na integra;

As atividades complementares devem ser entregues (os certificados que comprovem a
participacdo nos eventos educacionais internos e externos realizados pelo aluno,
protocolados na Central de Atendimento com antecedéncia a conclusao do curso);

Ter participado do ENADE (caso seu curso tenha sido selecionado, no ano de ingresso e
conclusdo);

Cumprir o prazo maximo de integralizacao do curso. Por exemplo:

o Se o curso tem o tempo minimo de 08 (oito) semestres, o académico ndo pode
cumprir em menos tempo, exceto quando ha créditos aproveitados.

o Se o curso tem o tempo maximo de 12 (doze) semestres e o académico extrapolou
este prazo, deverd fazer novo Vestibular para regularizar a situacdo, antes do semestre
de conclusdo do curso. Caso apds a conclusdo nao tenha realizado o processo seletivo,
e esteja jubilado, poderd solicitar através de processo administrativo a coordenacdo do
curso a ampliacdo do tempo.

O curso deve estar reconhecido e com a renovagdo do reconhecimento regular. Curso com
Decreto vencido impossibilita o registro do diploma. (Coordenagéo do curso tem que realiza
o procedimento no C.E.E/TO na época devida, para evitar transtornos. Nesse caso, o académico
cola grau, mas seu diploma aguardard publicagdo de novo decreto de renovagdo de
reconhecimento)

O académico sé podera colar grau, se tiver cumprido todos os requisitos citados acima. O
diploma de graduacgdo sé sera expedido apds a colagdo de grau. Abaixo os documentos:



@
UnirG

Universidade de Gurupi

Il - Gurupi - TO. (62

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COLAR GRAU E
EXPEDICAO DO DIPLOMA

DOCUMENTO AUTENTICADO OU CONFERIDO COM O ORIGINAL (SEM RASURA E CcOPIA LEGI'VEL): 0
servidor devera assinar o nome por extenso. Documento deve ser conferido com o original pelo
servidor. FAVOR sempre encaminhar os documentos com autenticacao

SOBRE CARTEIRA DE HABILITAGAO — CNH, carteira profissional, carteira militar: para a finalidade da
confec¢io do registro do diploma NAO SERVER, devido apresentar divergéncia no érgio expedidor.
OBSERVACAO: O documento pode até ser recebido no ato da matricula, porém ao final do curso sera cobrado
a cédula de identidade. Favor explicar !!!

COMPROVANTE DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL - n3o serve como documento de quitacao eleitoral.

SENDO 02 (DUAS) COPIAS LEGIVEIS DE CADA DOCUMENTO, exceto o diploma de ensino médio e
histérico que devera ser entregue 03 (trés) cdpias (ocorrerd a consulta de autenticidade na respectiva
Secretaria/Delegacia de Ensino que concedeu o registro do diploma de ensino médio); Os processos de
diplomas ainda sdo enviados no padrdo fisico, ainda ndo funciona o envio de processos on-line para
conferéncia.

PRIMEIRA VIA DO DIPLOMA — Forma de ingresso: Processo Seletivo, Transferéncia
Externa e Portador de Diploma:

CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO;

CEDULA DE IDENTIDADE (Registro Geral- RG);

TiTULO DE ELEITOR;

CADASTRO DE PESSOA FiSICA;

COMPROVANTE DE VOTACAO (12 e 22 turno) ou CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL;

Justificativa Eleitoral ndo serve como documento de quitagdo eleitoral.

CERTIFICADO MILITAR: OBSERVACOES IMPORTANTES:

o ATIVA: Deverdo entregar a Carteira de Identificagdo Militar com foto (Policial Militar, Civil, bombeiros,
etc..)

o 18 anos aos 45 anos: Certificado de Dispensa de Incorporagdo ou Certificado de Reservista;

o  Ap6s 45 anos: DISPENSADO - NAO HA NECESSIDADE DO DOCUMENTO.
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7. DIPLOMA DE ENSINO MEDIO REGISTRADO NO ORGAO COMPETENTE: Se ingressou através de

Processo Seletivo, Transferéncias e Portador de Diploma de graduagdo deverdo apresenta documento de
ensino médio concluido.
OBS.: E-mail de 08/04/2019 do Conselho Estadual de Educacdo/TO: Sobre o certificado de Ensino Médio
para o ingressante como Portador de Diploma em outra graduagdo “a IES deve exigir o Certificado de
ensino médio para assegurar a veracidade das informagées a serem registradas no histdrico escolar do
aluno emitido pela IES/UnirG “(E-mail de 08/04/2019 do Conselho Estadual de Educa¢éo/TO.);

8. HISTORICO ESCOLAR DE ENSINO MEDIO COM AS 03 MEDIAS: Caso o diploma de ensino médio
possuir as 03 médias no verso, ndo precisa do historico separado.

OBSERVAC}AO: Forma de ingresso: TRANSFERENCIA EXTERNA E PORTADOR DE
DIPLOMA: além dos documentos pessoais citados acima, também sdo necesséarios os
documentos abaixo:

1. DIPLOMA DE GRADUACAO DO CURSO DE ORIGEM - Se for Portador de Diploma de Graduagdo, o
diploma devera esta devidamente registrado e assinado. O curso deve ter sido concluido, para requerer
vaga como Portador de Diploma.

2. HISTORICO DE GRADUAGAO DO CURSO DE ORIGEM ATUALIZADO E ASSINADO PELO
GESTOR/SECRETARIO INSTITUICAO;
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» SEGUNDA VIA DE DIPLOMA : 02 (DUAS) cépias de cada documento:

Requerimento de pagamento — RS 239,93 (Duzentos e trinta e nove reais e noventa e trés
centavos)

Requerimento por escrito justificando a solicitagao;

Certiddao de Nascimento ou Casamento;

CEDULA DE IDENTIDADE (Registro Geral — RG); A carteira profissional, carteira militar e carteira de
habilitagcdo para a finalidade da confec¢do do registro do diploma, ndo serve, devido divergéncia no
orgdo expedidor.

Cadastro de Pessoas Fisica - CPF;

Boletim de Ocorréncia - Quando extravio, por furto, roubo ou perda; (nao é obrigatério)
Quando o diploma ja foi registrado e apds a confec¢do houve mudanga em seus documentos -

apresentar copia do diploma a ser corrigido. (Nao iremos recolher o diploma original,

pegaremos somente a copia)



