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APRESENTACAO

O referido documento destina-se aos discentes e docentes do curso de
Pedagogia da Universidade de Gurupi UnirG, como orientacdes basicas a respeito do
estagio.

Este manual tem como objetivo orienta-lo em relacdo a pratica de Estagio
Supervisionado bem como auxilia-lo na compreensdo das atividades relativas a
elaboracdo dos relatérios. Nele estdo contidas as normas, relacdo e atribuicdo das
pessoas envolvidas (coordenador de estagio, professores orientadores e alunos), além
da divulgacdo das fases a serem cumpridas em cada semestre, a contar do quarto
periodo nas trés linhas de formacéo especifica:

» Gestao Educacional;
* Docéncia na Educagao Infantil;
* Docéncia nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental.

Tem como finalidade auxiliar o estudante universitario a adquirir conhecimentos
necessarios e amplos na realizacao dos estagios em cada periodo, preenchimento e
utilizacdo de documentos e instrumentos Uteis na execugao da pratica do estagio.

As atividades de estigio devem buscar, em todas as suas variaveis, a
articulag&o entre ensino e pesquisa.

As atividades de estagio, além de proporcionar ao estudante a participagdo em
situacdes simuladas e reais de vida e trabalho, vinculadas a sua area de formacéao,
bem como a andlise critica das mesmas, devem privilegiar também, pesquisas e
estudos, integrando assim teoria e pratica.

No Manual, encontra - se os procedimentos e documentos necessarios ao
Estagio, devendo o aluno buscar a orientacdo do Professor Orientador, antes de seu

inicio e de qualquer preenchimento.

Bom trabalho a todos!
Prof2 Sandra de Cassia Amorim Abrado

Coordenadora de Estagio do Curso de Pedagogia



1. O ESTAGIO CURRICULAR NOS CURSOS DE LICENCIATURA - SUA
OBRIGATORIEDADE E REGULAMENTACAO

A obrigatoriedade do estagio curricular na formagéo profissional esta definida
na legislacéo federal, prevista no art. 64, em conformidade com o inciso VIII do art. 3°
da Lei 9394/96 — LDB (Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo) e, também, no Parecer
CNE/CP 27/2001 e CNE/CP 01/15.05.2006, que instituem as Diretrizes Curriculares
Nacionais para o curso de Graduacdo em Pedagogia, licenciatura. Estabelece, ainda,
que o estagio curricular supervisionado deve ser feito nas escolas de educacao
basica.

Atendendo ao que dispfe a legislagédo federal que trata da matéria, pode-se
afirmar que “o estagio curricular supervisionado € um momento de formagéo
profissional do formando, seja pelo exercicio direto in loco, seja pela presenca
participativa em ambientes proprios de atividades daquela area profissional, sob a
responsabilidade de um profissional habilitado” (Parecer CNE/CP 28/2001).

O estagio constitui uma das condi¢cdes para a obtencdo da licenga para o
exercicio profissional, na medida em que é considerado “0 momento de efetivar, sob a
supervisdo de um profissional experiente, processo de ensino/aprendizagem que se
tornara concreto e autbnomo, quando da profissionalizagao deste estagiario” (idem).

A Constituicdo de 1988 e a Lei de Diretrizes e Bases da Educacgdo Nacional de
1996 insistem na valorizacdo do magistério e em um padréo de qualidade cujo teor de
exceléncia deve dar consisténcia a formagéo dos profissionais do ensino.

As novas Diretrizes Curriculares Nacionais para o Curso de Graduagdo em
Pedagogia determinam que o Estagio Supervisionado tenha no minimo 300 horas
prioritariamente em Educag&o Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental,
contemplando também outras areas especificas, se for o caso, considerando o projeto
pedagdgico da instituicdo (resolucdo CNE/CP N 1 15/05/2006 Art. 7° II)

A integralizacao de estudos seré efetivada por meio de praticas de docéncia e
gestdo educacional, que ensejam aos licenciados a observacdo e acompanhamento, a
participacdo, a execucdo e a avaliagdo de aprendizagens, do ensino ou de projetos
pedagdgicos, tanto em escolas, como em outros ambientes educativos. (resolucéo
CNE/CP N 1 15/05/2006 Art. 8° 11)

De acordo com as Diretrizes de 2006 Art. 8° IV, o0 estagio curricular deve ser
realizado, ao longo do curso, de modo a assegurar aos graduandos experiéncias de
exercicio profissional, em ambientes escolares e nao-escolares que ampliem e
fortalecam atitudes éticas, conhecimentos e competéncias: - na Educacédo Infantil e

nos anos iniciais do Ensino Fundamental, prioritariamente; - nas disciplinas



pedagogicas dos cursos de Ensino Médio, na modalidade Normal; - na Educacéo
Profissional, na &area de servicos e de apoio escolar, na Educacdo de Jovens e
Adultos; na participacdo em atividades da gestdo de processos educativos, no
planejamento, implementacdo, coordenacdo, acompanhamento e avaliacdo de

atividades e projetos educativos; e em reuniées de formacgéo pedagogica.

2. 0 ESTAGIO CURRICULAR NO CURSO DE PEDAGOGIA DA UNIVERSIDADE DE
GURUPI UNIRG

Seguindo a legislacdo pertinente e levando em conta as peculiaridades da
proposta deste curso, o Estagio Curricular sera realizado na educacédo infantil, nos
anos iniciais do ensino fundamental e na gestéo escolar. Sua normatizagdo encontra-
se na Resolucdo CNE / CP N 1 15/05/2006 Art. 7° Il e Art. 8° IV e no Projeto
Pedagogico do Curso, em que estabelece as respectivas normas basicas e
procedimentos.

A duracdo do Estagio Supervisionado é de 300 (trezentas) horas, distribuidas
do 4° ao 8° periodo da Matriz Curricular vigente. Cada estagio totaliza 75 horas na
escola campo.

O Estagio Supervisionado € a aplicagdo de uma proposta pedagdgica num
processo orientado. Devera auxiliar o aluno a compreender e enfrentar o0 mundo do
trabalho e contribuir para a formacdo de sua consciéncia politica e social, unindo a
teoria a préatica e podera ser realizado em instituicdes de ensino publico municipal,
estadual ou particular e instituicbes ndo escolares. Podendo acontecer apenas no
municipio de Gurupi.

Tera um estagio de gestdo e os demais a experiéncia do académico (a) sera no
estagio de docéncia que estara dividida em trés periodos, cada um tera um foco
diferenciado, da seguinte maneira:

- No 4° periodo o estagio supervisionado sera na educacao infantil;

- No 5° periodo o estagio acontecera em turma de alfabetizacéo, ou seja, 1° e
2° anos, tanto no ensino fundamental como em Educacéo de Jovens e Adultos;

- No 6° periodo o estagio consiste no conhecimento sobre gestdo educacional
da unidade escolar dos niveis da Educagcdo Basica e também das instituicbes nao
escolares;

- No 8° periodo o estagio ocorrera em turmas das séries finais dos anos iniciais
do ensino fundamental, ou seja, 3° ao 5° anos, podendo envolver educacéo inclusiva:

EJA, Educacgédo no Campo, Educacao Indigena, Quilombola e afro descendentes.



Na Educacéo Infantil, as atividades de Estagio deverdo ser desenvolvidas em
turmas de diferentes faixas estarias, a saber, com criancas de 0 a 1 ano e 6 meses
(Bercario), 1 ano e 7 meses a 3 anos e 11 meses (Maternal) e 4 anos a 5 anos e 11
meses (Pré-escola). Nos anos iniciais do Ensino Fundamental, o estagio acontecera
em classes de 1° ao 5° ano, subdividido em duas acdes, alfabetizacdo (1° e 2° anos/
Educacéo de Jovens e Adultos) e séries finais dos Anos Iniciais (3° ao 5° ano).

Os focos do estagio foram organizados de forma que o académico curse no
periodo anterior disciplinas que fundamente e aprofunde teoricamente a pratica que ira
executar, facilitando assim a vivéncia e a confronta¢éo da teoria e pratica.

Todo o resultado dos estagios culminara na producdo de texto cientifico, em

formato de artigo, contemplado na ementa da disciplina.

3. OBJETIVO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Entre outros objetivos, pode-se dizer que o Estagio Curricular Supervisionado
pretende oferecer ao futuro profissional um conhecimento do real em situacdo de
trabalho, isto é diretamente em unidades escolares dos sistemas de ensino. E também
um momento para verificagdo e comprovagdo (em si € no outro) a realizagdo das
competéncias exigidas na préatica profissional dos formandos. E também um momento
para acompanhamento de aspectos da vida escolar que ndo acontecem de forma
igualmente distribuida pelo semestre, possibilitando a delimitagdo do foco de

observacéo, da analise e da sistematizagdo dos dados e fatos coletados / vivenciados.

4. ESTRUTURA E ORGANIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Da maneira como se apresenta o Estagio Curricular Supervisionado é, pois, um
modo especial de atividade de capacitacdo em servico e que s6 pode ocorrer em
unidades escolares onde o estagiario assuma efetivamente o papel de professor, de
outras exigéncias do projeto pedagégico e das necessidades proprias do ambiente
institucional escolar testando suas competéncias por um determinado periodo. Por
outro lado, a preservacdo da integridade do projeto pedagdgico da unidade escolar
gue recepciona 0 estagiario exige que este tempo supervisionado nao seja
prolongado, mas seja denso e continuo. Esta integridade permite uma adequacao as
peculiaridades das diferentes instituicdes escolares do ensino basico em termos de

tamanho, localizacéo, turno e clientela.



Torna-se indispensavel, pois, que o Estagio Curricular Supervisionado como
coroamento formativo da relagdo teoria-pratica e sob a forma de dedicacao
concentrada esteja organizado de forma que atenda o objetivo do curso e do mercado
de trabalho. Assim o estagio curricular supervisionado devera ser um componente
obrigatério da organizacao curricular, sendo uma atividade intrinsecamente articulada
com a pratica e com as atividades de trabalho académico.

Sendo assim, o Estagio Curricular Supervisionado, como procedimento
didatico-pedagogico, € visto como elo entre as vérias disciplinas especificas do Curso
e tem por finalidade principal inserir o aluno no mercado de trabalho, para que utilize,
em seu futuro local de trabalho, o conhecimento adquirido ao logo do curso, de uma
maneira orientada. Desta forma, o aluno podera, ao mesmo tempo, avaliar se sua
formacdo esta sendo adequada para o trabalho que ir4 realizar no futuro e analisar
como este trabalho esta sendo realizado por outros profissionais.

O Estagio Curricular Supervisionado do curso de Pedagogia é planejado de
maneira integrada com algumas disciplinas e pretende-se estabelecer parcerias com
escolas do municipio de Gurupi, para que estas recebam o0s nossos alunos,
profissionais em formacgdo. Com o estagio podemos também avaliar se os objetivos
propostos no Projeto Pedagégico do curso estdo sendo atingidos por alunos e
professores.

Por intermédio de parcerias com a DRE Diretoria Regional de Ensino e SME
Secretaria Municipal de Educacéo, tem por finalidade assegurar a todos os /discentes
do curso um local para a realizacdo do estagio, o qual deve ser planejado, executado,

acompanhado e avaliado de forma a garantir as condi¢des dispostas pela legislacao.

Como esta programado o estagio do curso de Pedagogia?

O estagio no referido curso esta programado para realizar-se ao longo do
processo de formacao, do 4° ao 8° periodo do curso, e organiza-se de tal maneira que
o0 aluno possa ter visao geral do funcionamento de uma escola.

Semanalmente, os académicos terdo oportunidade de diminuir ou minimizar
davidas ocorridas durante o estégio, por meio de acompanhamento dos professores.

O estagio ocorrerd durante o periodo diurno. E quando se tratar de Educacéo
de Jovens e Adultos podera ocorrer no periodo noturno.

O estagio € uma atividade preferencialmente individual, mas quando a turma
for grande e néo tiver a quantidade de ofertas dos anos correspondentes nas escolas,
poderd ser realizada em dupla e a elaboracdo do artigo ocorrerd conforme foi

desenvolvido o estadgio em campo.



Para isso, foram delimitados os focos para facilitar a compreensédo de cada

momento:

4.1 FOCOS E CARGA HORARIA

Na escola campo podera ser dividida a carga horaria em duas partes, 3 aulas
em sala de aula e 2 aulas para roda de estudo, planejamento, avaliacéo e elaboracdo
dos materiais didaticos.

Nos periodos 4°, 5° e 8° ocorrerdo intervencdes pedagogicas especificas de
gestdo na sala de aula, com planejamento e execucao de atividades.

4° Periodo: Estagio Supervisionado na Educacao Infantil - Observacgéo participante do

processo ensino aprendizagem na sala de aula de creche ou pré-escola, mediante
exercicio da docéncia e da andlise critica a luz das teorias estudadas.

Esse estagio configura-se como um espago destinado ao estudo de
problematicas relacionadas ao cotidiano da escola de Educacao Infantil, constituindo-
se, portanto, como um momento privilegiado no processo de construcdo da identidade
do docente da Educacéo infantil e favorecendo uma articulagédo reflexiva entre os
estagios e o desenvolvimento de projetos de pesquisa e/ou ensino. O académico é
orientado a assumir uma postura de professor que investiga metodicamente a sua
pratica e sistematiza o conhecimento produzido em forma de artigo cientifico.

A carga horaria esta distribuida da seguinte maneira:

Horas Conversao Encontros 40

Relégio hora/aula (50m)

10 h 8h e 20m 2 Preparatérios (na UnirG)
5h 4h e 10m 1 Ambientagdo (Observagdo geral) na

escola campo

10 h 8h e 20m 2 Observacdo participante (diagndstico)
na sala de aula da escola campo

35h 29h e 10m 7 Execucéo da atividade prética na escola
campo

30 h 25h 6 Elaboracdo artigo, preparacdo mostra e

realizacdo da mostra (na UnirG)

90 h 75h 18 Total da Agéo




5° Periodo: Estagio Supervisionado na Alfabetizacdo:1° e 2° Anos - Atuacdo de

docéncia em turmas de alfabetizacdo e letramento no Ensino Fundamental e/ou na
Educacéo de Jovens e Adultos.

E uma experiéncia exclusiva para vivenciar o processo de alfabetizacéo de
criancas e/ou adultos, diferenciar e compreender os métodos utilizados. Realizar
observacao e regéncia.

A carga horaria esta distribuida da seguinte maneira:

Horas | Converséao Encontros 5°
Reldgio | hora/aula
(50m)
10h 8h e 20m 2 Preparatérios (na UnirG)
5h 4h e 10m 1 Ambientacdo (Observacdo geral) na
escola campo
10h 8h e 20m 2 Observacgdo participante (diagnéstico) na
sala de aula da escola campo.
35h 29h e 10m 7 Execucdo da atividade préatica na escola
campo
30 h 25h 6 Elaborag&o artigo, preparagdo mostra e
realizacdo da mostra (na UnirG)
90 h 75h/a 18

6° Periodo. Estagio Supervisionado em Gestdo Educacional - Vivenciar e relatar a

dindmica das atividades do processo técnico — administrativo — pedagogico de
instituicdbes escolares, ndo escolares e 0Orgdos gestores mediante observacao
participante, para analise comparativa.

Esse periodo propde a problematizar questdes vinculadas aos elementos
constitutivos da acao do educador da Escola Bésica, enfocando aspectos relacionados
as politicas publicas e financiamento da educacéo, praticas pedagodgicas, uso de
tecnologias da informacdo e comunicacgao, incluséo, legislacéo, entre outros; organizar
e conduzir, juntamente com o0s gestores da escola, espagcos de reflexdo sobre a
organizacao escolar brasileira e da escola, conforme demandas identificadas.

A carga horaria esta distribuida da seguinte maneira:

Horas/ Converséao Encontros 6°
Relégio hora/aula

(50m)
10h 8h e 20m 2 Preparatérios (na UnirG)




10 h 8h e 20m 2 Ambientagdo (diagnostico) na escola
campo

40 h 33h e 20m 8 Execucdo da atividade pratica nos
diversos setores administrativos na
escola campo

30 h 25h 6 Elaboracéo artigo, preparacdo mostra e
realizacao da mostra (na UnirG)

90 h 75h/a 18

8° Periodo: Estagio Supervisionado nos Anos Iniciais: 3° ao 5° Ano - Docéncia nos

anos iniciais do Ensino Fundamental utilizando as metodologias de ensino estudadas

com recursos didaticos alternativos (oficinas, projetos e outros).

Tém como propdésito garantir a interface com o trabalho em sala de aula em suas

diferentes instancias, na modalidade de observacado, regéncia, reforco e estudo de

caso. Os alunos ainda serdo estimulados neste eixo em parceria com os professores

organizarem e desenvolverem oficinas, conforme sua area de atuacdo e campo de

interesse e necessidade manifestado pela escola.

A carga horéria esta distribuida da seguinte maneira:

Horas | Converséo Encontros 8°
Reldgio | hora/aula
(50m)
10 h 8h e 20m 2 Preparatérios (na UnirG)
5h 4h e 10m 1 Ambientacéo (Observacéao
geral) na escola campo
10h 8h e 20m 2 Observacédo participante
(diagnéstico) na sala de aula
da escola campo
35h 29h e 10m 7 Execucdo da atividade prética
na escola campo
30 h 25h 6 Elaboracéo artigo, preparacao
mostra e realizagdo da mostra
(na UnirG)
90 h 75h/a 18




Nesta perspectiva, o estagio deixa de ser um apéndice na formacao inicial do
futuro profissional e se torna um eixo condutor da aprendizagem no decorrer do
processo de formacdo, ou seja, é possivel pensar um curso de graduacdo em
Pedagogia voltado para a formacéo do educador, articulado tanto do ponto de vista da
apropriacdo dos contetdos quanto de uma pratica também fundamentada pela
capacidade reflexiva e investigativa do sujeito.

Em cada um dos periodos, os graduandos sdo orientados a problematizar a
pratica pedagdgica escolar de maneira individual. Aqui se encontra um aspecto
importante de todo este processo que € desenvolver no aluno sua capacidade
reflexiva e principalmente interpretativa no sentido de ao relacionar a prética
apreendida e as teorias estudadas possam elaborar para si uma interpretacdo de
como apresentar novos encaminhamentos para sua futura pratica, o que ja seria nos
referir a uma praxis e ndo a pura repeticao da prética pela pratica.

Neste sentido, o estadgio supervisionado se constitui como uma agéo
intencional, respaldada por estudos teéricos de pesquisas educacionais atuais e
documentos balizadores de Educagdo Béasica que estdo em voga, bem como por
planejamentos contextualizados as necessidades e realidade da Escola Campo,
permitindo ao académico vivéncias significativas tanto na docéncia como na gestao

escolar e/ou educacional.

4.2 CAMPO DE ESTAGIO

A escolha dos locais de estagio devera levar em conta as possibilidades que os
mesmos possam oferecer de vivéncias profissionais enriquecedoras e diversificadas.
Para isso, € necessario que o (a) estagiario (a) conheca o Projeto Pedagdgico da
Escola.

O estagio supervisionado podera ser realizado em instituicbes de ensino
publicas ou particulares. A definicdo do local devera ocorrer no final do semestre
anterior, entre professor orientador e coordenacéo de estagio. Para que, dessa forma
0s encaminhamentos necessarios sejam efetivados - PROJETO DE ESTAGIO (anexo
J) - com antecedéncia, de no minimo um més para aprovacdo e autorizacdo das
instituicbes onde acontecerdo 0s estdgios supervisionados (Diretoria Regional de
Ensino, Secretaria Municipal de Educagdo ou instituicdo particular), conforme

exigéncia dos 6rgaos a que representam.



Para apresentacdo da turma de estagiarios na escola campo sera entregue o
TERMO DE COMPROMISSO DO ESTAGIO (anexo L) onde consta a relacdo dos
académicos e as atribuicbes das partes.

4.3 MATRICULA

Na primeira semana de aula sera constituida a divisdo da turma e organizacdo
dos grupos de estagio conforme turno em que ir4 atuar na escola campo.

O académico deveré ficar atento a turma em que seu nome for matriculado
para frequentar a turma correta e evitar transtornos na documentagao.

As turmas de estagio serdo organizadas, conforme a quantidade de alunos por
periodo, observando a equidade de alunos entre as turmas e respeitando 0 namero
minimo de 04 (quatro) e maximo de 08 (oito) académicos por turma. No entanto,
observa — se que o nimero maximo sé serd acima do estabelecido quando ndo houver
possibilidade de distribuicdo igual entre outras turmas do mesmo periodo ou, a

guantidade de académicos excedentes for igual a 01 (um).

4.4 FREQUENCIA E AVALIACAO

O estagiario (a) devera ter 75% de frequéncia para aprovacao. Se, por
necessidade, o estagiario (a) faltar a aula pratica, devera combinar a reposi¢cdo com o
professor da disciplina. Caso contrario, ndo havera como realizar outra atividade para
substituicdo da nota ou frequéncia, SALVO EXCECAO NOS CASOS PREVISTOS
PELO REGIMENTO OU AQUELES DEVIDAMENTE COMPROVADOS POR
DOCUMENTOS EXPEDIDOS PELOS EMPREGADORES E ENTREGUES NA
COORDENACAO PARA ANALISE, JUNTAMENTE COM PROFESSORES DE
ESTAGIO.

A atividade deve ocorrer no periodo combinado, sendo HAVERA PREJUIZOS
PARA AS ATIVIDADES GRUPAIS E PARA O ANDAMENTO DO PLANEJAMENTO
DAS ACOES. OUTRO PONTO IMPORTANTE E LEMBRAR QUE O PROFESSOR DE
ESTAGIO POSSUI DISPONIBILIDADE PARA ATENDER AO GRUPO.

A avaliacdo das atividades de estagio desenvolvidas sera efetuada de acordo
com a legislacéo vigente, em especial as normas fixadas pelo Regulamento ou Projeto
Pedagogico do Curso.

A ficha de registro de horas de estagio constitui 0 documento de controle da
carga horéria cumprida. Devera conter o carimbo da escola e a assinatura do

responsavel.



A prova de 22 chamada s6 poderd ser realizada se a nota em questado
corresponder as atividades das aulas tedricas, que ndo sejam a elaboracdo dos
projetos, planos de acao ou plano de atividades para pratica proposta. Considerando
que a atividade pratica na escola campo corresponde a 66,7% da carga-horaria da
disciplina de estagio e que os 33,3% restantes correspondem as aulas tedricas, que
sdo na verdade a preparacgdo para a pratica; as disciplinas de Estagio Supervisionado
nao terdo prova final pela especificidade das ac¢des praticadas, subsidiado nos artigos
105 e 106 do Regimento Geral. Nesse caso, o académico que nao obtiver o
aproveitamento necessario e a integralizacdo da carga horaria total do estagio para
aprovacao nas avaliacdes previstas, sera considerado reprovado.

4.5 ARQUIVO DE ARTIGOS

O trabalho final deve ser entregue ao professor orientador do estagio para as
devidas correcdes, antes da entrega definitiva.

O académico s6 pode entregar o artigo do estagio para o professor orientador,
na data prevista no cronograma de execucdo no Plano da disciplina. CABE AO
professor DE ESTAGIO encaminhar TODO O MATERIAL DA SUA EQUIPE para a
coordenagédo de estagio, por email, para ficar arquivado.

Serdo entregues impressos na coordenacdo de estagio as fichas de

identificac@o e de frequéncia na escola campo, no final do semestre.

4.6 IDENTIFICACAO

O académico estagiario do curso de Pedagogia devera comparecer ao campo
de estagio usando:

- cracha (com nome do estagiario, identificacdo do curso e do centro Universitario
Unirg).

O cracha é de responsabilidade do académico, que recebera uma Unica vez e
devera manté-lo durante os 04 anos do curso. Em caso de perda, o académico devera
providenciar o cracha substituto. O uso do cracha é obrigatério.

- camiseta (com nome da UNIRG e do curso de Pedagogia) QUE DEVE SER

adquirida pelo préprio académico. E portanto opcional.



5. ATRIBUICOES

5.1 RESPONSABILIDADES DOS ACADEMICOS

Sao considerados estagiarios todos os académicos matriculados nas
disciplinas de Estagio Supervisionado do Curso.

Compete ao académico estagiario(a):

- Comparecer pontualmente as aulas na Universidade de Gurupi UNIRG e na escola
campo, nos dias especificamente determinados para a realizagdo dos estagios;

- Elaborar o artigo cientifico, conforme o definido no periodo e com o professor
orientador de estagio;

- Receber os instrumentos de estagio e manté-los sob sua guarda, devidamente
preenchidos para posteriormente serem anexados ao trabalho final do estagio -
relatério ou artigo - (em caso de perda ou dano é responsabilidade do aluno
providenciar as copias dos mesmos). AS MATRIZES estarao disponiveis na copiadora
instalada na IES;

- Cumprir todas as normas estabelecidas para realizacdo do estagio no tocante a
ética, postura profissional, respeito e solidariedade para com o professor orientador,
pessoal da escola-campo e com os colegas de estagio;

- Entregar o trabalho final na data previamente estabelecida;

- Portar-se com roupas apropriadas para o contato com os alunos (criancas, jovens,
adultos);

- Organizar dados referentes ao estagio para o encontro de socializacdo da turma, no
final de cada semestre;

- Aplicar conhecimentos tedéricos a praxis educacional;

5.2 RESPONSABILIDADES DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) DE ESTAGIO

Sao orientadores de estagios os professores orientadores de turma do curso.

Compete: ao professor (a) orientador:



- Acompanhar os alunos nas aulas na escola campo, durante o horario previsto ou de
acordo com cronograma de visitas previsto no planejamento, e registrar os resultados
obtidos por visita, na ficha de acompanhamento;

-Disponibilizar para os estagiarios o0s instrumentos de estagio para serem
fotocopiados: Folha de Identificacdo do Estagiario e Folha de Comparecimento ao
estagio;

-Entregar o Plano de Estagio devidamente preenchido, a dire¢cdo da escola-campo, na
primeira visita,

-Orientar os estagiarios quanto a elaboragdo do Relatorio ou artigo cientifico das
atividades na escola campo;

-Apresentar e discutir com o0s alunos as normas para realizagdo dos estagios,
ressaltando as questdes legais e disciplinares;

-Orientar os estagiarios com relagdo a ética, o comprometimento, a postura e
responsabilidade para com a escola-campo, seus profissionais da educacdo e demais
funcionarios; respeito e solidariedade para com os colegas académicos e professor
orientador de estagio;

-Repassar para os estagiarios o calendario com a previsdo da entrega dos artigos e
exposi¢do dos resultados;

-Apresentar de forma clara e objetiva, os critérios de avaliagéo;

-Orientar, corrigir e avaliar, de forma adequada, os artigos dos orientandos de estagio
de sua turma;

-Entregar uma copia do relat6rio / artigo / ensaio de cada académico, com as devidas
correcbes, nota respectiva e assinatura, a coordenacdo de estagio na data
previamente marcada;

-Ser pontual nas aulas;

- Comunicar com antecedéncia as auséncias a coordenacao e aos alunos;

- Comparecer as reunifes de acompanhamento pedagdégico e de planejamento grupal
nas datas previstas no calendario aprovado;

- No planejamento, garantir espago para socializacdo e troca de experiéncia no final de
cada semestre entre 0s grupos de estagio do mesmo periodo;

- Distribuir, no final do semestre, o instrumento de avaliacdo para equipe da escola
campo, preencher e repassar para a coordenacédo de estagio;

- Avaliar a participacdo das turmas de estagiérios pelas quais forem responsaveis.



5.3 RESPONSABILIDADES DA COORDENACAO DE ESTAGIO

A Coordenacédo de Estagio € o 6rgao encarregado de supervisionar as atividades de
estagio dos alunos.

Compete ao coordenador de estagio:

- Organizar a distribuigdo das turmas;

- Acompanhar o processo de distribuicdo das turmas entre os professores com
equidade, respeitando prioritariamente a demanda do concurso publico e/ou o
enquadramento do docente bem como sua area de formacao;

- Acompanhar a disponibilizacdo das salas de aula;

- Acompanhar a organizacao do horéario das aulas;

- Providenciar a disponibilizacdo das escolas-campo para a realizagdo dos estagios;

- Garantir, junto a escola-campo, o0 bom andamento do estagio;

- Visitar trimestralmente as escolas-campo para verificagdo do andamento dos
estagios;

- Garantir o espaco adequado para apresentacdo dos resultados dos estagios em
todas as turmas;

- Disponibilizar horéarios de atendimento aos alunos e professores;

- Disponibilizar instrumentos e normas dos estagios para os professores;

- Receber e manter arquivado virtualmente na coordenacdo os artigos cientificos ao
término de cada estagio;

- Divulgar os resultados dos estagios;

- Elaborar as normatizacdes para aproveitamento das horas de estagio e atividades

complementares, e submeté-las a apreciacdo do Conselho do Curso.

6. REGISTRO DA ACAO

6.1 DIARIO DE CAMPO - pode ser feito em um caderno de anotagdes de bolso, e a

gualguer momento. Sendo registro escrito, deve acontecer, de preferéncia, logo apos
a experiéncia ou, mesmo, durante a sua realizacdo. Sua estrutura é composta de
observacdes. Pode se dizer que seja o registro no momento do desenvolvimento da

experiéncia pedagogica.



6.2 MEMORIA — distingue-se do registro feito sobre os acontecimentos (embora possa
também contempla-los) uma vez que busca uma primeira elaboragcéo teérica da
situagdo vivenciada. A memoéria é mais exigente. A memoéria é um texto criticamente
ordenado. A memoria € uma producdo posterior ao registro. Em outros termos, € uma
producdo mais teorizada, construida a partir do distanciamento epistemoldgico
necessario a elaboracdo do saber.

6.3 PLANO DE TRABALHO (anexo E)

As atividades a ser desenvolvidas pelos estagiarios deverdo ser organizadas
em um Plano de Trabalho ou Acao, no qual estardo definidos os objetivos do Estagio e
as atividades pertinentes, conforme modelo especifico.

A elaboracdo do Plano terd a orientacdo e o acompanhamento do professor
orientador da turma. Antes da execugdo sera entregue uma copia na escola campo.

E um documento mais simplificado do que o projeto, mas que detalha as agdes
a serem realizadas durante o estagio. E composto por: tema, responsaveis, periodo de
aplicabilidade, justificativa, objetivos, metodologia, atividades que serdo

desenvolvidas na escola, avaliagdo, consideracdes finais e referéncias bibliogréaficas.

6.4 PROJETO ATIVIDADE (anexo F)

Projeto elaborado a partir da analise e diagnéstico da realidade encontrada na
escola — campo. No projeto atividade, o académico apresenta e executa sua proposta
de acdo para solucéo do problema.

A estrutura do Projeto Atividade € composta de: Capa, Folha de rosto,
Identificacdo, Introducdo, Justificativa, Objetivo Geral e Objetivos Especificos,
Contetdo / Programa, Metodologia, Avaliagcdo, Recursos Humanos, Materiais e

Financeiros, Bibliografia, Apéndices e Anexos.

- PROJETO DE ESTAGIO

. Local do estagio e seu contexto sécio econdmico;

. Estrutura fisica e organizacional da Instituicdo (instalacfes, dire¢do, secretaria,
conselhos, associagfes, periodos de funcionamento, turmas e séries, horario de aulas,
normas de funcionamento referentes a alunos, professores e funcionarios);

. Alunado: perfil socioeconémico e cultural;



InformacBes sobre o Projeto Pedagdgico da escola: projetos pedagdgicos
desenvolvidos,
. Critérios de avaliacdo, normas e procedimentos disciplinares;
. Atividades a serem desenvolvidas: observacéo, participagéo e regéncia.

6.5 ESTUDO DE CASO (anexo N)

Caracteriza-se por ser um tipo de pesquisa que apresenta como objeto uma
unidade que se possa analisar de forma mais aprofundada. Visa, assim, ao exame
detalhado de um ambiente, ou de um local, ou de uma situagdo qualquer, ou, ainda,
de um determinado objeto, ou, simplesmente de um sujeito ou de uma situagdo. Pode,
entdo, ser conceituado como um modo de coletar informacéo especifica e detalhada,
frequentemente de natureza pessoal, envolvendo o pesquisador, sobre o
comportamento de um individuo ou grupo de individuos em uma determinada situacao
e durante um periodo dado de tempo.

Segundo Yin (2005) trata-se de uma forma de se fazer pesquisa investigativa
de fendbmenos atuais dentro de seu contexto real, em situacdes em que as fronteiras
entre o fendbmeno e o contexto ndo estdo claramente estabelecidas.

De acordo com Gil (1991), o estudo de caso é caracterizado pelo estudo
exaustivo e em profundidade de um ou de poucos objetos, de forma a permitir
conhecimento amplo e especifico do mesmo; tarefa praticamente impossivel mediante
0s outros delineamentos considerados.

Dessa forma, o estudo de caso é aquele focado sobre determinado individuo,
grupo ou comunidade com o objetivo de maior aprofundamento ou detalhamento. Ou
seja, visa proporcionar certa vivéncia da realidade, tendo por base a discusséo, a
andlise e a busca de solugcédo de um determinado problema extraido da vida real. Em
verdade, trata-se de uma estratégia metodolégica de amplo uso, quando se pretende
responder as questbes “‘como” e “por que” determinadas situagdes ou fendmenos
ocorrem, principalmente quando se dispde de poucas possibilidades de interferéncia
ou de controle sobre os eventos estudados.

Sua estrutura é composta de identificagdo do pesquisador, identificacdo do
sujeito do estudo, diagnéstico prévio, roteiro de pesquisa, objetivos, metodologia do

estudo, cronograma e bibliografia.



7. ARTIGO CIENTIFICO (anexo H)

Sao trabalhos de carater técnico-cientifico, com o objetivo de divulgar a sintese
analitica de estudos e pesquisas e de seus resultados.

Inclusive o tema do artigo devera ser definido durante ou apés a vivéncia em
campo.

A estrutura do artigo € composta por titulo, autor, resumo, palavras chave,
introducdo, desenvolvimento (fundamentacdo tedrica, metodologia, analise e
interpretacdo dos dados — ou seja - comenta os resultados), consideracdes finais e

referéncias bibliograficas.

*Veja a diferenca entre:

= apéndices = quando é produzido pelo préprio autor do trabalho, ou seja, o
académico. (questionario, tabela, gréfico, etc.)

= anexos = toda producédo elaborada por outros autores, mas que enrigueceu 0
trabalho (algum texto, dados da escola, histérico da escola, gravuras, fotos, etc.)

8. DOCUMENTOS NECESSARIOS

No inicio de cada semestre, o académico recebera os seguintes instrumentos:

=> Ficha de Identificacdo do Estagiario

=> Ficha de Comparecimento ao Estagio

Observacoes para preenchimento desses instrumentos:

Todos os dados devem estar totalmente preenchidos e colocados no inicio do artigo,

ou seja, como primeira e segunda folha, no final de cada semestre.

8.1 FICHA DE IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO (anexo A):

- O Estagiario do 4° ao 8° periodo receberd uma ficha de identificacdo do estagiario
denominada de: ESTAGIO SUPERVISIONADO (o académico devera informar qual
das disciplinas cursa)

- 0S nomes completos e corretos do professor orientador do estagio e da coordenacao
de estagio;

- no item Il — no Campo de Estagio, devera escrever:

Local (lugar onde ocorrera o estagio)



Periodo (desde a primeira aula de estagio até a ultima aula). Observe QUE as datas
INFORMADAS NA FICHA DE COMPARECIMENTO E AS INFORMADAS NA DE
IDENTIFICACAO DEVEM SER AS MESMAS.

As horas aula no campo precisam conferir com as que estdo na ficha de

comparecimento.

8.2 FICHA DE COMPARECIMENTO AO ESTAGIO (anexo B):

- Nome da disciplina e do professor orientador do estagio correto e completo;

- O nome da escola (onde se realiza o estagio, em campo) ou das escolas ou
instituicdbes ndo escolares. Nesse caso, recomenda-se preencher uma para cada
escola ou instituigao;

- O periodo da realizagdo do estadgio em campo (essa data deve conferir com a
descrita na ficha);

- Preencher semanalmente a ficha informando (turno, dia, n°® de horas e tipo de
atividades realizadas na escola — campo, (preferencialmente deve ser assinada /
vistada por uma pessoa responsavel na escola campo). O professor orientador do
estagio sO assinara a ficha de comparecimento, se tiver horas para elaboracdo de
relatorio; ou atividades que a escola ndo acompanhou.

- A data em que encerrou o estagio completo.

8.3 DECLARAGCAO (anexo C)

E um documento a ser entregue no local onde o estagiario trabalha, como
comprovacao de que o mesmo esta matriculado na disciplina do estagio, naquele
semestre, e que precisa ser liberado em um determinado turno, dia da semana e
horario.

Essa declaracdo € feita na coordenacdo de estagio e assinada pela

coordenadora de Estagio e pelo professor(a) orientador(a) do estagio.
8.4 CARTA DE APRESENTACAO (anexo D)
A carta de apresentacdo do estagiario é assinada pelo coordenador de

estagios do curso e pelo professor orientador do estagiario a ser entregue ao diretor

da instituicdo onde serd realizado o estagio.



E um documento em que consta o nome do académico, periodo, carga horaria,
foco do estagio, e diz que haver4d um professor orientador da UNIRG, diretor ou
coordenador pedagdgico da escola — campo, para serem supervisores.

8.5. CARTA DE ANUENCIA DA INSTITUICAO AUTORIZANDO A REALIZACAO DO
ESTAGIO

E uma carta que a escola campo faz autorizando a UNIRG realizar o estagio,
por semestre.

9. ENCONTROS DE SOCIALIZACAO

Objetivo: Socializar as vivéncias do estdgio com o proposito de enriquecer as

experiéncias, avaliar e melhorar as praticas educativas do Curso de Pedagogia.

Duracao de cada apresentagéo: 15 minutos

Recursos didaticos: Power Point, retroprojetor, cartazes, album seriado, painel, pdster.

Orientacdes diversas:

Devera valer parte da nota da PII e frequéncia normal de aula;

O/a professeror/a orientador/a do estagio ira preparar esse evento junto com o0s
académicos e com os demais professores do mesmo periodo que estdo trabalhando
estagio;

No dia do encontro de socializacdo o/a professor/a dar4 oportunidade para os
académicos assumirem o evento e falara somente para complementar.

A coordenadora de estagio sera apenas convidada a participar do encontro.
Estrutura da apresentacéo:

- Apresentacao dos académicos e do/a professor/a;

- Prévio diagnéstico:

Local do estagio, turno, série/sala, quantidade de alunos;

Foco do estagio;

- Revisao de literatura

Os teodricos estudados e sua relagdo com a vivéncia em campo



- Resultados e Discusséo:
Principais aprendizagens;
Principais dificuldades;
Sugestoes.

- Fala do/a professor/a para concluséo (opcional)

Apds todos os grupos apresentarem:

- Debate geral a respeito da troca de experiéncia

- Registro avaliativo por grupos (docentes e discentes)

10. MOSTRA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
-Exposicgéo oral

Um aluno por Estagio apresenta o resultado do grupo.
- Exposigéo de Banner

Cada aluno produz e apresenta um banner, com base em seu artigo.

OBSERVACOES GERAIS

Os casos nao previstos neste regulamento serdo analisados e deliberados pela
coordenacéo de curso e coordenacao de estagio no ambito de sua autonomia prevista
em regimento, casos contrarios serdo encaminhados aos colegiados de curso e

superior, conforme necessidade.

Gurupi, 12 de margo de 2019.

Prof2 Maria Leci de Bessa Mattos Prof2 Sandra de Cassia Amorim Abréo

Coordenadora do Curso de Pedagogia Coordenadora de Estagio



