


Palavra do Diretor Académico

Prezado (a) académico (a),

Noés colaboradores da UNIRG ficamos felizes pelo seu ingresso ou retorno.
Sejam bem vindos a este semestre letivo e 0 aproveite como unico. As informacdes
contidas neste guia foram agrupadas a partir dos questionamentos e reivindicacdes
feitos por vocés.

A Direcao Académica agradece as suas criticas e sugestdes para melhorar este
Guia e 0 nosso atendimento. Para tanto basta encaminhar uma mensagem para o
nosso e-mail: dacademico@unirg.edu.br. Desta forma, juntos, poderemos melhorar a

nossa instituicao.
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1) HISTORICO

A Fundacdo Educacional de Gurupi e a Faculdade de Filosofia e Ciéncias
Humanas de Gurupi/FEG-FAFICH foram criadas através da Lei Municipal n°. 603/84 de
06/12/1984. Em julho de 1985 foi realizado o primeiro vestibular da FAFICH, para os
cursos de Direito e Pedagogia.

A Fundagéo Unirg foi instituida pela Lei Municipal n® 1.566 de 18 de dezembro de
2004, em substituicdo a Lei 611, de fevereiro de 1985 e alterou a denominacdo de
Fundacado Educacional de Gurupi para Fundacéo Unirg.

De acordo com os termos da Lei n°. 1566 de 18 de dezembro de 2003 a
Fundacg&o Unirg, € uma entidade autbnoma da administragéo indireta do municipio de
Gurupi, estado do Tocantins, que se constitui em uma Fundacdo Publica, com
personalidade juridica de direito privado. A Fundacéo Unirg € a entidade mantenedora
da Faculdade Unirg, uma instituicAo autorizada para oferecer cursos em nivel de
graduacédo e pos - graduacao na cidade de Gurupi, no Estado do Tocantins.

A Faculdade Unirg oferece atualmente 13 (treze) Cursos de Graduacdo sendo
eles: Direito, Pedagogia, Administracao, Ciéncias Contabeis, Letras (Portugués/Inglés),
Educacdo Fisica, Odontologia, Enfermagem, Fisioterapia, Medicina, Psicologia,
Comunicacao Social (Habilitagdo: Jornalismo; Publicidade e Propaganda), Ciéncias da
Computacdo. Além dos cursos de graduacdo, a UNIRG tem oferecido cursos de

especializacéao.



2) ESTRUTURA, INSTALACOES E RECURSOS DA FUNDACAO E FACULDADE
UNIRG

Os enderecos das unidades da Fundacéo Unirg e da Faculdade Unirg séo:

Fundacgé&o Unirg/ Centro Administrativo:
R: Antonio Lisboa da Cruz, 1340.
CEP: 77.402-110

Faculdade Unirg:
Campus |

Alameda Madrid, 545.
Jardim Sevilha

CEP: 77.410-470

Campus Il

Avenida Rio de Janeiro, 1585
Setor Central

CEP: 77. 400-000



2.1. Estrutura organizacional
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2.2. Instalacdes, programas e recursos disponiveis aos académicos:

2.2.1. Bibliotecas: Campus | e Campus Il — Funcionamento detalhado no item 12



2.2.2. Apoio ao Estudante:
a) Clinicade Apoio e Atendimento Psicoldgico:
R: Ministro Alfredo Nasser, 919.
Horéario de atendimento:
Segunda a sexta das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min

b) Atendimento de Enfermagem

E realizado no Campus | durante o expediente normal da institui¢o.

c) Casade Cultura

A Casa de Cultura é uma unidade de carater artistico-cultural, voltada ao apoio as
artes e integracao das areas académicas e administrativas da Fundacédo e Faculdade
UNIRG. Tem como objetivos planejar, executar e avaliar a politica artistico-cultural
(musica, teatro, danca e artes plasticas) para os talentos revelados na regiao.

Avenida Maranhéo, entre asruas 7 e 8

Horario 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min.

d) Programas de crédito estudantil

A instituicdo esta credenciada pelos seguintes programas de créditos:

- Sistema de Financiamento Estudantil — FIES. E um programa da Secretaria da
Educacao Superior do MEC, para atendimento, nos termos da Lei n® 10.260 de 12-
07-2001; Portarias MEC n° 1.725 de 03-08-2001; 2.184 de 22-07-2004 e 3.224, de 21-
09-2005.

- Programa de Crédito Educativo — PROEDUCAR € um programa do Governo
Estadual nos termos da Lei 1.125, de 1°-02-2000, regulamentada pela Lei n°® 1.442, de
11 de margo de 2004, do Estado do Tocantins.

Maiores informacdes:

Centro Administrativo:

R: Antonio Lisboa da Cruz, 1340.

CEP: 77.402-110



2.2.3 Programas e atividades complementares:

a) Representantes de Turma

Sao escolhidos em cada turma, mediante votacdo direta, um Representante
e um Vice-Representante, cujo objetivo é viabilizar a comunicacéo entre as turmas e os
professores, as Coordenacdes de Curso e Superintendéncias de Areas, a Direcéo
Académica e demais Unidades da Faculdade.

b) Atividades de Pratica Profissional

As Atividades de Prética Profissional sédo estabelecidas de forma a atender
as caracteristicas do curso, constituem parte integrante dos Cursos de Graduacéo e
devem ser realizadas para a integralizacdo do curriculo pleno, sendo uma das

exigéncias da colacdo de grau.

c) Estagios Curriculares e Estagios Extracurriculares

Os Estagios Supervisionados enquanto partes integrantes do curriculo pleno
sao de responsabilidade da Coordenacédo de Estagio e da Coordenacao de cada curso.
Os Estagios curriculares e atividades extracurriculares sao realizados por meio de
celebracéo de convénios entre Fundacdo UNIRG e Instituicdes Publicas e/ou Privadas
nos termos da legislacao pertinente, e 0 acompanhamento técnico-didatico-pedagogico

desta modalidade € de responsabilidade da Faculdade.

d) Trabalhos de Concluséo de Curso — TCC
O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC foi projetado com triplice fungéo:
informar, instruir e inspirar o aluno. O TCC é a oportunidade de o aluno aplicar,
aprofundar, testar, rever conhecimentos e habilidades adquiridos ao longo da vivéncia
académica, como também obter avaliacdo dos proprios conhecimentos

técnico/cientificos e integrar teoria e pratica.



e) Diretoria de Ciéncia, Tecnologia e Inova¢ao — DCTI
A Fundacdo UNIRG por meio da Diretoria de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao —
DCTI, tem como politica para estimulo ao desenvolvimento da pesquisa na Instituicdo, o
Programa de Iniciacdo Cientifica — PIC. O programa prevé a distribuicdo de 10 bolsas
por um periodo de 12 meses, para académicos, cujo projeto de pesquisa for aprovado

por mérito, em selecao.

f) Comunicacéo e Publicacao

O complexo Fundacdo/ Faculdade UNIRG conta com uma Assessoria de
Comunicacao encarregada de: difundir informacbes a comunidade interna e externa;
produzir releases para a imprensa; realizar a cobertura fotografica e em video dos
eventos; produzir informativos e cartazes; produzir o veiculo impresso Noticiar UNIRG:
produzir o Festival Universitario de Muasica — FUC; projetar a Radio Universitaria,

produzir o Manual do Formando, dentre outras atividades.

g) Avaliacéao Institucional
A Avaliacado Institucional é condicdo basica para identificar os desafios
necessarios na formulacao de diretrizes para o Ensino e sua compatibilizacdo com as
necessidades dos alunos, da sociedade, nas dimensfes de natureza politica,
econdmica, social e cultural, preservadas as peculiaridades da Universidade na sua

funcado de gerar conhecimentos.

2.2.4 Laboratorios:

a) Laboratorios de Informética
A Fundacédo UNIRG conta hoje com um Nucleo de Tecnologia e Informacao -
NTI que apdia os diferentes setores informatizados: seis laboratérios, com 143 (cento e

qguarenta e trés) computadores destinados aos académicos, assim distribuidos:



Campus I:
Labin 1 e 2 com 26 computadores, com acesso a Internet.
Labin 3 com 25 computadores, com acesso a Internet.

Biblioteca com 4 computadores, com acesso a Internet.

Horario de funcionamento: segunda a sexta-feira das 7h15 min as 12h00min e das
14h00min as 22h45 min e aos sabados das 7h15 min as 12h00min e das 13h00min as

17h00min. Reservados os horarios destinados as aulas, todos os alunos da Faculdade

UNIRG tém livre acesso para a utilizacao destes.

e Campus Il
Labin 4 com 22 computadores, com acesso a Internet
Labin 5 com 23 computadores, para pesquisa e uso académico.
Biblioteca Virtual com 4 computadores para pesquisa com acesso a Internet.

Horario de funcionamento: segunda a sexta-feira das 7h15 min as 12h00Omin e das
14h00min as 22h45 min e aos sdbados das 7h15 min as 12h00min e das 13h00min as

17h00min. Reservados os horarios destinados as aulas, todos os alunos da Faculdade

UNIRG tém livre acesso para a utilizacao destes.

e Escritorio Modelo de Direito
Labin 6 Com 18 computadores, 1 impressora a laser, 2 jatos de tinta, com acesso a
Internet via ADSL.

Horario de funcionamento: segunda a sexta-feira das 08 as 11h30 min; das 13 as
18h00min e das 19h30 min as 22h30 min.

b) Laboratorio de Radio — Lab&udio

Com equipamentos adequados, o Labaudio proporciona ao aluno condi¢des
de ensino-aprendizagem das técnicas basicas de radio, onde sdo gravadas vinhetas
comerciais, locucdo para programas radiofénicos, inclusive a producdo da radio

comunitéria, integrando os varios cursos da UNIRG por meio da informac&o.
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c) Laboratorio de Fotografia
Um espaco académico voltado a pratica e estudo da fotografia, principalmente o
fotojornalismo, capacitando o aluno a adquirir conhecimentos e experiéncias para a sua

carreira profissional, bem como sua vida social.

d) Estudio de Fotografia
Trata-se de um espaco complementar ao Laboratério de fotografia, com
cenario em fundo infinito e demais instalacées que possibilitam o exercicio de fotografar

em ambiente interno.

e) Laboratdrio de Video

E composto por um estidio de TV, duas ilhas de edicdo e se destina a
oferecer orientacdo especifica as disciplinas de Laboratério de Audio e Video,
Laboratério de Jornalismo Eletronico | e Il, além de Projetos Experimentais I, Il e Il
Disponibiliza ainda, meios para producao, edicdo e acompanhamento da elaboracéo de
videos, telejornais, material publicitario e outros recursos audiovisuais pelas demais

disciplinas e projetos do Curso e de outras instancias da faculdade.

f) Laboratério de Eletrénica e Sistemas Digitais

E destinado a capacitar os académicos nas técnicas de eletronica, sistemas
digitais e arquitetura de computadores. Conta hoje com osciloscépio, gerador de
fungdes, fonte digital, maletas de experiéncias, entre outros. E considerado o mais
moderno do Estado do Tocantins.

g) Laboratério de Linguas para o curso de Letras

O laboratoério de Linguas é destinado ao curso de Letras - habilitacbes em
Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa e respectivas Literaturas; Lingua Portuguesa e
respectiva Literatura. Tem o objetivo de atender as necessidades metodolégicas e
pedagdgicas na abordagem comunicativa e textual, oferecendo ao académico maior
possibilidade na aquisicdo de conhecimentos das areas afins no curso. A estrutura &

composta de: 21 estacdes para académicos, 21 fones de ouvido, 21 microfones
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destinados a gravacbes. O laboratério funciona com o Sistema 04 de Audio e o

Programa utilizado é o Software Tell Me Mori.

h) Laboratorios dos cursos da area da saude

h.1 Laboratério de Anatomia

Nele, o estudante tem acesso a modelos anatdmicos variados, como 0ssos do
corpo humano e cadaveres.

E constituido por: sala onde estdo localizados os tanques com os cadaveres,
sala para a preparacdo de pecas anatbmicas, sala conhecida como “ossario” onde
ficam os modelos anatémicos, 0ssos humanos e contam com mesas e cadeiras para
estudo, tanto coletivo para as aulas praticas com os professores e/ ou monitores, ou
estudo individual e outras salas destinadas as aulas praticas com professores e/ ou
monitores, ou estudo individual e outras salas para as aulas praticas nos cadaveres.

Este laboratoério atende a disciplina de Anatomia Humana nos cursos da area da
saude (Educacdo Fisica, Enfermagem, Fisioterapia, Odontologia, Medicina e

Psicologia).

h.2 Laboratério de Bioquimica (multidisciplinar)

Aulas praticas de Biogquimica

h.3 Laboratério Fisiologia
E composto por uma sala com carteiras, maca, bancada, armarios, aparelho de
Eletrocardiograma, esfignomandmetros e estetoscopios. Local de aprendizagem tedrico

e pratico para a disciplina de Fisiologia Humana para os cursos da area de saude.

h.4 Laboratério de Habilidades em Saude da Mulher:

Local de estudo coletivo e individual com variados modelos anatdomicos
femininos, com a finalidade de desenvolver habilidades na protecdo da saude a mulher
e despertar no estudante a importancia da interagcdo com programas de saude do
Sistema Unico de Saude (SUS) local e nacional.
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h.5 Laboratério de Microbiologia e Imunologia:

Tem a finalidade de proporcionar local adequado para o desenvolvimento das
aulas praticas nos diversos cursos da saude. Este laboratorio possui microscopios para
estudo em laminas, preparacéo e desenvolvimento de meios de culturas; preparacao de
laminas, estufas, autoclave e todo equipamento necessario para facilitar a

aprendizagem.

h.6. Ossario |l e ll:

Laboratorio de estudo dos ossos humanos.

h.7 Laboratério de Farmacologia:

Neste laboratério, os alunos aplicam de técnicas de manuseio e administracao
de farmacos, assim como o mecanismo de acdo, sua distribuicdo no organismo, as
acoOes, os efeitos esperados e 0s ndo esperados (colaterais e adversos) o metabolismo

e a excrecao desses medicamentos.

h.8 Laboratério de Neurologia (infantil):
Destinada ao atendimento de criancas com acometimentos do sistema
neurolégico para aulas préticas inseridas nas disciplinas curriculares, abrigando

brinquedos e aparelhos psicopedagogicos.

h.9 Laboratério Pratico de Fundamentos da Enfermagem
Local onde séo preparados os materiais usados nas diversas atividades da area
de Saude. E propicio para aula tedrica/ pratica e tem por finalidade treinar e aperfeicoar

0s académicos de enfermagem para a execucao de suas atividades.
h.10 Laboratério de Massoterapia:

Usada para aulas praticas de massoterapia (massagem) e atendimento do curso

de Fisioterapia.

13



h.11 Laboratério de Eletroterapia:
Abriga os aparelhos fisioterapicos que utilizam a eletricidade como meio de

tratamento.

h.12 Laboratério de Mecanoterapia (Ginasio terapéutico):
Destinada as aulas praticas e atendimento de pacientes com materiais
desenvolvidos para trabalhar o sistema locomotor do paciente em questao.

h.13 Laboratério de Cinesiologia

Equipado com 12 (doze) divas, para atender ao curso de Fisioterapia onde séo
executadas aulas praticas sobre funcionamento e recuperacdo muscular. Aparelho de
eletrotermoterapia, aparelhagem de mecanoterapia, equipamento de recursos

terapéuticos manuais.

h.14 Laboratério de préatica Cardiorrespiratéria:
Sala com instalacdo de oxigénio e aparelhos fisioterapéuticos para tratamento de

pacientes com acontecimentos dos sistemas cardiovascular e respiratorio.

h.15 Laboratério de Ondas Curtas:
Destinado a abrigar o aparelho de ondas curtas, utilizada para o tratamento de

termoterapia onde é utilizado o calor como terapia.

h.16 Laboratorio de Ortese e Prétese:
Instalacdo para producédo de oOrtese e prétese destinada ao uso em pacientes e

demonstracao pratica aos académicos.

h.17 Laboratério de Cineantropometria
Laboratorio destinado as avaliages fisicas.

h.18 Laboratério de Materiais Dentérios:
Equipado com 28 modulos odontolégicos, contendo cada um deles: uma seringa

triplice, uma alta rotacdo e uma baixa rotacdo; 28 manequins para simulacao clinica

14



laboratorial. Atende, assim, a todas as disciplinas clinicas da area da Odontologia e
principalmente a de materiais dentarios que insere os académicos na area clinica

laboratorial.

h.19 Laboratério de Dentistica l e Il

Tem por finalidade simular clinicamente o atendimento em manequins com 0s
procedimentos de: preparo cavitario, principios de Ergonomia aplicada a dentistica
restauradora, manejo do complexo Dentino — pulpar, manejo de instrumentos rotatorios,
cortantes, manuais e acessorios, conhecimento e aplicabilidade de técnicas

restauradoras, materiais restauradores.

h.20 Laboratério de Endodontia
Treinar 0 académico para executar o tratamento endoddntico em manequins,
mostrar 0s principios de ergonomia nos simuladores, desenvolver a habilidade manual

do académico para o uso do arsenal endodontico.

h.21 Laboratério de Prétese Fixa | (Simulacéo Clinica)

Levar o aluno a identificar os materiais e instrumentos usados em Protese Fixa |
(Cortantes, rotatérios e manuais). E utilizado para ensinar técnicas de moldagens,
ajuste e cimentacdo de proteses; preparar dentes artificiais e/ ou naturais como base de
elementos de préteses; montagem de modelos de gesso em articuladores, confeccionar
coroas definitivas em metal, resinas, porcelanas e cimentacdo em manequins de coroas

unitarias e complexas.

h.22 Laboratério de Interpretacdo Radiografica
Existem 25 modulos com seus respectivos negatoscépios para estudo e

avaliacdo radiogréfica.
h.23 Laboratorio de Escultura Dental

Com 25 modulos com gaveteiro, onde o académico desenvolvera sua habilidade

manual na escultura de elementos dentais em cera.
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h.24 Laboratério de Periodontia |
Tem como objetivo o treinamento do académico para desempenhar
procedimentos basicos em periodontia como: exames clinicos periodontal, sondagem

de bolsa periodontal, raspagem supralingual, raspagem sub-gengival.

h.25 Laboratério de Processamento Radiografico (Labirinto)
Neste espaco é feito o processamento radiografico necessario na clinica l e L.

h.26 Laboratério de Lavagem do Material e Instrumental de Uso Clinico
E o local apropriado para a desinfeccéo, pré-lavagem e lavagem do instrumental

utilizado nos procedimentos clinicos.

h.27 Laboratério de Esterilizacdo de Material e Instrumental de Uso Clinico

Laboratério contendo estufas (calor seco) e em autoclave (calor umido).

h.28 Laboratério de Microscopia
Tem como objetivo o estudo morfohistologico dos tecidos dos sistemas, o estudo
das variacbes teciduais durante as patologias, aprimoramento do sentido de

observacéo dos alunos e integracao tecnoldgica Biocelular.

2.2.5. Unidades de aplicagdo do conhecimento

a) Clinica Odontoldgical

Esta possui 21 consultorios odontolégicos em modulos (boxes), onde os
académicos executam o0s procedimentos clinicos como: semiologia, exodontia,
dentisteria, raspagem supra-gengival, tratamento endondontico em dentes

uniradiculares e outros.

b) Clinica odontolégicalll
Nesta existem 24 consultérios voltados para Cirurgia, Periodontia e Radiologia.
Estes serdo usados para diagndésticos radiogréficos e cirurgias (complexas). Sera
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utiizado também para o ambulatério e Estomatologia, onde serdo executados
prevencdo, diagnostico e tratamento de Cancer Bucal em nivel municipal e regional.
Clinica Odontolégica da Unirg

Avenida Paréa, 2044

CEP: 77403-010

Setor Central

c) Clinica de Estomatologia
Tem por objetivo atender pacientes com patologias do complexo buco maxilo-
facial, em que é executado o diagnostico clinico coletando material para exames

laboratoriais especializados (AP/ CE), bem como o tratamento clinico e cirargico.

d) Ambulatério de Saude Comunitaria e Programa de Saude da Familia - PSF

A Fundacdo UNIRG em parceria com a Secretaria Municipal de Saude, por meio
de um Ambulatério de Saude Comunitaria e duas equipes de PSF - Programa de Saude
da Familia — proporcionam atendimento médico, odontoldgico, fisioterapéutico,
fonoaudioldgico e de enfermagem para a populacao.

Sado realizados atendimentos médicos ambulatoriais, nas especialidades de
pneumologia, cardiologia, reumatologia, gastroenterologia, nefrologia, neurologia,
dermatologia e endocrinologia.

O PSF dispde de duas salas de vacina/ imunizagcdo, duas farmacias basicas,
duas salas de curativos, dois consultérios médicos, dois consultérios de enfermagem e
dois consultérios odontolégicos. Dispbe também de programas de atendimento as
gestantes, hipertensos, diabéticos, DST, hanseniase, tuberculose, planejamento
familiar e coleta de citologia.

A Unidade de Saude esta disponivel ao atendimento da comunidade de segunda
a sexta-feira, das 7 as 18 horas.

Ambulatorio de Saude Comunitéaria

Av. Bahia, 226

CEP: 77410-100

Setor Central
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e) Agéncia de Jornalismo e Publicidade e Propaganda Experimental - AJOPE

E um 6rgdo suplementar do curso de Comunicagdo Social que objetiva
permitir aos alunos conciliar a vivéncia tedrica-pratica por meio do desenvolvimento de
produtos ligados as disciplinas. Os laboratodrios ligados aos cursos de jornalismo e
Publicidade e Propaganda d&do suporte as atividades da Agéncia, possibilitando a
adequada criacdo e producdo de materiais jornalisticos e publicitarios.

Produtos desenvolvidos pela Agéncia:
Jornal mural Comunirg

Jornal Garrolé

Jornal A Comunidade

Jornal Econdémico

Jornal On-line

Revista Informando

Programa Radiagao

Programa de radio comunitaria
Telejornal universitario

f) Jornal-laboratério
A elaboracéo do jornal-laboratorio € voltada para a comunidade universitaria
de Gurupi, proporcionando o exercicio da linguagem jornalistica, da producéo gréafica e

do fotojornalismo.

g) Departamento de Esportes

Tem a finalidade de realizar atividades desportivas envolvendo os académicos
da Faculdade Unirg e a comunidade, incluindo cursos de capacitacéo e reciclagem na
area de treinamento esportivo, arbitragem e atividades afins. Realiza os Jogos Internos
da Fundacdo UNIRG, envolvendo a comunidade estudantil em treinamentos esportivos
universitarios, visando competicbes estaduais e nacionais. Para realizacdo dessas
atividades a Fundacdo UNIRG dispde de um Centro Poli esportivo composto de um
ginasio e uma piscina semi olimpica e o Ginasio de Esportes Idanizete de Paula com

uma quadra poli esportiva e acomodacéao para seis mil pessoas.
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h) Nucleo de Pesquisa em Saude Comunitaria — NUPESC

Tem como finalidade estabelecer e fomentar a pesquisa na area de saude
Comunitaria. Desta forma contribuindo para a evolucdo do conhecimento
interdisciplinar, incrementando a formacédo dos académicos dos cursos de saude e,
principalmente, desenvolvendo produtos e processos que possam ser aplicados a

comunidade.

Estrutura Fisica do NUPESC:

O NUPESC esta localizado no Prédio dos Ambulatérios da UNIRG, em Gurupi e conta
com laboratdrios teméticos, que sao:

- Laboratorio de Biologia Molecular

- Laboratério de Bioquimica, Biofisica e Imunologia
- Laboratério de Patologia

- Laborat6rio de Microbiologia

- Laboratorio de Parasitologia

- Laboratério de Fitoquimica

- Laboratério de Farmacologia

- Sala de Bioensaios

- Sala de Lavagem

- Sala de Preparo de Reagentes

- Sala de Esterilizac&o e Preparo de Agua

- Biotério

NUPESC
Av. Bahia, 226
CEP: 77410-100

Setor Central

e) Escritérios Modelos
Os escritérios Modelos dos cursos de Direito e Ciéncias Contabeis tem finalidade
didatica, pois propiciam a pratica do conhecimento adquirido, bem como prestam

relevantes servigos para a Comunidade local.
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- Curso de Direito
Avenida Rio Grande do Norte s/n esquina com a rua 3
CEP: 77410-080

- Curso de Ciéncias Contabeis
Avenida Pard, 1960
CEP: 77403-010

f) CIEG
O CIEG é um centro de incubacdo de empresas, com finalidade didatica e de
prestacéo de servigos para a comunidade.
Avenida Paré, 1960
CEP: 77403-010

g) Empresa Janior

A Empresa Junior, visa ser uma entidade para a aplicacdo dos conhecimentos dos
alunos do curso de Administracdo de Empresas, bem como prestar atendimento para a
comunidade.

Avenida Rio de Janeiro, 1585

CEP: 77400-000

Setor Central

h) ASAC

A Assessoria de Assuntos Comunitarios — ASAC presta servicos de extensdo
visando atender algumas demandas sociais do Municipio. A ASAC também organiza o
Projeto Cidadao Universitario, que é um tradicional evento de recepcao dos calouros da
Faculdade Unirg, com enfoque social, em substituicdo ao trote, que é proibido nesta
instituicao.
Centro Administrativo:
R: Ant6nio Lisboa da Cruz, 1340.
CEP: 77.402-110
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3ESTRUTURA CURRICULAR

A Faculdade UNIRG oferece 13 cursos em nivel de graduacao.

Curso Habilitacao Turno Vagas Duracéo Carga
/Semestres horéria
Minimo Maéaximo
Administracéo Bacharel Noturno 60 08
Ciéncia da Computacao Bacharel Noturno 50 09
Ciéncias Contébeis Bacharel Noturno 60 08
Comunicagéo Social Bacharel — habilitagdo em Jornalismo Noturno 50 08
Direito Bacharel Matutino 60 10
Noturno 60 10
Educacéo Fisica Licenciatura Diurno 60 08
Enfermagem Bacharel Diurno 60 08
Fisioterapia Bacharel Integral 50 10
Letras Licenciatura — habilitagéo Lingua Noturno 50 08
Portuguesa/Lingua inglesa e respectivas Literaturas

Medicina Bacharel Integral 60 12
Odontologia Bacharel Integral 50 10
Pedagogia Licenciatura Noturno 50 08
Psicologia Psicélogo Noturno 50 10
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Situacdao legal dos cursos

CURSO SITUACAO ATO LEGAL
Administracio RECONHECIDO | Decreto Governamental n° 1.805, de 18-07-
¢ (renovado) 2003 — DOE- TO de 25-07-2003 -

Ciéncia da
Computacgao

RECONHECIDO

Reconhecido pelo Decreto Governamental n®
2.330, de 10-02-2005. DOE-TO de 11-02-
2005 n° 1.860 -

Ciéncias Contabeis

RECONHECIDO
(renovado)

Renovado o reconhecimento pelo Decreto
Governamental n® 2.334, de 10-02-2005.
DOE-TO de 11-02-2005 -

Comunicagéao
Social — hab. em
Jornalismo.

RECONHECIDO

Decreto Gov. 2.438, de 07-06-2005, Parecer
CEE - TO n° 138/2005, de 29-04-2005

Direito (Matutino)

RECONHECIDO

Decreto Governamental n® 2.463, de 08-07-

Direito (Noturno) (renovado) 2005 —

Educacéio Fisica RECONHECIDO | Decreto Governamental n° 2.328, de 10-02-
(renovado) 2005, DOE-TO n° 1860, de 11/02/2005.
AUTORIZADO Decreto Governamental n.° 1.967, de 22-01-

Enfermagem 2004

Fisioterapia AUTORIZADO Decreto Governamental —=TO n° 1.972, de 22-

01-2004,
Letras — hab. RECONHECIDO | Decreto Governamental n° 2.335, de 10-02-

Lingua Portuguesa/
Lingua Inglesa e

(Renovado)

2005. DOE-TO de 11/02/2005, habilitacéo:
Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa e

Respectivas respectivas Literaturas
Literaturas.

- RECONHECIDO | Decreto Governamental n° 2.460, de 08-07-
Medicina 2005
Odontologia AUTORIZADO Decreto Governamental n°® 1.966, de 22-01-

2004 — DOE — TO — de 27-01-2004

Pedagogia RECONHECIDO | Decreto Governamental n° 2.333, de 10-02-
(Noturno) (Renovado) 2005, habilitacdo em Gestao Educacional.
Psicologia AUTORIZADO Decreto Governamental n°® 2.462, de 08-07-

2005

a) Curriculo Pleno

O aluno, para a conclusdo do curso, deve cumprir, em principio, o curriculo pleno
fixado, quando de seu ingresso no Curso.

A matriz curricular dos cursos consta na pagina da Faculdade Unirg:

www.unirg.edu.br
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b) Habilitacdo e Modalidades
O Curso de Graduagédo pode oferecer mais de uma modalidade/ habilitag&o.
Para cada modalidade/ habilitacdo ha um curriculo pleno constituido de um ndcleo de
disciplina comuns a essas modalidades/ habilitacdes e uma nova diversificada. A opcéo

pela modalidade/ habilitacdo deve ser feita quando o aluno ingressa no curso.

c) Pré-Requisito

O académico somente poderd se matricular em uma disciplina que possui pré-
requisito apos o cumprimento deste sob pena do cancelamento da matricula na
disciplina, obedecido o disposto no artigo 75 do Regimento académico da Faculdade

Unirg.

4 MATRICULA

O académico fara matricula a cada periodo letivo, em conformidade com o curriculo
pleno do seu curso, obedecido o calendéario escolar, devendo cursar um namero nao-
inferior a dezesseis créditos;

A matricula é feita em disciplinas semestrais. Embora a matricula seja por disciplina,
o vinculo do aluno é pelo periodo do curso.

A unidade de trabalho escolar dos cursos de Graduacdo é o crédito, que
corresponde a 17 semanas letivas de horas de atividade/aula ou atividades académicas

supervisionadas, em cada semestre.

a) Normas Gerais

Como ingressar na Unirg?
Ha quatro maneiras de ingressar nos Cursos de Graduacéo da Faculdade UNIRG:
a) Processo Seletivo;
b) Transferéncia,
c) Portador de diploma;
d) Ex Officio.
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- Pré-matricula: pagamento da primeira parcela da semestralidade e assinatura do

Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais entre aluno ou seu responsavel e a
Fundacdo UNIRG.

- Matricula:

Deve ser obedecido o Edital de Matricula ou seu Regulamento. Normalmente é
divulgado em junho, no primeiro semestre e em novembro, no segundo semestre.

Se precisar, o aluno podera receber a orientacdo do Coordenador do respectivo curso
para efetuar sua matricula.

A matricula é obrigatéria e deve ser feita pelo aluno ou seu procurador, nos prazos
fixados pelo calendario escolar, com observancia do cumprimento dos pré-requisitos, e
horario escolar adequado e demais exigéncias legais. NAO E PERMITIDO O CHOQUE

DE HORARIO entre as disciplinas cursadas pelo académico.

- Matricula dos calouros - A matricula Académica do aluno ingressante por Processo

Seletivo é feita na Central de Matriculas, no campus |, em data e prazo estipulado no

edital do Processo Seletivo e no edital de Matriculas.

A falta de matricula corresponde ao desvinculo desta instituicdo. Isso
significa que fica o interessado impedido de participar das atividades

académicas, pois perde a sua vaga.

A aceitacdo da matricula nas disciplinas escolhidas somente serd definida apés

a conclusao do processamento pela Secretaria-geral.
O aluno pode cursar disciplina(s) de periodo(s) letivo(s) posterior (es) ao de
seu periodo regular, desde que autorizado pelo Coordenador de Curso. E proibido
antecipar o curso. H4 um minimo e um maximo de semestres a serem cumpridos,

especifico em cada curso.

b) Como saber se a matricula foi efetivada?
- Webaluno

- Central de Atendimento

- Diario_de classe: é o documento oficial que relaciona os alunos

matriculados em cada turma de disciplina.
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No inicio do periodo letivo, o aluno deve verificar, com o professor, se seu home
consta no diario de classe. Caso nao conste, deve procurar a Central de atendimento e
regularizar a matricula, correndo o risco de ndo participar das atividades académicas.

Caso o aluno, embora tenha realizado a Pré-Matricula ndo confirmar com o
pagamento até a data prevista em edital ou em seu regulamento, sera desvinculado da
instituicao.

Se, a partir do segundo semestre do curso, o aluno que nao puder estudar,
deverd solicitar trancamento de matricula, até no maximo dois anos, a fim de evitar

tornar-se inadimplente.

c) Processamento as Matriculas
As vagas em cada curso sdo oferecidas em Processo Seletivo, e a matricula nas

disciplinas séo respeitadas as especificacdes de cada estrutura curricular.

d) Alterac&o da Matricula

O periodo de alteracdo da matricula € estabelecido no Calendario Académico e
deve ser respeitado.

Entende-se por alteracdo de matricula a inclusdo ou excluséo de disciplina e/ou a
mudanca de turma e/ou classe em disciplina na qual o aluno j& esta matriculado.

Para alterar sua matricula, o aluno deve preencher um requerimento na Central de
Atendimento, indicando:

A - Situacao atual:

B - Nome e cédigo da disciplina.

C - Situacao desejada, devidamente codificada:

D - Curso, turno, série, classe, turma da disciplina.

Sera automaticamente indeferido, caso ocorra uma das situagoes:

a- Falta de vaga na disciplina.
b- Choque de horario com outra disciplina.
c- Trancamento de Matricula em parte das disciplinas.
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e) Dispensa de disciplina
Para a solicitacdo de dispensa de disciplina o aluno deve preencher um
requerimento na Central de Atendimento anexando 0s seguintes documentos:
- Historico escolar

- Programa da disciplina cursada

f) Trancamento da matricula

O trancamento da matricula suspende o vinculo temporéario do aluno com o curso,
tornando sem efeito os atos escolares praticados no periodo correspondente ao do
trancamento da matricula.
- O trancamento da matricula no curso deve ser requerido na Secretaria Geral,
conforme o Calendario Académico:
- Para requerer o trancamento da matricula, o aluno deve estar com as mensalidades
em dia.
- Ndo h& trancamento da matricula em disciplina isolada. Ao aluno com matricula
trancada fica assegurada a possibilidade de expedicdo de Guia de Transferéncia para
outra IES.

- Devem ser respeitadas:
- Adimpléncia frente aos semestres;

- Atestado de vaga da outra IES.

Segundo o regulamento da Faculdade UNIRG:

Art. 61. Poderd ser concedido o trancamento de matricula para manter o aluno
vinculado a Faculdade UNIRG, desde que requerido formalmente e esteja em
conformidade com as normas vigentes e ainda, que ndo seja solicitado no semestre de

ingresso.

§ 1°. O retorno aos estudos obrigara o aluno que tiver trancado a matricula, a cumprir o
curriculo pleno em vigor.

§ 2°.0 periodo letivo em que a matricula estiver trancada ndo ser4 computado para
efeito de verificacdo do tempo méaximo de integralizacéo do curso.
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g) Cancelamento de matricula

Art. 62. A matricula serd cancelada nos casos em que o académico:

-
Vv -

nao renovar sua matricula no semestre, ressalvado o disposto no artigo
61,

transferido, néo tiver regularizado sua situac&o pela Instituicdo de origem,
mediante Guia de Transferéncia;

nao renovar sua matricula, vencido o prazo requerido de trancamento;
estrangeiro, ndo apresentar visto temporario ou permanente, devidamente
concedido por representacdo consular ou embaixada brasileira no seu

pais de origem.

Art. 63 E permitido o retorno para ex-alunos que perderam o vinculo com a Faculdade

e que desejam completar 0s cursos ou programas na instituicao.

Paragrafo Unico - Deve ser observada a existéncia de vaga no curso ou programa,

devendo o interessado ja ter integralizado no minimo de cinqlienta por cento dos

créditos do curriculo pleno do curso ou programa, vigente a época do pedido de

retorno.

Art. 64. Entende-se por matriculas especiais aguelas relativas ao ingresso de:

Alunos transferidos de outras instituicdes de ensino superior;
Diplomados em curso de graduacdo de estabelecimento de ensino
superior reconhecido;

Alunos amparados por convénios ou acordos culturais.

Paragrafo Unico — Outros tipos de matriculas especiais poderédo ser admitidos,

desde que disciplinadas em regulamentacao especifica, aprovada pelo Conselho

Superior.
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h) Transferéncias e do aproveitamento de estudos
- Sera concedida matricula ao aluno transferido de curso superior de instituicdo
congénere, nacional ou estrangeira, para prosseguimento de estudos do mesmo curso

ou curso afim, respeitada a legislacdo em vigor e obedecidas as seguintes exigéncias:

I - existéncia de vaga no curso e turno pretendidos, excetuando-se 0s casos
dos candidatos amparados pela legislacdo pertinente as transferéncias ex-
officio;

- comprovacdo de reconhecimento ou autorizacdo relativo ao curso de
origem do candidato;

Il - cumprimento dos prazos fixados no calendério escolar da Faculdade e em
normas especificas emanadas pelos Orgios Colegiados instituidos por

este Regimento.

Os candidatos que solicitarem vaga por transferéncia terdo prioridade sobre aqueles ja

portadores de diploma.

i) Regime especial
Segundo o Art. 78 do Regimento Académico da Faculdade Unirg, sdo considerados
merecedores de tratamento especial em regime domiciliar, concedido pelo

Coordenador do curso, em face da apresentacdo do competente registro medico:

| - as alunas gestantes, a partir do oitavo més de gestacao e durante trés meses;

[I- os alunos com afeccdes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismos ou
outras condicbes morbidas, caracterizadas por: incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos académicos, desde que se verifique a
conservagao das atividades intelectuais e emocionais para o prosseguimento das
atividades em regime domiciliar, em ocorréncia isolada ou esporadica;

[ll - a concessao de tratamento especial em regime domiciliar fica condicionada a

garantia de continuidade do processo pedagdgico de aprendizagem.
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O Art. 79 complementa informando “que como compensacdo das auséncias as
aulas serdo atribuidos exercicios domiciliares, sob orientacdo do professor, sempre
que compativeis com o estado de salde do aluno e as caracteristicas das

disciplinas e cursos.

O Conselho Superior da Faculdade Unirg determina que a solicitagdo deste
atendimento seja realizada até trés Uteis a partir do fato impeditivo.

5 VALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR
A avaliacdo do desempenho escolar € feita por disciplina, incidindo sobre a

frequéncia e o aproveitamento.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida somente aos
alunos matriculados, € obrigatoria, vedado o abono de faltas. Independentemente dos
demais resultados obtidos, sera considerado reprovado na disciplina o aluno que néo
obtiver freqUéncia equivalente a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas
e demais atividades programadas. A verificacdo de registro da frequéncia é de

responsabilidade do professor e seu controle é realizado pela Secretaria Académica.

O aluno convocado para o servigo militar obrigatério, bem como as gestantes e
os portadores de incapacidade fisica relativa tém o direito a atendimento especial na

forma da legislacdo em vigor.

O aproveitamento escolar € avaliado pelo acompanhamento continuo do aluno
mediante os resultados por ele obtidos. Compete ao professor da disciplina, atribuir o
aproveitamento escolar.

Quando da realizacdo de prova oral, é obrigatéria a formacdo de uma banca
examinadora, composta de, no minimo dois professores.

As verificagcbes da aprendizagem, em nuamero minimo de dois instrumentos
escritos, diferenciados, por periodo letivo, que visam a avaliagdo progressiva do
aproveitamento do aluno, devem ser previstas no calendario escolar, podendo ser

atribuidos pesos, pelo professor. A cada verificacdo de aproveitamento € atribuida uma
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nota, expressa em grau numérico de 0 (zero) a 10 (dez), graduada em décimo, sem

arredondamento..

Ao aluno que deixar de comparecer a apenas uma das avaliagdes nas datas
previstas no calendario escolar sera concedida uma segunda chamada, antes da
avaliacdo final, mediante requerimento apresentando em tempo habil de quarenta e oito
horas que antecederem as datas designadas para a referida avaliacao substitutiva.

A Avaliacao Final, que tem por finalidade assegurar o desempenho do conjunto
ministrado, é realizada ao término do periodo letivo, devendo o académico ter, no
minimo, média 4,0 (quatro inteiros) proporcionada pela média aritmética das
verificacdes de aprendizagem e de outras atividades escolares realizadas no periodo
letivo.

Admite-se o pedido de revisdo de prova ou exame, quando requerido a
Coordenacédo do respectivo curso, até o prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, apos a
publicacdo oficial dos resultados pela Secretaria Académica. Deferido o pedido de
revisdo de prova, o Coordenador de Curso, imediatamente, notificara o professor da
prova, para manifestacdo no prazo de trés dias, para juizo de retratacdo e, admitida a
procedéncia pelo professor, mesmo que em parte, do pedido, serd o requerente
notificado e, imediatamente, comunicada a Secretaria Académica pelo Coordenador de
Curso, para as alteracdes necessarias.

Ao requerente cabera recurso a Comissdo de Revisdo, nomeada pelo
Coordenador do Curso, constituida de trés professores do curso, excluida a
participacdo do docente que atribuiu a nota questionada, a qual se manifestara no
prazo maximo de cinco dias.

Fica instituido como ultimo grau de recurso para revisao de prova o Conselho de
Curso a que pertenga o requerente.

O aluno deve ser notificado formalmente das decises dos recursos.

Atendida em qualquer caso a freqiéncia minima de 75% (setenta e cinco por

cento) as aulas e demais atividades escolares programadas, o aluno € aprovado:
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| - se obtiver média aritmética igual ou superior a 7,5 (sete inteiros e cinco
décimos) nas verificacdes do semestre letivo;

- caso tiver obtido média entre 4,0 (quatro inteiros) e 7,4 (sete inteiros e
quatro décimos) tera direito a prova final, devendo alcancar média final, no
minimo, igual a 6,0 (seis inteiros), calculada entre a média e a nota da
Prova Final.

As médias sao apuradas até a primeira decimal, sem arredondamento.

O aluno reprovado por ndo ter alcancado freqiéncia ou numero minimo de
pontos exigidos, deve cursar a disciplina novamente, sujeito, na repeténcia, as mesmas

exigéncias de freqiéncia e aproveitamento estabelecidos neste Regimento.

O aluno promovido ao periodo letivo seguinte em regime de dependéncia deve
matricular-se, obrigatoriamente, respeitando-se os pré-requisitos, no novo periodo e nas
disciplinas das quais ficou dependente, salvo se nao estiverem sendo oferecidas,
observando-se, no novo periodo, a compatibilidade de horério, aplicando-se a todas as
disciplinas as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento previstos nos artigos

anteriores.

6 REGIME DISCIPLINAR

O Art. 91 do Regimento Académico trata do regime disciplinar da comunidade
académica. Neste artigo estdo descritas as normas disciplinares da Faculdade Unirg
bem como as sanc¢des decorrentes do ndo cumprimento destas.

Segundo este Regimento:

§ 1° Na aplicacdo das sancdes disciplinares serd considerada a gravidade da
infracdo, a vista dos seguintes elementos:

| — primariedade do infrator;

Il — reincidéncia;

Il — dolo e culpa,;

IV - valor do bem moral, cultural ou material atingido.
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§ 2°. Considera-se:

| — reincidente aquele que comete nova infracdo, tendo sido penalizado em
ltima instancia por infracdo anterior;

Il — primario aquele que n&do tenha contra si a reincidéncia perfeitamente
caracterizada, ndo obstante possa ter cometido ou estar respondendo a outras
infracoes.

8 3° Na&o sera considerado reincidente aquele que no periodo de dois anos,
deixar de cometer nova infracéo.

§ 4° A aplicagdo da sancdo, que impligue em afastamento das atividades,
temporariamente ou definitivamente, sera precedida de Sindicancia e/ou Processo
Administrativo.

| — deverao ser criadas pelo Conselho Académico Superior, na sua 1° reuindo do
ano em exercicio, duas comissfes permanentes, uma de Sindicancia e outra
Processante, ambas assessoradas pela Procuradoria Juridica da Fundacdo, sendo

cada uma composta por trés docentes da Faculdade Unirg;

§ 5° Em caso de dano material ao patriménio da Fundac&o Unirg, colocado a
disposi¢cdo da Faculdade Unirg, além da sanc¢éo disciplinar, o infrator estara obrigado a
ressarcimento, apos a apuracao do dolo ou culpa.

Art. 94 Os alunos estéo sujeitos as seguintes sanc¢des disciplinares:
| — adverténcia verbal e escrita,
Il — suspenséo;

lIl — desligamento.

§ 1°. S&o competentes para a aplicagdo das sang¢des disciplinares:

| — de adverténcia verbal e escrita, 0 Coordenador do Curso;

Il — de suspenséo, o Diretor Académico;

[Il — de desligamento, o Diretor Geral.

§ 2°. Da aplicagéo das sanc¢des de adverténcia verbal e escrita cabe recurso, em Unica
e Ultima instancia, ao Diretor Geral. Da sanc¢do de suspensdo, em Unica e ultima
instancia ao Diretor Geral e, finalmente, da sancdo de desligamento, ao Conselho
Superior Académico.
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Art. 95. O registro das sancdes aplicadas devera ser feito em livro proprio, nao
constando no historico escolar do aluno.
Paragrafo Unico. Sera cancelado o registro das sancfes, se no prazo de dois

anos de sua aplicac&o o aluno ndo ocorrer em reincidéncia.

O trote é proibido na Faculdade Unirg.
A portaria n° 365 de 30 de julho de 2004 resolve que sdo “proibidos quaisquer
abusos” com o0s alunos calouros. Os infratores estdo sujeitos as penalidades

regimentais.

7 ESTAGIOS

Os estagios supervisionados sao constituidos de atividades de pratica
profissional exercidas em situacdes de trabalho. Os estdgios de cada curso serdo
desenvolvidos por uma equipe composta por um professor orientador e seus
respectivos Conselhos de Cursos.

Os estagios obedecem a regulamentos préprios elaborados pelos Conselhos de

Curso respeitando o disposto nos projetos pedagdgicos do curso.

8 REGISTRO ACADEMICO
O aluno, ao ingressar no Curso de Graduacdo, receberd um Registro Académico

fornecido pelo sistema informatizado e pode ser consultado o nimero via WEBALUNO

9 CARTEIRA DE IDENTIFICAQAO ESTUDANTIL
O DCE prepara e entrega essa identificacdo na primeira matricula.
A Carteira de lIdentificacdo Estudantil tem validade até 31/12/2005. E de porte
obrigatério para todos os alunos e deve ser apresentada sempre que houver
necessidade de aluno se identificar:

- Provas e exames.

- Bibliotecas.
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-Acesso aos terminais de Computador.
- Outros.
- A Carteira de ldentificacdo Estudantil devera ser devolvida a Universidade, em

caso de trancamento ou cancelamento de matricula.

10 CALENDARIO ACADEMICO
O Calendario Académico é aprovado pelo CONSELHO SUPERIOR, no semestre
precedente, e estabelece datas e prazos para o funcionamento do semestre letivo.
- O Calendario escolar fixa os prazos para:
- Pré-matricula,
- Matricula,
- Alteracdo da matricula em disciplinas (inclusao/exclusao).
- Trancamento da matricula.
O ano letivo compreende dois periodos semestrais regulares, cada um com o minimo

de 100 dias letivos.

11 HORARIO
O Coordenador de cada curso envia, semestralmente, seu quadro de horarios de

aulas para orientacao dos alunos nas matriculas.

- E norma institucional que:
- Cada aula tem a duracao de 50 minutos,
- As Provas Intervalares sao realizadas no horario da disciplina e a Prova Final em

calendario preparado pela Coordenacao do respectivo curso.

12 CENTRAL DE ATENDIMENTO DA FACULDADE UNIRG
Tem como objetivo resolver ou indicar procedimentos ao publico interno
e externo, conforme as normas do Estatuto da Fundacdo UNIRG e do Regimento
Académico da Faculdade UNIRG.
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AtribuicOes
B Protocolar o requerimento advindo do usuério da instituicdo e remeté-lo ao
departamento respectivo.
B Informar sobre o andamento e resultado dos processos;
B Protocolar e entregar os documentos solicitados pelos académicos
(declaracdes, historicos, relatorios, certiddes, atestados e outros);
B Prestar informacdes aos usuarios.

B Responder e agilizar as solicitacdes do Web aluno.

Horario de funcionamento
B De segunda a sexta-feira das 7 as 23 horas;

B Aos sdbados das 7 as 17 horas.
Localizacédo
Central de Atendimento | - Campus |

Alameda Madrid, 545, Jardim Sevilha, CEP 77410-470 Gurupi—TO
e-mail: catl@unirg.edu.br - Fone: 63 3612-7500 - 3612-7502 — 7509

Central de Atendimento Il - Campus II
Av. Rio de Janeiro, Centro, CEP 77435 -100 Gurupi—TO
e-mail: cat2@unirg.edu.br - Fone: 63 612-7600 - 612-7657

e-mail geral: catendimento@UNIRG.edu.br
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13 BIBLIOTECA

-HORARIO DE FUNCIONAMENTO
De 22 a 62: das 7 horas as 22h45min.

Sabado: das 7 horas as 11h30min e 13 horas as 17h30min.

Biblioteca Campus | - Prof. Roberval Lustosa de Aguiar

Alameda Madrid, 545 - Jardim Sevilha - CEP: 77410-470 — Gurupi - TO
Fone: (63) 3612-7547/ 3612-7507
E-mail: biblioteca@unirg.edu.br

Biblioteca Campus I

Av. Rio de Janeiro — Centro - CEP: 77435-100 — Gurupi - TO
Fone: (63) 3612-7609 / 3612-7622
E-mail: biblioteca@unirg.edu.br

O que a biblioteca oferece para o aluno?

= Orientacao bibliogréfica ao usuario;

= Treinamento aos usuarios (oferecido aos primeiros periodos de cada curso);
= Consulta livre ao material bibliografico;

= Levantamentos bibliograficos;

= Orientacdo na elaboracado de referéncias bibliogréficas;

= Servico de reserva de documentos;

= Empreéstimo domiciliar;

= Empréstimo inter-bibliotecas — permite que o usuario faca empréstimo nas duas

Bibliotecas. A publicacdo é encaminhada por malote no prazo de um dia;

= Acesso on-line a base de dados PHL (Personal Home Library) na qual € possivel
acessar o catalogo local e verificar se a biblioteca possui o documento desejado. A
consulta pode ser por autor, titulo, assunto;
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= Acesso a Internet com a finalidade de pesquisa académica;

= Consulta as normas de documentacdo da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT,;

= Programa de comutacédo bibliografica — COMUT e BIREME — permite a aquisi¢ao
de fotocopias de documentos técnico-cientificos, como artigo de revistas, capitulos
de monografias, teses, anais de seminarios e congressos existentes em outras
bibliotecas nacionais e estrangeiras, mediante a cobranca do custo da reprografia

e despesas de correio.

Como usar?

Fazendo o cadastro:

O aluno de graduacao e pos-graduacdo podera se cadastrar para utilizar o servico de

circulacdo automatizado.

Professor e servidor técnico-administrativo também podem fazer o cadastro,
apresentando o0 seu contra-cheque ou a autorizacdo do departamento responsavel.
Para fazer uso deste servigo é necessaria a apresentacdo da carteira de identificagéo
no balcdo de empréstimo. Este servico esta sujeito ao regulamento que estabelece

prazos, quantidade de materiais, penalidades, etc.

Os documentos necessarios para abertura de cadastro séo:
- Documento de identificacdo pessoal,

- 01 foto 3X4;

- Contra-cheque (caso seja funcionario / professor) ou outro documento que comprove

seu vinculo com a Institui¢&o.
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Fazendo o empréstimo

Modalidades de Empréstimo por Categoria
Categoria de Usuaério

Material Aluno Professor Funcionério Especial

Quantidade Prazo Quantidade Prazo Quantidade Prazo Quantidade Prazo
Livro 4 7 dias 8 15 dias 4 7 8 15 dias
Periddico 2 2 dias 3 5 dias 2 2 3 5 dias
Video 2 2 dias 2 2 dias 2 2 2 2 dias
Audio 2 2 dias 2 2 dias 2 2 2 2 dias
Software 4 7 dias 8 15 dias 4 7 8 15 dias
Chave 1 1 dia 1 1 dia 1 1 1 1 dia

O que nao pode ser emprestado/ Materiais que néo circulam

Obras de referéncia como dicionarios, enciclopédias, dissertacdes, teses e monografias

de graduacédo e pés-graduacao.
O que tem de novo?

Para verificar as novas aquisi¢oes, digite na caixa de busca o ano, 0 més e o sinal de
truncagem. EX: dtr=200506%.

Renovando o empréstimo

E possivel renovar nos terminais de consulta da biblioteca ou via Internet no endereco

www.unirg.edu.br desde que o material ndo esteja atrasado e ndo esteja reservado

para outro usuario ou n&o tenha débitos. Para renovar pela web € so informar o
namero completo da matricula na Instituicdo de Ensino Superior e sua senha

(cadastrada na Biblioteca).
Atencéo

Caso nao consiga renovar o empréstimo pela Internet, o usuario devera entrar em
contato com a biblioteca dentro do prazo da renovacéao, através dos telefones: 3612-
7507 / 3612-7609.
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Reserva e consulta

Pode ser feita nos terminais de consulta ou via web no endere¢go www.unirg.edu.br .

Para reservar é necessario digitar o numero completo de matricula na IES e senha. A
publicacdo reservada ficara a disposicdo do usudrio no prazo de 48 horas apos a

devolucdo. Expirado este prazo, a reserva serd anulada.
Atraso na devolucao

A falta de devolucao do material bibliografico no prazo estipulado implicard em multa no

valor de R$ 1,00 por dia de atraso e por material.

O pagamento de multa em dinheiro é feito diretamente na Tesouraria. A multa pode ser
revertida em doacdo, obedecendo aos seguintes critérios: bom estado de conservagao

da publicacdo e que a mesma seja pertinente as areas de interesse da Instituicao.
Perda, extravio ou de qualquer dano fisico

Em caso de perda, extravio ou de qualquer dano fisico no material, o leitor devera

realizar sua reposi¢céo substituindo-o por:

= Outro exemplar (autor, titulo, data, e edicéo igual ou superior)

= Obra similar (em caso de obra esgotada).
- Normas de uso do guarda-volume

O Sistema de Bibliotecas da UNIRG (SBU) disponibiliza & comunidade universitaria

armarios (guarda-volumes) com chave para guarda de seus pertences.
Para utilizacdo dos mesmos deve-se observar as seguintes normas:

= Nao é permitido o ingresso nas Bibliotecas portando mochila, bolsas, pastas,

sacolas, lanches etc.;

= Os armarios séo de uso exclusivo dos usuarios no periodo em que estiverem nas
dependéncias da Biblioteca;
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= Para utilizar os armarios é necessario solicitar no balcdo de empréstimo uma

chave;

= Ao deixar a Biblioteca o usuéario devera retirar seu material e devolver a chave no

balcao;
= O usuario que nao devolver a chave no mesmo dia estara sujeito a multa;

= Em caso de perda da chave o usuario devera ressarcir a Biblioteca com a

confecgao de uma nova chave.

Normas basicas de comportamento

o O usuério é o responsavel direto pelo material bibliografico retirado da Biblioteca
em seu nome, ndo podendo sub-empresta-lo.

o O aluno que for surpreendido levando material bibliografico irregularmente, assim
como aquele que néo devolver o material de consulta no mesmo dia ficard suspenso do

empréstimo domiciliar por 30 dias ou mais, conforme for o caso.

o E imprescindivel apresentar a carteira de identificacdo de usuario no momento

do empréstimo, expedida pela Biblioteca.

o O aparelho celular dentro das dependéncias da Biblioteca deve estar no modo
“silencioso”.

O usuario que se portar em desacordo com as normas de conduta (com falta de
civilidade) decoro ou infringir quaisquer das normas da Biblioteca perde o direito de
utilizacéo dos servigcos por um periodo de 30 dias.

o Ao entrar nas dependéncias da Biblioteca, o siléncio é indispensavel, pois € um
lugar para estudo, pesquisa.

o Qualquer usuério ao sair da Biblioteca portando material da mesma, estara
sujeito a apresentacdo do comprovante de empréstimo do mesmo. Caso o comprovante
tenha sido perdido, o usuario deve dirigir-se a um dos balc@es e solicitar um extrato do

seu cadastro.

41



	Campus I
	Campus II
	e\) Diretoria de Ciência, Tecnologia e 
	g\) Avaliação Institucional
	Turno

	Pré-Requisito
	II – primário aquele que não tenha contra si a reincidência 
	-HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO
	Como usar?
	Fazendo o empréstimo
	O que não pode ser emprestado/ Materiais que não circulam
	O que tem de novo?
	Renovando o empréstimo
	Atenção
	Reserva e consulta
	Atraso na devolução
	O pagamento de multa em dinheiro é feito diretamente na Teso
	- Normas de uso do guarda-volume



